
R.T. I. Almaviva S.p.A/ Almawave S.p.a/  

Indra Italia S.p.A/ Intellera Consulting 

Sistema Pubblico di Connettività LOTTO 3 

Manuale Utente - Lotto 3 SPCL3-ICCU-MUT-Catalogazione-V.3.0 

 

Versione 3.0 

del 17/01/2025 

R.T. I. Almaviva S.p.A./ Almawave S.p.A./  
 Indra Italia S.p.A./Intellera Consulting 

Uso Confidenziale 

Pagina 

1 di 179 

 

  
 

Istituto centrale per il catalogo unico e delle  

Biblioteche Italiane  

Catalogazione Bibliografica 

Manuale Utente 

Sistema Pubblico di Connettività - Lotto 3 

Compilato Almaviva 

  

Rivisto  

Approvato  

Lista di distribuzione  

 

Ver. Elabora Verifica Approva Data emissione Descrizione delle modifiche 

1.0 AlmavivA    Prima stesura 

2.0 AlmavivA    Seconda stesura 

3.0 AlmavivA    Terza stesura 

      



R.T. I. Almaviva S.p.A/ Almawave S.p.a/  

Indra Italia S.p.A/ Intellera Consulting 

Sistema Pubblico di Connettività LOTTO 3 

Manuale Utente - Lotto 3 SPCL3-ICCU-MUT-Catalogazione-V.3.0 

 

Versione 3.0 

del 17/01/2025 

R.T. I. Almaviva S.p.A./ Almawave S.p.A./  
 Indra Italia S.p.A./Intellera Consulting 

Uso Confidenziale 

Pagina 

2 di 179 

 

SOMMARIO 
 

 

1. INTRODUZIONE ................................................................................................... 6 

 Premessa ................................................................................................................................................................. 6 
 Scopo del documento ............................................................................................................................................. 6 
 Campo di applicazione ............................................................................................................................................ 6 
 Acronimi e glossario ................................................................................................................................................ 6 
 Documenti correlati ................................................................................................................................................ 6 
 Convenzioni ............................................................................................................................................................. 6 

2. CATALOGAZIONE ................................................................................................ 7 

 Interrogazione di un titolo ...................................................................................................................................... 8 
2.1.1 Materiale musicale ........................................................................................................................................... 11 
2.1.2 Materiale grafico .............................................................................................................................................. 12 
2.1.3 Materiale cartografico ...................................................................................................................................... 13 
2.1.4 Materiale audiovisivo (materiale video e da proiezione)................................................................................. 14 
2.1.5 Materiale audiovisivo (registrazione sonora) ................................................................................................... 14 
2.1.6 Materiale elettronico........................................................................................................................................ 15 

 Esito della ricerca e funzioni attivabili .................................................................................................................. 15 
2.2.1 Lista sintetica di titoli ........................................................................................................................................ 17 
2.2.2 Prospettazione analitica titoli ς Gestione bibliografica ................................................................................... 19 
2.2.3 Prospettazione analitica Titoli - Ulteriori informazioni .................................................................................... 22 
2.2.4 Dettaglio titolo .................................................................................................................................................. 25 

 Navigazione attraverso la funzione Esamina ........................................................................................................ 29 
2.3.1 Esamina entità collegate da lista sintetica e da analitica ................................................................................. 29 

 Interrogazione di un nome ................................................................................................................................... 32 
2.4.1 Lista sintetica dei nomi ..................................................................................................................................... 33 
2.4.2 Prospettazione analitica nome ......................................................................................................................... 34 
2.4.3 Menu Esamina per i nomi ................................................................................................................................. 36 

 Interrogazione di una marca ................................................................................................................................. 36 
2.5.1 Lista sintetica delle marche .............................................................................................................................. 37 
2.5.2 Lista sintetica immagini .................................................................................................................................... 39 
2.5.3 Prospettazione analitica marca ........................................................................................................................ 40 
2.5.4 Menu Esamina per le marche ........................................................................................................................... 41 

 Interrogazione di un luogo .................................................................................................................................... 41 
2.6.1 Lista sintetica dei luoghi ................................................................................................................................... 42 
2.6.2 Prospettazione analitica luogo ......................................................................................................................... 44 
2.6.3 Menu Esamina per il luogo ............................................................................................................................... 44 

 LƴǘŜǊǊƻƎŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴΩƻǇŜǊŀ ................................................................................................................................... 44 
2.7.1 Lista sintetica delle opere ................................................................................................................................. 45 



R.T. I. Almaviva S.p.A/ Almawave S.p.a/  

Indra Italia S.p.A/ Intellera Consulting 

Sistema Pubblico di Connettività LOTTO 3 

Manuale Utente - Lotto 3 SPCL3-ICCU-MUT-Catalogazione-V.3.0 

 

Versione 3.0 

del 17/01/2025 

R.T. I. Almaviva S.p.A./ Almawave S.p.A./  
 Indra Italia S.p.A./Intellera Consulting 

Uso Confidenziale 

Pagina 

3 di 179 

 

2.7.2 Prospettazione analitica opera ......................................................................................................................... 48 
2.7.3 aŜƴǳ 9ǎŀƳƛƴŀ ǇŜǊ ƭΩƻǇŜǊŀ ............................................................................................................................... 48 

 Catalogazione condivisa di un titolo ..................................................................................................................... 49 
2.8.1 Cattura della notizia base ................................................................................................................................. 49 
2.8.2 Cattura dei titoli inferiori .................................................................................................................................. 50 
2.8.3 Copia Reticolo ................................................................................................................................................... 52 
2.8.4 Creazione della notizia base ............................................................................................................................. 52 

 Catalogazione locale di un titolo ........................................................................................................................... 60 
2.9.1 Crea in locale .................................................................................................................................................... 61 
2.9.2 Raccolta fattizia ................................................................................................................................................ 64 
2.9.3 Cataloga in Indice ............................................................................................................................................. 64 
2.9.4 Cataloga in Indice elementi del reticolo ........................................................................................................... 66 
2.9.5 Ricerca oggetto condiviso per fusione ............................................................................................................. 69 
2.9.6 Carica file di documenti locali per catalogazione in Indice .............................................................................. 72 
2.9.7 Liste di confronto .............................................................................................................................................. 73 

 Gestione del reticolo del documento ................................................................................................................... 73 
2.10.1 Lega titolo ......................................................................................................................................................... 73 
2.10.2 Lega nome ........................................................................................................................................................ 77 
2.10.3 Lega marca ........................................................................................................................................................ 81 
2.10.4 Lega luogo ......................................................................................................................................................... 86 
2.10.5 Lega opera ........................................................................................................................................................ 89 
2.10.6 Crea volume inferiore (natura W) .................................................................................................................... 92 
2.10.7 Crea titolo analitico (natura N) ......................................................................................................................... 94 
2.10.8 Replica legame titolo nome .............................................................................................................................. 97 
2.10.9 Crea titolo analitico (natura N) solo locale ..................................................................................................... 100 
2.10.10 Lega Raccolta fattizia ...................................................................................................................................... 101 
2.10.11 Varia descrizione ............................................................................................................................................ 106 
2.10.12 Correzione nota ISBD ...................................................................................................................................... 108 
2.10.13 Cancella titolo ................................................................................................................................................. 109 
2.10.14 Delocalizza ...................................................................................................................................................... 112 
2.10.15 Delocalizza volume inferiore/titolo analitico ................................................................................................. 113 
2.10.16 Varia legame ................................................................................................................................................... 113 
2.10.17 Cancella legame .............................................................................................................................................. 115 
2.10.18 Scambia nome alternativo con nome principale............................................................................................ 116 
2.10.19 Allinea titolo ................................................................................................................................................... 118 
2.10.20 Proposta di correzione ................................................................................................................................... 118 
2.10.21 Modifica localizzazioni per gestione............................................................................................................... 118 
2.10.22 Legami di legami ............................................................................................................................................. 119 

3. AUTHORITIES .................................................................................................. 121 

 Authority Nome .................................................................................................................................................. 121 
Creazione di un nome ...................................................................................................................................................... 121 
3.1.1 {ǳǇǇƻǊǘƻ ŀƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Cƻƴǘƛ....................................................................................................................... 126 
DŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩ!ǳǘƘƻǊƛǘȅ bƻƳŜ ......................................................................................................................................... 126 
3.1.2 Visualizzazione dettaglio ................................................................................................................................ 127 



R.T. I. Almaviva S.p.A/ Almawave S.p.a/  

Indra Italia S.p.A/ Intellera Consulting 

Sistema Pubblico di Connettività LOTTO 3 

Manuale Utente - Lotto 3 SPCL3-ICCU-MUT-Catalogazione-V.3.0 

 

Versione 3.0 

del 17/01/2025 

R.T. I. Almaviva S.p.A./ Almawave S.p.A./  
 Indra Italia S.p.A./Intellera Consulting 

Uso Confidenziale 

Pagina 

4 di 179 

 

3.1.3 Esamina........................................................................................................................................................... 127 
3.1.4 Crea rinvio....................................................................................................................................................... 127 
3.1.5 Crea rinvio reciproco (soltanto per i nomi E G) .............................................................................................. 129 
3.1.6 Lega marca a Nome ........................................................................................................................................ 132 
3.1.7 Varia descrizione ............................................................................................................................................ 135 
3.1.8 Cancella nome ................................................................................................................................................ 137 
3.1.9 Proposta di correzione ................................................................................................................................... 137 
3.1.10 Allinea nome ................................................................................................................................................... 137 
3.1.11 Modifica localizzazioni per gestione............................................................................................................... 137 
3.1.12 Gestione della Forma di Rinvio del Nome ...................................................................................................... 137 
3.1.13 Visualizzazione dettaglio ................................................................................................................................ 138 
3.1.14 Varia descrizione ............................................................................................................................................ 138 
3.1.15 Varia legame ................................................................................................................................................... 138 
3.1.16 Scambia forma ................................................................................................................................................ 138 
3.1.17 Cancella rinvio ................................................................................................................................................ 139 
3.1.18 Proposta di correzione ................................................................................................................................... 140 
3.1.19 Operazioni di servizio su localizzazioni ........................................................................................................... 140 

 Authority Opera .................................................................................................................................................. 140 
Creazione Opera .............................................................................................................................................................. 140 
3.2.1 LƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩhǊƎŀƴƛŎƻ !ƴŀƭƛǘƛŎƻ Ŝ {ƛƴǘŜǘƛŎƻ ............................................................................................. 146 
DŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩhǇŜǊŀ Ŝ ŘŜƭƭŀ /ƻƳǇƻǎƛȊƛƻƴŜ aǳǎƛŎŀƭŜ ...................................................................................................... 147 
3.2.2 Visualizzazione dettaglio ................................................................................................................................ 148 
3.2.3 Esamina........................................................................................................................................................... 148 
3.2.4 Lega Nome ...................................................................................................................................................... 148 
3.2.5 Crea Rinvio ...................................................................................................................................................... 148 
3.2.6 Lega Opera a Opera ........................................................................................................................................ 150 
3.2.7 Varia descrizione ............................................................................................................................................ 152 
3.2.8 Cancella opera ................................................................................................................................................ 154 
3.2.9 Proposta di correzione ................................................................................................................................... 154 
3.2.10 Allinea Opera .................................................................................................................................................. 154 
3.2.11 Modifica localizzazioni per gestione............................................................................................................... 154 
DŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ CƻǊƳŀ Řƛ wƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭΩhǇŜǊŀ ...................................................................................................................... 154 
3.2.12 Visualizzazione dettaglio ................................................................................................................................ 155 
3.2.13 Varia descrizione ............................................................................................................................................ 155 
3.2.14 Varia legame ................................................................................................................................................... 155 
3.2.15 Cancella rinvio ................................................................................................................................................ 155 
3.2.16 Proposta di correzione ................................................................................................................................... 155 

 Authority Marca .................................................................................................................................................. 155 
3.3.1 Creazione di una Marca .................................................................................................................................. 155 
3.3.1.1 {ǳǇǇƻǊǘƻ ŀƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŜ /ƛǘŀȊƛƻƴƛ ........................................................................................................ 160 
DŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩ!ǳǘƻǊƛǘȅ aŀǊŎŀ .......................................................................................................................................... 161 
3.3.1.2 Visualizzazione dettaglio ................................................................................................................................ 161 
3.3.1.3 Esamina........................................................................................................................................................... 161 
3.3.1.4 Lega Editore a Marca ...................................................................................................................................... 161 
3.3.1.5 Varia descrizione ............................................................................................................................................ 164 



R.T. I. Almaviva S.p.A/ Almawave S.p.a/  

Indra Italia S.p.A/ Intellera Consulting 

Sistema Pubblico di Connettività LOTTO 3 

Manuale Utente - Lotto 3 SPCL3-ICCU-MUT-Catalogazione-V.3.0 

 

Versione 3.0 

del 17/01/2025 

R.T. I. Almaviva S.p.A./ Almawave S.p.A./  
 Indra Italia S.p.A./Intellera Consulting 

Uso Confidenziale 

Pagina 

5 di 179 

 

3.3.1.6 Cancella Marca ............................................................................................................................................... 165 
3.3.1.7 Proposta di correzione ................................................................................................................................... 166 
3.3.1.8 Allinea marca .................................................................................................................................................. 166 
3.3.1.9 Modifica localizzazioni per gestione............................................................................................................... 166 

 Authority Luogo .................................................................................................................................................. 166 
Creazione di un luogo ...................................................................................................................................................... 166 
DŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩ!ǳǘƘƻǊƛǘȅ [ǳƻƎƻ ......................................................................................................................................... 171 
3.4.1.1 Visualizzazione dettaglio ................................................................................................................................ 172 
3.4.1.2 Esamina........................................................................................................................................................... 172 
3.4.1.3 Proposta di correzione ................................................................................................................................... 172 
3.4.1.4 Allinea luogo ................................................................................................................................................... 172 
Gestione della Forma di Rinvio del Luogo ....................................................................................................................... 172 
3.4.1.5 Visualizzazione dettaglio ................................................................................................................................ 172 
3.4.1.6 Proposta di correzione ................................................................................................................................... 173 

4. PROPOSTA DI CORREZIONE ............................................................................. 174 

 Creazione di una proposta .................................................................................................................................. 174 
 Ricerca di una proposta ...................................................................................................................................... 176 
 Inserimento nota di risposta ............................................................................................................................... 177 

 
 

  



R.T. I. Almaviva S.p.A/ Almawave S.p.a/  

Indra Italia S.p.A/ Intellera Consulting 

Sistema Pubblico di Connettività LOTTO 3 

Manuale Utente - Lotto 3 SPCL3-ICCU-MUT-Catalogazione-V.3.0 

 

Versione 3.0 

del 17/01/2025 

R.T. I. Almaviva S.p.A./ Almawave S.p.A./  
 Indra Italia S.p.A./Intellera Consulting 

Uso Confidenziale 

Pagina 

6 di 179 

 

1. INTRODUZIONE 

 Premessa  

Il presente documento consiste in una guida rapida che fornisce una descrizione delle principali 

funzionalità presenti nellΩapplicativo SbnCloud relativamente ŀƭƭΩŀǊŜŀ ŘŜƭƭŀ /ŀǘŀƭƻƎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƛ ǘƛǘƻƭƛ e 

degli ŜƭŜƳŜƴǘƛ Řƛ ŀǳǘƘƻǊƛǘȅ ŦƛƭŜ ŎƻƭƭŜƎŀǘƛ ŀƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘƻ 

 Scopo del documento 

Scopo del documento è descrivere principali funzionalità dellΩŀǊŜŀ /ŀǘŀƭƻƎŀȊƛƻƴŜ Ŝ ŘŜƭƭΩŀǊŜŀ !ǳǘƘƻǊƛǘƛŜǎ 

ŀǘǘƛǾŀōƛƭƛ ŘŀƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻ {.b/ƭƻǳŘ ǘǊŀƳƛǘŜ ƭŀ ǾƻŎŜ Řƛ aŜƴǳ /ŀǘŀƭƻƎƻ. 

 Campo di applicazione  

[ΩƛƴǘŜǊǾŜƴǘƻ ǎƛ ǎǾƛƭǳǇǇŜǊŁ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭ ǇǊƻƎŜǘǘƻ άProgetto Cooperazione Sistemi Sbn Iccuέ. 

 Acronimi e glossario 

Definizione / Acronimo Descrizione 

ICCU Istituto centrale per il catalogo unico delle Biblioteche Italiane e per le informazioni 

bibliografiche 

 

 Documenti correlati 

Definizione / Acronimo Descrizione 

SPCL4-IND_SIST-ProgettoFabbisogni-1.0 Progetto Fabbisogni 

Contratto esecutivo CIG 7999637549 Contratto esecutivo 

 

 Convenzioni 

NA  
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2. CATALOGAZIONE 

Il seguente manuale utente è rivolto agli utenti dellΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻ SbnCloud e descrive i principali passi operativi 

necessari per effettuare la procedura di Catalogazione le cui funzionalità sono attivabili in larga parte dalla voce 

di menu Catalogo/Catalogazione che consente tutte le operazioni relative alla catalogazione dei documenti. 

[ΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻ {ōƴ/ƭƻǳŘΣ ōŀǎŀǘƻ ǎǳƭ ǇǊƻǘƻŎƻƭƭƻ {.ba!w/ όŎŦǊΦ ǎƛǘƻ ŘŜƭƭΩL//¦ ς Evoluzione Indice SBN ς 

Documentazione specifiche SBNMARC) e sul quale sono implementate le gestioni di tutti i tipi di materiale (oltre 

al materiale Moderno e Antico anche i documenti con specialità Grafica, Cartografia, Musica, Audiovisivo e 

Risorsa elettronica) e di tutti gli authority file, nonché tutte le azioni previste dal protocollo, offre la possibilità 

di:  

¶ Interrogare, sulla base dati di SbnCloud e/o di Indice, i record relativi a documenti ed utilizzare le funzioni 

Řƛ ƴŀǾƛƎŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǊŜ ƛ ǊŜŎƻǊŘ όŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ƻ ŜƭŜƳŜƴǘƛ Řƛ ŀǳǘƘƻǊƛǘȅ ŦƛƭŜύ ŎƻƭƭŜƎŀǘƛ ŀƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ 

selezionato (vedi funzioni di Navigazione attraverso la funzione Esamina); 

¶ esaminare: 

o per un elemento individuato sulla Base dati di SbnCloud: 

Á gli ordini 

Á lo stato di ricezione dei fascicoli 

Á le localizzazioni in SBNCloud e la/le collocazione/i nella biblioteca operante 

o per un elemento individuato in Indice: 

Á le localizzazioni 

¶ importare sulla base dati di SbnCloud titoli, autori, marche, luoghi e opere individuati in Indice e localizzarli 

per gestione in Indice (vedi Cattura della notizia base);  

¶ copiare dalla base dati dellΩIndice notizie bibliografiche relative a documenti registrandole sulla base dati di 

{ōƴ/ƭƻǳŘ ŎƻƳǇƭŜǘŜ ŘŜƛ ƭŜƎŀƳƛ ŘŜǎǳƴǘƛ ŘŀƭƭΩLƴŘƛŎŜ όvedi. Copia Reticolo); 

¶ catalogare documenti ed elementi ad essi collegati (titoli, nomi, luoghi, marche) sulla base dati di SbnCloud 

Ŝ ƛƴ ŎƻƴŘƛǾƛǎƛƻƴŜ Ŏƻƴ ƭΩLƴŘƛŎŜ {.b όvedi Creazione della notizia base); 

¶ catalogare titoli solo in locale (vedi Crea in locale); 

¶ ŎƻƴŘƛǾƛŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƭΩLƴŘƛŎŜ ƛ ǇǊƻǇǊƛ ǊŜŎƻǊŘ ōƛōƭƛƻƎǊŀŦƛŎƛ ƎƛŁ ŎŀǘŀƭƻƎŀǘƛ ǎƻƭƻ ƭƻŎŀƭƳŜƴǘŜ ǎǳƭƭŀ ōŀǎŜ Řŀǘƛ ƭƻŎŀƭŜ όǾedi 

Cataloga in Indice); 

¶ confrontare i propri record locali con record di Indice (vedi Ricerca oggetto condiviso per fusione); 

¶ modificare, cancellare, fondere documenti o elementi di authority file (vedi Gestione del reticolo del 

documento); 

¶ delocalizzare per gestione, gli elementi di authority file (vedi Delocalizza); 

[Ŝ ŦǳƴȊƛƻƴƛ ǇǊŜǾƛǎǘŜ ƴŜƭƭΩŀƳōƛǘƻ ŘŜƭƭŀ /ŀǘŀƭƻƎŀȊƛƻƴŜ ǎƻƴƻ ŎƻƴŘƛȊƛƻƴŀǘŜ ŘŀƭƭŜ ǇǊƻŎŜŘǳǊŜ Řƛ !ƳƳƛƴƛǎǘǊŀȊƛƻƴŜΣ 

Gestione biblioteca e Gestione bibliotecari, per quanto riguarda le autorizzazioni a:  
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¶ svolgere azioni; 

¶ gestire le diverse tipologie di materiale e di authority file accordate alla biblioteca e al singolo 

bibliotecario (v. procedure di Amministrazione: Gestione biblioteche, Gestione bibliotecari). 

 

 Interrogazione di un titolo 

[ΩƛƴǘŜǊǊƻƎŀȊƛƻƴŜ ŝ ƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ŎƘŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ ŘƛΥ 

¶ Consultare la base dati locale o di Indice  

¶ Esaminare le notizie bibliografiche e i relativi reticoli  

¶ Attivare tutte le operazioni (cattura, creazione, modifica, etc.) relative ad un titolo (documenti, titoli 

ŘΩŀŎŎŜǎǎƻύ ƻ ŀŘ ǳƴΩŀǳǘƘƻǊƛǘȅ (opere, autori, marche, luoghi, soggetti e classi)  

¶ Navigare partendo da un oggetto per arrivare ad un titolo o ad altre entità. 

Le funzioni di Interrogazione sono attivabili, dopo aver effettuato le operazioni di login dal menu principale ed 

avere selezionato il Polo e la Biblioteca, cliccando sulla voce Catalogo/Catalogazione. 

 

 

!ƭƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ Řƛ ǉǳŜǎǘŀ ǾƻŎŜ Ŧŀ ǎŜƎǳƛǘƻ ƭŀ ǇǊƻǎǇŜǘǘŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǳƴŀ ƳŀǇǇŀ Řƛ Ŏŀƴŀƭƛ Ŝ ŦƛƭǘǊƛ ǇŜŎǳƭƛŀǊƛ ŘŜƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ 

che si sta interrogando όŀ ǎŜƎǳƛǊŜ ƭŀ ǇŀƎƛƴŀ Řƛ /ŜǊŎŀ ǘƛǘƻƭƻ Ŏƻƴ ƭΩŀŎŎƻǊŘƛƻƴ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀƭƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ǇŜǊ LƴǾŜƴǘŀǊƛƻ 

Chiuso e aperto). 
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Si può procedere alla ricerca del titolo immettendo i seguenti parametri, in alternativa esclusiva, per tutti i tipi 

record:  

¶ stringa titolo (titolo puntuale o troncato a destra) con o senza filtri: è presente una stop list per gli 

ŀǊǘƛŎƻƭƛ ƛƴ ƭƛƴƎǳŀ ƛǘŀƭƛŀƴŀΤ ǇŜǊ ŜǎŎƭǳŘŜǊŜ Ǝƭƛ ŀǊǘƛŎƻƭƛ ƛƴ ŀƭǘǊŀ ƭƛƴƎǳŀ ŘŜǾŜ ŜǎǎŜǊŜ ŎǳǊŀ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ƴƻƴ 

ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƭΩŀǊǘƛŎƻƭƻ ƻ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƭΩŀǎǘŜǊƛǎŎƻ ǇŜǊ ǇŜǊƳŜǘǘŜǊe al sistema di calcolare la corretta chiave titolo; 

bΦ.Φ [ΩƛƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŀǎǘŜǊƛǎŎƻ ƴƻƴ ŝ ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛŀ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀΦ !ƭ ŦƛƴŜ Řƛ ŜǾƛǘŀǊŜ Ǌƛǎǳƭǘŀǘƛ ǘǊƻǇǇƻ 

ǊǳƳƻǊƻǎƛ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭΩƛƴǘŜǊǊƻƎŀȊƛƻƴŜ ǇŜǊ ǘƛǘƻƭƻ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀƴŘƻ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ŎƘŜŎƪ άǇǳƴǘǳŀƭŜέ ŎƘŜ 

si trova accanto al campo titolo; Accanto al campo testuale è presente un pulsante (Tastiera virtuale) 

per ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ dei caratteri speciali. 

¶ identificativo (BID) non ammette filtri;  

¶ numero standard (ISBN, ISSN, numeri BNI, BOMS, CNR, ecc.), non ammette filtri; è necessario 

valorizzare entrambi i campi (tipo numero e numero standard); 



R.T. I. Almaviva S.p.A/ Almawave S.p.a/  

Indra Italia S.p.A/ Intellera Consulting 

Sistema Pubblico di Connettività LOTTO 3 

Manuale Utente - Lotto 3 SPCL3-ICCU-MUT-Catalogazione-V.3.0 

 

Versione 3.0 

del 17/01/2025 

R.T. I. Almaviva S.p.A./ Almawave S.p.A./  
 Indra Italia S.p.A./Intellera Consulting 

Uso Confidenziale 

Pagina 

11 di 179 

 

¶ impronta canale univoco utilizzabile solo per i materiali Antico e Musica; 

 

La parte centrale della maschera di ricerca è composta dai filtri che si possono associare ai valori inseriti nel 

canale titolo: alcuni filtri sono comuni a tutti i tipi di record altri sono disponibili valorizzando i campi Tipo record 

e selezionando il check Campi specifici e sono quindi peculiari del tipo record selezionato. 

Sono filtri comuni:  

¶ natura (fino ad un massimo di quattro); 

¶ Sottotipo D; 

¶ data di pubblicazione (è possibile valorizzare anche solo il campo da) 

¶ editore (Collana): nome completo o troncato a destra; 

¶ nome collegato: nome in forma accettata completo o troncato a destra; 

¶ tipo record;  

¶ testo letterario; 

¶ check per la visualizzazione dei filtri per i Campi Specifici; alla selezione comparirà una selezione dei 

filtri specifici per il tipo record selezionato (Vedi paragrafi successivi per il dettaglio specifico); 

A seguire è presente ǳƴΩaccordion ƛƴ Ŏǳƛ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭΩƛƴǘŜǊǊƻƎŀȊƛƻƴŜ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ƛ Ŏŀƴŀƭƛ Řƛ DŜǎǘƛƻƴŜ 

del Patrimonio. Questo canale è in alternativa a quelli sopra descritti: 

¶ Serie inventariale 

¶ Numero 

Infine, ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭΩŀǊŜŀ ǇŜǊ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ƭΩƛƴǘŜǊǊƻƎŀȊƛƻƴŜ ŀ ǇŀǊǘƛǊŜ Řŀ ǳƴ ŦƛƭŜ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ǳƴ ŜƭŜƴŎƻ Řƛ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƛ 

in formato txt. 

Per tutti i canali selezionati è possibile utilizzare il filtro Documenti posseduti tramite il check apposito. 

[ΩǳǘŜƴǘŜ ǇǳƼ ƛƳǇƻǎǘŀǊŜ, a corredo del messaggio di richiesta, il criterio di ordinamento delle liste.  

La ricerca verrà attivata sulla base dati locale; se la ricerca nel livello locale ha esito negativo, la  

ricerca al livello di Indice viene attivata automaticamente altrimenti ǎǘŀ ŀƭƭΩǳǘŜƴǘŜ ƛƴŘƛŎŀǊŜ ǎŜ ƛƴǘŜƴŘŜ ǇǊƻǎŜƎǳƛǊŜ 

la ricerca al livello di Indice.  

2.1.1 Materiale musicale 

I canali specifici di ricerca per i documenti relativi al materiale musicale sono:  

¶ n. di lastra  

¶ n. editoriale  

¶ impronta 

I filtri specifici per il materiale musica (tipi record άcέκέdέ) utilizzabili in aggiunta al canale titolo sono quelli 

ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƴŜƭƭΩŀǊŜŀ ǎƻǘǘƻǎǘŀƴǘŜΥ 
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2.1.2 Materiale grafico 

Non sono presenti canali di ricerca specifici. 

I filtri specifici per il materiale grafica (tipo record άkέ) utilizzabili in aggiunta al canale titolo sono quelli presenti 

ƴŜƭƭΩŀǊŜŀ ǎƻǘǘƻǎǘŀƴǘŜΥ 
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2.1.3 Materiale cartografico 

I canali di ricerca specifici per i documenti relativi al materiale cartografico sono:  

¶ coordinate geografiche: meridiano di origine e almeno uno dei quattro campi destinati alla longitudine 

όŘŀΧ ŀΧύ Ŝ ŀƭƭŀ ƭŀǘƛǘǳŘƛƴŜ όŘŀΧ ŀΧύΤ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ŝ ŀǘǘƛǾŀōƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ ƛƭ ǘƛǇƻ ǊŜŎƻǊŘ ŜκŦΣ Ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ 

il check Campi specifici. Il campo specifico di ricerca coordinate geografiche è utilizzabile solo in 

alternativa ai campi comuni a tutti i tipi materiale  

I filtri specifici per il materiale cartografico (tipo record άeέ/έfέ) utilizzabili in aggiunta al canale titolo sono quelli 

ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƴŜƭƭΩŀǊŜŀ ǎƻǘǘƻǎǘŀƴǘŜΥ 
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2.1.4 Materiale audiovisivo (materiale video e da proiezione) 

Non sono presenti canali di ricerca specifici. 

I filtri specifici per il materiale audiovisivo con tipo record άgέ specifico per il materiale video e da proiezione 

ǳǘƛƭƛȊȊŀōƛƭƛ ƛƴ ŀƎƎƛǳƴǘŀ ŀƭ ŎŀƴŀƭŜ ǘƛǘƻƭƻ ǎƻƴƻ ǉǳŜƭƭƛ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƴŜƭƭΩŀǊŜŀ ǎƻǘǘƻǎǘŀƴǘŜΥ 

 

2.1.5 Materiale audiovisivo (registrazione sonora) 

Non sono presenti canali di ricerca specifici. 

I filtri specifici per il materiale audiovisivo con tipo record άiέ specifico per le registrazioni sonore non musicali 

e tipo record άjέ specifico per registrazioni sonore musicali utilizzabili in aggiunta al canale titolo sono quelli 

ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƴŜƭƭΩŀǊŜŀ ǎƻǘǘƻǎǘŀƴǘŜΥ 
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2.1.6 Materiale elettronico 

Non sono presenti canali di ricerca specifici. 

I filtri specifici per il materiale audiovisivo con tipo record l utilizzabili in aggiunta al canale titolo sono quelli 

ǇǊŜǎŜƴǘƛ ƴŜƭƭΩŀǊŜŀ ǎƻǘǘƻǎǘŀƴǘŜΥ 

 

 

 Esito della ricerca e funzioni attivabili 

La ricerca può dar esito a: 

¶ nessun titolo trovato nelle basi dati di SBNCloud e di Indice;  

¶ uno o più titoli  trovati in una o in entrambe le basi dati indicate.  

[ΩŜǎƛǘƻ negativo della ricerca viene visualizzato tramite messaggio. 
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Il Bibliotecario può attivare una nuova ricerca modificando i parametri immessi in precedenza.  

!ƭƭΩŜƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭ ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Ŧŀ ǎŜƎǳƛǘƻ ƭΩŀōƛƭƛǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǘŀǎǘƻ Crea in SBNCloud tramite il quale si accede alla 

funzione di inserimento di un titolo ǎǳƭƭŀ ōŀǎŜ Řŀǘƛ ƭƻŎŀƭŜΥ ƛƭ ǘƛǘƻƭƻ ŎǊŜŀǘƻ ƴƻƴ ŝ ŎƻƴŘƛǾƛǎƻ Ŏƻƴ ƭΩLƴŘƛŎŜ Ŝ ǇƻǘǊŁ 

essere successivamente (ad es. dopo il ricevimento di un ordine) catalogato in Indice (e quindi condiviso) 

tramite apposita funzione Cataloga in Indice o Ricerca oggetto condiviso per fusione (vedi Catalogazione locale 

di un titolo). Sarà abilitato anche il tasto Crea in Indice tramite il quale si accede alla funzione di inserimento di 

un nuovo titolo da catalogare in condivisione, quindi sia sulla base dati di Indice che di SBNCloud. 

2.2.1 Lista sintetica di titoli 

I risultati della ricerca sono proposti nella forma di una lista sintetica.  

La lista sintetica presenta sempre: 

¶ iƴ ŀƭǘƻ ŀ ǎƛƴƛǎǘǊŀ ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭla base dati sulla quale è stata effettuata la ricerca ed il numero degli 

elementi trovati 

¶ in alto a destra saranno presenti i tasti  

o Analitica: per esaminare il prospetto analitico di più titoli presenti in elenco, anche non in 

successione, dopo averli selezionati con check box (selezione multipla) e click sul tasto in oggetto; 

Ŏƻƴ ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ƳǳƭǘƛǇƭŀ ǎƛ ƻǘǘƛŜƴŜ ƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ ŘŜƭ ǇǊƛƳƻ ŘŜƛ ǊŜŎƻǊŘ ǎŎŜƭǘo e le doppie frecce 

consentono lo scorrimento dei record avanti >> e indietro << 

o Salva ID per salvare gli identificativi (BID) di più titoli presenti in elenco, anche non in successione, 

dopo averli selezionati con check box (selezione multipla) e click sul tasto in oggetto su un file in 

formato .txt 

¶ a seguire la lista dei titoli che non riporta i record completi, ma solo gli elementi essenziali per il 

riconoscimento della notizia bibliografica. 

Di seguito la maschera di una Sintetica titoli relativa ad una interrogazione sulla base dati di SBNCloud: 



R.T. I. Almaviva S.p.A/ Almawave S.p.a/  

Indra Italia S.p.A/ Intellera Consulting 

Sistema Pubblico di Connettività LOTTO 3 

Manuale Utente - Lotto 3 SPCL3-ICCU-MUT-Catalogazione-V.3.0 

 

Versione 3.0 

del 17/01/2025 

R.T. I. Almaviva S.p.A./ Almawave S.p.A./  
 Indra Italia S.p.A./Intellera Consulting 

Uso Confidenziale 

Pagina 

18 di 179 

 

 



R.T. I. Almaviva S.p.A/ Almawave S.p.a/  

Indra Italia S.p.A/ Intellera Consulting 

Sistema Pubblico di Connettività LOTTO 3 

Manuale Utente - Lotto 3 SPCL3-ICCU-MUT-Catalogazione-V.3.0 

 

Versione 3.0 

del 17/01/2025 

R.T. I. Almaviva S.p.A./ Almawave S.p.A./  
 Indra Italia S.p.A./Intellera Consulting 

Uso Confidenziale 

Pagina 

19 di 179 

 

Ogni elemento della lista conterrà: 

¶ progressivo 

¶ ƛŎƻƴŀ ǇŜǊ ŘŜǎŎǊƛǾŜǊŜ ƛƭ ǘƛǇƻ ƳŀǘŜǊƛŀƭŜ ŘŜƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ 

¶ identificativo univoco (BID) 

¶ ISBD e legami: ƛƭ ŎƻƴǘŜƴǳǘƻ Řƛ ǉǳŜǎǘΩŀǊŜŀ ǾŀǊƛŀ ŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ŘŜƭ ǘƛǇƻ ƳŀǘŜǊƛŀƭŜ e della natura ma saranno 

sempre presente i ǇǊƛƳƛ мсл ŎŀǊŀǘǘŜǊƛ ŘŜƭƭΩŀǊŜŀ м Ŝ ƭΩŀǊŜŀ п (per le nature W è sempre presente la monografia 

superiore); per gli altri documenti è presente ƛƭ ƭŜƎŀƳŜ мaΣ м{ ƻ м/Τ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƭ ƭŜƎŀƳŜ Ŏƻƴ ƭΩŀǳǘƻǊŜ 

principale o, in sua assenza, un legame di responsabilità 3. {ƛŀ ƭΩL{.5 ŘŜƭ ǘƛǘƻƭƻ ŎƘŜ ƛ ǎǳƻƛ ƭŜƎŀƳƛ ǎƻƴƻ link 

e sono utilizzati per esaminare il prospetto analitico o del titolo o dei uno dei legami presenti 

¶ data di pubblicazione 

¶ natura del titolo 

¶ livello di autorità 

¶ tipo record 

¶ ŎƘŜŎƪ Řƛ ŎƻƴŘƛǾƛǎƛƻƴŜ ŀŎŎŜǎƻ ǎƻƭƻ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ Řƛ ǘƛǘƻƭƛ ŎƻƴŘƛǾƛǎƛ Ŏƻƴ ƭΩLƴŘƛŎŜ (questa colonna è assente nella lista 

sintetica di Indice) 

¶ una colonna contenente i pulsanti ǇŜǊ ƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴƛ ǎǳƭƭŜ ǎƛƴƎƻƭŜ ǊƛƎƘŜΥ  

 

Esamina per accedere al menù Esamina del titolo (vedi Esamina entità collegate da lista 
sintetica e da analitica) 

 

Analitica di Indice per esaminare il prospetto analitico del titolo direttamente sulla base 
dati di Indice (questa colonna è presente solo sui titoli condivisi con il sistema Centrale ed 
è assente nella lista sintetica di Indice) 

¶ check per la selezione multipla (nella riga di intestazione è presente il check per selezionare/deselezionare 

tuti gli elementi) 

In fondo alla maschera saranno presenti i tasti: 

ü caricare i titoli successivi ai primi 15 se presenti (tasto Carica altri risultati) 

ü rilanciare la ricerca in Indice (tasto Cerca in Indice) 

ü inserire un titolo solo su SBNCloud [loc] (tasto Crea in SBNCloud) 

ü ƛƴǎŜǊƛǊŜ ǳƴ ǘƛǘƻƭƻ ƛƴ ŎƻƴŘƛǾƛǎƛƻƴŜ Ŏƻƴ ƭΩLƴŘƛŎŜ όǘŀǎǘƻ Crea presente solo da sintetica di Indice) 

2.2.2 Prospettazione analitica titoli ς Gestione bibliografica 

La prospettazione analitica è composta da vari tab relativi ognuno relativo ad ǳƴΩŀǊŜŀ; il primo tab che viene 

prospettato è relativo alla descrizione bibliografica del titolo ed ŜǎǇƻƴŜ Ŏƻƴ ƳƻŘŀƭƛǘŁ άad alberoέ ƭΩƛƴǘŜǊƻ 

reticolo con tutti i record bibliografici che lo compongono. 

I rami del reticolo i cui oggetti di arrivo sono a loro volta partenza di legami ad altri oggetti hanno ŀƭƭΩŜǎǘǊŜƳŀ 

sinistra un bottone in cui è rappresentato ƛƭ ǎŜƎƴƻ ά+έ quando i rami sottostanti sono nascosti, il segno ά-ά 

quando i rami sottostanti sono visibili.  

La mappa analitica della notizia introduce diversi pulsanti funzionali a seconda che si tratti  di analitica di 

SBNCloud o di analitica di Indice che può essere relativa sia ad un titolo non ancora gestito da SBNCloud oppure 

ad un titolo creato/gestito da una Biblioteca di SbnCloud.  
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Di seguito la prospettazione analitica di un titolo interrogato sulla base dati di Indice e non presente sulla base 

dati SBNCloud: 
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Di seguito la prospettazione analitica di un titolo interrogato sulla base dati di Indice e presente sulla base dati 

SBNCloud: 

 

I colori con cui sono contrassegnati i record che compongono il prospetto analitico indicano la localizzazione 

degli oggetti sulla base dati di Indice:  

V il colore rosso indica che la notizia non è localizzata per SBNCloud;  

V il colore azzurro indica che la notizia è localizzata per gestione per SBNCloud;  

V il colore verde, presente solo per i documenti (nature M, W, S, N), indica che la notizia è localizzata per 

gestione e possesso per una delle biblioteche che fanno parte di SBNCloud;  

V il colore giallo indica che la notizia è localizzata in Indice solo per possesso da una delle biblioteche che 

fanno parte di SBNCloud. 

Per ogni riga del reticolo, al passaggio del mouse, sarà disponibile una sequenza di pulsanti (alcuni abilitati ed 

altri no) che rimanderanno alle funzioni disponibili per lo specifico elemento. 

 

lenteΥ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǎǳ ǉǳŀƭǎƛŀǎƛ ŜƭŜƳŜƴǘƻ Ŝ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŜǎŀƳƛƴŀǊŜ ƛƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǊŜǘƛŎƻƭƻ (Vedi 

paragrafo Dettaglio titolo) 

esamina: ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭ ƳŜƴǴ 9ǎŀƳƛƴŀ ŘŜƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǊŜǘƛŎƻƭƻ όǾŜŘƛ paragrafo Navigazione 

attraverso la funzione Esamina); il tasto è sempre disponibile 

aggiungiΥ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŀǘǘƛǾŀǊŜ ŦǳƴȊƛƻƴƛ ŎƘŜ ŎƻƳǇƻǊǘŀƴƻ ƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ Řƛ ƴǳƻǾƛ ƭŜƎŀƳƛ ŀƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ; il tasto è 

disponibile sono nel caso in cui la notizia sia gestita da SBNCloud 
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modificaΥ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŀǘǘƛǾŀǊŜ ŦǳƴȊƛƻƴƛ Řƛ ǾŀǊƛŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǊŜǘƛŎƻƭƻ; il tasto è disponibile sono nel 

caso in cui la notizia sia gestita da SBNCloud 

funzioni di servizio: consente di attivare funzioni diverse da quelle descritte nelle voci precedenti ma sempre 

ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ƛƴ ƻƎƎŜǘǘƻ; il pulsante è sempre disponibile; 

bŜƭƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀ ǎǳ ōŀǎŜ Řŀǘƛ Řƛ LƴŘƛŎŜ ǇƻǘǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ǇǊŜǎŜƴǘŜΣ ƛn fondo alla mappa, il tasto cattura che 

provvede a registrare la notizia presente in Indice ed i suoi legami diretti sulla base dati di SBNCloud ed a 

localizzarla per gestione in Indice. 

La presenza/assenza delle funzionalità attivabili è dinamica e dipende da:  

¶ ƭŀ ōŀǎŜ Řŀǘƛ ŘΩƛƴǘŜǊǊƻƎŀȊƛƻƴŜ όSBNCloud/Indice); 

¶ la condivisione o meno del record (condiviso/solo locale); 

¶ la selezione effettuata sulla analitica (notizia base/elemento del reticolo); 

¶ ƭŀ ƴŀǘǳǊŀ ŘŜƭ ǘƛǘƻƭƻ Ŝ ŘŜƭƭŀ ŦƻǊƳŀ ŘŜƭƭΩŀǳǘƻǊŜ Ŝ ŘŜƭ ƭǳƻƎƻΤ 

¶ il livello di autorità della notizia (qualsiasi/> 01) 

 

bŜƭƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ǎǳ ōŀǎŜ Řŀǘƛ Řƛ ƭƻŎŀƭŜΣ ƛƴ ŦƻƴŘƻ ŀƭƭŀ ƳŀǇǇŀΣ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ analitica di Indice che 

ǇǊƻǾǾŜŘŜ ŀŘ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ǳƴΩƛƴǘŜǊǊƻƎŀȊƛƻƴŜ ǎǳƭƭŀ ōŀǎŜ Řŀǘƛ Řƛ ƛƴŘƛŎŜ ŘŜƭƭŀ ǎǘŜǎǎŀ ƴƻǘƛȊƛŀ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ 

visualizzata senza passare dalla visualizzazione in sintetica 

 

2.2.3 Prospettazione analitica Titoli - Ulteriori informazioni 

Posizionandosi sulla riga relativa ad un titolo sulla maschera dŜƭƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ ǘƛǘƻƭƻΣ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ōƻǘǘƻƴŜ άChiave 

Ingleseά ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ǳƴŀ ǾƻŎŜ Řŀƭƭŀ ǘŜƴŘƛƴŀ ǘǊŀΥ !ōǎǘǊŀŎǘκ¢ŀƎΣ CŀǎŎŜ ŘΩŜǘŁκ !ŎŎŜǎǎƛōƛƭƛǘŁΣ DŜƴŜǊŜ. 

 (immagine 1) 

(immagine 1) 

In questa maschera saranno presenti più accordion che saranno tutti chiusi salvo quello riferito alla Voce con 

la quale è stata attivata la maschera. 

ACCORDION Abstract: 

ƛƴ ǉǳŜǎǘƻ ŀŎŎƻǊŘƛƻƴ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǳƴ ǳƴƛŎƻ ŎŀƳǇƻ Řƛ ǘƛǇƻ ǘŜǎǘƻ ƛƴ Ŏǳƛ ǎƛ ǇƻǘǊŁ ƛƴǎŜǊƛǊŜ ƭΩŀōǎǘǊŀŎǘΥ ƴŜƭ ǘŜǎǘƻ ǎƛ 

potranno scegliere delle parole facendole precedere dal carattere cancelletto άІέ per farle diventare dei TAG; 

(immagine 2) 
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ACCORDION TAG: 

ATTENZIONE: saranno visibili solo alla biblioteca che li ha creati (non in Polo). 

in questo accordion sarà presente una lista dove saranno mostrati i TAG (ATTENZIONE: i TAG inseriti per 

ŘŜǊƛǾŀȊƛƻƴŜ ŘŀƭƭΩŀōǎǘǊŀŎǘ ǎŀǊŀƴƴƻ Ǿƛǎƛōƛƭƛ ǎƻƭƻ ŘƻǇƻ ƛƭ ǎŀƭǾŀǘŀƎƎƛƻύΤ ǎŀǊŁ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ƛƴǎŜǊƛǊƴŜ Řƛ ƴǳƻǾƛ cliccando il 

tastino ϦҌέ alla destra del campo di testo o cancellare i preesistenti cliccando il tastino ϦȄέ alla destra del TAG 

che si vuole cancellare. (immagine 2)   

ATTENZIONEΥ ǎŜ ƛ ǘŀƎ ǎƻƴƻ ǎǘŀǘƛ ŘŜŦƛƴƛǘƛ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ŎŀƴŎŜƭƭŜǘǘƻ ǎǳƭƭΩŀōǎǘǊŀŎǘ ƴƻƴ ǎŀǊŀƴƴƻ ŎŀƴŎŜƭƭŀōƛƭƛ Řŀ ǉǳƛ Ƴŀ 

ǎƻƭƻ ƳƻŘƛŦƛŎŀƴŘƻ ƭΩŀōǎǘǊŀŎǘ Řƛ ŘŜǊƛǾŀȊƛƻƴŜΦύΤ vǳŜǎǘƻ Řŀǘƻ ǎŀǊŁ ŜǎǇƻǊǘŀǘƻ ƴŜƭƭΩht!/ Řƛ .L.[Lh¢9/!Φ  

(immagine 2) 

ACCORDION Fasce di età: Conterrà due tipi di Tipologia: 

¶ è presente un Menù a tendina dove selezionare una fascia di età (sarà possibile selezionare solo una 

fascia di età). (immagine 3) 

¶ Risorse per specifiche categorie di utenti ǊƛǎƻǊǎŜ άŀŎŎŜǎǎƛōƛƭƛέ: è presente un Menù a tendina dove 

ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭΩŀŎŎŜǎǎƛōƛƭƛǘŁ (sarà possibile selezionare solo una tipologia). (immagine 3) 

1. .ǊŀƛƭƭŜ όǘŀƎ ¦ƴƛƳŀǊŎ млс ŦƻǊƳŜ ŘŜƭƭΩLǘŜƳ ŘŜƭ ǎǳǇǇƻǊǘƻ ς caratteri braille) 

2. !ƭǘŀ ƭŜƎƎƛōƛƭƛǘŁ όǘŀƎ ¦ƴƛƳŀǊŎ млс ŦƻǊƳŜ ŘŜƭƭΩLǘŜƳ ŘŜƭ ǎǳǇǇƻǊǘƻ ς caratteri grandi) 

Sarà presente poi un a check Box per selezionare se è presente la CAA - Comunicazione Aumentativa 

!ƭǘŜǊƴŀǘƛǾŀ όƴƻƴ ŎΩŝ ǳƴ ŎƻǊǊƛǎǇŜǘǘƛǾƻ ƛƴ ¦ƴƛƳŀǊŎύΦ  
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(immagine 3) 

ACCORDION Genere: 

in questo accordion è presente un menù a tendina dove selezionare il genere/forma (sarà possibile 

selezionare solo un genere/forma). (immagine 4) 

(immagine 4) 

 

Per salvare le modifiche effettuate in fondo alla maschera si trova il tasto Salva. (immagine 5) 

(immagine 5) 
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2.2.4 Dettaglio titolo 

Attivando il pulsante lente su qualunque oggetto presente nel reticolo viene prospettata una finestra modale 

che contiene il dettaglio dello stesso; a seguire la finestra del Dettaglio di un titolo che è radice del reticolo: 



R.T. I. Almaviva S.p.A/ Almawave S.p.a/  

Indra Italia S.p.A/ Intellera Consulting 

Sistema Pubblico di Connettività LOTTO 3 

Manuale Utente - Lotto 3 SPCL3-ICCU-MUT-Catalogazione-V.3.0 

 

Versione 3.0 

del 17/01/2025 

R.T. I. Almaviva S.p.A./ Almawave S.p.A./  
 Indra Italia S.p.A./Intellera Consulting 

Uso Confidenziale 

Pagina 

26 di 179 

 

 



R.T. I. Almaviva S.p.A/ Almawave S.p.a/  

Indra Italia S.p.A/ Intellera Consulting 

Sistema Pubblico di Connettività LOTTO 3 

Manuale Utente - Lotto 3 SPCL3-ICCU-MUT-Catalogazione-V.3.0 

 

Versione 3.0 

del 17/01/2025 

R.T. I. Almaviva S.p.A./ Almawave S.p.A./  
 Indra Italia S.p.A./Intellera Consulting 

Uso Confidenziale 

Pagina 

27 di 179 

 

Se si seleziona la lente su un qualsiasi elemento collegato, si ottiene una modale che contiene la citazione della 

notizia di partenza del legame con tutti i dati del legame stesso raggruppati in un accordion chiuso il cui 

contenuto potrà essere visualizzato selezionando il pulsante accanto allΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ ŘŜƭƭΩoggetto di 

riferimento, e, a seguire il ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ŎƻƭƭŜƎŀǘƻ. 
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Il dettaglio è una maschera di sola lettura. 
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 Navigazione attraverso la funzione Esamina 

La Navigazione è resa possibile dalla funzione di Esamina che può essere attivata effettuando la selezione del 

pulsante Esamina sulla lista sintetica o sulla scheda analitica ǎǳƭƭΩƻƎƎŜǘǘƻ ōƛōƭƛƻƎǊŀŦƛŎƻΦ 

Il menù della funzione esamina è dinamico e dipende dalla tipologia della notizia selezionata (titolo o elemento 

di authority) e dal livello della base dati.  

2.3.1 Esamina entità collegate da lista sintetica e da analitica  

Da una lista sintetica, selezionando il pulsante di Esamina si sceglie dalla tendina ƭŀ ǾƻŎŜ ŘΩƛƴǘŜǊŜǎǎŜ. Si riporta 

Řƛ ǎŜƎǳƛǘƻ ƭΩŜǎŜƳǇƛƻ ŘŜƭƭŀ ƭƛǎǘŀ Řƛ 9ǎŀƳƛƴŀ ŜǎŜƎǳƛǘŀ ǎǳ ǳƴŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ Řƛ !ƴŀƭƛǘƛŎŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀ ǎǳƭƭŀ ōŀǎŜ Řŀǘƛ Řƛ 

Indice: 

 

Da un titolo individuato sulla base dati di Indice è possibile esaminare:  

¶ i titoli collegati  

¶ i titoli collegati con filtro  

¶ i nomi collegati  

¶ le marche collegate  

¶ i dati semantici  

¶ le localizzazioni  

¶ i dati gestionali (ordini, posseduto, fascicoli) 

Ŝ ƛƴ ǎŜƎǳƛǘƻ ǇǊƻǎŜƎǳƛǊŜ ƭŀ ƴŀǾƛƎŀȊƛƻƴŜ Ŧƛƴƻ ŀƭ ǊŀƎƎƛǳƴƎƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩŜƴǘƛǘŁ Řƛ interesse. 

! ŘƛŦŦŜǊŜƴȊŀ ŘŜƭƭΩ9ǎŀƳƛƴŀ ¢ƛǘƻƭƛ ŎƻƭƭŜƎŀǘƛΣ ƭŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ 9ǎŀƳƛƴŀ ¢ƛǘƻƭƛ ŎƻƭƭŜƎŀǘƛ Ŏƻƴ ŦƛƭǘǊƻ ŎƻƴǎŜƴǘŜΣ ŀ ǇŀǊǘƛǊŜ Řŀ ǳƴ 

elemento di raggruppamento (es. titolo di collezione, titolo uniforme, ecc.), di restringere la richiesta al fine di 

evitare risposte tropǇƻ άǊǳƳƻǊƻǎŜέΦ  

!ƭƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǇȊƛƻƴŜ ¢ƛǘƻƭƛ ŎƻƭƭŜƎŀǘƛ Ŏƻƴ ŦƛƭǘǊƻ ǾƛŜƴŜ ƴǳƻǾŀƳŜƴǘŜ ŜƳŜǎǎŀ ƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ Řƛ ƛƴǘŜǊǊƻƎŀȊƛƻƴŜ 

titolo dove è possibile inserire ulteriori filtri da applicare ai soli titoli collegati.  

!Ř ŜǎΦΥ ǇŀǊǘŜƴŘƻ Řŀ ǳƴŀ Ŏƻƭƭŀƴŀ ǎƛ ŎƘƛŜŘƻƴƻ ƛ ǘƛǘƻƭƛ ŎƻƭƭŜƎŀǘƛ Ŏƻƴ ŦƛƭǘǊƻ Řŀǘŀ м ŎƻƳǇǊŜǎŀ ǘǊŀ ƭΩŀƴƴƻ мффл Ŝ нллл 

ordinati per numero di sequenza: 
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Oppure:  

partendo da un periodico si chiedono i titoli collegati con filtro natura N e SICI troncato a destra (Il campo SICI 

è presente soltanto come filtro nella maschera di interrogazione titoli collegati con filtro su natura S). 
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Lƴ ŦŀǎŜ Řƛ ƴŀǾƛƎŀȊƛƻƴŜ ŝ ǉǳƛƴŘƛ ǇǊŜǾƛǎǘŀ ǳƴΩŀǇǇƭƛŎŀȊƛƻƴŜ ǇƛǴ ŜǎǘŜǎŀ ŘŜƛ ŦƛƭǘǊƛ ŎƻƴǎƛŘŜǊŀƴŘƻ ŎŀƴŀƭŜ ǇǊƛƳŀǊƛƻ ŘŜƭƭŀ 

ǊƛŎŜǊŎŀ ƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ Řƛ Ŏǳƛ ǎƛ ŎƘƛŜŘƻƴƻ ƛ ǘƛǘƻƭƛ ŎƻƭƭŜƎŀǘƛΦ  

5ŀ ǳƴ ǘƛǘƻƭƻ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŜǎŀƳƛƴŀǊŜ ŀƴŎƘŜ ƭŜ ƭƻŎŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴƛΦ Lƴ ǉǳŜǎǘƻ Ŏŀǎƻ ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎƻƭƻ ƭΩŜǎŀƳƛƴŀ Ŝ ƴƻƴ ƭŀ 

navigazione e/o la gestione del dato di arrivo.  

Da un titolo è possibile, inoltre, esaminare i dati gestionali (ordini, posseduto e fascicoli); anche in questo caso 

ŝ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ǎƻƭƻ ƭΩŜǎŀƳƛƴŀ Ŝ ƴƻƴ ƭŀ ƴŀǾƛƎŀȊƛƻƴŜ Ŝκƻ ƭŀ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ŘŜƭ Řŀǘƻ Řƛ ŀǊǊƛǾƻ. 

 Interrogazione di un nome 

La funzione attiva la ricerca nei cataloghi locale e/o Indice dei nomi che soddisfano gli estremi immessi nella 

mappa Ricerca nome; il percorso ǇŜǊ ƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ŝ /ŀǘŀƭƻƎŀȊƛƻƴŜκ!ǳǘƘƻǊƛǘƛŜǎκbƻƳƛΦ 

 

{ƛ ǇǳƼ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŘŜƭƭΩŀǳǘƻǊŜ ƛƳƳŜǘǘŜƴŘƻ ƛ ǎŜƎǳŜƴǘƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊƛΥ 

¶ Stringa nome: (nome completo o troncato a destra o per parole) con o senza filtri;  

¶ Identificativo o VID: la ricerca non ammette filtri  

Nella parte centrale della maschera di ricerca è presente il filtro relativo Tipo nome: con opzione Tutti, 

Personale, Collettivo  
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[ΩŜǎƛǘƻ ƴŜƎŀǘƛǾƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ǾƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘƻ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ƳǎƎΦ άbŜǎǎǳƴ 9ƭŜƳŜƴǘƻ ǘǊƻǾŀǘƻέΦ !ƭƭΩŜƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭ 

ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Ŧŀ ǎŜƎǳƛǘƻ ƭΩŀōƛƭƛǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǘŀǎǘƻ Crea tramite il quale si accede alla funzione di inserimento di un 

nome.  

2.4.1 Lista sintetica dei nomi 

I risultati della ricerca sono proposti nella forma di una lista sintetica.  

La lista sintetica presenta sempre: 

¶ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀ ǎƛƴƛǎǘǊŀ ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ōŀǎŜ Řŀǘƛ ǎǳƭƭŀ ǉǳŀƭŜ ŝ ǎǘŀǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŜŘ ƛƭ ƴǳƳŜǊƻ ŘŜƎƭƛ 

elementi trovati 

¶ in alto a destra saranno presenti i tasti  

o Analitica: per esaminare il prospetto analitico di più nomi presenti in elenco, anche non in 

successione, dopo averli selezionati con check box (selezione multipla) e click sul bottone in 

ƻƎƎŜǘǘƻΤ Ŏƻƴ ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ƳǳƭǘƛǇƭŀ ǎƛ ƻǘǘƛŜƴŜ ƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ ŘŜƭ ǇǊƛƳƻ ŘŜƛ ǊŜŎƻǊŘ ǎŎŜƭǘƛ Ŝ ƭŜ ŘƻǇǇƛŜ ŦǊŜŎŎŜ 

consentono lo scorrimento dei record avanti >> e indietro << 

o Salva ID per salvare gli identificativi (VID) di più nomi presenti in elenco, anche non in successione, 

dopo averli selezionati con check box (selezione multipla) e click sul bottone in oggetto su un file in 

formato .txt 

¶ a seguire la lista dei nomi che non riporta i record completi, ma solo gli elementi essenziali per il 

riconoscimento degli stessi; i campi sono: 

o Progressivo  

o VID  

o Nome: il contenuto di questa riga è linkabile e conduce alla visualizzazione analitica del nome stesso 

o Forma nome  

o Tipo nome  

o Livello di autorità  

o Datazione  

o check di condivisione acceso solo nel caso di nomi ŎƻƴŘƛǾƛǎƛ Ŏƻƴ ƭΩLƴŘƛŎŜ (questa colonna è assente 

nella lista sintetica di Indice) 

o una colonna contenente i pulsanti ǇŜǊ ƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴƛ ǎǳƭƭŜ ǎƛƴƎƻƭŜ ǊƛƎƘŜΥ  

 

Esamina per accedere al menù Esamina del nome (vedi Menu Esamina per ) 

 

Analitica di Indice per esaminare il prospetto analitico del nome direttamente sulla base 
dati di Indice (questa colonna è presente solo sui nomi condivisi con il sistema Centrale 
ed è assente nella lista sintetica di Indice) 

o check per la selezione multipla (nella riga di intestazione è presente il check per 

selezionare/deselezionare tuti gli elementi) 

In fondo alla maschera saranno presenti i tasti: 

ü caricare i nomi successivi ai primi 15 se presenti (tasto Carica altri risultati) 
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ü rilanciare la ricerca in Indice (tasto Cerca in Indice) 

ü inserire un nome ƛƴ ŎƻƴŘƛǾƛǎƛƻƴŜ Ŏƻƴ ƭΩLƴŘƛŎŜ όǘŀǎǘƻ Crea presente solo da sintetica di Indice) 

 

Di seguito la maschera di una Sintetica Nomi relativa ad una interrogazione sulla base dati di SBNCloud: 

 

2.4.2 Prospettazione analitica nome 

La scheda analitica del nome comprende, oltre alla forma accettata anche le eventuali forme di rinvio.  

bŜƭƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ Řƛ ǘƛǇƻƎǊŀŦƛκŜŘƛǘƻǊƛ Řƛ ŜŘƛȊƛƻƴƛ ŀƴǘƛŎƘŜ ƻƭǘǊŜ ŀƭƭŜ ŦƻǊƳŜ Řƛ ǊƛƴǾƛƻ ǎƻƴƻ ǇǊŜǎŜƴǘƛ ŀƴŎƘŜ ƭŜ ƳŀǊŎƘŜ 

editoriali utilizzate.  
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Per ogni riga del reticolo, al passaggio del mouse, sarà disponibile una sequenza di pulsanti (alcuni abilitati ed 

altri no) che rimanderanno alle funzioni disponibili per lo specifico elemento. 

 

lenteΥ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǎǳ ǉǳŀƭǎƛŀǎƛ ŜƭŜƳŜƴǘƻ Ŝ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŜǎŀƳƛƴŀǊŜ ƛƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǊŜǘƛŎƻƭƻ; 

esamina: ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭ ƳŜƴǴ 9ǎŀƳƛƴŀ ŘŜƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǊŜǘƛŎƻƭƻ όǾŜŘƛ Menu Esamina per ) il tasto è 

sempre disponibile; 

aggiungiΥ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŀǘǘƛǾŀǊŜ ŦǳƴȊƛƻƴƛ ŎƘŜ ŎƻƳǇƻǊǘŀƴƻ ƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ Řƛ ƴǳƻǾƛ ƭŜƎŀƳƛ ŀƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻΤ ƛƭ pulsante è 

disponibile sono nel caso in cui il nome sia gestita da SBNCloud; 

modificaΥ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŀǘǘƛǾŀǊŜ ŦǳƴȊƛƻƴƛ Řƛ ǾŀǊƛŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǊŜǘƛŎƻƭƻΤ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŝ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ǎƻƴƻ ƴŜƭ 

caso in cui il nome sia gestito da SBNCloud 

funzioni di servizio: consente di attivare funzioni diverse da quelle descritte nelle voci precedenti ma sempre 

ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ƛƴ ƻƎƎŜǘǘƻΤ ƛƭ ǇǳƭǎŀƴǘŜ ŝ ǎŜƳǇǊŜ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜΤ 

La presenza/assenza delle funzionalità attivabili è dinamica e dipende da:  

¶ ƭŀ ōŀǎŜ Řŀǘƛ ŘΩƛƴǘŜǊǊƻƎŀȊƛƻƴŜ ό{.b/ƭƻǳŘκLƴŘƛŎŜύΤ 

¶ la condivisione o meno del record (condiviso/solo locale); 

¶ la selezione effettuata sulla analitica (radice del reticolo/elemento del reticolo); 

¶ la forma del nome (accettato/rinvio); 

¶ il livello di autorità del nome (qualsiasi/> 01) 
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bŜƭƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀ ǎǳ ōŀǎŜ Řŀǘƛ Řƛ ƭƻŎŀƭŜΣ ƛƴ ŦƻƴŘƻ ŀƭƭŀ ƳŀǇǇŀΣ ǎŀǊŁ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ analitica di Indice che 

ǇǊƻǾǾŜŘŜ ŀŘ ŜŦŦŜǘǘǳŀǊŜ ǳƴΩƛƴǘŜǊǊƻƎŀȊƛƻƴŜ ǎǳƭƭŀ ōŀǎŜ Řŀǘƛ Řƛ ƛƴŘƛŎŜ ŘŜƭƭo stesso nome ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƴŜƭƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ 

visualizzata senza passare dalla visualizzazione in sintetica. 

2.4.3 Menu Esamina per i nomi 

Dalla sintetica e dalla analitica del nome è possibile esaminare, dopo aver selezionato il tasto esamina presente 

sulla riga del nome di interesse: 

¶ Titoli collegati  

¶ Titoli collegati con filtro  

¶ Marche  

¶ Localizzazioni 

¶ Inventari collegati (solo nel caso in cui il nome rivesta il ruolo di Possessore) 

 Interrogazione di una marca 

La funzione attiva la ricerca nei cataloghi locale e/o Indice delle marche editoriali che soddisfano gli estremi 

immessi nella mappa Ricerca marche; il percorso ǇŜǊ ƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ŝ /ŀǘŀƭƻƎŀȊƛƻƴŜκ!ǳǘƘƻǊƛǘƛŜǎκaŀǊŎƘŜΦ 
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Si può procedere alla ricerca della marca immettendo i seguenti parametri:  

¶ Parole della descrizione (la ricerca è possibile anche in and)  

¶ Parole chiave (fino a un massimo di tre)  

¶ MID (identificativo della marca)  

¶ Citazione standard  

¶ Motto (per troncamento a destra)  

Tutti i campi sono utilizzabili per la ricerca in alternativa esclusiva.  

[ΩŜǎƛǘƻ ƴŜƎŀǘƛǾƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ǾƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘƻ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ƳǎƎΦ άbŜǎǎǳƴ 9ƭŜƳŜƴǘƻ ǘǊƻǾŀǘƻέΦ !ƭƭΩŜƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭ 

ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Ŧŀ ǎŜƎǳƛǘƻ ƭΩŀōƛƭƛǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǘŀǎǘƻ Crea tramite il quale si accede alla funzione di inserimento di una 

nuova marca.  

2.5.1 Lista sintetica delle marche 

I risultati della ricerca sono proposti nella forma di una lista sintetica.  
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La lista sintetica presenta sempre: 

¶ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀ ǎƛƴƛǎǘǊŀ ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ōŀǎŜ Řŀǘƛ ǎǳƭƭŀ ǉǳŀƭŜ ŝ ǎǘŀǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŜŘ ƛƭ ƴǳƳŜǊƻ ŘŜƎƭƛ 

elementi trovati 

¶ in alto a destra saranno presenti i tasti  

o Analitica: per esaminare il prospetto analitico di più marche presenti in elenco, anche non in 

successione, dopo averli selezionati con check box (selezione multipla) e click sul bottone in 

ƻƎƎŜǘǘƻΤ Ŏƻƴ ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ƳǳƭǘƛǇƭŀ ǎƛ ƻǘǘƛŜƴŜ ƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ ŘŜƭ ǇǊƛƳƻ ŘŜƛ ǊŜŎƻǊŘ ǎŎŜƭǘƛ Ŝ ƭŜ ŘƻǇǇƛŜ ŦǊŜŎŎŜ 

consentono lo scorrimento dei record avanti >> e indietro << 

o Salva ID per salvare gli identificativi (MID) di più marche presenti in elenco, anche non in 

successione, dopo averli selezionati con check box (selezione multipla) e click sul bottone in oggetto 

su un file in formato .txt 

¶ a seguire la lista delle marche che non riporta i record completi, ma solo gli elementi essenziali per il 

riconoscimento degli stessi; i campi sono: 

o Progressivo  

o Logo 

o Identificativo marca (MID) 

o Descrizione  

o Motto  

o Citazione standard 

o Livello di autorità  

o check di condivisione acceso solo nel caso di marche condivise Ŏƻƴ ƭΩLƴŘƛŎŜ (questa colonna è 

assente nella lista sintetica di Indice) 

o ǳƴŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ƛ ǘŀǎǘƛ ǇŜǊ ƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴƛ ǎǳƭƭŜ ǎƛƴƎƻƭŜ ǊƛƎƘŜΥ  

 

Esamina per accedere al menù Esamina della marca (vedi Menu Esamina per le marche) 

 

Analitica di Indice per esaminare il prospetto analitico della marca direttamente sulla 
base dati di Indice 

o check per la selezione multipla (nella riga di intestazione è presente il check per 

selezionare/deselezionare tuti gli elementi) 

In fondo alla maschera saranno presenti i tasti: 

ü caricare le marche successive ai primi 15 se presenti (tasto Carica altri risultati) 

ü rilanciare la ricerca in Indice (tasto Cerca in Indice) 

ü inserire una marca ƛƴ ŎƻƴŘƛǾƛǎƛƻƴŜ Ŏƻƴ ƭΩLƴŘƛŎŜ όǘŀǎǘƻ Crea presente solo da sintetica di Indice) 

ü se vengono selezionate delle occorrenze (tramite il check) che contengono delle immagini viene reso 

disponibile il tasto Immagine che permetterà la visualizzazione della Sintetica immagini. 

Di seguito la maschera di una Sintetica Marche relativa ad una interrogazione sulla base dati di SBNCloud: 
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2.5.2 Lista sintetica immagini 

I risultati della ricerca sono proposti nella forma di una lista sintetica che contiene solo le colonne relative alla 

/ƛǘŀȊƛƻƴŜ ŜŘ ŀƭƭΩLƳƳŀƎƛƴŜ ŘŜƭƭŜ ƳŀǊŎƘŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǘŜ ƴŜƭƭŀ [ƛǎǘŀ ǎƛƴǘŜǘƛŎŀ aŀǊŎƘŜ. 
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2.5.3 Prospettazione analitica marca 

La scheda analitica della marca comprende, oltre alla forma accettata gli eventuali tipografi/editori. 
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Per ogni riga del reticolo, al passaggio del mouse, sarà disponibile una sequenza di tasti (alcuni abilitati ed altri 

no) che rimanderanno alle funzioni disponibili per lo specifico elemento. 

 

lenteΥ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ǎǳ ǉǳŀƭǎƛŀǎƛ ŜƭŜƳŜƴǘƻ Ŝ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŜǎŀƳƛƴŀǊŜ ƛƭ ŘŜƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǊŜǘƛŎƻƭƻΤ 

esamina: ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭ ƳŜƴǴ 9ǎŀƳƛƴŀ ŘŜƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǊŜǘƛŎƻƭƻ όǾŜŘƛ Menu Esamina per le marche) 

il tasto è sempre disponibile; 

aggiungiΥ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŀǘǘƛǾŀǊŜ ŦǳƴȊƛƻƴƛ ŎƘŜ ŎƻƳǇƻǊǘŀƴƻ ƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ Řƛ ƴǳƻǾƛ ƭŜƎŀƳƛ ŀƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻΤ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŝ 

disponibile sono nel caso in cui la marca sia gestita da SBNCloud; 

modificaΥ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŀǘǘƛǾŀǊŜ ŦǳƴȊƛƻƴƛ Řƛ ǾŀǊƛŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǊŜǘƛŎƻƭƻΤ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŝ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ǎƻƭƻ ƴŜƭ 

caso in cui la marca sia gestita da SBNCloud; 

funzioni di servizio: consente di attivare funzioni diverse da quelle descritte nelle voci precedenti ma sempre 

ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ƛƴ ƻƎƎŜǘǘƻΤ ƛƭ pulsante è sempre disponibile; 

2.5.4 Menu Esamina per le marche 

Dalla sintetica e dalla analitica della marca è possibile esaminare, dopo aver selezionato il pulsante esamina 

presente sulla riga del nome di interesse: 

¶ Titoli collegati  

¶ Titoli collegati con filtro  

¶ Editori collegati (solo dalla visualizzazione sintetica) 

¶ Localizzazioni 

 Interrogazione di un luogo 

La funzione attiva la ricerca nei cataloghi locale e/o Indice dei luoghi che soddisfano gli estremi immessi nella 

mappa Ricerca Luoghi; il percorso ǇŜǊ ƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ŝ /ŀǘŀƭƻƎŀȊƛƻƴŜκ!ǳǘƘƻǊƛǘƛŜǎκ[ǳƻƎƘƛΦ 
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Si può procedere alla ricerca del luogo immettendo i seguenti parametri:  

¶ Denominazione (per troncamento a destra)  

¶ LID (identificativo del luogo)  

Tutti i campi sono utilizzabili per la ricerca in alternativa esclusiva.  

[ΩŜǎƛǘƻ ƴŜƎŀǘƛǾƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ǾƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘƻ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ƳǎƎΦ άbŜǎǎǳƴ 9ƭŜƳŜƴǘƻ ǘǊƻǾŀǘƻέΦ !ƭƭΩŜƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƭ 

ƳŜǎǎŀƎƎƛƻ Ŧŀ ǎŜƎǳƛǘƻ ƭΩŀōƛƭƛǘŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǘŀǎǘƻ Crea tramite il quale si accede alla funzione di inserimento di un 

nuovo luogo.  

2.6.1 Lista sintetica dei luoghi 

I risultati della ricerca sono proposti nella forma di una lista sintetica.  

La lista sintetica presenta sempre: 

¶ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀ ǎƛƴƛǎǘǊŀ ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ōŀǎŜ Řŀǘƛ ǎǳƭƭŀ ǉǳŀƭŜ ŝ ǎǘŀǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŜŘ ƛƭ ƴǳƳŜǊƻ ŘŜƎƭƛ 

elementi trovati 

¶ in alto a destra saranno presenti i tasti  

o Analitica: per esaminare il prospetto analitico di più luoghi presenti in elenco, anche non in 

successione, dopo averli selezionati con check box (selezione multipla) e click sul bottone in 

ƻƎƎŜǘǘƻΤ Ŏƻƴ ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ƳǳƭǘƛǇƭŀ ǎƛ ƻǘǘƛŜƴŜ ƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ ŘŜƭ ǇǊƛƳƻ ŘŜƛ ǊŜŎƻǊŘ ǎŎŜƭǘƛ Ŝ ƭŜ ŘƻǇǇƛŜ ŦǊŜŎŎŜ 

consentono lo scorrimento dei record avanti >> e indietro << 

o Salva ID per salvare gli identificativi (LID) di più luoghi presenti in elenco, anche non in successione, 

dopo averli selezionati con check box (selezione multipla) e click sul bottone in oggetto su un file in 

formato .txt 
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¶ a seguire la lista dei luoghi che non riporta i record completi, ma solo gli elementi essenziali per il 

riconoscimento degli stessi; i campi sono: 

o Progressivo  

o Identificativo luogo (LID) 

o Denominazione  

o Livello di autorità  

o check di condivisione acceso solo nel caso di luoghi condivisi Ŏƻƴ ƭΩLƴŘƛŎŜ όǉǳŜǎǘŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ŝ ŀǎǎŜƴǘŜ 

nella lista sintetica di Indice) 

o ǳƴŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ƛ ǘŀǎǘƛ ǇŜǊ ƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴƛ ǎǳƭƭŜ ǎƛƴƎƻƭŜ ǊƛƎƘŜΥ  

 

Esamina per accedere al menù Esamina del luogo (vedi Menu Esamina per il luogo) 

 

Analitica di Indice per esaminare il prospetto analitico del luogo direttamente sulla base 
dati di Indice 

o check per la selezione multipla (nella riga di intestazione è presente il check per 

selezionare/deselezionare tuti gli elementi) 

In fondo alla maschera saranno presenti i tasti: 

ü caricare i luoghi successivi ai primi 15 se presenti (tasto Carica altri risultati) 

ü rilanciare la ricerca in Indice (tasto Cerca in Indice) 

 

Di seguito la maschera di una Sintetica Luoghi relativa ad una interrogazione sulla base dati di SBNCloud: 
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2.6.2 Prospettazione analitica luogo 

La scheda analitica del luogo comprende, oltre alla forma accettata le eventuali forme di Rinvio. 

 

Per ogni riga del reticolo, al passaggio del mouse, sarà disponibile una sequenza di pulsanti (alcuni abilitati ed 

altri no) che rimanderanno alle funzioni disponibili per lo specifico elemento. 

 

lente: è presente su qualsiasi elemento e consente di esaminare il ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǊŜǘƛŎƻƭƻΤ 

esamina: ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭ ƳŜƴǴ 9ǎŀƳƛƴŀ ŘŜƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǊŜǘƛŎƻƭƻ όvedi Menu Esamina per il luogo) il 

tasto è sempre disponibile; 

funzioni di servizio: consente di attivare funzioni diverse da quelle descritte nelle voci precedenti ma sempre 

ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ƛƴ ƻƎƎŜǘǘƻΤ ƛƭ pulsante è sempre disponibile; 

2.6.3 Menu Esamina per il luogo 

Dalla sintetica e dalla analitica del luogo è possibile esaminare, dopo aver selezionato il pulsante esamina 

presente sulla riga del nome di interesse: 

¶ Titoli collegati  

¶ Titoli collegati con filtro  

 Interrogazione di ǳƴΩƻǇŜǊŀ 

La funzione attiva la ricerca nei cataloghi locale e/o Indice delle opere che soddisfano gli estremi immessi nella 

mappa Ricerca Opere; il percorso ǇŜǊ ƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ŝ /ŀǘŀƭƻƎŀȊƛƻƴŜκ!ǳǘƘƻǊƛǘƛŜǎκhǇŜǊŜΦ 
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Si può procedere alla ricerca dellΩƻǇŜǊŀ immettendo i seguenti parametri:  

¶ stringa titolo (titolo puntuale o troncato a destra) 

¶  BID (identificativo dellΩƻǇŜǊŀ) 

¶ bŀǘǳǊŀ όŎƘŜ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ŘŜƭƭŜ hǇŜǊŜ Ƙŀ ǾŀƭƻǊŜ Ŧƛǎǎƻ ŀŘ ά!έύΤ ƴŜƭ Ŏŀǎƻ ǎƛ ǾƻƎƭƛŀƴƻ ŦƛƭǘǊŀǊŜ ǎƻƭƻ ƭŜ /ƻƳǇƻǎƛȊƛƻƴƛ 

musicali si potrà filtrare valorizzando il check Composizione 

¶ Data di pubblicazione 

¶ Nome collegato in forma accettata 

Gli ultimi tre campi sono filtri per la ricerca quando si utilizza la stringa titolo (in alternativa esclusiva con il BID).  

[ΩŜǎƛǘƻ ƴŜƎŀǘƛǾƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ǾƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘƻ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ƳǎƎΦ άbŜǎǎǳƴ 9ƭŜƳŜƴǘƻ ǘǊƻǾŀǘƻέΦ  

2.7.1 Lista sintetica delle opere 

I risultati della ricerca sono proposti nella forma di una lista sintetica.  

La lista sintetica presenta sempre: 

¶ ƛƴ ŀƭǘƻ ŀ ǎƛƴƛǎǘǊŀ ƭΩƛƴŘƛŎŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŀ ōŀǎŜ Řŀǘƛ ǎǳƭƭŀ ǉǳŀƭŜ ŝ ǎǘŀǘŀ ŜŦŦŜǘǘǳŀǘŀ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŜŘ ƛƭ ƴǳƳŜǊƻ ŘŜƎƭƛ 

elementi trovati 

¶ in alto a destra saranno presenti i tasti  
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o Analitica: per esaminare il prospetto analitico di più opere presenti in elenco, anche non in 

successione, dopo averli selezionati con check box (selezione multipla) e click sul bottone in 

ƻƎƎŜǘǘƻΤ Ŏƻƴ ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ƳǳƭǘƛǇƭŀ ǎƛ ƻǘǘƛŜƴŜ ƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ ŘŜƭ ǇǊƛƳƻ ŘŜƛ ǊŜŎƻǊŘ ǎŎŜƭǘƛ Ŝ ƭŜ ŘƻǇǇƛŜ ŦǊŜŎŎŜ 

consentono lo scorrimento dei record avanti >> e indietro << 

o Salva ID per salvare gli identificativi (BID) di più opere presenti in elenco, anche non in successione, 

dopo averli selezionati con check box (selezione multipla) e click sul bottone in oggetto su un file in 

formato .txt 

¶ a seguire la lista delle opere che non riporta i record completi, ma solo gli elementi essenziali per il 

riconoscimento degli stessi; i campi sono: 

o progressivo 

o ƛŎƻƴŀ ǇŜǊ ŘŜǎŎǊƛǾŜǊŜ ƛƭ ǘƛǇƻ ƳŀǘŜǊƛŀƭŜ ŘŜƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ 

o identificativo univoco (BID) 

o ISBD e legami: ƛƭ ŎƻƴǘŜƴǳǘƻ Řƛ ǉǳŜǎǘΩŀǊŜŀ ǾŀǊƛŀ ŀ ǎŜŎƻƴŘŀ ŘŜƭ ǘƛǇƻ ƳŀǘŜǊƛŀƭŜ Ŝ ŘŜƭƭŀ ƴŀǘǳǊŀ ma 

saranno sempre presente i ǇǊƛƳƛ мсл ŎŀǊŀǘǘŜǊƛ ŘŜƭƭΩŀǊŜŀ м Ŝ ƭΩŀǊŜŀ п (per le nature W è sempre 

presente la monografia superiore); per gli altri documenti è presente il legame 1M, 1S o 1C; è 

presente il legame con il nome principale o, in sua assenza, un legame di responsabilità 3.{ƛŀ ƭΩL{.5 

del titolo che i suoi legami sono link e sono utilizzati per esaminare il prospetto analitico o del titolo 

o dei uno dei legami presenti 

o data di pubblicazione 

o natura del titolo 

o livello di autorità 

o tipo record 

o check di condivisione acceso solo nel caso di marche condivise Ŏƻƴ ƭΩLƴŘƛŎŜ (questa colonna è 

assente nella lista sintetica di Indice) 

o ǳƴŀ Ŏƻƭƻƴƴŀ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ƛ ǘŀǎǘƛ ǇŜǊ ƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴƛ ǎǳƭƭŜ ǎƛƴƎƻƭŜ ǊƛƎƘŜΥ  

 

Esamina per accedere al menù Esamina dellΩOpera (vedi aŜƴǳ 9ǎŀƳƛƴŀ ǇŜǊ ƭΩƻǇŜǊŀ) 

 

Analitica di Indice per esaminare il prospetto analitico dellΩƻǇŜǊŀ direttamente sulla base 
dati di Indice 

o check per la selezione multipla (nella riga di intestazione è presente il check per 

selezionare/deselezionare tuti gli elementi) 

In fondo alla maschera saranno presenti i tasti: 

ü caricare le opere successive ai primi 15 se presenti (tasto Carica altri risultati) 

ü rilanciare la ricerca in Indice (tasto Cerca in Indice) 

Di seguito la maschera di una Sintetica Opere relativa ad una interrogazione sulla base dati di SBNCloud: 
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2.7.2 Prospettazione analitica opera 

La prospettazione analitica ŝ ŎƻƳǇƻǎǘŀ Řŀ ǾŀǊƛ ǘŀō ǊŜƭŀǘƛǾƛ ƻƎƴǳƴƻ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀŘ ǳƴΩŀǊŜŀΤ ƛƭ ǇǊƛƳƻ ǘŀō ŎƘŜ ǾƛŜƴŜ 

prospettato è relativo alla descrizione bibliografica del titolo ed ŜǎǇƻƴŜ Ŏƻƴ ƳƻŘŀƭƛǘŁ άad alberoέ ƭΩƛƴǘŜǊƻ 

reticolo con tutti i record bibliografici che lo compongono. 

 

Per ogni riga del reticolo, al passaggio del mouse, sarà disponibile una sequenza di tasti (alcuni abilitati ed altri 

no) che rimanderanno alle funzioni disponibili per lo specifico elemento. 

 

lente: è presente su qualsiasi elemento e consente di ŜǎŀƳƛƴŀǊŜ ƛƭ ŘŜǘǘŀƎƭƛƻ ŘŜƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǊŜǘƛŎƻƭƻΤ 

esamina: ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŀŎŎŜŘŜǊŜ ŀƭ ƳŜƴǴ 9ǎŀƳƛƴŀ ŘŜƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǊŜǘƛŎƻƭƻ όǾŜŘƛ aŜƴǳ 9ǎŀƳƛƴŀ ǇŜǊ ƭΩƻǇŜǊŀ) il 

tasto è sempre disponibile; 

aggiungiΥ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŀǘǘƛǾŀǊŜ ŦǳƴȊƛƻƴƛ ŎƘŜ ŎƻƳǇƻǊǘŀƴƻ ƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ Řƛ ƴǳƻǾƛ ƭŜƎŀƳƛ ŀƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻΤ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŝ 

disponibile sono nel caso in cui lΩƻǇŜǊŀ sia gestita da SBNCloud; 

modificaΥ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŀǘǘƛǾŀǊŜ ŦǳƴȊƛƻƴƛ Řƛ ǾŀǊƛŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǊŜǘƛŎƻƭƻΤ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŝ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜ ǎƻƭƻ ƴŜƭ 

caso in cui lΩƻǇŜǊŀ sia gestita da SBNCloud; 

funzioni di servizio: consente di attivare funzioni diverse da quelle descritte nelle voci precedenti ma sempre 

ǊŜƭŀǘƛǾŜ ŀƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ƛƴ ƻƎƎŜǘǘƻΤ ƛƭ ǘŀǎǘƻ ŝ ǎŜƳǇǊŜ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭŜΤ 

2.7.3 aŜƴǳ 9ǎŀƳƛƴŀ ǇŜǊ ƭΩƻǇŜǊŀ 

Dalla sintetica e dalla analitica dellΩƻǇŜǊŀ è possibile esaminare, dopo aver selezionato il pulsante esamina 

presente sulla riga del nome di interesse: 
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¶ Titoli collegati  

¶ Titoli collegati con filtro  

¶ Nomi collegati (solo dalla visualizzazione sintetica) 

¶ In indice è presente la funzione "Esamina localizzazioni" 

 Catalogazione condivisa di un titolo 

Obiettivo principale della procedura di gestione bibliografica è la catalogazione, ovvero la registrazione sulla 

base dati locale e di Indice della descrizione di documenti posseduti dalle biblioteche operanti e la loro 

localizzazione in Indice.  

Le funzioni che consentono, dopo la ricerca propedeutica nelle basi dati di SBNCloud e di Indice, la gestione 

bibliografica dei documenti e degli elementi di authority file sono:  

¶ la Cattura  

¶ la Creazione di notizie e di legami  

¶ la Modifica (varia, fondi, cancella) della descrizione delle notizie e dei legami  

¶ la Localizzazione/delocalizzazione delle notizie  

[Ŝ ŦǳƴȊƛƻƴƛ ŘŜƭƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ōƛōƭƛƻƎǊŀŦƛŎŀ ǎƻƴƻ ŀǘǘƛǾŀōƛƭƛΣ Ŏƻƴ ƭΩǳƴƛŎŀ ŜŎŎŜȊƛƻƴŜ ǊŜƭŀǘƛǾŀ ŀƭƭŀ 

creazione del documento base (attivabile solo dalle maschere di Interrogazione e dalle liste sintetiche dei 

titoli/autority), dai tasti funzione presenti sulla maschera di analitica. 

2.8.1 Cattura della notizia base 

La ricerca, al fine di individuare il record da catalogare, può avere esito positivo e restituire una lista sintetica di 

notizie rispondenti ai parametri di ricerca inseriti oppure avere un esito negativo.  

Nel primo caso, qualora la notizia sia stata trovata in Indice, si può procedere nella registrazione in locale del 

record attraverso la funzione Cattura.  

[ΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ Řƛ ŎŀǘǘǳǊŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀ ƭŀ ƴƻǘƛȊƛŀ ǎǳƭƭŀ ōŀǎŜ Řŀǘƛ locale e la localizza per gestione in Indice.  

Dopo aver individuato il documento di interesse (per le notizie base le nature M, S, C) in Indice si può procedere 

ŀƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ Řƛ /ŀǘǘǳǊŀ ŘŜƭƭŀ ǎǘŜǎǎŀ Řŀ ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭŀ ōƛōƭƛƻǘŜŎŀ ƻǇŜǊŀƴǘŜΦ  

PercorsoΥ 5ŀƭƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ di Indice si seleziona il tasto Cattura. 

Con questa operazione:  

¶ la notizia base con tutto il reticolo bibliografico (ad eccezione dei legami 51 se non espressamente 

selezionati) viene registrata sulla base dati locale;  

¶ la notizia base e tutti gli elementi bibliografici del reticolo (ad eccezione dei legami 51 se non espressamente 

selezionati) vengono localizzati per gestione in Indice;  

¶ la notizia base e gli elementi del reticolo vengono contrassegnati sullΩanalitica dal colore blu.  

Se la notizia da catalogare viene trovata sulla base dati locale, ovvero è stata già registrata sulla base dati locale 

e localizzata per gestione da una o più biblioteche operanti in SBNCloud, questa non sarà oggetto di cattura da 

ǇŀǊǘŜ ŘŜƭƭŀ ōƛōƭƛƻǘŜŎŀ ƻǇŜǊŀƴǘŜ Ŝ ǾŜǊǊŁ ƭƻŎŀƭƛȊȊŀǘŀ ǇŜǊ ƎŜǎǘƛƻƴŜ ƛƴ LƴŘƛŎŜ ŀƭƭΩŀǘǘƻ ŘŜƭƭΩƛƴǾŜƴǘŀǊƛŀȊƛƻƴŜΦ 
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La localizzazione per gestione (relativa ai titoli di qualsiasi natura, nomi e marche tipografiche e registrata 

soltanto sulla base dati di Indice) avviene automaticamente da parte del sistema che, in fase di cattura o 

ŎǊŜŀȊƛƻƴŜΣ ŎƻƳǳƴƛŎŀ ŀƭƭΩLƴŘƛŎŜ ŎƘŜ ƭŀ ōŀǎŜ Řŀǘƛ ƭƻŎŀƭŜ Ƙŀ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘƻ ƛƭ ǊŜŎƻǊŘ ōƛōƭƛƻƎǊŀŦƛŎƻ e intende ricevere la 

versione aggiornata del record eventualmente modificato da altri Poli ŎƘŜ ƴƻƴ ƻǇŜǊŀƴƻ Ŏƻƴ ƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻ 

SBNCloud. La localizzazione per gestione in Indice di un documento, espandendosi a tutti  gli elementi 

bibliografici del reticolo (ad eccezione dei legami 51 se non espressamente selezionati), determina 

automaticamente anche la localizzazione per gestione delle entità collegate rendendole parimenti soggette ad 

allineamento.  

La localizzazione per gestione qualifica le biblioteche operanti in SBNCloud alla modifica del record registrato 

sulla base dati locale.  

2.8.2 Cattura dei titoli inferiori 

Si possono catturare contestualmente ad una monografia a livelli uno o più titoli inferiori (M, W, N) 

selezionandoli con i check box e selezionando il tasto Cattura; se si è già catturata la monografia superiore, 

ǇŜǊ ŎŀǘǘǳǊŀǊŜ Ǝƭƛ ŀƭǘǊƛ ǘƛǘƻƭƛ ǎŀǊŁ ǎǳŦŦƛŎƛŜƴǘŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊƭƛ Ŏƻƴ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘƻ ŎƘŜŎƪ ōƻȄ ŜŘ ŀƴŎƘŜ ƛƴ ǉǳŜǎǘƻ Ŏŀǎƻ ǾŜǊǊŁ 

reso disponibile il tasto Cattura. 
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Diversamente, gli spogli dei periodici, che non sono visibili nel reticolo, si possono catturare:  

¶ interrogando puntualmente il titolo analitico così come i volumi inferiori che abbiano un titolo significativo;  

¶ dalla analitica di Indice attraverso il menu Esamina.  

Percorso: interrogando il titolo di un periodico si procede ŀƭƭΩŜǎŀƳŜ ŘŜƛ ǘƛǘƻƭƛ ŎƻƭƭŜƎŀǘƛ ό9ǎŀƳƛƴŀ ¢ƛǘƻƭƛ ŎƻƭƭŜƎŀǘƛ 

con filtro natura N ed eventualmente filtro SICI); dalla lista sintetica dei titoli analitici così ottenuta si richiede 

ƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ ŘŜƭ ǘƛǘƻƭƻ Řƛ ƛƴǘŜǊŜǎǎŜ Ŝ ǎƛ ǇǊƻŎŜŘŜ ŀƭƭŀ ŎŀǘǘǳǊŀΦ 

5ŀƭƭŀ ǎƛƴǘŜǘƛŎŀ ŝ ŀƭǘǊŜǎƜ ǇƻǎǎƛōƛƭŜΣ ƻǇŜǊŀƴŘƻ ƭŀ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ Řƛ ǇƛǴ ǘƛǘƻƭƛ ŀƴŀƭƛǘƛŎƛ ǎǳƭƭŀ ƭƛǎǘŀ ǇǊƻŘƻǘǘŀ ŘŀƭƭΩ9ǎŀƳƛƴŀΣ 

procedere alla cattura massiva degli stessi (percorso: Elaborazioni differite > Gestione bibliografica > Cattura 

massiva). 

2.8.3 Copia Reticolo 

tŜǊ ŎŀǘŀƭƻƎŀǊŜ ǾŜƭƻŎŜƳŜƴǘŜ ǳƴΩŜŘƛȊƛƻƴŜ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀ ŀŘ ǳƴΩŀƭǘǊŀ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘŀ ƛƴ LƴŘƛŎŜΣ ǎƛ ǇǳƼ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ƭŀ 

funzione Copia reticolo.  

PercorsoΥ 5ŀƭƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ Řƛ ƛƴŘƛŎŜ ǎƛ ǎŎŜƎƭƛŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ Funzioni di servizio/Copia reticolo; 

Il sistema importa sulla base dati locale la notizia con il suo reticolo, ad eccezione dei legami 51 a meno che 

non si tratti di spogli (N) di manifestazioni con tipo record i j g,, con livello di autorità 04, attribuisce un nuovo 

BID alla notizia base che sarà contrassegnata dalla notazione [loc], mentre gli elementi del reticolo rimangono 

ŎƻƴŘƛǾƛǎƛ Ŏƻƴ ƭΩLƴŘƛŎŜ Ŝ ƭƻŎŀƭƛȊȊŀǘƛ ǇŜǊ ƎŜǎǘƛƻƴŜΤ ƛƭ ōƛōƭƛƻǘŜŎŀǊƛƻ ǇǳƼ ǉǳƛƴŘƛ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŀ ƳƻŘƛŦƛŎŀ ŘŜƛ Řŀǘƛ 

descrittivi (ad es. inserire i dati di edizione) e successivamente condividere la notizia in Indice con la funzione 

Cataloga in Indice (vedi: Catalogazione locale di un titolo). 

 

2.8.4 Creazione della notizia base 

La ricerca effettuata in maniera sequenziale prima sulla base dati di SBNCloud e poi in Indice, al fine di 

individuare il record da catalogare, può avere esito positivo e restituire una lista sintetica di notizie rispondenti 

ai parametri di ricerca inseritƛ ƻǇǇǳǊŜ ŀǾŜǊŜ ǳƴ Ŝǎƛǘƻ ƴŜƎŀǘƛǾƻΦ Lƴ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳƻ Ŏŀǎƻ ǎƛ ǊŜƴŘŜ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛŀ ƭŀ 

creazione della notizia bibliografica.  
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[ŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ Řƛ ƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭŀ ƴƻǘƛȊƛŀ ƛƴ ŎƻƴŘƛǾƛǎƛƻƴŜ Ŏƻƴ ƭΩLƴŘƛŎŜ ǾƛŜƴŜ ŀǘǘƛǾŀǘŀ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ Crea in 

Indice ƳŜƴǘǊŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ Řƛ ǳƴŀ ƴƻǘƛȊƛŀ ǎǳƭƭŀ ǎƻƭŀ ōŀǎŜ Řŀǘƛ ƭƻŎŀƭŜ ǾƛŜƴŜ ŀǘǘƛǾŀǘŀ ŎƭƛŎŎŀƴŘƻ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ Crea in 

SBNCloud. In questo capitolo prenderemo in considerazione solo la catalogazione in condivisione. 
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È possibile creare solo documenti di natura M o S.  

Dopo aver cliccato il tasto Crea in Indice si apre la mappa di creazione che riporta i parametri inseriti in fase di 

ricerca che sono comunque modificabili.  

La maschera di creazione è dinamicamente determinata dalla scelta della natura, del tipo materiale e del tipo 

ǊŜŎƻǊŘ όŀŘ ŜǎΦ ǇŜǊ ƴŀǘǳǊŀ a Ŝ ǘƛǇƻ ƳŀǘŜǊƛŀƭŜ 9 ǎƛ ŀǇǊŜ ƛƭ ŎŀƳǇƻ ǊŜƭŀǘƛǾƻ ŀƭƭΩƛƳǇǊƻƴǘŀΤ ǇŜǊ ƴŀǘǳǊŀ a Ŝ ǘƛǇƻ 

materiale M si apre il campo relativo al numero standard). 
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Il livello di catalogazione può essere definito nei default utente e non può essere superiore a quello stabilito per 

la biblioteca operante (vedi manuale Amministrazione del sistema);  

Il bibliotecario valorizza le qualificazioni obbligatorie (alcuni campi sono ripetibili, ad es. Lingua, fino a 3, Numeri 

ǎǘŀƴŘŀǊŘ Ŧƛƴƻ ŀ рύ Ŝ ŎƻƳǇƭŜǘŀ ƭŀ ŘŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭŜ ŀǊŜŜ L{.5 ŎƘŜ ǎƛ ǇǊŜǎŜƴǘŀƴƻ άǎǇŀŎŎƘŜtǘŀǘŜέΦ  

{Ŝ ƴŜƛ ŘŜŦŀǳƭǘ ǳǘŜƴǘŜ Řƛ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ǘƛǘƻƭƻ ǎƛ ŝ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ ƛƭ ǘƛǇƻ bǳƳŜǊƻ ǎǘŀƴŘŀǊŘΣ ŀƭ ƳƻƳŜƴǘƻ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ 

ƛƭ ōƛōƭƛƻǘŜŎŀǊƛƻ ǘǊƻǾŜǊŁ ƭŀ ǊƛƎŀ Ŏƻƴ ƛƭ ǘƛǇƻ ƴǳƳŜǊƻ ǎǘŀƴŘŀǊŘ ǎŎŜƭǘƻ ƴŜƛ ŘŜŦŀǳƭǘΦ Lƴ Ŏŀǎƻ ŎƻƴǘǊŀǊƛƻΣ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜΣ ǇŜǊ 

inserire il numero standard deve cliccare sul pulsante άpiùέ ƻǾǾŜǊƻ ƛƴǎŜǊƛǎŎƛ ƴǳƳŜǊƻ ǎǘŀƴŘŀǊŘ ŎƘŜ ŀǇǊŜ ƭŀ ǊƛƎŀ 

di inserimento; per cancellare un numero standard si deve cliccare sul pulsante άcestinoέ ŀŎŎŀƴǘƻ ŀƭ ƴǳƳŜǊƻ Řŀ 

eliminare. 

Sulla destra di ogni area ISBD della maschera di creazione è presente il pulsante άtastieraέ ŎƘŜ ŀǇǊŜ ƭŀ ǘŀǎǘƛŜǊŀ 

ǾƛǊǘǳŀƭŜ Řŀ ǳǘƛƭƛȊȊŀǊŜ ǇŜǊ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ŎŀǊŀǘǘŜǊƛ ǎǇŜŎƛŀƭƛΦ  

Alcuni gruppi di informazioni sono inseriti in aree apposite che in fase di prima presentazione della maschera 

sono chiuse: le aree in oggetto sono quelle relative alle note, link esterni, rappresentazione/registrazione e 

personaggi; queste aree vengono visualizzate/nascoste tramite ŎƭƛŎƪ ǎǳƭ ƴƻƳŜ ŘŜƭƭΩŀǊŜŀ ǎǘŜǎǎŀΦ 
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Alla pressione del tasto Ok si attiva nuovamente la ricerca nelle basi dati locale/Indice allo scopo di verificare 

ƭΩŜǎƛǎǘŜƴȊŀ Řƛ ǊŜŎƻǊŘ Ŏƻƴ ŎƘƛŀǾŜ ǘƛǘƻƭƻ Ŝ ŎŀǊǘŀ ŘΩƛŘŜƴǘƛǘŁ ŎƻƛƴŎƛŘŜƴǘŜ Ŏƻƴ ǉǳŜƭƭŀ ŘŜƭƭŀ ƴƻǘƛȊƛŀ ŎƘŜ ǎƛ ǎǘŀ ŎǊŜŀƴŘƻΦ 

Il risultato può essere: 

¶ Nessuna notizia simile: il sistema registra la nuova notizia localizzandola in Indice per gestione e visualizza 

la notizia corrente con msg.: Operazione correttamente eseguita  
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¶ Lista di notizie simili sulla base dati locale o di Indice1: viene prospettata la lista sintetica dei titoli trovati.  

 
1  

¶ Se ISBN è uguale, ma Data1 è diversa, il sistema controlla la CLES;  
a. se la CLES è uguale, propone i simili;  
b. se la CLES è diversa controlla la CLET;  
c. se la CLET è uguale, propone i simili;  

¶ Se la carta di identità (Natura + CLES + CLET + Data1 + CAUTUN) è uguale, propone i simili;  
a. Se cô¯ lôISBN, ma ¯ assente o diverso, propone comunque i simili  
b. per non trovato: ricerca per Natura + CLET + Data1 + CAUTUN  

I codici di paese e di lingua devono essere comunque uguali in ogni situazione di quelle prospettate. 
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Lƭ .ƛōƭƛƻǘŜŎŀǊƛƻΣ ŘŀƭƭΩŜǎŀƳŜ ŘŜƭƭŀ ƭƛǎǘŀΣ ǇǳƼ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀΥ  

o esaminare in analitica i titoli proposti ǘǊŀƳƛǘŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƭƛƴƪ ǎǳƭƭΩL{.5 ŘŜƭ ǘƛǘƻƭƻΤ 

o catturare una delle notizie simili prospettate dal sistema tramite il tasto Cattura posto nella colonna 

Funzioni di ogni singola riga; 

o tornare alla maschera di creazione tramite il tasto Modifica Creazione per modificare e/o 

completare i dati inseriti; 

o ŎƻƴŦŜǊƳŀǊŜ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǘƛǘƻƭƻ ŎƘŜ ǎƛ ǎǘŀ ŎǊŜŀƴŘƻ ǘǊŀƳƛǘŜ ƛƭ ǘŀǎǘƻ Forza creazione;  

{Ŝ ƴŜƭƭŀ ƭƛǎǘŀ ǾƛŜƴŜ ƛƴŘƛǾƛŘǳŀǘƻ ƛƭ ǘƛǘƻƭƻ ŘΩƛƴǘŜǊŜǎǎŜ ŎƘŜ ŜǊŀ άǎŦǳƎƎƛǘƻέ ŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ƛƴ ŦŀǎŜ Řƛ ǇǊƛƳŀ ǊƛŎŜǊŎŀΣ 

ǉǳŜǎǘƻ ŘƻǾǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ŎŀǘǘǳǊŀǘƻΦ {ŜΣ ƛƴǾŜŎŜΣ ǎƛ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ƭŀ ƴǳƻǾŀ ƴƻǘƛȊƛŀ ǾƛŜƴŜ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘŀ ǎǳƭƭŜ ōŀǎƛ 

dati di SBNCloud e di Indice, viene localizzata in Indice per gestione e le viene assegnato un identificativo (BID). 

Lƭ ǎƛǎǘŜƳŀΣ ŀƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŜƳŜǘǘŜ ƛƭ ƳǎƎΦΥ hǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŎƻǊǊŜǘǘŀƳŜƴǘŜ ŜǎŜƎǳƛǘŀΦ 

 

 Catalogazione locale di un titolo 

[ΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻ {.b/ƭƻǳŘ ǇŜǊƳŜǘǘŜ Řƛ ŎŀǘŀƭƻƎŀǊŜ ǘƛǘƻƭƛ ƛƴ ƭƻŎŀƭŜΣ Ŏƛƻŝ ƴƻƴ ƛƴ ŎƻƴŘƛǾƛǎƛƻƴŜ Ŏƻƴ ƭΩLƴŘƛŎŜΦ L ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ 

catalogati in locale vengono registrati soltanto in SBNCloud Ŝ ǇǊƻǎǇŜǘǘŀǘƛ ŘŀƭƭΩhǇŀŎ Řƛ SbnCloud per renderli 

fruibili ai servizi.  

[ŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ Řƛ ƴƻǘƛȊƛŜ ƭƻŎŀƭƛ ŝ ǊƛǎŜǊǾŀǘŀ ŀ ǇŀǊǘƛŎƻƭŀǊƛ ƳŀǘŜǊƛŀƭƛΣ ǉǳŀƭƛ ŀŘ ŜǎŜƳǇƛƻΦ ƭŀ άletteratura grigiaέ ƻ ƭŜ tesi 

di laurea, di cui difficilmente si possono condividere le descrizioni con il sistema centrale. La catalogazione locale 

è altresì preferibile nel caso in cui non si abbiano sufficienti elementi per individuare con certezza il documento 

da descrivere. 
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2.9.1 Crea in locale 

La creazione di una notizia locale si attiva previa ricerca nella base dati locale e/o di Indice con il tasto Crea in 

SBNCloud, presente, per non trovato, sulla mappa Ricerca titolo, e, se la ricerca ha avuto esito positivo, sulla 

mappa sintetica dei titoli locale e/o di Indice. 
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Per le modalità di inserimento dati relative alla creazione della notizia locale vedi il paragrafo Creazione della 

notizia base. 

 

Nella visualizzazione sintetica, i record solo locali non hanno il check nella colonna condiviso; nella 

visualizzazione analitica invece presentano la notazione [loc] subito prima della natura nella riga di dettaglio del 

titolo stesso. 
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Una notizia locale può avere legami con entità locali e/o titoli ed elementi di authority condivisi. Viceversa, una 

notizia condivisa non può mai avere legami ad entità solo locali.  

Anche le notizie oggetto di migrazione da altra base dati sono registrate in SBNCloud come notizie [loc].  

tŜǊ ŎƻƴŘƛǾƛŘŜǊŜ ƭŜ ƴƻǘƛȊƛŜ ώƭƻŎϐΣ ŎǊŜŀǘŜ ƻ ŀŎǉǳƛǎƛǘŜ ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ǳƴŀ ƳƛƎǊŀȊƛƻƴŜΣ Ŏƻƴ ƭΩLƴŘƛŎŜ ǎƻƴƻ ŘƛǎǇƻƴƛōƛƭƛ ƭŜ 

seguenti funzioni per un trattamento puntuale o massivo dei dati:  

¶ Cataloga in Indice presente sul menù del pulsante Funzioni di servizio ŘŜƭƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ Řƛ SBNCloud di una 

notizia locale; 

¶ Ricerca oggetto condiviso per fusione presente sul menù del pulsante Funzioni di servizio ŘŜƭƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ Řƛ 

SBNCloud di una notizia locale;  

¶ Carica file di documenti locali per catalogazione in Indice presente in basso sulla mappa di Ricerca titolo;  

¶ Liste di confronto presente come voce del menu Catalogo. 

 

2.9.2 Raccolta fattizia 

Con la denominazione Raccolta Fattizia si intende la gestione di un oggetto bibliografico destinato a descrivere 

una raccolta di oggetti tra loro distinti che non necessariamente hanno nel reticolo elementi bibliografici 

condivisi.  

Si configura quindi come una sorta di Collana che non ha carattere generale (non è condivisibile con il catalogo 

centrale) ma che descrive la scelta operata dalla biblioteca per denominare una raccolta di oggetti. 

La Raccolta fattizia può essere creata solo in fase di gestione del reticolo di una notizia ŀǘǘƛǾŀƴŘƻ ƭΩŀǇǇƻǎƛǘŀ 

funzione dal pulsante Aggiungi (Vedi Lega Raccolta fattizia). 

 

2.9.3 Cataloga in Indice 

Dal pulsante Funzioni di servizio ŘŜƭƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ Řƛ SBNCloud di una notizia locale è possibile attivare la funzione 

di Cataloga in Indice. 
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Selezionando Cataloga in Indice, si ottiene innanzitutto la ricerca in Indice di documenti che abbiano la stessa 

ŎŀǊǘŀ ŘΩƛŘŜƴǘƛǘŁ ό/[9{Σ ƴŀǘǳǊŀΣ ǇŀŜǎŜΣ ƭƛƴƎǳŀΣ ŘŀǘŀмύΤ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ǇǳƼ ŀǾŜǊŜ ŘǳŜ ŜǎƛǘƛΥ  

¶ [ΩƻƎƎŜǘǘƻ ƴƻƴ Ƙŀ ǎƛƳƛƭƛ ƛƴ LƴŘƛŎŜΥ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŜǎǇƻƴŜ ǳƴŀ ŦƛƴŜǎǘǊŀ ƳƻŘŀƭŜ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ǳƴ ƳǎƎΦ ŜǎǇƭƛŎŀǘƛǾƻ Ŝ 

ŎƘƛŜŘŜ ƭŀ ŎƻƴŦŜǊƳŀ ŘŜƭƭΩƛƴǾƛƻ ŘŜƭƭŀ ŎŀǘŀƭƻƎŀȊƛƻƴŜ ƛƴ LƴŘƛŎŜ όǘŀǎǘƻ Conferma); il record viene inviato in Indice 

e ne viene richiesta la localizzazione per gestione per la biblioteca operante e perde il suffisso [loc] nella 

base dato locale; 

 

¶ [ΩƻƎƎŜǘǘƻ Ƙŀ ǎƛƳƛƭƛ ƛƴ LƴŘƛŎŜΥ il sistema prospetta una lista sintetica di simili: 
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Su questa maschera è possibile:  

o Esaminare ƭΩanalitica: la funzione consente di esaminare le analitiche dei simili e valutare quindi la 

possibilità di fusione su una di queste della notizia [loc] tramite ƛƭ ƭƛƴƪ ǎǳƭƭΩL{.5 del titolo;  

o Catturare da Indice e fondere in SbnCloud: tramite il tasto Fondi presente su ogni singolo titolo 

simile al titolo locale: il sistema provvede a fondere la notizia locale su quella di Indice selezionata 

ŘŀƭƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ǎǳƭƭŀ ƭƛǎǘŀ ŘŜƛ ǎƛƳƛƭƛΦ [ŀ ƴƻǘƛȊƛŀ ƭƻŎŀƭŜ ǇŜǊŘŜ ƛƭ ǎǳƻ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ Ŏƻƴ ƭŀ ƴƻǘŀȊƛƻƴŜ ώƭƻŎϐ 

acquisendo ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ ŘŜƭƭŀ ƴƻǘƛȊƛŀ Řƛ ŀǊǊƛǾƻ ŘŜƭƭŀ ŦǳǎƛƻƴŜΦ [ŀ ƴƻǘƛȊƛŀ ƭƻŎŀƭŜ ǇŜǊŘŜ ŀƴŎƘŜ ƛ ƭŜƎŀƳƛ 

ad elementi locali o condivisi non presenti sulla notizia di arrivo. I legami ai dati semantici e 

gestionali vengono invece trasferiti dalla notizia di partenza a quella di arrivo. Il documento viene 

localizzato per gestione e per possesso. 

o Conferma catalogazione in Indice: tramite il tasto presente in fondo alla mappa: il sistema 

provvede, se nessun simile corrisponde alla notizia locale, a catalogare la notizia [loc] in Indice. 

[ΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ ǇŜǊŘŜ ƛƭ ǎǳŦŦƛǎǎƻ ώƭƻŎϐΦ 

2.9.4 Cataloga in Indice elementi del reticolo 

È necessario ricordare che il protocollo SBNMARC non ammette la creazione in Indice di un documento che 

abbia legami ad elementi (titoli o nomiύ ŎƘŜ ƴƻƴ ǎƛŀƴƻ ƎƛŁ ǊŜƎƛǎǘǊŀǘƛ ƛƴ LƴŘƛŎŜΣ Ŏƛƻŝ ƭΩƛƴǾƛƻ ƛƴ LƴŘƛŎŜ Řƛ ǳƴ 

documento [loc] che abbia legami ad elementi a loro volta locali. In questo caso è necessario procedere alla 

catalogazione in Indice degli elementi in questione prima di condividere il documento cui sono legati. 

!ƭ ŦƛƴŜ Řƛ ŎŀǘŀƭƻƎŀǊŜ ƛƴ LƴŘƛŎŜ ǳƴ ŜƭŜƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǊŜǘƛŎƻƭƻ ƻŎŎƻǊǊŜ ǎǳƭƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ ǎǇƻǎǘŀǊŜ ƛƭ ŦǳƻŎƻ ǎǳ ǉǳŜǎǘΩǳƭǘƛƳƻ Ŝ 

attivare la funzione Cataloga in Indice elemento di reticolo dal tasto Funzioni di servizio. 

bΦ.ΦΥ [ŀ ƭŀǾƻǊŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǉǳŜǎǘƻ ŜƭŜƳŜƴǘƻ ŘŜƭ ǊŜǘƛŎƻƭƻΣ ƻǾǾŜǊƻ ƭŀ ǎƻǎǘƛǘǳȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ ώƭƻŎϐ Ŏƻƴ ƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ 

ŎƻƴŘƛǾƛǎƻΣ ƴƻƴ ŎƻƳǇƻǊǘŀ ƭϥŀƎƎƛƻǊƴŀƳŜƴǘƻ ŘŜƎƭƛ ŀƭǘǊƛ ǊŜǘƛŎƻƭƛ ƛƴ Ŏǳƛ ƭΩƻƎƎŜǘǘƻ ƭƻŎŀƭŜ ŝ ǇǊŜǎŜƴǘŜΦ 

! ǎŜƎǳƛǊŜ ƭΩŜƭŜƴŎƻ ŘŜƛ Ǉŀǎǎƛ ǇŜǊ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ƛƴ ŜǎŀƳŜΥ 
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2.9.5 Ricerca oggetto condiviso per fusione 

Lƭ ŎƻƴŦǊƻƴǘƻ ŝ ƭΩŀƭǘǊŀ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŁ ƻŦŦŜǊǘŀ ŘŀƭƭΩŀǇǇƭƛŎŀǘƛǾƻ ǇŜǊ ƭŀǾƻǊŀǊŜ ƛ ǊŜŎƻǊŘ ώƭƻŎϐ ƻƴ-line, fondendoli sui record 

condivisi trovati in Indice. 

Dal pulsante Funzioni di servizio ŘŜƭƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ Řƛ SBNCloud di una notizia locale è possibile attivare la funzione 

di Ricerca oggetto condiviso per fusione. 

Il sistema non effettua automaticamente la ricerca dei simili come nella funzione Cataloga in Indice, ma 

prospetta la maschera di Ricerca titolo Ŏƻƴ ƛƴ ŀƭǘƻ ƭΩƻƎƎŜǘǘƻ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ Ŝ Ǝƭƛ ŜƭŜƳŜƴǘƛ ŘŜƭƭŀ ŎŀǊǘŀ ŘΩƛŘŜƴǘƛǘŁ 

ŘŜƭ ǊŜŎƻǊŘ ŎƘŜ ǎƛ ƛƴǘŜƴŘŜ ŎƻƴŘƛǾƛŘŜǊŜ Ŏƻƴ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ŎŜƴǘǊŀƭŜΦ {ǳ ǉǳŜǎǘŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ǇǳƼ ƛƴǘŜǊǾŜƴƛǊŜ 

inserendo o modificando i parametri di ricerca al fine di individuare, ŀǘǘǊŀǾŜǊǎƻ ǾŀǊƛ ǘŜƴǘŀǘƛǾƛΣ ƭΩŜǾŜƴǘǳŀƭŜ 

presenza in Indice del record simile su cui effettuare la fusione. 
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Lƴ ǉǳŜǎǘƻ Ŏŀǎƻ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŘŜƛ ǎƛƳƛƭƛ ƴƻƴ ǎƛ ōŀǎŀ ǎǳ ǘǳǘǘŀ ƭŀ ŎŀǊǘŀ ŘΩƛŘŜƴǘƛǘŁΣ Ƴŀ ǎƻƭǘŀƴǘƻ ǎǳƛ Řŀǘƛ Řƛ ƛƴǇǳǘ ǎŎŜƭǘƛ Řŀƭ 

bibliotecario, che mascherando o modificando il contenuto di alcuni campi ed eventualmente aggiungendo 

alcuni filtri (nome, tipo record, etc.), può orientare la ricerca, ampliando o restringendo la lista dei simili, e 

ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ŘŀƭƭΩLƴŘƛŎŜ ƭŀ ƴƻǘƛȊƛŀ ǎǳƭƭŀ ǉǳŀƭŜ ǾǳƻƭŜ ŦƻƴŘŜǊŜ ƛƭ ǊŜŎƻǊŘ ώƭƻŎϐ ǳǘƛƭƛȊȊŀƴŘƻ ƛƭ ǘŀǎǘƻ Fondi posto su tutti 

i titoli presenti sulla sintetica. 

 

Lƴ Ŏŀǎƻ ƛƭ ōƛōƭƛƻǘŜŎŀǊƛƻ ƴƻƴ ǘǊƻǾƛ ƭŀ ƴƻǘƛȊƛŀΣ ǇǳƼ ǘƻǊƴŀǊŜ ǎǳƭƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ Ŝ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀǊŜ ƭŀ ǾƻŎŜ Cataloga in Indice per 

condividere il record [loc]. 

 

2.9.6 Carica file di documenti locali per catalogazione in Indice 

[ŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ŜŦŦŜǘǘǳŀ ƭΩǳǇƭƻŀŘ Řƛ ǳƴ ŦƛƭŜ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ǳƴŀ ƭƛǎǘŀ ōƛŘ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ƭƻŎŀƭƛ ŀƭ ŦƛƴŜ Řƛ ŜǎŀƳƛƴŀǊƭƛ Ŝ 

ƭŀǾƻǊŀǊƭƛ Ŏƻƴ ƭŀ ŦƛƴŀƭƛǘŁ Řƛ ŎƻƴŘƛǾƛŘŜǊŜ ƛ ǊŜŎƻǊŘ Ŏƻƴ ƭΩLƴŘƛŎŜΦ  

La lista di record [loc] può essere creata da una lista sintetica contenete il risultato della ricerca opportunamente 

filtrata e salvato con la funzione attivata dal tasto Salva ID. 

[ŀ ƭƛǎǘŀ ǎŀǊŁ ǊƛŎƘƛŀƳŀǘŀ Řŀƭƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ Řƛ LƴǘŜǊǊƻƎŀȊƛƻƴŜ Ŏƻƴ ƭΩƻǇȊƛƻƴŜ Carica file documenti locali per 

Catalogazione in Indice (Vedi Interrogazione di un titolo). 

 
Una volta caricato il file (in formato .txt) si clicca su Cerca Ŝ ƛƭ ǎƛǎǘŜƳŀ ǇǊƻǎǇŜǘǘŀ ǳƴŀ ŘƻǇƻ ƭΩŀƭǘǊŀ ƭŜ ǎŎƘŜŘŜ 
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analitiche e rende disponibile su ciascuna di esse sia la funzione di Cataloga in Indice che di Ricerca oggetto 

condiviso per fusione.  

Con questa modalità, ogni volta che in Interrogazione si richiama lo stesso file, i record vengono prospettati dal 

primo in poi. Pertanto, nel caso in cui una parte dei record sia già stata lavorata, per gli identificativi che non 

esistono più sulla base dŀǘƛ ƛƴ ǉǳŀƴǘƻ ƎƛŁ Ŧǳǎƛ ǎǳ ǉǳŜƭƭƛ Řƛ LƴŘƛŎŜΣ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ǊƛŎŜǾŜǊŁ ƛƭ ƳǎƎΥ wŜŎƻǊŘ ƴƻƴ ǘǊƻǾŀǘƻΤ 

ǇŜǊ ǉǳŜƭƭƛ ƎƛŁ ŎŀǘŀƭƻƎŀǘƛ ƛƴ LƴŘƛŎŜΣ ƴƻƴ ǎŀǊŁ ǇƛǴ ǇǊŜǎŜƴǘŜ ƭΩŀǘǘǊƛōǳǘƻ ώƭƻŎϐΦ Lƴ ŀƭǘǊƛ ǘŜǊƳƛƴƛ ƛƭ ŦƛƭŜ ŎƘŜ ƛƭ ōƛōƭƛƻǘŜŎŀǊƛƻ 

carica sulla maschera di Interrogazione contiene una lista statica e i record non sono contrassegnati dallo stato 

di lavorazione diversamente dalla lista caricata nelle Liste di confronto di cui si tratta di seguito. 

 

2.9.7 Liste di confronto 

[ŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ŀǘǘƛǾŀǘŀ ŘŀƭƭŜ [ƛǎǘŜ Řƛ ŎƻƴŦǊƻƴǘƻΣ Ŏǳƛ ǎƛ ŀŎŎŜŘŜ ŘŀƭƭΩƻƳƻƴƛƳŀ ǾƻŎŜ ŘŜƭ ƳŜƴǳ Řƛ /ŀǘŀƭƻƎƻΣ ŎƻƴǎŜƴǘŜ 

ƭΩǳǇƭƻŀŘ Řƛ ǳƴ ŦƛƭŜ ŎƻƴǘŜƴŜƴǘŜ ǳƴŀ ƭƛǎǘŀ Řƛ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƛ ǊŜƭŀǘƛǾƛ ŀ ŘƻŎǳƳŜƴǘƛ ƻ nomi locali al fine di esaminarli e 

ƭŀǾƻǊŀǊƭƛ Ŏƻƴ ƭŀ ŦƛƴŀƭƛǘŁ Řƛ ŎƻƴŘƛǾƛŘŜǊŜ ƛ ǊŜŎƻǊŘ Ŏƻƴ ƭΩLƴŘƛŎŜΦ [ŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ǇŜǊƼΣ ǇŜǊƳŜǘǘŜ ƛƴƻƭǘǊŜΣ ǊƛǎǇŜǘǘƻ ŀƭƭŀ 

procedura illustrata sopra, di:  

¶ trattare i nomi;  

¶ lavorare un file derivato dal confronto dei record locali (documenti o nomi) con quelli presenti in Indice;  

¶ ƳŀƴǘŜƴŜǊŜ ƛƭ άǎŜƎƴƻέ Řƛ ǉǳŀƴǘƻ ŝ ƎƛŁ ǎǘŀǘƻ ƭŀǾƻǊŀǘƻ ƴŜƭ ŦƛƭŜ ǎǘŜǎǎƻΦ 

 Gestione del reticolo del documento 

Creata la notizia base, il bibliotecario può gestire sia la notizia base che gli altri elementi ed i loro legami, tramite 

i tasti associati ad ogni singolo elemento del reticolo. Le funzioni disponibili variano a seconda del tipo di oggetto 

(titolo o authority) dal livello di catalogazione (condiviso o locale), dal livello di Base dati su cui è stata effettuata 

ƭΩƛƴǘŜǊǊƻƎŀȊƛƻƴŜ όƭƻŎŀƭŜ ƻ LƴŘƛŎŜύ Ŝ Řŀƭƭŀ ƭƻŎŀƭƛȊȊŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻƎƎŜǘǘƻ ǎǘŜǎǎƻ όƭƻŎŀƭƛȊȊŀǘƻ ƻ ƴƻ ǇŜǊ {.b/ƭƻǳŘύΦ 

Nei paragrafi successivi analizzeremo nel dettaglio le varie funzionalità attivabili in un reticolo la cui radice è un 

ǘƛǘƻƭƻ όƭŜ ŦǳƴȊƛƻƴŀƭƛǘŁ ŀǘǘƛǾŀōƛƭƛ ƴŜƛ ǊŜǘƛŎƻƭƛ ƛƴ Ŏǳƛ ƭŀ ǊŀŘƛŎŜ ŝ ǳƴΩAuthorities saranno descritte nel Capitolo 

AUTHORITIES). 

Tutte le funzioni che incrementano il reticolo sono raggruppate nel menù del pulsante Aggiungi presente su 

ogni elemento del reticolo della notizia. 

Poiché il protocollo SBNMARC è stateless ciascuna delle operazioni eseguite produce un aggiornamento del 

reticolo ed è conclusa in sé stessa. 

2.10.1 Lega titolo 

La funzione consente di legare alla notizia base titoli di natura B, C, D, M, P, S, T trovati sulla base dati di 

SBNCloud o di Indice. Qualora non venga individuato in base dati il titolo cercato, la procedura rende possibile 

ŎƻƴǘŜǎǘǳŀƭƳŜƴǘŜ ƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ Řŀ ŎƻƭƭŜƎŀǊŜΦ  

Dalla analitica di Indice della notizia base si seleziona il pulsante Aggiungi e si sceglie la voce Lega titolo; si apre 

la mappa di Ricerca titolo che presenta nella parte alta la notizia base di riferimento Ŝ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŎƘŜ ŝ ǎǘŀǘŀ 

richiestaΦ L ŎǊƛǘŜǊƛ Řŀ ǎŜƎǳƛǊŜ ǇŜǊ ƭΩƛƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƎƭƛ ŜǎǘǊŜƳƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ ǎƻƴƻ ŀƴŀƭƻƎƘƛ ŀ ǉǳŜƭƭƛ ŘŜǎŎǊƛǘǘƛ ǇŜǊ 

ƭΩƛƴǘŜǊǊƻƎŀȊƛƻƴŜ ǘƛǘƻƭƻ ό±ŜŘƛ Interrogazione di un titolo).  
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[ΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ƛƴǎŜǊƛǎŎŜ ƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ Ŝ ŎƭƛŎŎŀ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ Cerca;  

 

{Ŝ ƭΩŜǎƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŝ ǇƻǎƛǘƛǾƻ όǘƛǘƻƭƻ ǘǊƻǾŀǘƻ ƛƴ {.b/ƭƻǳŘ Ŝκƻ ƛƴ LƴŘƛŎŜύ ǎƛ Ƙŀ ƛƴ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ǳƴŀ ƭƛǎǘŀ ǎƛƴǘŜǘƛŎŀ Řƛ 

titoli dalla quale è possibile:  

¶ esaminare il prospetto analitico dei titoli tramite ŎƭƛŎƪ ǎǳƭƭΩL{.5 del titolo di interesse; 

¶ se la ricerca è avvenuta in locale continuare la ricerca in Indice tramite selezione del tasto Cerca in Indice; 
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¶ creare il titolo da legare in Indice tramite il tasto Crea in Indice; 

¶ accedere al menù Esamina (Vedi Navigazione attraverso la funzione Esamina) di un titolo in lista tramite il 

pulsante Esamina posta su ogni elemento della lista; 

¶ effettuare il legame di un titolo presente nella lista con il titolo di riferimento selezionando il tasto Lega 

presente su ogni elemento della lista. 

Se uno dei titoli in lista corrisponde a quello cercato si può procedere con il legame.  

Cliccando sul tasto Lega ǎƛ ŀǇǊŜ ƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ǇŜǊ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ Řƛ ƭŜƎŀƳŜ ŎƘŜ ǊƛǇƻǊǘŀΣ ƴŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ 

superiore, i dati del titolo di riferimento e, nella parte inferiore, i dati relativi al legame che sono:  

¶ Tipo di legame (obbligatorio; il sistema nel drop prospetta i legami possibili tra la natura di partenza e quella 

di arrivo)  

¶ Sequenza (facoltativo)  

¶ Identificativo (BID di arrivo, valorizzato dal sistema)  

¶ Descrizione (titolo di arrivo, valorizzato dal sistema)  

¶ Nota al legame (facoltativo)  

 

!ƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊƛ Řƛ ƭŜƎŀƳŜ ǎƛ ŎƻƴŦŜǊƳŀ Ŏƻƴ ƛƭ ǘŀǎǘƻ OK Ŝ ǾƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ 

della notizia con il nuovo legame inserito; Con il tasto Annulla invece non si crea il legame ma si torna alla lista 

sintetica dei titoli.  
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{Ŝ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŘŁ Ŝǎƛǘƻ ƴŜƎŀǘƛǾƻ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ǇǳƼ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ǘƛǘƻƭƻ Řŀ ƭŜƎŀǊŜ Ŝ ǎǳŎŎŜǎǎƛǾŀƳŜƴǘŜ 

creare il legame col titolo di partenza (vedi Creazione della notizia base). 

2.10.2 Lega nome 

La funzione consente di legare un nome alla notizia base scegliendolo fra uno di quelli prospettati dopo la ricerca 

ƴƻƳŜ ƻΣ ǉǳŀƭƻǊŀ ƭΩŜǎƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ƴƻƳŜ ǎƛŀ ƴŜƎŀǘƛǾƻΣ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŎǊŜŀǊŜ ƛƭ ƴƻƳŜ Řŀ ƭŜƎŀǊŜ (vedi Creazione di 

un nome). 

DallΩanalitica di Indice della notizia base si seleziona il pulsante Aggiungi e si sceglie la voce Lega nome; si apre 

ƭŀ ƳŀǇǇŀ Řƛ wƛŎŜǊŎŀ ƴƻƳŜ ŎƘŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀ ƴŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ŀƭǘŀ ƭŀ ƴƻǘƛȊƛŀ ōŀǎŜ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ Ŝ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŎƘŜ ŝ ǎǘŀǘŀ 

ǊƛŎƘƛŜǎǘŀΦ L ŎǊƛǘŜǊƛ Řŀ ǎŜƎǳƛǊŜ ǇŜǊ ƭΩƛƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƎƭƛ ŜǎǘǊŜƳƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ ǎƻƴƻ ŀƴŀƭƻƎƘƛ ŀ ǉǳŜƭƭƛ ŘŜǎŎǊƛǘǘƛ ǇŜǊ 

ƭΩƛƴǘŜǊǊƻƎŀȊƛƻƴŜ ƴƻƳŜ (Vedi Interrogazione di un nome). 
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[ΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ƛƴǎŜǊƛǎŎŜ ƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ Ŝ ŎƭƛŎŎŀ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ Cerca;  
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{Ŝ ƭΩŜǎƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŝ ǇƻǎƛǘƛǾƻ ǎƛ Ƙŀ ƛƴ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ǳƴŀ ƭƛǎǘŀ ǎƛƴǘŜǘƛŎŀ Řƛ nomi dalla quale è possibile: 

¶ esaminare il prospetto analitico dei titoli tramite click sul nome di interesse; 

¶ se la ricerca è avvenuta in locale continuare la ricerca in Indice tramite selezione del tasto Cerca in Indice; 

¶ creare il nome da legare in Indice tramite il tasto Crea in Indice; 

¶ accedere al menù Esamina (Vedi Navigazione attraverso la funzione Esamina) di un nome in lista tramite il 

pulsante Esamina posta su ogni elemento della lista; 

¶ effettuare il legame di un nome presente nella lista con il titolo di riferimento selezionando il tasto Lega 

presente su ogni elemento della lista. 

Se uno dei nomi in lista corrisponde a quello cercato si può procedere con il legame.  

Cliccando sul tasto Lega ǎƛ ŀǇǊŜ ƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ǇŜǊ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ Řƛ ƭŜƎŀƳŜ ŎƘŜ ǊƛǇƻǊǘŀΣ ƴŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ 

superiore, i dati del titolo di riferimento e, nella parte inferiore, i dati relativi al legame che sono:  

¶ Codice di relazione: (obbligatorio) èΩ ǳƴ ŎƻŘƛŎŜ ŀ ǘǊŜ ŎƛŦǊŜ ŎƘŜ ƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀ ƛƭ Ǌǳƻƭƻ ŘŜƭ nome rispetto al 

documento; si sceglie da una tabella di sistema che non può essere modificata; cliccando sul drop accanto 

al relator code (numerico) si apre la tabella dalla quale si sceglie il valore; questo dato di legame non è 

ƻōōƭƛƎŀǘƻǊƛƻΣ Ƴŀ ǎŜ ƴŜ ǊŀŎŎƻƳŀƴŘŀ ƭΩǳǘƛƭƛȊȊƻΤ  

¶ Tipo di legame/Responsabilità: (obbligatorio) specifica la responsabilità del nome rispetto al documento; si 

sceglie dalla tabella di sistema cliccando sul drop; questo dato di legame è obbligatorio il sistema non 

consente di effettuare il legame senza il codice di responsabilità;  
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¶ Facoltativo: il check dovrà essere valorizzato qualora il legame non rientri in quelli obbligatori previsti da 

Rica/Reicat (facoltativo)  

¶ LƴŎŜǊǘƻΥ ƛƭ ŎƘŜŎƪ ŘƻǾǊŁ ŜǎǎŜǊŜ ǾŀƭƻǊƛȊȊŀǘƻ ǉǳŀƭƻǊŀ ƭΩŀǘǘǊƛōǳȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩƻǇŜǊŀ ŀƭ nome sia incerta (facoltativo)  

¶ VID identificativo del nome (attribuito dal sistema)  

¶ Descrizione del nome (attribuito dal sistema)  

¶ Nota al legame (facoltativo) 

 

!ƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊƛ Řƛ ƭŜƎŀƳŜ ǎƛ ŎƻƴŦŜǊƳŀ Ŏƻƴ ƛƭ ǘŀǎǘƻ OK Ŝ ǾƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ 

della notizia con il nuovo legame inserito; Con il tasto Annulla invece non si crea il legame ma si torna alla lista 

sintetica dei titoli.  



R.T. I. Almaviva S.p.A/ Almawave S.p.a/  

Indra Italia S.p.A/ Intellera Consulting 

Sistema Pubblico di Connettività LOTTO 3 

Manuale Utente - Lotto 3 SPCL3-ICCU-MUT-Catalogazione-V.3.0 

 

Versione 3.0 

del 17/01/2025 

R.T. I. Almaviva S.p.A./ Almawave S.p.A./  
 Indra Italia S.p.A./Intellera Consulting 

Uso Confidenziale 

Pagina 

81 di 179 

 

 

{Ŝ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŘŁ Ŝǎƛǘƻ ƴŜƎŀǘƛǾƻ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ǇǳƼ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭ ƴƻƳŜ Řŀ ƭŜƎŀǊŜ (Vedi Creazione di 

un nome) e successivamente creare il legame col titolo di partenza. 

2.10.3 Lega marca 

La funzione, presente solo nel menù del tasto Aggiungi dei materiali Antico e Musica, consente di legare una 

marca tipografica alla notizia base scegliendola fra una di quelle prospettate dopo la ricerca marche o, qualora 

ƭΩŜǎƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ǎƛŀ ƴŜƎŀǘƛǾƻΣ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŎǊŜŀǊŜ ƭŀ ƳŀǊŎŀ Řŀ ƭŜƎŀǊŜΦ  

Dalla analitica di Indice della notizia base si seleziona il pulsante Aggiungi e si sceglie la voce Lega marca; si apre 

ƭŀ ƳŀǇǇŀ Řƛ wƛŎŜǊŎŀ ƳŀǊŎŀ ŎƘŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀ ƴŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ŀƭǘŀ ƭŀ ƴƻǘƛȊƛŀ ōŀǎŜ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ Ŝ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŎƘŜ ŝ ǎǘŀǘŀ 

ǊƛŎƘƛŜǎǘŀΦ L ŎǊƛǘŜǊƛ Řŀ ǎŜƎǳƛǊŜ ǇŜǊ ƭΩƛƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƎƭƛ ŜǎǘǊŜƳƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ ǎƻƴƻ ŀƴŀƭƻƎƘƛ ŀ ǉǳŜƭƭƛ ŘŜǎŎǊƛǘǘƛ ǇŜǊ 

ƭΩƛƴǘŜǊǊƻƎŀȊƛƻƴŜ ƳŀǊŎa (Vedi Interrogazione di una marca). 
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[ΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ƛƴǎŜǊƛǎŎŜ ƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ Ŝ ŎƭƛŎŎŀ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ Cerca;  

Attenzione: Qualora si dovesse creare un legame con una Marca non censita o una Marca non controllata, 

ōŀǎǘŜǊŁ ŘƛƎƛǘŀǊŜ ƴŜƭƭŀ ŦƛƴŜǎǘǊŀ Řƛ wƛŎŜǊŎŀ aŀǊŎŀ ƭΩƛŘŜƴǘƛŦƛŎŀǘƛǾƻ ǳƴƛǾƻŎƻ ǇŜǊ ŎƛŀǎŎǳƴŀ categoria di marche 

(SBNM000000 per marca non censita e SBNM000001 per marca non controllata) e procedere ad effettuare il 

legame con il titolo di riferimento. 
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{Ŝ ƭΩŜǎƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŝ ǇƻǎƛǘƛǾƻ ǎƛ Ƙŀ ƛƴ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ǳƴŀ ƭƛǎǘŀ ǎƛƴǘŜǘƛŎŀ Řƛ marche dalla quale è possibile: 

¶ esaminare il prospetto analitico della marca tramite click sulla descrizione della marca di interesse; 

¶ se la ricerca è avvenuta in locale continuare la ricerca in Indice tramite selezione del tasto Cerca in Indice; 

¶ creare la marca da legare in Indice tramite il tasto Crea in Indice; 

¶ accedere al menù Esamina (Vedi Menu Esamina per le marche) di una marca in lista tramite il pulsante 

Esamina posta su ogni elemento della lista; 

¶ effettuare il legame di una marca presente nella lista con il titolo di riferimento selezionando il tasto Lega 

presente su ogni elemento della lista. 

¶ Se si seleziona almeno una marca che ha una immagine collegata viene prospettato il tasto Immagini con il 

quale è possibile visualizzare la Sintetica Immagini; 
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Se una delle marche in lista marche o in lista immagini corrisponde a quella cercata si può procedere con il 

legame.  

Cliccando sul tasto Lega ǎƛ ŀǇǊŜ ƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ǇŜǊ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ Řƛ ƭŜƎŀƳŜ ŎƘŜ ǊƛǇƻǊǘŀΣ ƴŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ 

superiore, i dati del titolo di riferimento e, nella parte inferiore, i dati relativi al legame che sono:  

¶ MID identificativo della marca (attribuito dal sistema)  

¶ Descrizione della marca (attribuito dal sistema)  

¶ Nota al legame (facoltativo) 
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!ƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊƛ Řƛ ƭŜƎŀƳŜ ǎƛ ŎƻƴŦŜǊƳŀ Ŏƻƴ ƛƭ ǘŀǎǘƻ OK Ŝ ǾƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ 

della notizia con il nuovo legame inserito; Con il tasto Annulla invece non si crea il legame ma si torna alla lista 

sintetica dei titoli.  
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{Ŝ ƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŘŁ Ŝǎƛǘƻ ƴŜƎŀǘƛǾƻ ƭΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ǇǳƼ ǇǊƻŎŜŘŜǊŜ ŀƭƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭla marca da legare (Vedi Creazione 

di una Marca) e successivamente creare il legame col titolo di partenza.  

2.10.4 Lega luogo 

La funzione, presente solo nel menù del pulsante Aggiungi dei materiali Antico e Musica, consente di legare un 

luogo alla notizia base scegliendolo fra uno di quelli prospettati dopo la ricerca luoghi. 

Dalla analitica di Indice della notizia base si seleziona il pulsante Aggiungi e si sceglie la voce Lega luogo; si apre 

ƭŀ ƳŀǇǇŀ Řƛ wƛŎŜǊŎŀ ƭǳƻƎƻ ŎƘŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀ ƴŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ŀƭǘŀ ƭŀ ƴƻǘƛȊƛŀ ōŀǎŜ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ Ŝ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŎƘŜ ŝ ǎǘŀǘŀ 

ǊƛŎƘƛŜǎǘŀΦ L ŎǊƛǘŜǊƛ Řŀ ǎŜƎǳƛǊŜ ǇŜǊ ƭΩƛƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƎƭƛ ŜǎǘǊŜƳƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ ǎƻƴƻ ŀƴŀƭƻƎƘƛ ŀ ǉǳŜƭƭƛ ŘŜǎŎǊƛǘǘƛ ǇŜǊ 

ƭΩƛƴǘŜǊǊƻƎŀȊƛƻƴŜ ƭǳƻƎo (Vedi Interrogazione di un luogo). 
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[ΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ƛƴǎŜǊƛǎŎŜ ƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ Ŝ ŎƭƛŎŎŀ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ Cerca;  
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{Ŝ ƭΩŜǎƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŝ ǇƻǎƛǘƛǾƻ ǎƛ Ƙŀ ƛƴ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ǳƴŀ ƭƛǎǘŀ ǎƛƴǘŜǘƛŎŀ Řƛ luoghi dalla quale è possibile: 

¶ esaminare il prospetto analitico del luogo tramite click sulla descrizione del luogo di interesse; 

¶ se la ricerca è avvenuta in locale continuare la ricerca in Indice tramite selezione del tasto Cerca in Indice; 

¶ accedere al menù ESAMINA (Vedi Menu Esamina per il luogo) di un luogo in lista tramite il pulsante Esamina 

posta su ogni elemento della lista; 

¶ effettuare il legame di un luogo presente nella lista con il titolo di riferimento selezionando il tasto Lega 

presente su ogni elemento della lista. 

Se uno dei luoghi in lista corrisponde a quella cercata si può procedere con il legame.  

Cliccando sul tasto Lega ǎƛ ŀǇǊŜ ƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ǇŜǊ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ Řƛ ƭŜƎŀƳŜ ŎƘŜ ǊƛǇƻǊǘŀΣ ƴŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ 

superiore, i dati del titolo di riferimento e, nella parte inferiore, i dati relativi al legame che sono:  

¶ Identificativo (LID, attribuito dal sistema)  

¶ Descrizione (attribuito dal sistema)  

¶ Relazione (obbligatorio) è un codice da selezionare in una tabella di sistema che serve a determinare la 

relazione del luogo con la notizia; si può creare un solo legame luogo con codice P, F, I mentre si possono 

creare enne legami luogo con codice E, L, N  

¶ Nota al legame (facoltativa) 
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!ƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊƛ Řƛ ƭŜƎŀƳŜ ǎƛ ŎƻƴŦŜǊƳŀ Ŏƻƴ ƛƭ ǘŀǎǘƻ OK Ŝ ǾƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ 

della notizia con il nuovo legame inserito; Con il tasto Annulla invece non si crea il legame ma si torna alla lista 

sintetica dei titoli.  

 

2.10.5 Lega opera 

La funzione consente di legare un Opera alla notizia base scegliendolo fra una di quelle prospettate dopo la 

ricerca Opere. 

Dalla analitica di Indice della notizia base si seleziona il pulsante Aggiungi e si sceglie la voce Lega opera; si apre 

ƭŀ ƳŀǇǇŀ Řƛ wƛŎŜǊŎŀ ƻǇŜǊŀ ŎƘŜ ǇǊŜǎŜƴǘŀ ƴŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ŀƭǘŀ ƭŀ ƴƻǘƛȊƛŀ ōŀǎŜ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ Ŝ ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŎƘŜ ŝ ǎǘŀǘŀ 

ǊƛŎƘƛŜǎǘŀΦ L ŎǊƛǘŜǊƛ Řŀ ǎŜƎǳƛǊŜ ǇŜǊ ƭΩƛƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƎƭƛ ŜǎǘǊŜƳƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ ǎƻƴƻ ŀƴŀƭƻƎƘƛ ŀ ǉǳŜƭƭƛ ŘŜǎŎǊƛǘǘƛ ǇŜǊ 

ƭΩƛƴǘŜǊǊƻƎŀȊƛƻƴŜ opera (Vedi Interrogazione di ). 
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[ΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ƛƴǎŜǊƛǎŎŜ ƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ Ŝ ŎƭƛŎŎŀ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ Cerca;  

 

{Ŝ ƭΩŜǎƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŝ ǇƻǎƛǘƛǾƻ ǎƛ Ƙŀ ƛƴ risposta una lista sintetica delle opere dalla quale è possibile: 

¶ esaminare il prospetto analitico delƭΩƻǇŜǊŀ tramite click sullΩL{.5 delƭΩƻǇŜǊŀ di interesse; 
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¶ se la ricerca è avvenuta in locale continuare la ricerca in Indice tramite selezione del tasto Cerca in Indice; 

¶ accedere al menù ESAMINA (Vedi aŜƴǳ 9ǎŀƳƛƴŀ ǇŜǊ ƭΩƻǇŜǊŀ) di ǳƴΩƻǇŜǊŀ in lista tramite il pulsante Esamina 

posta su ogni elemento della lista; 

¶ effettuare il legame di ǳƴΩƻǇŜǊŀ presente nella lista con il titolo di riferimento selezionando il tasto Lega 

presente su ogni elemento della lista. 

Se una delle opere in lista corrisponde a quella cercata si può procedere con il legame.  

Cliccando sul tasto Lega ǎƛ ŀǇǊŜ ƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ǇŜǊ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ Řƛ ƭŜƎŀƳŜ ŎƘŜ ǊƛǇƻǊǘŀΣ ƴŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ 

superiore, i dati del titolo di riferimento e, nella parte inferiore, i dati relativi al legame che sono:  

¶ Identificativo (BID, attribuito dal sistema)  

¶ Descrizione (attribuito dal sistema)  

¶ Tipo legame (obbligatorio) è un codice da selezionare in una tabella di sistema che serve a determinare la 

relazione delƭΩƻǇŜǊŀ con la notizia;  

¶ Nota al legame (facoltativa) 

 

!ƭ ǘŜǊƳƛƴŜ ŘŜƭƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊƛ Řƛ ƭŜƎŀƳŜ ǎƛ ŎƻƴŦŜǊƳŀ Ŏƻƴ ƛƭ ǘŀǎǘƻ OK Ŝ ǾƛŜƴŜ ǾƛǎǳŀƭƛȊȊŀǘŀ ƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ 

della notizia con il nuovo legame inserito; Con il tasto Annulla invece non si crea il legame ma si torna alla lista 

sintetica dei titoli.  
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2.10.6 Crea volume inferiore (natura W) 

La funzione riguarda la catalogazione a livelli e consente di creare un volume inferiore (codice di legame 51) da 

legare al titolo base. 

Dalla analitica di Indice della notizia base si seleziona il pulsante Aggiungi e si sceglie la voce Crea volume 

inferiore; si apre la maschera di creazione/legame del volume inferiore che riporta:  

¶ ƴŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ǎǳǇŜǊƛƻǊŜ ƭΩƻƎƎŜǘǘƻ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ό.L5 Ŝ 5ŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ǘƛǘƻƭƻ ōŀǎŜύΤ 

¶ nella parte intermedia i dati di legame: 

o Tipo di legame, (51 dato dal sistema)  

o Sequenza, (facoltativo)  

o Nota al legame (facoltativo)  

¶ nella parte inferiore i dati per la creazione del volume particolare; 
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Dopo aver valorizzato i dati per la creazione del titolo inferiore, si conferma con OK, il sistema risponde con il 

msg. operazione correttamente eseguita e prospetta la scheda analitica del titolo base arricchito del titolo 

inferiore creato. 

 

2.10.7 Crea titolo analitico (natura N) 

La funzione consente di creare un titolo analitico (spoglio) e contemporaneamente di legarlo alla notizia base. 

La creazione dello spoglio è possibile solo a partire da una monografia (M o W) o da un periodico (S)Nel primo 

caso il titolo analitico è visibile nel reticolo della scheda analitica; nel caso del Periodico è necessario accedere 

al menù Esamina Titoli collegati con filtro (N) (Vedi Esamina entità collegate da lista sintetica e da analitica). 

vǳŜǎǘŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ŝ ŎƻƴǎŜƴǘƛǘŀ ŀƴŎƘŜ ŀ ǇŀǊǘƛǊŜ ŘŀƭƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ ƭƻŎŀƭŜ ό{.b/ƭƻǳŘύ ǇŜǊ ƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǎǇƻƎƭƛ ǎƻƭƻ 

ƭƻŎŀƭƛΤ ǇŜǊ ƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ Řƛ ǎǇƻƎƭƛ ƛƴ ŎƻƴŘƛǾƛǎƛƻƴŜ ŝ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛƻ ǇŀǊǘƛǊŜ ŘŀƭƭΩŀƴŀƭƛǘƛŎŀ Řƛ LƴŘƛŎŜΦ  

Dalla analitica di Indice della notizia base si seleziona il pulsante Aggiungi e si sceglie la voce Crea titolo analitico; 

per le notizie solo locali la creazione del titolo analitico è solo in locale (Analitica SBNCloud voce 'Crea titolo 

analitico solo locale'); si apre la maschera di creazione del titolo N che riporta:  

¶ ƴŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ ǎǳǇŜǊƛƻǊŜ ƭΩƻƎƎŜǘǘƻ Řƛ ǊƛŦŜǊƛƳŜƴǘƻ ό.L5 Ŝ 5ŜǎŎǊƛȊƛƻƴŜ ǘƛǘƻƭƻ ōŀǎŜύΤ 

¶ nella parte intermedia i dati di legame: 

o Tipo di legame, (51 dato dal sistema)  

o Sequenza, (facoltativo)  

o Nota al legame (facoltativo)  

¶ nella parte inferiore i dati per la creazione del titolo analitico (natura N); 
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Dopo aver valorizzato i dati per la creazione del titolo analitico, si conferma con OK, il sistema risponde con il 

msg. operazione correttamente eseguita e prospetta la scheda analitica del titolo base arricchito del titolo 

analitico creato. 

 

Nel caso in cui il titolo di partenza sia un Periodico (natura S) il reticolo rimarrà uguale a quello di partenza e 

sarà possibile visualizzare il nuovo titolo analitico dal menù Esamina Titoli collegati con filtro (N) (Vedi Esamina 

entità collegate da lista sintetica e da analitica). 
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2.10.8 Replica legame titolo nome 

La funzione in oggetto ha lo scopo di replicare il legame fra il titolo radice del reticolo ed un nome su altri 

titoli  ŘŜƭƭƻ ǎǘŜǎǎƻ ǊŜǘƛŎƻƭƻ Ŏƻƴ ǳƴϥǳƴƛŎŀ ƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜΤ ƭΩŀǘǘƛǾŀȊƛƻƴŜ ŀǾǾƛŜƴŜ ǎŜƭŜȊƛƻƴŀƴŘƻ Ŏƻƴ ƛƭ ŎƘŜŎƪ ōƻȄ ǘǳǘǘƛ 

i titoli su cui si vuole replicare il legame (è possibile selezionare solo Opere, titoli analitici N o volumi inferiori 

W) per poi posizionarsi sulla riga del nome che si vuole legare e selezionando il pulsante Aggiungi voce 

Replica legame titolo nome; 
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Viene presentata una maschera riassuntiva dei dati del legame ed un campo in cui sono elencati gli 

identificati dei titoli su cui verrà replicato il legame.  
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Alla pressione del tasto OK viene presentata la maschera analitica aggiornata con i nuovi legami. 
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2.10.9 Crea titolo analitico (natura N) solo locale 

[ŀ ŦǳƴȊƛƻƴŜ ŎƻƴǎŜƴǘŜ Řƛ ŎǊŜŀǊŜ ǳƴ ǘƛǘƻƭƻ ŀƴŀƭƛǘƛŎƻ όǎǇƻƎƭƛƻύ ǎƻƭƻ ƭƻŎŀƭŜ Ŝ ǉǳƛƴŘƛ ƴƻƴ ŎƻƴŘƛǾƛǎƻ Ŏƻƴ [ΩLƴŘƛŎŜ Ŝ 

contemporaneamente di legarlo alla notizia base che invece è condivisa con il sistema Centrale. 

La creazione dello spoglio è possibile solo a partire da una monografia (M) o da un periodico (S). 

Il percorso è identico a quello già descritto nel paragrafo relativo a Crea titolo analitico (natura N) fatto salvo 

che lo Spoglio viene creato solo sulla Base dati di SbnCloud. 
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Interrogando la stessa notizia in Indice lo spoglio è assente 

 

 

2.10.10 Lega Raccolta fattizia 

La funzione consente di legare alla notizia base una Raccolta fattizia (natura R) (per le caratteristiche di tale 

oggetto vedi Raccolta fattizia) trovata sulla base dati locale. Qualora non venga individuato in base dati la 

ǊŀŎŎƻƭǘŀ ŎŜǊŎŀǘŀΣ ƭŀ ǇǊƻŎŜŘǳǊŀ ǊŜƴŘŜ ǇƻǎǎƛōƛƭŜ ŎƻƴǘŜǎǘǳŀƭƳŜƴǘŜ ƭŀ ŎǊŜŀȊƛƻƴŜ ŘŜƭƭΩŜƭŜƳŜƴǘƻ Řŀ ŎƻƭƭŜƎŀǊŜΦ  
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Dalla analitica di SBNCloud della notizia base si seleziona il pulsante Aggiungi e si sceglie la voce Lega Raccolta 

Fattizia; si apre la mappa di Ricerca titolo che presenta nella parte alta la notizia base di riferimento e 

ƭΩƻǇŜǊŀȊƛƻƴŜ ŎƘŜ ŝ ǎǘŀǘŀ ǊƛŎƘƛŜǎǘŀΦ L ŎǊƛǘŜǊƛ Řŀ ǎŜƎǳƛǊŜ ǇŜǊ ƭΩƛƳƳƛǎǎƛƻƴŜ ŘŜƎƭƛ ŜǎǘǊŜƳƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ ǎƻƴƻ ŀƴŀƭƻƎƘƛ ŀ 

ǉǳŜƭƭƛ ŘŜǎŎǊƛǘǘƛ ǇŜǊ ƭΩƛƴǘŜǊǊƻƎŀȊƛƻƴŜ ǘƛǘolo (Vedi Interrogazione di un titolo).  
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[ΩƻǇŜǊŀǘƻǊŜ ƛƴǎŜǊƛǎŎŜ ƛ ǇŀǊŀƳŜǘǊƛ Řƛ ǊƛŎŜǊŎŀ Ŝ ŎƭƛŎŎŀ ǎǳƭ ǘŀǎǘƻ Cerca;  

 

{Ŝ ƭΩŜǎƛǘƻ ŘŜƭƭŀ ǊƛŎŜǊŎŀ ŝ ǇƻǎƛǘƛǾƻ όǘƛǘƻƭƻ ǘǊƻǾŀǘƻ ƛƴ {.b/ƭƻǳŘύ ǎƛ Ƙŀ ƛƴ ǊƛǎǇƻǎǘŀ ǳƴŀ ƭƛǎǘŀ ǎƛƴǘŜǘƛŎŀ Řƛ ǘƛǘƻƭƛ Řŀƭƭŀ 

quale è possibile:  

¶ esaminare il prospetto analitico dei titoli tramite ŎƭƛŎƪ ǎǳƭƭΩL{.5 del titolo di interesse; 

¶ creare la Raccolta tramite il tasto Crea in SBNCloud; 

¶ accedere al menù ESAMINA (Vedi Navigazione attraverso la funzione Esamina) di un titolo in lista tramite il 

pulsante Esamina posta su ogni elemento della lista; 

¶ effettuare il legame di un titolo presente nella lista con il titolo di riferimento selezionando il tasto Lega 

presente su ogni elemento della lista. 

Se uno dei titoli in lista corrisponde a quello cercato si può procedere con il legame.  

Cliccando sul tasto Lega ǎƛ ŀǇǊŜ ƭŀ ƳŀǎŎƘŜǊŀ ǇŜǊ ƭΩƛƴǎŜǊƛƳŜƴǘƻ ŘŜƛ Řŀǘƛ Řƛ ƭŜƎŀƳŜ ŎƘŜ ǊƛǇƻǊǘŀΣ ƴŜƭƭŀ ǇŀǊǘŜ 

superiore, i dati del titolo di riferimento e, nella parte inferiore, i dati relativi al legame che sono:  

¶ Tipo di legame (obbligatorio e preimpostato)  

¶ Sequenza (facoltativo)  

¶ Identificativo (BID di arrivo, valorizzato dal sistema)  

¶ Descrizione (titolo di arrivo, valorizzato dal sistema)  

¶ Nota al legame (facoltativo)  




















































































































































