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INTRODUZIONE 

 Premessa  

In questo documento vengono descritte le funzionalità presenti sull’applicativo SBNCloud che consentono, 
esclusivamente agli utenti gestori di Polo, di configurare e personalizzare il proprio applicativo “OPAC di Polo 
SBNCloud”. 

 

 Scopo del documento 

Scopo del documento è descrivere principali funzionalità dell’area Amministrazione dell’OPAC. 

 Campo di applicazione  

L’intervento si svilupperà nell’ambito del progetto “Progetto Cooperazione Sistemi Sbn Iccu”. 

 Acronimi e glossario 

Definizione / Acronimo Descrizione 

ICCU Istituto centrale per il catalogo unico delle Biblioteche Italiane e per le informazioni 

bibliografiche 

OPAC Online Public Access Catalogue 

 

 Documenti correlati 

Definizione / Acronimo Descrizione 

SPCL4-IND_SIST-ProgettoFabbisogni-1.0 Progetto Fabbisogni 

Contratto esecutivo CIG 7999637549 Contratto esecutivo 

 

 Convenzioni 

NA  
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 Modalità di attivazione  

Le funzionalità dell’area di Amministrazione si raggiungono dal menu principale, dopo aver effettuato le 
operazioni di login e dopo aver selezionato il Polo da gestire.  
A partire dalla voce “Amministrazione Opac” si può scegliere una delle funzioni disponibili.  
Le funzioni sono riservate esclusivamente agli utenti gestori di Polo. 
 

 

Le funzioni previste sono le seguenti:  

• Gestione polo 

• Gestione biblioteche  

• Gestione gruppi 

• Gestione link esterni 

• Gestione IP 
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1.7.1 Gestione polo  

In questa pagina è possibile visualizzare oppure modificare i dati di configurazione del Polo nell’applicativo 
OPAC. Quando si attiva la modalità “Modifica”, cliccando sul corrispondente pulsante, nella pagina compaiono 
i pulsanti “Annulla” e “Salva”. Il primo riporta alla pagina di visualizzazione rimuovendo le modifiche 
eventualmente apportate, l’altro riporta alla pagina di visualizzazione salvando le modifiche effettuate.  

 



R.T. I. Almaviva S.p.A/ Almawave S.p.a/ 

Indra Italia S.p.A/Pwc Advisory S.p.A 

Sistema Pubblico di Connettività LOTTO 3 

Manuale Utente - Lotto 3 SPCL3-ICCU-MUT-Amministrazione_OPAC-1.0.docx 

 

Versione 1.0 

del 03/02/2025 

R.T. I. Almaviva S.p.A./ Almawave S.p.A./ 
 Indra Italia S.p.A./Pwc Advisory S.p.A. 

Uso Confidenziale 

Pagina 

6 di 13 

 

 
La pagina è graficamente suddivisa in aree: 

 
INFO POLO 

• Identificativo SBN (non modificabile)  

• Nome del Polo  

• Nome, e-mail e numero di telefono del referente del Polo 

• E-mail a cui gli utenti possono inviare segnalazioni 

 

  

ABILITAZIONI 

• Voci di autorità – Nomi  
Check che indica se il Polo gestisce l’archivio delle voci di autorità dei Nomi. 

• Voci di autorità – Classificazioni Dewey  
Check che indica se il Polo vuole attivare il navigatore delle Classificazioni Dewey. 

• Utilizzo Google Maps  
Check che indica se il Polo vuole utilizzare Google Maps per visualizzare le proprie biblioteche su mappa. 
Se viene attivato compare il campo “Api mappa” in cui inserire la stringa di caratteri che corrisponde 
all’Api-key di Google da utilizzare. 

• Ricerca in Wikipedia  
Check che indica se effettuare una ricerca parallela su Wikipedia. 

• Ricerca in Medialibrary  
Check che indica se effettuare una ricerca parallela su MLOL. Se viene attivato compaiono i campi in cui 
inserire le credenziali di accesso necessarie: stringa di caratteri che corrisponde all’Api-key e portal-id.  

• Utilizzo Logo  
Check che indica se il polo vuole caricare e utilizzare un’immagine come proprio logo nelle pagine 
dell’applicativo. Se viene attivato compare il pulsante “Sfoglia” per individuare e caricare il file 
dell’immagine da utilizzare. 
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SCELTA TEMA  

Consente di modificare il colore principale del tema grafico del proprio OPAC scegliendo tra i temi proposti nella 
pagina.  

• Colore del tema corrente 
Riporta il tema scelto dal Polo. Quando si è in modalità modifica è un menu a tendina che consente di 
cambiare il tema scegliendo tra le opzioni disponibili: Tema blu (che è quello di default), Tema verde e 
Tema rosso. 

• Anteprima dei temi disponibili 
Cliccando su una delle immagini proposte, l’immagine scelta viene presentata ingrandita in una finestra 
modale, che si chiude cliccando esternamente ad essa.  
Le immagini sono solo esemplificative del risultato ottenuto sull’applicativo scegliendo un dato tema.    
La modifica effettiva va comunque fatta utilizzando il menu a tendina soprastante e cliccando poi sul 
pulsante “Salva”.   
 

 
 



R.T. I. Almaviva S.p.A/ Almawave S.p.a/ 

Indra Italia S.p.A/Pwc Advisory S.p.A 

Sistema Pubblico di Connettività LOTTO 3 

Manuale Utente - Lotto 3 SPCL3-ICCU-MUT-Amministrazione_OPAC-1.0.docx 

 

Versione 1.0 

del 03/02/2025 

R.T. I. Almaviva S.p.A./ Almawave S.p.A./ 
 Indra Italia S.p.A./Pwc Advisory S.p.A. 

Uso Confidenziale 

Pagina 

8 di 13 

 

 

1.7.2 Gestione biblioteche 

 

In questa pagina viene visualizzata la lista sintetica delle biblioteche appartenenti al Polo, ordinate per codice 

SBN della biblioteca.  

La lista può essere filtrata per codice SBN oppure per nome - o parte di nome – utilizzando il campo presente 

in alto a destra della pagina. 

 

 
 

Nella pagina sintetica sono disponibili i pulsanti per: 

• cancellare una biblioteca esistente (pulsante cestino rosso con successiva conferma dell’eliminazione)  

• visualizzare/modificare i dati di una biblioteca (pulsante penna arancione) 

Non è previsto l’inserimento di una nuova biblioteca. Se il Polo aggiunge una nuova biblioteca con le funzioni 

di amministrazione biblioteche dell’applicativo SBNCloud, la biblioteca inserita verrà aggiunta anche 

nell’OPAC con tutti i dati di dettaglio gestiti. 

Nella pagina di modifica – o semplice visualizzazione - di una biblioteca sono presenti i seguenti dati di 

dettaglio: 

• Cod. Anagrafe (codice dell’Anagrafe delle Biblioteche, non modificabile) 

• Cod. Bib. (codice SBN della biblioteca, non modificabile) 

• Nome (denominazione della biblioteca, non modificabile perché acquisito da Anagrafe)  

• Nome breve (denominazione della biblioteca in forma abbreviata, lunghezza massima 80. Viene 

utilizzato nell’OPAC con contesto di biblioteca ed è utile nel caso di biblioteche con nomi 

particolarmente lunghi) 
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• Esame Fascicoli (check che indica se la biblioteca consente l’esame dei fascicoli) 

• Esame posseduto in tempo reale (check che indica se la biblioteca chiama il servizio posseduto di 

SBNCloud per ottenere i dati aggiornati in tempo reale) 

• Attivazione modulo servizi (check che indica se la biblioteca gestisce servizi per l’utente lettore) 

• Se il check modulo servizi viene attivato compare un menu a tendina per la selezione dell’applicativo 

dei servizi utilizzato dalla biblioteca (obbligatorio se il check è attivato. Il default è nessun applicativo e 

la scelta è limitata agli applicativi gestiti in OPAC) 

• Gruppi (lista dei gruppi di biblioteche definiti per il polo, con possibilità di selezione multipla dei 

gruppi a cui associare la biblioteca. Non obbligatorio.) 

• Utilizzo logo (check che indica se la biblioteca vuole associare un’immagine da utilizzare come proprio 

logo. Se è attivo viene presentato il pulsante “Sfoglia” per individuare il file dell’immagine da 

caricare.)  

Nella pagina compaiono i pulsanti “Annulla” e “Salva”. Il primo riporta alla lista sintetica rimuovendo le 

modifiche eventualmente apportate, l’altro salva le modifiche effettuate. 
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1.7.3 Gestione gruppi 

In questa pagina viene visualizzata la lista dei gruppi di biblioteche eventualmente presenti per il Polo ordinati 

per nome.  

Le funzioni disponibili nella pagina sono: 

• l'inserimento di un nuovo gruppo a cui associare una o più biblioteche del polo (pulsante “Inserisci”) 

• l’apertura/chiusura di una parte di pagina con la lista delle biblioteche associate ad un dato gruppo 

(pulsante freccia azzurra accanto al nome del gruppo) 

• la cancellazione di un gruppo (pulsante cestino rosso con successiva conferma dell’eliminazione) 

• la modifica del nome di un gruppo e delle biblioteche ad esso associate (pulsante penna arancione)  

 

 

Il pulsante “Inserisci” visualizza la pagina per l’inserimento dei dati di un nuovo gruppo con i seguenti campi:  

• Nome (descrizione del gruppo, obbligatorio)  

• Biblioteche (lista, con possibilità di selezione multipla, delle biblioteche del polo che devono essere 
associate al gruppo). Non è possibile creare un gruppo senza biblioteche associate. 

 

Nella pagina compaiono i pulsanti “Annulla” e “Salva”. Il primo riporta alla lista dei gruppi senza effettuare 

salvataggi, l’altro salva le modifiche effettuate. 
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1.7.4 Gestione link esterni  

In questa pagina possono essere gestiti i link esterni che si vogliono mettere in evidenza nell’applicativo OPAC. 

Verranno inseriti in un menu a tendina (Inoltre) presente nella barra di navigazione dell’OPAC.   

 

 
 

Cliccando sul pulsante “Inserisci” viene visualizzata la pagina per l’inserimento di un nuovo link.  

Tutti i campi sono obbligatori e vanno inseriti i seguenti dati: 

• una descrizione in italiano del sito a cui il link è collegato 

• una descrizione in inglese del sito a cui il link è collegato 

• la url a cui puntare  

 

Nella pagina compaiono i pulsanti “Annulla” e “Salva”. Il primo riporta alla lista dei link senza effettuare 

salvataggi, l’altro salva le modifiche effettuate. 
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1.7.5 Gestione Ip 

In questa pagina possono essere censiti gli IP – indirizzi di rete - che una determinata biblioteca del Polo 

intende gestire in maniera particolare.  

 

L’indirizzo IP è rappresentato da una serie di quattro numeri e per ogni IP censito è necessario indicare anche 

il valore del bitmask, che serve a determinare la dimensione della sottorete che si intende definire ovvero 

l’intervallo di indirizzi per i quali applicare le stesse regole previste per l’IP indicato.  

I valori gestiti sono: 

- 8  sono compresi tutti gli IP con il primo numero uguale all’IP indicato  

- 16 sono compresi tutti gli IP con i primi 2 numeri uguali all’IP indicato 

- 24 sono compresi tutti gli IP con i primi 3 numeri uguali all’IP indicato 

- 32 viene gestito soltanto l’IP indicato  

 

Le funzioni disponibili nella pagina sono: 

• l'inserimento di un nuovo IP (pulsante “Inserisci”) 

• la cancellazione di un IP (pulsante cestino rosso con successiva conferma dell’eliminazione) 

• la modifica dei dati di un IP (pulsante penna arancione) ad esclusione della biblioteca associata 

 

 
 

 

Cliccando sul pulsante “Inserisci” viene visualizzata la pagina per l’inserimento di un nuovo IP.  

Tutti i campi sono obbligatori e devono essere inseriti i seguenti dati: 

• Biblioteca (scelta da un menu a tendina con tutte le biblioteche del Polo) 

• Indirizzo (con indicazione dell’indirizzo IP da associare) 

• Bitmask (scelto da un menu a tendina con i valori ammessi: 8, 16, 24, 32) 

 



R.T. I. Almaviva S.p.A/ Almawave S.p.a/ 

Indra Italia S.p.A/Pwc Advisory S.p.A 

Sistema Pubblico di Connettività LOTTO 3 

Manuale Utente - Lotto 3 SPCL3-ICCU-MUT-Amministrazione_OPAC-1.0.docx 

 

Versione 1.0 

del 03/02/2025 

R.T. I. Almaviva S.p.A./ Almawave S.p.A./ 
 Indra Italia S.p.A./Pwc Advisory S.p.A. 

Uso Confidenziale 

Pagina 

13 di 13 

 

 
 

Nella pagina compaiono i pulsanti “Annulla” e “Salva”. Il primo riporta alla lista dei link senza effettuare 

salvataggi, l’altro salva le modifiche effettuate. 


