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1. INTRODUZIONE 

 Premessa  

Il presente documento consiste in una guida rapida che fornisce una descrizione delle principali 

funzionalità presenti nell’applicativo SBNCloud relativamente all’area dell’Amministrazione 

 Scopo del documento 

Scopo del documento è descrivere principali funzionalità dell’area Amministrazione attivabile dall’applicativo 

SBNCloud tramite l’apposita voce di Menu. 

 Campo di applicazione  

L’intervento si svilupperà nell’ambito del progetto “Progetto Cooperazione Sistemi Sbn Iccu”. 

 Acronimi e glossario 

Definizione / Acronimo Descrizione 

ICCU Istituto centrale per il catalogo unico delle Biblioteche Italiane e per le informazioni 

bibliografiche 

 

 Documenti correlati 

Definizione / Acronimo Descrizione 

SPCL4-IND_SIST-ProgettoFabbisogni-1.0 Progetto Fabbisogni 

Contratto esecutivo CIG 7999637549 Contratto esecutivo 

 

 Convenzioni 

NA  
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2. AMMINISTRAZIONE 

Il seguente manuale utente è rivolto agli utenti dell’applicativo SBNCloud e descrive i principali passi operativi 

necessari per effettuare la configurazione dell’applicativo SBNCloud per la singola tenancy, biblioteca e 

bibliotecario. 

Le voci presenti nel menu, prospettate all’attivazione della voce Amministrazione, dipendono dal profilo 

dell’utente, dal ruolo a lui assegnato e dal contesto (selezione del polo e/o biblioteca) con cui si sta operando. 

 Profilo gestore o amministratore di SBNCloud (P4 e P9) 

L’utente che utilizza questo profilo può utilizzare tutte le funzioni di amministrazione di SBNCloud. Nel caso di 

assenza di selezione del contesto l’utente avrà a disposizione questo menu: 

 

Nel caso di selezione della tenancy/Polo l’utente avrà a disposizione questo menu: 
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Nel caso di selezione della tenancy/Polo e della Biblioteca l’utente avrà a disposizione questo menu: 

 

È importante notare che gli utenti con ruolo amministrativo assumono il profilo dell’entità che stanno 

amministrando: se si sta operando in contesto tenancy il profilo usato sarà coincidente a quello della tenancy 

stessa. Se si sta operando in contesto biblioteca il profilo sarà quello della biblioteca attiva. 

 Profilo gestore di tenancy (P3) 

L’utente che utilizza questo profilo avrà la profilazione della tenancy al quale è associato ed il menu sarà 

coerente con questa profilazione. 

 Profilo gestore di biblioteca (P2) 

L’utente che utilizza questo profilo avrà la stessa profilazione della Biblioteca al quale è associato ed il menu 

sarà coerente con questa profilazione. 

 Profilo bibliotecario (P1) 

L’utente che utilizza questo profilo viene creato di default per gestire le stesse funzionalità di amministrazione 

della Biblioteca su cui è associato. Il profilo può essere in seguito modificato per ridurre le abilitazioni concesse. 
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3. PROFILAZIONE 

Questa funzionalità è richiamata in più punti per cui è stato dedicato un apposito capitolo alla sua descrizione. 

La profilazione consente di gestire il profilo di tutti i tipi di entità, a partire da quello della tenancy a scendere 

fino a quella dei singoli bibliotecari; ovviamente i limiti della profilazione di ogni singola tipologia di entità sono 

derivanti dalla profilazione dell’entità gerarchicamente superiore. 

 Gestione del profilo 

Nella maschera viene riportata la profilazione relativa all’ente di interesse; saranno presenti tutti i moduli 

attivati nella convenzione, inizialmente in accordion chiusi: 

 

Attenzione: nel caso di gestione della profilazione di un bibliotecario sarà presente anche un accordion per 

gestire le ulteriori impostazioni relative alla biblioteca per cui si sta autorizzando il bibliotecario. 
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Alla selezione dell’etichetta di 
interesse si apre il dettaglio delle 
funzioni: le funzioni di base non sono 
disattivabili e sono disponibili a tutte 
le tenancy (ad esempio la funzione 
del Cerca nella Catalogazione); per 
tutte le altre è possibile selezionarle 
o deselezionarle fino a comporre la 
profilazione desiderata.  
 

 
 

Sono disponibili i seguenti tasti: 

• Seleziona modello con questa operazione si può caricare un modello di profilazione precedentemente 

salvato selezionandolo da un elenco dei profili disponibili: 

 
 

• Materiali: alla selezione del tasto compare la schermata contenente l’elenco dei tipi materiali dei 

documenti (vedi paragrafo successivo). 
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• Authority: alla selezione del tasto compare la schermata contenente l’elenco delle authority SBN (vedi 

paragrafo successivo).  

 

• Salva come modello consente di salvare una profilazione come modello per riutilizzarla 

successivamente: 

 
 

• Salva profilo salva il profilo di interesse con tutte le caratteristiche definite. 

 Profilazione Materiali 

La schermata contiene l’elenco dei tipi materiali dei documenti: per ogni tipo materiale è possibile 

abilitare/disabilitare alla gestione, selezionare il livello massimo attribuibile al documento; sono disponibili 

i tasti Conferma impostazione per confermare le informazioni inserite e tornare alla maschera della 

Profilazione o Annulla per tornare indietro senza alcuna modifica. I materiali MODERNO e ANTICO sono 

obbligatori e non disattivabili. 
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ATTENZIONE: I tasti Conferma impostazione non eseguono il salvataggio del profilo. Per eseguire la 

modifica effettiva è necessario utilizzare il pulsante Salva profilo. 

 Profilazioni Authority 

La schermata contiene l’elenco delle authority SBN. Per ogni authority è possibile abilitare/disabilitare alla 

gestione, selezionare il livello massimo attribuibile all’authority; sono disponibili i tasti Conferma 

impostazione per confermare le informazioni inserite e tornare alla maschera della Profilazione o Annulla 

per tornare indietro senza alcuna modifica. 

 
 

Nelle righe relative alla Classificazione, Soggetto e Thesauro sono disponibili i tasti per la profilazione di 

dettaglio degli elementi semantici: 

• CL aprirà la maschera per la gestione della profilazione dei Sistemi di classificazione 

• SO aprirà la maschera per la gestione della profilazione dei Soggetti 

• TH aprirà la maschera per la gestione della profilazione dei Thesauri 

 

3.3.1 Profilazione Sistemi di classificazione 

Alla selezione del tasto CL si aprirà la maschera con la lista delle classificazioni che la tenancy può gestire: 
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Per ogni elemento della lista è disponibile l’icona penna per attivare la funzione di Rimuovi con la quale si 

può rimuovere il sistema di classificazione dalla lista. 

Sono disponibili i tasti: 

Conferma impostazione: con il quale si confermano tutte le variazioni effettuate sulla lista; 

Annulla: tutte le variazioni effettuate (rimozione o aggiunta di nuovi sistemi di classificazione) vengono 

annullate e si torna sulla mappa chiamante; 

Aggiungi: con questo tasto si attiva la maschera per l’inserimento di nuovi sistemi di classificazione: 

  
 

L’utente può selezionare dalla lista il sistema di classificazione di interesse ed il flag di Abilitazione alla 

gestione; tramite il tasto Aggiungi si torna alla maschera della lista dove sarà presente la Classificazione 

scelta; con il tasto Chiudi si torna alla maschera della lista delle classificazioni. 

Nel caso di selezione del Sistema Dewey al ritorno sulla lista ci sarà la possibilità di selezionare le edizioni 

di interesse. 
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Alla selezione della voce Seleziona edizioni verrà 
mostrata la schermata contenente la lista delle edizioni: 
all’apertura saranno selezionate con il check attivo quelle 
già presenti; sarà possibile selezionare/deselezionare le 
edizioni;  

 
 

Alla selezione del tasto Chiudi si torna alla maschera delle classificazioni memorizzando le edizioni 

selezionate 

3.3.2 Profilazione Soggettari 

Alla selezione del tasto SO si aprirà la maschera con la lista dei Soggettari che la tenancy può gestire: 
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Per ogni elemento della lista è disponibile l’icona penna per attivare la funzione di Rimuovi con la quale si 

può rimuovere il Soggettario dalla lista. 

Sono disponibili i tasti: 

Conferma impostazione: con il quale si confermano tutte le variazioni effettuate sulla lista; 

Annulla: tutte le variazioni effettuate (rimozione o aggiunta di nuovi Soggettari) vengono annullate e si 

torna sulla mappa chiamante; 

Aggiungi: con questo tasto si attiva la maschera per l’inserimento di nuovi Soggettari: 

  
 

L’utente può selezionare dalla lista il Soggettario di interesse ed il flag di Abilitazione alla gestione; tramite 

il tasto Aggiungi si torna alla maschera della lista dove sarà presente il Soggettario selezionato; con il tasto 

Chiudi si torna alla maschera della lista delle classificazioni. 
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3.3.3 Profilazione thesauri 

Alla selezione del tasto TH si aprirà la maschera con la lista dei Thesauri che la tenancy può gestire: 

 

Per ogni elemento della lista è disponibile l’icona penna per attivare la funzione di Rimuovi con la quale si 

può rimuovere il Thesauro dalla lista. 

Sono disponibili i tasti: 

Conferma impostazione: con il quale si confermano tutte le variazioni effettuate sulla lista; 

Annulla: tutte le variazioni effettuate (rimozione o aggiunta di nuovi Thesauri) vengono annullate e si 

torna sulla mappa chiamante; 

Aggiungi: con questo tasto si attiva la maschera per l’inserimento di nuovi Thesauri: 

  
L’utente può selezionare dalla lista il Thesauro di interesse ed il flag di Abilitazione alla gestione; tramite il tasto 

Aggiungi si torna alla maschera della lista dove sarà presente il Thesauro selezionato; con il tasto Chiudi si torna 

alla maschera della lista dei Thesauri. 
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4. TENANCY ATTIVE 

Questa voce è disponibile per: 

• utente di tipo Profilo amministratore di SBNCloud (P4/P9) 

Contesto: 

• senza impostazioni del contesto 

Questa voce è disponibile solo per l’utente di tipo Profilo amministratore di SBNCloud (P4/P9) e senza 

impostazioni del contesto. 

 Lista tenancy attive 

Questa funzionalità è riservata al gestore di SBNCloud e gli consente di visualizzare la lista sintetica degli enti 

che hanno aderito a SBNCloud; nella parte alta della maschera sono disponibili i filtri per meglio identificare 

l’ente di interesse che possono essere attivati tramite il tasto Cerca. Sulla stessa riga è presente il tasto Filtro 

moduli che consente di filtrare gli enti che usufruiscono del modulo scelto sull’apposita lista ed il tasto Richieste 

tenancy che invia il controllo alla funzionalità di cui al paragrafo 5 Richieste tenancy 

 

Per ogni ente sono disponibili i tasti funzione: 

lente: Consente la visualizzazione dei dati di dettaglio dell’ente di interesse: 
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penna: Consente la variazione dei dati dell’ente di interesse ed invia il controllo alla funzionalità descritta nel 

paragrafo 4.1.2 Modifica della tenancy: 
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4.1.1 Recupera richiesta convenzionamento 

Questa funzionalità consente la visualizzazione della lista di tutte le richieste di convenzionamento a SBNCloud 

che sono state effettuate; per il dettaglio si rimanda al capitolo dedicato 5 Richieste tenancy 

4.1.2 Modifica della tenancy 

Le informazioni relative alla tenancy sono suddivise in tre tab separati; in ognuno sono disponibili i tasti per 

effettuare il salvataggio delle informazioni relative. 

4.1.2.1  Dati della tenancy 

La maschera prospetta tutti i dati relativi all’ente di interesse; i dati mostrati variano a seconda che l’ente sia 

un polo/una rete o una singola biblioteca. A seguire gli esempi dei tipi di schermata: 

Ente di tipo Polo o ente di tipo rete di biblioteche (in questo caso sarà associata al polo ICU): 

 

Sono disponibili i tasti: 

• Aggiorna che effettua il salvataggio delle variazioni apportate  

• Reset ricarica la maschera annullando le variazioni apportate 
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La selezione della voce Modifica responsabile rende visibile l’area in cui selezionare il nuovo responsabile 

dell’ente di interesse (Attenzione: se l’utente bibliotecario che viene selezionato come responsabile ha un ruolo 

di tipo P1 o P2 verrà automaticamente elevato al ruolo P3; similmente, se l’utente con ruolo P3 viene rimosso 

dalla figura di responsabile tenancy e non ricopre lo stesso ruolo per altre tenancy verrà passato al ruolo P1) 

 
L’icona presente per ogni biblioteca attiva la maschera per la profilazione della biblioteca di interesse (Vedi 

Profilazione). 

In fondo alla lista delle biblioteche è presente la voce Aggiungi biblioteca alla cui selezione si rende visibile 

l’area in cui selezionare il codice ISIL della nuova biblioteca da inserire  

 

 
 

Dopo l’inserimento di un codice ISIL è necessario selezionare Verifica con anagrafe biblioteche. Sarà possibile 

associare una biblioteca a una tenancy solo se non appartiene ad altre tenancy e, nel caso di tenancy di tipo 

Polo, se il codice polo registrato in anagrafe per la biblioteca coincide con quello associato alla tenancy in 

SBNCloud. 

 
 

Se la verifica va a buon fine, si può selezionare la dicitura Biblioteca verificata, clicca qui per aggiungerla alla 

tenancy per inserirla dopo aver valorizzato opportunamente il campo relativo al codice SBN biblioteca; 

A questo punto la biblioteca viene inserita nelle biblioteche del polo in esame: 
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Ente di tipo biblioteca: 

 

Per il dettaglio di tasti e funzioni si fa riferimento a quanto descritto nel dettaglio della maschera per la 

variazione della tenancy di Ente di tipo Polo. 

4.1.2.2  Moduli attivi 

La funzionalità in oggetto consente di visualizzare tutti i moduli presenti in SBNCloud con il rispettivo canone; i 

moduli possono essere acquistati anche solo dalla biblioteca a prescindere dal suo polo di appartenenza (Vedi  

10 Deroga di convenzione) 

• i moduli disponibili nel convenzionamento di base sono visualizzati con il check acceso non modificabile; 

• i moduli già acquistati dalla tenancy saranno visualizzati con il check acceso aggiornabile al fine di 

disattivarne l’utilizzo;  

• i moduli non ancora acquistati dalla tenancy saranno visualizzati con il check spento ma aggiornabile al 

fine di attivarli;  

In fondo alla maschera è disponibile il calcolo del canone sempre aggiornato. 

Sono disponibili i tasti: 

• Aggiorna moduli che effettua il salvataggio delle variazioni apportate. 

• Reset ricarica la maschera annullando le variazioni apportate. 
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4.1.2.3  Profilazione tenancy 

In questo tab è possibile gestire la profilazione dell’ente di interesse; per la descrizione di dettaglio si rimanda 

all’apposito capitolo relativo alla Profilazione 
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5. RICHIESTE TENANCY 

Questa voce è disponibile per: 

• utente con ruolo di Amministratore di SBNCloud (P4/P9) 

Contesto 

• senza impostazioni del contesto 

La funzionalità in oggetto consente di visualizzare la lista delle richieste di convenzionamento presenti nel 

sistema. 

 Recupera richiesta convenzionamento 

Nella parte alta della maschera sono disponibili i filtri per meglio identificare la richiesta di interesse che 

possono essere attivati tramite il tasto Cerca.  

 

È possibile cambiare lo stato di una richiesta di convenzionamento tramite selezione del check relativo all’ente 

di interesse, scelta dello stato di arrivo e selezione del tasto Cambia stato. 

Con il tasto Nuova tenancy è possibile creare una nuova tenancy agganciata alla richiesta di convenzionamento 

selezionata 5.2 Nuova tenancy 
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Nel caso in cui l’ente selezionato abbia richiesto una deroga di convenzionamento per cui abbia 

autonomamente aderito a moduli non acquisiti dalla tenancy di riferimento sarà disponibile il tasto Conferma 

deroga di convenzionamento con il quale si invia il controllo all’apposita funzione 10 Deroga di convenzione 

 

 

 Nuova tenancy 

Alla selezione del tasto nuova tenancy viene mostrata la maschera contenente tutti i campi per la sua corretta 

definizione; la maschera conterrà tutte le informazioni derivate dalla richiesta di convenzionamento. 
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Si dovranno inserire il codice polo ed il codice della tenancy; tramite il tasto Seleziona allegati si potranno 

caricare i documenti di interesse, e caricandoli poi tramite la selezione di Carica allegati;  

 

Si dovrà poi inserire il codice ISIL della biblioteca capofila e selezionare il tasto Verifica con anagrafe biblioteche; 

se la verifica andrà a buon fine verranno caricate tutte le informazioni relative agli indirizzi e contatti: 
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Alla selezione del tasto Crea viene creata la nuova tenancy e la richiesta di convenzionamento passa allo stato 

di Elaborata. 
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6. DETTAGLIO TENANCY 

Questa voce è disponibile: 

• utente con ruolo di Amministratore di SBNCloud (P4/P9) 

Contesto 

• selezione della tenancy/Polo 

 

 

 Dettaglio della tenancy 

In questa schermata è possibile visualizzare tutte le informazioni relative alla tenancy selezionata nel contesto. 

 

Alla selezione della voce Modifica verrà attivata la maschera per la modifica delle informazioni della stessa; il 

dettaglio della funzionalità è descritto nel capitolo 4.1.2 Modifica della tenancy 
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7. GESTIONE MODELLI DI PROFILO 

Questa voce è disponibile per: 

• utente con ruolo di Amministratore di SBNCloud (P4/P9) 

• utente con ruolo di Gestore di Tenancy (P3) 

• utente con ruolo di Gestore di Biblioteca (P2) 

• utente con ruolo di Bibliotecario (P1) 

Contesto: 

• senza impostazioni del contesto 

• selezione della tenancy/Polo 

• selezione della tenancy/Polo e della Biblioteca  

Con questa funzionalità è possibile gestire i modelli di profilo al fine di semplificare le attività di profilazione 

stessa. 

 Lista modelli 

In questa maschera è presente una lista di tutti i modelli di profilo disponibili che è possibile utilizzare per 

profilare in maniera più rapida gli enti di interesse. Nella parte alta è possibile filtrare i modelli in base alla 

Tipologia di profilo ed alla sua descrizione; i filtri saranno attivati mediante selezione del tasto Cerca 

È possibile creare un nuovo modello di profilazione tramite la selezione del tasto Nuovo modello in fondo alla 

pagina 
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Per ogni modello sono disponibili i tasti icona per l’attivazione delle funzioni relative: 

lente: viene mostrata la maschera contenente il dettaglio del modello di interesse; sulla maschera in oggetto 

non è possibile effettuare variazioni; sono disponibili i tasti Materiali e Authority con i quali visualizzare il 

dettaglio delle profilazioni relativi ai tipi materiale ed authority gestiti 
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penna: sono disponibili due voci attivabili: 

• Modifica modello profilo: alla selezione della voce viene prospettata la maschera per la variazione del 

modello di profilo di interesse; Attenzione: i modelli di sistema non sono modificabili; è solo possibile 

derivare da essi un altro modello. 
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Per il dettaglio si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione in cui è descritto tutto il funzionamento e 

la navigazione; i tasti disponibili sono: 

• Materiali: per il dettaglio si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione 

• Authority: per il dettaglio si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione 

• Salva come nuovo modello: viene inviato un pannello dove è possibile digitare il nome del nuovo 

modello che corrisponderà al modello di partenza con le eventuali variazioni effettuate 
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• Salva modello: viene salvato il modello con tutte le variazioni apportate 

 

• Cancella modello profilo: alla selezione della voce viene inviato un pannello per la conferma esplicita 

all’operazione di cancellazione che conterrà i tasti Conferma e Annulla; in caso di conferma il modello 

verrà cancellato ed al rientro sulla lista dei modelli non sarà più presente 

Chiave inglese: è disponibile una voce attivabile: 

• Deriva modello: alla selezione della voce viene prospettata la maschera per la derivazione di un nuovo 

modello a partire dal modello di profilo di interesse  
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Per il dettaglio si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione in cui è descritto tutto il funzionamento e 

la navigazione; i tasti disponibili sono: 

• Materiali: per il dettaglio si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione 

• Authority: per il dettaglio si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione 

• Salva come modello: viene inviato un pannello dove è possibile digitare il nome del nuovo modello 

che corrisponderà al modello di partenza con le eventuali variazioni effettuate 

 Nuovo modello 

Alla selezione della voce viene prospettata la maschera per la creazione di un nuovo modello che conterrà tutti 

i gruppi funzione disponibili per il livello gerarchicamente più alto; sarà possibile deselezionare le funzioni non 

di interesse. 

 

Per il dettaglio si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione in cui è descritto tutto il funzionamento e 

la navigazione; i tasti disponibili sono: 

• Materiali: per il dettaglio si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione 

• Authority: per il dettaglio si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione 

• Salva come modello: viene inviato un pannello dove è possibile digitare il nome del nuovo modello 
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8. AMMINISTRAZIONE POLO 

Questa voce è disponibile per: 

• utente con ruolo di Amministratore di SBNCloud (P4/P9) 

Contesto: 

• selezione della tenancy/Polo 

 

  Profilazione tenancy 

Con questa funzionalità si attiva la maschera per la profilazione della tenancy/Polo selezionato nel contesto: 

 

Sarà possibile agire anche sui tab relativi ai Dati della tenancy ed ai Moduli attivi. 

Per il dettaglio della funzionalità si rimanda al capitolo 4.1.2 Modifica della tenancy 
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9. AMMINISTRAZIONE BIBLIOTECHE 

Questa voce è disponibile: 

• utente con ruolo di Amministratore di SBNCloud (P4/P9) 

• utente con ruolo di Gestore di Tenancy (P3) 

Contesto 

• senza impostazioni del contesto 

• selezione della tenancy/Polo 

 

Con questa voce di menu vengono attivate le schermate per le funzioni di gestione delle biblioteche 

 Cerca biblioteca 

La maschera contiene i canali di ricerca ed i filtri per la ricerca della biblioteca di interesse; se non si valorizza 

alcun campo verrà visualizzata la lista di tutte le biblioteche appartenenti all’ente in esame 
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L’attivazione della ricerca avviene tramite la selezione del tasto Cerca 

 Lista biblioteche 

La maschera contiene la lista di tutte le biblioteche che rispondono ai canali di ricerca e filtri indicati nella 

schermata di ricerca. In fondo alla maschera è disponibile il tasto Carica altri risultati che consente il 

caricamento degli ulteriori elementi presenti nella lista 

 

Per ogni biblioteca sono disponibili i tasti icona per l’attivazione delle funzioni relative: 

lente: viene mostrata la maschera contenente il dettaglio della biblioteca di interesse; sulla maschera in oggetto 

non è possibile effettuare variazioni; 
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Chiave inglese: sono disponibili le voci: 

• Modifica abilitazioni: questa voce è disponibile sole se è stata scelta la tenancy/Polo nel contesto; alla 

selezione viene prospettata la maschera per gestione della profilazione della tenancy/Polo suddetta 

(per il dettaglio si veda il capitolo relativo alla Profilazione) 

• Modifica biblioteca: alla selezione della voce viene prospettata la maschera per la variazione delle 

informazioni della biblioteca di interesse. Attenzione: le informazioni relative alla biblioteca vengono 

importate dall’Anagrafe delle biblioteche italiane e non sono modificabili. Gli unici dati modificabili sono 

quelli non presenti in Anagrafe e specifici di SBNCloud ed in particolare il campo Email per notifiche 

allineamenti, posizionato sotto il campo Note. 
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Alla selezione del check La biblioteca gestisce i servizi ILL vengono mostrati i campi per inserire le ulteriori 

informazioni relative: 

 
 

Sono disponibili i tasti: 

Salva: con la selezione del tasto vengono salvate le variazioni effettuate e si torna alla maschera della lista 

biblioteche 

Annulla: si torna alla maschera chiamante senza effettuare variazioni 
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10. DEROGA DI CONVENZIONE 

Questa voce è disponibile: 

• utente con ruolo di Amministratore di SBNCloud (P4/P9) 

• utente con ruolo di Gestore di Tenancy (P3) 

Contesto 

• selezione della tenancy/Polo e della Biblioteca 

 

 Deroga di convenzione 

Con questa funzionalità un Biblioteca può derogare alla convenzione stipulata dalla tenancy/Polo di 

appartenenza e chiedere ulteriori servizi. 

Nella maschera sono presenti i campi relativi alla biblioteca e la lista dei servizi presenti nella convenzione 

della tenancy/Polo di appartenenza e la tipologia di convenzione stipulata. 
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È possibile selezionare nuovi servizi e verrà automaticamente aggiornato il totale del canone dovuto. 

Sono presenti i tasti: 

• Invia Richiesta: viene inviata la richiesta al gestore di SBNCloud; la richiesta di deroga sarà visibile nella 

lista delle richieste (Vedi capitolo 5 Richieste tenancy) per la Biblioteca di interesse allo stato di Inserita 

 
 

• Reset ricarica la maschera annullando le variazioni apportate 
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11. AMMINISTRAZIONE BIBLIOTECARI 

Questa voce è disponibile: 

• utente con ruolo di Amministratore di SBNCloud (P4/P9) 

• utente con ruolo di Gestore di Tenancy (P3) 

• utente con ruolo di Gestore di Biblioteca (P2) 

Contesto 

• senza impostazioni del contesto 

• selezione della tenancy/Polo 

• selezione della tenancy/Polo e della Biblioteca 

 

Con questa voce di menu vengono attivate le schermate per le funzioni di gestione dei bibliotecari 

 Cerca utente bibliotecario 

La maschera contiene i canali di ricerca ed i filtri per la ricerca del bibliotecario di interesse; se non si valorizza 

alcun campo verrà visualizzata la lista di tutti i bibliotecari. 
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L’attivazione della ricerca avviene tramite la selezione del tasto Cerca 

Nel caso in cui il bibliotecario cercato non sia presente sulla base dati sarà reso disponibile il tasto Crea che 

consentirà la creazione di un nuovo utente bibliotecario. 

 Lista utenti bibliotecari 

La maschera contiene la lista di tutte gli utenti bibliotecari che rispondono ai canali di ricerca e filtri indicati 

nella schermata di ricerca. In fondo alla maschera è disponibile il tasto Carica altri risultati che consente il 

caricamento degli ulteriori elementi presenti nella lista 

 

Nella colonna abilitato al sistema è presente un check che indica se l’utente bibliotecario è associato a una delle 

biblioteche del sistema SBNCloud 

Per ogni elemento della lista sono disponibili i tasti icona per l’attivazione delle funzioni relative: 

lente: viene mostrata la maschera contenente il dettaglio dell’utente bibliotecario di interesse; sulla maschera 

in oggetto non è possibile effettuare variazioni; 
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penna: è disponibile una voce attivabile: 

• Modifica alla selezione della voce viene prospettata la maschera per la variazione delle informazioni 

dell’utente bibliotecario di interesse 

 

 
È disponibile il tasto Modifica: con la selezione del tasto vengono salvate le variazioni effettuate e si torna 

alla maschera della lista degli utenti bibliotecari; 
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chiave inglese: questa icona è presente solo se nel contesto è stata selezionata la tenancy/Polo e la Biblioteca; 

è disponibile la voce per la Modifica delle abilitazioni;  

✓ nel caso in cui l’utente abbia un profilo P3 Gestore della tenancy/Polo queste voci sono tante quante 

sono le biblioteche per le quali l’utente è abilitato ad operare 

✓ nel caso in cui l’utente abbia un profilo P2 Gestore della Biblioteca si potrà gestire solo la profilazione 

della Biblioteca attivata nel contesto 

 

 

• Modifica abilitazioni – XXX YY 

Viene inviata la maschera per la gestione della profilazione del bibliotecario di interesse; per il dettaglio 

si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione in cui è descritto tutto il funzionamento e la navigazione. 

 

 

I tasti disponibili sono: 
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• Seleziona modello: viene inviato un pannello in cui è possibile selezionare il modello di profilazione da 

applicare 

 

Una volta selezionato il modello, verrà sovrascritta la vecchia profilazione con quella del modello 

prescelto 

• Materiali: per il dettaglio si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione 

• Authority: per il dettaglio si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione 

• Salva come modello: viene inviato un pannello dove è possibile digitare il nome del nuovo modello che 

corrisponderà al modello di partenza con le eventuali variazioni effettuate 

• Salva profilo: salva il profilo di interesse con tutte le caratteristiche definite 

• Dissocia profilo utente: con questa funzione si dissocia l’utente bibliotecario dalla biblioteca in esame; 

alla selezione della voce viene inviato un pannello per la conferma esplicita all’operazione che conterrà 

i tasti Conferma e Annulla; in caso di conferma l’utente bibliotecario non sarà più abilitato ad operare 

per la biblioteca 

 Crea utente bibliotecario 

Viene prospettata la maschera per la creazione di un nuovo utente bibliotecario. 
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Il campo Nome utente / username per colloquio con Indice è un campo alfanumerico di lunghezza sei caratteri 

calcolato dal sistema e viene utilizzato per il colloquio con l’Indice; Alla selezione del tasto Crea viene creato un 

nuovo utente e si viene rimandati alla lista sintetica degli utenti (vedi paragrafo precedente). 
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12. GESTIONE CODICI 

Questa voce è disponibile: 

• utente con ruolo di Amministratore di SBNCloud (P4/P9) 

• utente con ruolo di Gestore di Tenancy (P3) 

• utente con ruolo di Gestore di Biblioteca (P2) 

• utente con ruolo di Bibliotecario (P1) 

Contesto 

• senza impostazioni del contesto 

• selezione della tenancy/Polo 

• selezione della tenancy/Polo e della Biblioteca 

La funzionalità di gestione codici serve a visualizzare e gestire le tabelle codici utilizzate all’interno di tutto 

l’applicativo SBNCloud; alcune possono essere modificate per aderire alle necessità della singola tenancy, altre 

sono condivise con l’indice e possono essere solo visualizzate. 

 Elenco tabelle codici 

Nella maschera è presente l’elenco di tutte le tabelle disponibili a sistema; nella parte alta sono presenti i filtri 

utilizzabili per la ricerca della tabella di interesse: 

 

Tramite la selezione del codice è possibile visualizzare il dettaglio della tabella e, se presente in check nella 

colonna modificabile, apportare le variazioni di interesse: 
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 Gestione tabella codici 

Nel caso in cui la tabella codici sia modificabile verrà prospettata l’apposita maschera: 

 

Gli elementi non possono essere cancellati ma solo disattivati; in questo caso hanno una colorazione diversa e 

non possono essere modificati senza essere stati prima riattivati. 

Per ogni elemento sono disponibili i tasti icona per l’attivazione delle funzioni relative: 
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penna: è disponibile la voce Modifica per effettuare la variazione del singolo elemento della tabella: 

 

Sono disponibili i tasti: 

• Salva: salva la variazione effettuata e ritorna alla visualizzazione della tabella codici aggiornata 

• Annulla: ritorna alla visualizzazione della tabella codici senza effettuare alcuna variazione 

 

Chiave inglese: 

• è disponibile la voce Disattiva per effettuare la disattivazione del singolo elemento della tabella; da 

quel momento l’elemento non sarà più visualizzato nelle liste; viene aggiornata la data di fine validità 

alla data odierna 

• se l’elemento è stato precedentemente disattivato è disponibile la voce Attiva per effettuare 

l’attivazione del singolo elemento della tabella; da quel momento l’elemento sarà visualizzato nelle 

liste; viene aggiornata la data di fine validità con la data 31/12/9999 

 

In fondo alla maschera è disponibile il tasto Crea per creare un nuovo elemento nella lista: 
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Sono disponibili i tasti: 

• Salva: salva il nuovo elemento creato e ritorna alla visualizzazione della tabella codici aggiornata 

• Annulla: ritorna alla visualizzazione della tabella codici senza effettuare alcuna variazione 


