R.T. I. Almaviva S.p.A/ Almawave S.p.a/ Sistema Pubblico di Connettivita LOTTO 3
Indra ltalia S.p.A/Pwc Advisory S.p.A

Manuale Utente - Lotto 3 SPCL3-ICCU-MUT-Amministrazione -1.0 (1)

. i
AlmavivA Almawave indra  pwe

Progetto Cooperazione Sistemi Sbn Iccu
Amministrazione

Manuale Utente

Sistema Pubblico di Connettivita - Lotto 3

Compilato | Almaviva

Rivisto

Approvato

Lista di distribuzione

Ver. Elabora Verifica Approva Data emissione Descrizione delle modifiche

1.0 AlmavivA Prima stesura

Versione 1.0 R.T. I. Almaviva S.p.A./ Aimawave S.p.A./ Pagina
del 16/04/2023 Indra ltalia S.p.A./Pwc Advisory S.p.A. 1 di49

Uso Confidenziale



R.T. I. Almaviva S.p.A/ Almawave S.p.a/ Sistema Pubblico di Connettivita LOTTO 3
Indra Italia S.p.A/Pwc Advisory S.p.A

Manuale Utente - Lotto 3 SPCL3-ICCU-MUT-Amministrazione -1.0 (1)

SOMMARIO

O T o =T 4 01T Y T TP 4
B A YoloT o Yol [=] e Lo Yol U] 4 T<T 0} o JRuu PSPPI 4
1.3 CampPO di @PPHCAZIONE .....eiiiiieieeit ettt ettt e et s bt e et e e st e e bt e s bt e et e st et e bt e s bt e e bee s beeennee et 4
1.4 ACTONIMI € BIOSSAIIO ..ueieiiiiiiieeitee ittt ettt st e et e st e et e st e e e bt e sa bt e eabeesabeeeabeesabeeeabeesabeeenseesabeeeneenane 4
1.5 DOCUMENTE COMTEIALI ... uttiitiiiiteriee sttt sttt ste e st sbe e s e e et e st e e s beesabe e sabeesabeesabeesabeesabeesabaeenbeesabaessaesbaeanseesnns 4
I S Oo 10 V=10 4o Y o | PP PPPPRPPTN 4
2. AMMINISTRAZIONE......c.cciteiieieiectecteitettettettetestencescsssssssassassassassassassassasssssssssnnss 5
2.1 Profilo gestore o amministratore di SBNCIOU (P4 € PI) ...coiiiiiiiiiiiieinieerieert sttt ettt s st s s 5
2.2 Profilo SeStOre di tENANCY (P3) c.uiiiiiiiiitiiieeitit ettt ettt sttt et e ettt esate e st eeesateesaaeesateessseesabeesateesabaesabeesabaesareens 6
2.3 Profilo gestore di DIDHOTECA (P2) ..iiviiiiiiiiieiii ettt st e e st e e s e e sabe e sabeesateesabaesabeesabaesareens 6
S S o {1 [o N o] o] o] €=Tor: [ o XN 0t SRS 6

20 R €Ty A o] Y= N F=] I o] e} 1o TSRS 7
3.2 Profilazion@ IMatEriali ......eeeiei i ittt e e e e e e et e e e e e e eeeaaraeeeeeeee e aataaaeeeeeeaaanrareeaeeeeeaararaeeeens 9
3.3 Profilazioni AUTROIITY ....oooiiieee ettt e bt e sb e e bt e s bt e e bt e e saee e b et e s abe e bt e e sareenneas 10
3.3.1 Profilazione Sistemi di ClassifiCAzZIONE..........uveiiiiiieiiiiiiee et e e e e e e e e e ra e e e e e e e eaaraeeeaeeeennnrees 10
I T o o {1 V4 To oL I Yo Y d ==l - o KOS 12
I TR T o o {1 =V 4T Yo T o o T=L- 1V 1 PO SRS 14

L R N = R T =T Tl V- 1 6 1Y TSP PP UPT O PPPPUPPTRIN 15
4.1.1 Recupera richiesta CONVENZIONAMENTO .....cccuuiiiiiee ittt e et e e e e e st e e e e e e sesabbtaeeeeessessstreeeeessessnsreneeessannns 17
0 W A Y [ Yo [ i ToF W 1= | E- T =T o = TV AU RPURRSURRRRE 17
A R 0 =Y o =1 1 = T = o - oY USROS 17
3 A Y/ [ Yo [N - 4 1 1Y T PO OO U PP PP PP POTPPTRTOPPRPPPRIOt 20
4.1.2.3  Profilazion@ tENANCY ....eiiiieiie ettt st sh e bt bt e s b et e bt e s beeeaee s beeenneeeane 21

5. RICHIESTE TENANCY ....couiiiimiirinniiiinniiniiniinieinieaiiniseiesnissesmssssnessess 22

5.1 Recupera richiesta CONVENZIONAMENTO ...c.eiriiiiiiieiiiieiieeite ettt ettt sa e st sat e s bt e e sabeebeeesaaeesateesaneesnees 22
5.2 NUOVA TNANCY .ettiiiiiietteee et e st e e e e e s et e et e s e s e b et et e e e s e s b ae et e e e s e sasnannteeeeesannnnaee 23

6. DETTAGLIO TENANCY ...cccitimiiriiniiiinniiniiniinieeinieeiinisiesnisiesnisssssessess 20

70 R D 1= i =Y =4 T T o L= | = TR =T 1 TV 26

7. GESTIONE MODELLI DI PROFILO .....cceuuiiiimnirinniiimnnininninneniinieninneninnssenesnens 27

2 T N T - 1 ' Vo Yo L] | PRSP PPPRRRRPRPIRt 27
2 R \ (Vo) ol 4 s oY 1= | o TR PP PPPRRRRPRPIRt 32

8. AMMINISTRAZIONE POLO .....cceuuiirimnniiiennirieniinnniinineinieneiniesinisssenissssessesess 33

0 R S o' 1 AT T o T=IR =1 - [ ] oY 20 SRS 33

Versione 1.0 R.T. I. Almaviva S.p.A./ AlImawave S.p.A./ Pagina

del 16/04/2023 Indra Italia S.p.A:/ch_Adwsory S.p.A. 5 di 49
Uso Confidenziale



R.T. I. Almaviva S.p.A/ Almawave S.p.a/ Sistema Pubblico di Connettivita LOTTO 3
Indra Italia S.p.A/Pwc Advisory S.p.A

Manuale Utente - Lotto 3 SPCL3-ICCU-MUT-Amministrazione -1.0 (1)
9. AMMINISTRAZIONE BIBLIOTECHE........coctcttiiiieieieirrececetrerecesesserecasesesecasasesasanes 34
1= T B 01T oF I o1 o] o] £ ot [ER OO S PR RURRRRRRRPIRt 34
s I W1 = I o 11 o] T =Tl o [T RO RPRURRRRRRRPIRt 35
10. DEROGA DI CONVENZIONE. .......cccecitirieieieirrececeererecesessesecassssesscassssesssassssssasasanses 38
10,1 DErO8a i CONVENZIONE ..eouuvieuiieiiieeniieesitee st e sttt e sttt e sateestaeesabeestteesabeesaseesabeesaseessbeesaseesabaesaseesabeesaseesabeenaseesasaesaseess 38
11. AMMINISTRAZIONE BIBLIOTECARL.....cuttititireteieiriteceteirerececesrerecesessesacassssasecasanses 40
0 R =Y or- UL (=Y o =0 o] o] o] £ o= | £ o OSSR ORPR 40
O R 1 = IV =Y 0 Al o 11 o] T L <ok L OO SORRP 41
N @ ¢ S W UL =Y oY W o] o] [ ] <Y or= i Lo JR TR 44

12. GESTIONE CODICI ....ccuuuirimniirienniininninieniiienninieeiinianinieninisssiissnesssisssssessssss 46

I R 1 1Y Yolo B = o 1] | =] oo Yo Tl IR 46
0 N €11 { oY aT=IR =] o Y= | F= I o Yo K ol T 47
Versione 1.0 R.T. I. Almaviva S.p.A./ AlImawave S.p.A./ Pagina

Indra Italia S.p.A./Pwc Advisory S.p.A.

Uso Confidenziale 3di49

del 16/04/2023



R.T. I. Almaviva S.p.A/ Almawave S.p.a/ Sistema Pubblico di Connettivita LOTTO 3
Indra ltalia S.p.A/Pwc Advisory S.p.A

Manuale Utente - Lotto 3 SPCL3-ICCU-MUT-Amministrazione -1.0 (1)

1. INTRODUZIONE

1.1 Premessa

Il presente documento consiste in una guida rapida che fornisce una descrizione delle principali
funzionalita presenti nell’applicativo SBNCloud relativamente all’area dell’Amministrazione

1.2 Scopo del documento

Scopo del documento e descrivere principali funzionalita dell’area Amministrazione attivabile dall’applicativo
SBNCloud tramite I'apposita voce di Menu.

1.3Campo di applicazione

L'intervento si sviluppera nell’'ambito del progetto “Progetto Cooperazione Sistemi Sbn Iccu”.

1.4 Acronimi e glossario

‘ Definizione / Acronimo Descrizione
ICCU Istituto centrale per il catalogo unico delle Biblioteche Italiane e per le informazioni
bibliografiche

1.5 Documenti correlati

‘ Definizione / Acronimo Descrizione
SPCL4-IND_SIST-ProgettoFabbisogni-1.0 Progetto Fabbisogni
Contratto esecutivo CIG 7999637549 Contratto esecutivo

1.6 Convenzioni

NA
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2. AMMINISTRAZIONE

Il seguente manuale utente € rivolto agli utenti dell’applicativo SBNCloud e descrive i principali passi operativi
necessari per effettuare la configurazione dell’applicativo SBNCloud per la singola tenancy, biblioteca e
bibliotecario.

Le voci presenti nel menu, prospettate all’attivazione della voce Amministrazione, dipendono dal profilo
dell’'utente, dal ruolo a lui assegnato e dal contesto (selezione del polo e/o biblioteca) con cui si sta operando.

2.1Profilo gestore o amministratore di SBNCloud (P4 e P9)

L'utente che utilizza questo profilo puo utilizzare tutte le funzioni di amministrazione di SBNCloud. Nel caso di
assenza di selezione del contesto I'utente avra a disposizione questo menu:

O‘SBH';' Menu Seleziona Polo / Rete v IT @ super user

Benvenuto in SBNCloud

Ultimo rilascio il 18/04/2023 17:05 - v. 0.0.9-0804aa767-svil

Nel caso di selezione della tenancy/Polo I'utente avra a disposizione questo menu:

0‘33”'5' Menu x Polo di Collaudo SBW ~ Seleziona biblioteca ~ IT @ super user

Benvenuto in SBNCloud

ultimo rilasdo il 18/04/2023 17:05 - v. 0.0.9-08043a767-svil
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Nel caso di selezione della tenancy/Polo e della Biblioteca I'utente avra a disposizione questo menu:

Q)SEY Menu x poo i Collaudo SBW X Biblotera Altieri Pasolin ~ 1T

Benvenuto in SBNCloud

ultimo rilasdo il 18/04/2023 17:05 - v. 0.0.9-08043a767-svil

E importante notare che gli utenti con ruolo amministrativo assumono il profilo dell’entitd che stanno
amministrando: se si sta operando in contesto tenancy il profilo usato sara coincidente a quello della tenancy
stessa. Se si sta operando in contesto biblioteca il profilo sara quello della biblioteca attiva.

2.2 Profilo gestore di tenancy (P3)

L'utente che utilizza questo profilo avra la profilazione della tenancy al quale € associato ed il menu sara
coerente con questa profilazione.

2.3 Profilo gestore di biblioteca (P2)
L'utente che utilizza questo profilo avra la stessa profilazione della Biblioteca al quale € associato ed il menu
sara coerente con questa profilazione.

2.4 Profilo bibliotecario (P1)

L’'utente che utilizza questo profilo viene creato di default per gestire le stesse funzionalita di amministrazione
della Biblioteca su cui & associato. Il profilo pud essere in seguito modificato per ridurre le abilitazioni concesse.
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3. PROFILAZIONE

Questa funzionalita e richiamata in piu punti per cui e stato dedicato un apposito capitolo alla sua descrizione.

La profilazione consente di gestire il profilo di tutti i tipi di entita, a partire da quello della tenancy a scendere
fino a quella dei singoli bibliotecari; ovviamente i limiti della profilazione di ogni singola tipologia di entita sono
derivanti dalla profilazione dell’entita gerarchicamente superiore.

3.1 Gestione del profilo

Nella maschera viene riportata la profilazione relativa all’ente di interesse; saranno presenti tutti i moduli
attivati nella convenzione, inizialmente in accordion chiusi:

OSB‘H Menu  Seleziona Polo f Rete ~ T ~

Profilazione Tenancy BDR

i « 1 tenancy Moduli attiv Profilazione Tenancy

Portale SBNCloud

Amministrazione

Catalogazione (descrittiva e semantica)

Gestione del patrimonio (Inventariazione/collocazione)

Gestione processi differiti

Seleziona modello Materiali Authorty | | Salva come modello

ICCU - Ambiente di Sviluppo Ultima rilascio il 13/04/2023 18:04 - v. 0.0.9-0613bf9c6-5l

Attenzione: nel caso di gestione della profilazione di un bibliotecario sara presente anche un accordion per
gestire le ulteriori impostazioni relative alla biblioteca per cui si sta autorizzando il bibliotecario.

Altre impostazioni
Ruolo SbnTeca
Nessun ruolo v

Ufficio appartenenza

ufficio catalogazione
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Alla selezione dell’etichetta di
interesse si apre il dettaglio delle
funzioni: le funzioni di base nonsono e :
disattivabili e sono disponibili a tutte
le tenancy (ad esempio la funzione
del Cerca nella Catalogazione); per
tutte le altre & possibile selezionarle
o deselezionarle fino a comporre la
profilazione desiderata.

Sono disponibili i seguenti tasti:

e Seleziona modello con questa operazione si puo caricare un modello di profilazione precedentemente
salvato selezionandolo da un elenco dei profili disponibili:

Selezione modello
Tipalogia profilo Descrizione
Tenancy/Polo

# Tipologia profilo Descrizione Sistema

1 Tenancy/Polo Modello di profilo Base

e Materiali: alla selezione del tasto compare la schermata contenente |'elenco dei tipi materiali dei
documenti (vedi paragrafo successivo).
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e Authority: alla selezione del tasto compare la schermata contenente I'elenco delle authority SBN (vedi
paragrafo successivo).

e Salva come modello consente di salvare una profilazione come modello per riutilizzarla
successivamente:

Salva modello profilo

Tipologia profilo
Tenancy/Polo
Denominazione

Modello di profilo Avanzato

e Salva profilo salva il profilo di interesse con tutte le caratteristiche definite.

3.2 Profilazione Materiali

La schermata contiene I'elenco dei tipi materiali dei documenti: per ogni tipo materiale & possibile
abilitare/disabilitare alla gestione, selezionare il livello massimo attribuibile al documento; sono disponibili
i tasti Conferma impostazione per confermare le informazioni inserite e tornare alla maschera della
Profilazione o Annulla per tornare indietro senza alcuna modifica. | materiali MODERNO e ANTICO sono
obbligatori e non disattivabili.

05““"‘ Menu Seleziona Polo / Rete v IT w © super user

Tipi di materiali

Parametro Abilitazicne di gestione Livello massimo di controlio

C - CARTOGRAFIA ] 90 Massimo ¥
E - ANTICO 90 Massimo e
G - GRAFICA ) 30 Massimo b
H - AUDIOVISIVO -] 90 Massimo e
L - RISORSA ELETTRONICA ] 90 Massimo v
1 - MODERNO 90 Massimo -
U - MUSICA o 90 Massimo v

ICQU - Ambiente di Sviluppo Utimo rilascio il 21/04/2023 10:09 - v. 0.0.9-61f8792bc-il (A8
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ATTENZIONE: | tasti Conferma impostazione non eseguono il salvataggio del profilo. Per eseguire la
modifica effettiva &€ necessario utilizzare il pulsante Salva profilo.

3.3 Profilazioni Authority

La schermata contiene I'elenco delle authority SBN. Per ogni authority & possibile abilitare/disabilitare alla
gestione, selezionare il livello massimo attribuibile all’authority; sono disponibili i tasti Conferma
impostazione per confermare le informazioni inserite e tornare alla maschera della Profilazione o Annulla
per tornare indietro senza alcuna modifica.

osm_! Menu Sekeriona ok [/ Rote - IT 8 S user

Tipi di Authorities
Autharitkes bibliografiche

Parametno AhilRadone di gestione Lisclio massimo di contrelo

All - &utare = el -
LLI - LLERg: ] Mexc] -
MA - Marcz adiiciae = Miri =
TU - Titka Unikorme ] T b
L - Tibole: UnForme Musicalke u AT -

Autharities semanticha

Parametno Sistami di semantica Abiltagcrs di gestione Livedle massing di conbrollz

€1 - Clmficrans | ':"l -] 1 Mini hd

[iE - Desaritione 4 So00eto . 71 Megl; -

RE - Repertgrio -] 51 Minimi ¥
A Coaner

S - Soggetis | s | -] "1 Mrsi hd
TH - Thessiro ™ -] 51 Minimas h

10T - Ambwsnte di Seluppo Whman nibasoe i L2 1128 - v QUi Y- 3oubfo-sal

Nelle righe relative alla Classificazione, Soggetto e Thesauro sono disponibili i tasti per la profilazione di
dettaglio degli elementi semantici:

e CL aprira la maschera per la gestione della profilazione dei Sistemi di classificazione
e SO aprira la maschera per la gestione della profilazione dei Soggetti
e TH aprira la maschera per la gestione della profilazione dei Thesauri

3.3.1 Profilazione Sistemi di classificazione

Alla selezione del tasto CL si aprira la maschera con la lista delle classificazioni che la tenancy puo gestire:
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OS‘B‘H Menu Polo di Collaudo SBW  ~ Biblioteca Altieri Pasolini » IT » 6 Folo Multiplo

Classificazioni

Pr Classificazione Edizioni Abilitazione di gestione Funzioni

1 Classificazione Biblioteca dei Piccoli Edizione unica (] E

Conferma impostazione | Aggiungi Annulla

Uitimo rilascio il 19/04/2023 19:17 - v. 0.0.9-da%acb0f-svil

ICCW - Ambiente di Sviluppo

Per ogni elemento della lista € disponibile I'icona penna per attivare la funzione di Rimuovi con la quale si
puo rimuovere il sistema di classificazione dalla lista.

Sono disponibili i tasti:

Conferma impostazione: con il quale si confermano tutte le variazioni effettuate sulla lista;

Annulla: tutte le variazioni effettuate (rimozione o aggiunta di nuovi sistemi di classificazione) vengono
annullate e si torna sulla mappa chiamante;

Aggiungi: con questo tasto si attiva la maschera per l'inserimento di nuovi sistemi di classificazione:

Aggiungi classificazione a Aggiungi classificazione a

Sistema Sistema

v v

BDP Classificazione Biblioteca Dei Piccoli

[ Abilitazione di gestione | CBV Generi Celbiv

CCE Classificazione Commerciale Editoriale

CCR Concorso Per Il Cinquantenario Della Repubblica E Della Costituente - 1995

D Dewey
m DDZ Dipartimento Dz

L Lc

PGI Pegi

TEE Descrittori Tee

TES Classificazione Tese
Z Sistema Cartografico
3000 KooK

L'utente puo selezionare dalla lista il sistema di classificazione di interesse ed il flag di Abilitazione alla
gestione; tramite il tasto Aggiungi si torna alla maschera della lista dove sara presente la Classificazione
scelta; con il tasto Chiudi si torna alla maschera della lista delle classificazioni.

Nel caso di selezione del Sistema Dewey al ritorno sulla lista ci sara la possibilita di selezionare le edizioni
di interesse.
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Q5B Menu x oo ollaudo SEW v Bibloteca Alteri Pasolini v T v © Polo Multiplo
Classificazion

Classificazioni

Pr Classificazione Edizioni Abilitazione di gestione Funzioni

1 Oassificazione Biblioteca dei Piccoli Edizione unica [} ‘ V4

2 Classificazione Commerciale editoriale Edizione unica ] ‘ 7
DEWEY s [~

1CCU - Ambiente di Sviluppo uitimo rilascio il 19/04/2023 19:17 - v. 0.0.9-da96ac60f-svil

Lista edizioni a
Alla selezione della voce Seleziona edizioni verra -
mostrata la schermata contenente la lista delle edizioni: 18 diciottesima edizione L]
all’apertura saranno selezionate con il check attivo quelle . N
N i . . ] . 19 diciannovesima edizione /]

gia presenti; sara possibile selezionare/deselezionare le
edizion i; 20 ventesima edizione ]

21 ventunesima edizione /]

22 ventiduesima edizione /]

23 ventitreesima edizione /]

90 ventitreesima ridotta /]

Alla selezione del tasto Chiudi si torna alla maschera delle classificazioni memorizzando le edizioni
selezionate

3.3.2 Profilazione Soggettari

Alla selezione del tasto SO si aprira la maschera con la lista dei Soggettari che la tenancy pud gestire:
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°§§u§ Menu Seleziona Polo / Rete ~ IT ~

Soggetti
Pr Soggetto Abilitazione di gestione Funzioni
1 BN1 BIBLIOTECA NAZIONALE 1] Z|
2 F Soggettario del 1956 [] ﬂ
3 FIR Soggettario SBN ] # |
4 NFI Nuovo soggettario [ ] ﬂ

e | [

1CCU - Ambiente di Sviluppo Uitimo rilascio il 19/04/2023 19:17 - v. 0.0.9-da%acb0f-svil

Per ogni elemento della lista € disponibile I'icona penna per attivare la funzione di Rimuovi con la quale si
puo rimuovere il Soggettario dalla lista.

Sono disponibili i tasti:

Conferma impostazione: con il quale si confermano tutte le variazioni effettuate sulla lista;

Annulla: tutte le variazioni effettuate (rimozione o aggiunta di nuovi Soggettari) vengono annullate e si
torna sulla mappa chiamante;

Aggiungi: con questo tasto si attiva la maschera per l'inserimento di nuovi Soggettari:

Aggiungi soggetto 8 Aggiungi soggetto (X
Soggetto Soggetto
(] abilitazione di gestione |_ TN1 Biblioteca Di Terni

] )

L'utente puo selezionare dalla lista il Soggettario di interesse ed il flag di Abilitazione alla gestione; tramite
il tasto Aggiungi si torna alla maschera della lista dove sara presente il Soggettario selezionato; con il tasto
Chiudi si torna alla maschera della lista delle classificazioni.
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3.3.3 Profilazione thesauri

Alla selezione del tasto TH si aprira la maschera con la lista dei Thesauri che la tenancy pud gestire:

os‘aﬂ Menu Seleziona Polo f Rete ~ IT O super user

Thesauri
Pr Termine Abilitazione di gestione Funzioni
1 FAS Fasdsmo /] E
2 FIR Nuovo Soggettario FIR = F
3 SP Spart s | ’
4 TZP Thesauro Test Profilo ] k
5 727 thesauro 2 = k

1cau - ambiente di Sviluppo uitime rilascio il 19/04/2023 19:17 - v. 0.0.9-0a963c60f-svil

Per ogni elemento della lista € disponibile I'icona penna per attivare la funzione di Rimuovi con la quale si
puo rimuovere il Thesauro dalla lista.

Sono disponibili i tasti:

Conferma impostazione: con il quale si confermano tutte le variazioni effettuate sulla lista;

Annulla: tutte le variazioni effettuate (rimozione o aggiunta di nuovi Thesauri) vengono annullate e si
torna sulla mappa chiamante;

Aggiungi: con questo tasto si attiva la maschera per I'inserimento di nuovi Thesauri:

Aggiungi thesauro 3 Aggiungi thesauro a
Termine Termine
[ Avilitazione di gestione | POE Poesia

TDR Tesi Di Dottorato

L'utente puo selezionare dalla lista il Thesauro di interesse ed il flag di Abilitazione alla gestione; tramite il tasto
Aggiungi si torna alla maschera della lista dove sara presente il Thesauro selezionato; con il tasto Chiudi si torna
alla maschera della lista dei Thesauri.
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4. TENANCY ATTIVE

Questa voce e disponibile per:

e utente ditipo Profilo amministratore di SBNCloud (P4/P9)
Contesto:

e senza impostazioni del contesto

Questa voce & disponibile solo per 'utente di tipo Profilo amministratore di SBNCloud (P4/P9) e senza
impostazioni del contesto.

4.1 Lista tenancy attive

Questa funzionalita e riservata al gestore di SBNCloud e gli consente di visualizzare la lista sintetica degli enti
che hanno aderito a SBNCloud; nella parte alta della maschera sono disponibili i filtri per meglio identificare
I’ente di interesse che possono essere attivati tramite il tasto Cerca. Sulla stessa riga & presente il tasto Filtro
moduli che consente di filtrare gli enti che usufruiscono del modulo scelto sull’apposita lista ed il tasto Richieste
tenancy che invia il controllo alla funzionalita di cui al paragrafo 5 Richieste tenancy

Q?Eﬁ Menu Seleziona Polo / Rete ~ IT w @ super user

Tenancy attive
Tipologia Ente Denominazione Responsabile tenancy Data di attivazione da

Polo v | ® 09/mm/aaaa =]

riro modli || ichioste enancr | |

Codice della Codice del Responsabile Data di attivazione
Ente tenancy Polo Denominazione tenancy da Funzioni
POLO CSW csw Polo sviluppo CSW test testprospectl 21/07/2020 El
POLO REA REA Polo Biblioteche Specialistiche di Reggio multiplo 15/06/2020 EI
Emilia

POLO SBW sew Polo di Collaudo SBW testprospect2 04/08/2020 EI
POLO T-TDT TOT Tenancy di test testprospect12 27/11/2020 B
POLO T_TO1 TO1 Polo di Rio 01 Test_Polo_01 28/05/2021 .

(o]

1CQU - Ambiente di Sviluppo Ultimo rilasdio il 13/04/2023 18:04 - v. 0.0.9-0613bf5c6-svil

Per ogni ente sono disponibili i tasti funzione:

lente: Consente la visualizzazione dei dati di dettaglio dell’ente di interesse:
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Dettaglio della tenancy CSW

Ciati della benancy
Caromrsciona

Folo swiluppo C5W test

ame

Fareans Visardi T 1

L errarimsa el galmanval Teal g i1

Phacdieli allivi

& Foduk

Semtizne sk Tnararkrzoy = mzen]

T T

oo

Tamtics fasckeal pariozici

penna: Consente la variazione dei dati dell’ente di interesse ed invia il controllo alla funzionalita descritta nel
paragrafo 4.1.2 Modifica della tenancy:

§ Menu Seleziona Polo /Rete v IT v © super user

Tenancy attive
Tenancy attive
Tipologia Ente Denominazione Responsabile tenancy Data di attivazione da

~ @ 00/mm/aaaa =]

Codice della Codice del Responsabile Data di attivazione
Ente tenancy Polo Denominazione tenancy da Funzioni
POLO Csw Ccsw Polo sviluppo CSW test testprospectl 21/07/2020 EI
POLO REA REA Polo Biblioteche Spedialistiche di Regaio multiplo todifica ]
Emilia
POLO SBW SBW Polo di Collaude SBW testprospect2 04/08/2020 B

POLO T-TDT ToT Tenancy di test testprospect12 27/11/2020 EI
POLO T_TO1 To1 Polo di Rio 01 Test_Polo_01 28/05/2021 B

100U - Ambiente di Sviluppo Ultimo rilascio il 13/04/2023 18:04 - v. 0.0.9-0613bfc6-swil
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4.1.1 Recupera richiesta convenzionamento

Questa funzionalita consente la visualizzazione della lista di tutte le richieste di convenzionamento a SBNCloud
che sono state effettuate; per il dettaglio si rimanda al capitolo dedicato 5 Richieste tenancy

4.1.2 Modifica della tenancy

Le informazioni relative alla tenancy sono suddivise in tre tab separati; in ognuno sono disponibili i tasti per
effettuare il salvataggio delle informazioni relative.

4.1.2.1 Dati della tenancy

La maschera prospetta tutti i dati relativi all’ente di interesse; i dati mostrati variano a seconda che I’ente sia
un polo/una rete o una singola biblioteca. A seguire gli esempi dei tipi di schermata:

Ente di tipo Polo o ente di tipo rete di biblioteche (in questo caso sara associata al polo ICU):

Modifica della tenancy C5W

§ RiEbierte gresens

Sono disponibili i tasti:

e Aggiorna che effettua il salvataggio delle variazioni apportate
e Reset ricarica la maschera annullando le variazioni apportate
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La selezione della voce Modifica responsabile rende visibile I'area in cui selezionare il nuovo responsabile
dell’ente di interesse (Attenzione: se I'utente bibliotecario che viene selezionato come responsabile ha un ruolo
di tipo P1 o P2 verra automaticamente elevato al ruolo P3; similmente, se I'utente con ruolo P3 viene rimosso
dalla figura di responsabile tenancy e non ricopre lo stesso ruolo per altre tenancy verra passato al ruolo P1)

Responsabile tenancy

Username

verifica username  Annulla cambio responsabile

L'icona presente per ogni biblioteca attiva la maschera per la profilazione della biblioteca di interesse (Vedi

Profilazione).

In fondo alla lista delle biblioteche & presente la voce Aggiungi biblioteca alla cui selezione si rende visibile
I’area in cui selezionare il codice ISIL della nuova biblioteca da inserire

Codice ISIL

Dopo l'inserimento di un codice ISIL & necessario selezionare Verifica con anagrafe biblioteche. Sara possibile
associare una biblioteca a una tenancy solo se non appartiene ad altre tenancy e, nel caso di tenancy di tipo
Polo, se il codice polo registrato in anagrafe per la biblioteca coincide con quello associato alla tenancy in
SBNCloud.

Codice ISIL Codice SEN biblioteca

Biblioteca verificata, clicca qui per aggiungerlz alla

IT-AGOD0S tenancy
Annulla aggiunta biblioteca

Se la verifica va a buon fine, si puo selezionare la dicitura Biblioteca verificata, clicca qui per aggiungerla alla
tenancy per inserirla dopo aver valorizzato opportunamente il campo relativo al codice SBN biblioteca;
A questo punto la biblioteca viene inserita nelle biblioteche del polo in esame:
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Modifica della tenancy CSW

Bldotache presenl

& BBt presest)
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Ente di tipo biblioteca:

o:"ul':‘. Mo Selesions Polo { Rele w IT w0

Modifica della tenancy T-MUT

Dati della tenancy

Cenominzzione

Bibliolsca comumnale "Giacomae Benoni”
Tioalogla Ents Codice della tenancy
BIBLIOTECA T-MUT

Respensabile tenancy

serman E-in:

Prospect_ 133456 Lierraroviscandiabmavivait
Cognome Nome

Ferrare Wiscardi Luca

Biblioteche presenti
L Biblisteche presenti
1 IT-BG0345 10 Biloleca comunae "Giacomo Benzoni =

=

KL - Ambiaste & Seikipps Uit dilascia il 13,0420 B0 - v L0613 F-wal

Per il dettaglio di tasti e funzioni si fa riferimento a quanto descritto nel dettaglio della maschera per Ila
variazione della tenancy di Ente di tipo Polo.

4.1.2.2 Moduli attivi

La funzionalita in oggetto consente di visualizzare tutti i moduli presenti in SBNCloud con il rispettivo canone; i
moduli possono essere acquistati anche solo dalla biblioteca a prescindere dal suo polo di appartenenza (Vedi
10 Deroga di convenzione)

e imodulidisponibili nel convenzionamento di base sono visualizzati con il check acceso non modificabile;

e i moduli gia acquistati dalla tenancy saranno visualizzati con il check acceso aggiornabile al fine di
disattivarne I'utilizzo;

e imoduli non ancora acquistati dalla tenancy saranno visualizzati con il check spento ma aggiornabile al
fine di attivarli;

In fondo alla maschera é disponibile il calcolo del canone sempre aggiornato.
Sono disponibili i tasti:

e Aggiorna moduli che effettua il salvataggio delle variazioni apportate.
e Reset ricarica la maschera annullando le variazioni apportate.
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Modifica della tenancy CSW

= Moo
“ = e r manE, & [ =
LR L
plcr ey (e =
M melione e ey (e s ooliocaeone L
Loy iacadie ool v ol Ubehll estel L s
sl | - [T
HE ol el Lyl b e L
T AT
e = =
M SR L

MM - vmbemge. 0 Sathuppn

4.1.2.3 Profilazione tenancy

In questo tab & possibile gestire la profilazione dell’ente di interesse; per la descrizione di dettaglio si rimanda
all’apposito capitolo relativo alla Profilazione
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5.RICHIESTE TENANCY

Questa voce e disponibile per:

e utente con ruolo di Amministratore di SBNCloud (P4/P9)
Contesto

e senza impostazioni del contesto

La funzionalita in oggetto consente di visualizzare la lista delle richieste di convenzionamento presenti nel
sistema.

5.1 Recupera richiesta convenzionamento

Nella parte alta della maschera sono disponibili i filtri per meglio identificare la richiesta di interesse che
possono essere attivati tramite il tasto Cerca.

of%ﬁ Menu Seleziona Polo / Rete ~ IT w @ super user

Recupera richiesta converzionamento
Recupera richiesta convenzionamento

Tipologia Ente Stato richiesta

(] siblioteca iscritta in anagrafe
: : =

Ente Stato richiesta  Servizio Seleziona

Polo di Sviluppo Convenzione = Amministrazions
effettuata s Gestione del patrimonio
{Inventariazione/collocazione)
s (Catalogazione (descrittiva e semantica)
= Portzle SBNCloud
= Gestione processi differiti
= Acqguisizione del patrimenio (Ordini,
Cominicazione, etc.)

Polo di prova Convenzione = Amministrazione
effettuata = Gestione del patrimonio
{Inventariazione/collocazione)
s Catalogazione (descrittiva e semantica)
= Portale SBNCloud

TOCU - Ambiente di Sviluppo Ultimo rilascio il 13/04/2023 18:04 - v. 0.0.9-0613bfc6-svil

E possibile cambiare lo stato di una richiesta di convenzionamento tramite selezione del check relativo all’ente
di interesse, scelta dello stato di arrivo e selezione del tasto Cambia stato.

Con il tasto Nuova tenancy ¢ possibile creare una nuova tenancy agganciata alla richiesta di convenzionamento
selezionata 5.2 Nuova tenancy
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o %ﬁ Menu Seleziona Polo / Rete ~ IT © super user

Recupera richiesta convenzionamento
Recupera richiesta convenzionamento

Tipologia Ente Stato richiesta

[ Biblicteca iscritta in anagrafe m
- -

effettuata « Gestione del patrimonio
(Inventariazione/collocazione)
» (Cztalogazione (descrittiva e semantica)
* Portale SBNCloud
» Gestione processi differiti
« FErogzzione servizi agli utenti estern;
+ Gestione fascicoli periodici

Biblioteca civica SANDRO CASTELLT Inserita « Amministrazione
« Gestione del patrimonio
(Inventariazione/collocazione)
« Catalogazione (descrittiva e semantica) ®
Portale SBNCloud
Gestione processi differiti

Derana di convenzione Biblioteca Altieri Pasolini Inserita « Amministraziona

In elsborazione A m

ICCU - Ambiente di Sviluppo Ultimo rilascio il 13/04/2023 18:04 - v. 0.0.9-0613bfc6-svil

Nel caso in cui lI'ente selezionato abbia richiesto una deroga di convenzionamento per cui abbia
autonomamente aderito a moduli non acquisiti dalla tenancy di riferimento sara disponibile il tasto Conferma
deroga di convenzionamento con il quale si invia il controllo all’apposita funzione 10 Deroga di convenzione

OCSBJ Menu Seleziona Polo / Rete v IT v © super user
Racupara richissts comancionaments
Recupera richiesta convenzionamento

ipologia Ente Stato richiesta

L Biblioteca tscritta in anagrafi
% =

Biblioteca civica SANDRO CASTELLI Inserita o Amministrazione

xja di convenzione Biblioteca Altieri Pasolini Inserita « Amministrazione

¥ del patrimonio

collocazione)

(descrittiva e semantica)

.
.

* Gestione pi
« Erogazone
.

Gestione fa penocKi

1CCU - Ambiente di Sviluppo ukimo nilascio 1l 17/04/2023 11:23 - v. 0.0.9-34a309b9-s5vil

5.2 Nuova tenancy

Alla selezione del tasto nuova tenancy viene mostrata la maschera contenente tutti i campi per la sua corretta
definizione; la maschera conterra tutte le informazioni derivate dalla richiesta di convenzionamento.
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c.slr_- Mares Sebickors ok ot w 0T

Nisbva tenancy

Dz diella tenancy
Py el el ecife 1 Ay

5 P

3 e e

1 srEyo v

4

3 -

& e — o e, ot

| (5}

Fraraea W T skl FO R bl ven e et
Blbfinteca principale - capafil

F IMEEe (AR Comme Pawindl By

£ Cosisiba

Si dovranno inserire il codice polo ed il codice della tenancy; tramite il tasto Seleziona allegati si potranno
caricare i documenti di interesse, e caricandoli poi tramite la selezione di Carica allegati;

Ammessi solo file di tipo: testo, immagini, pdf, Microsoft Office Word, Excel e

File selezionati da caricare

x - screencapture-sbnmarc-it-amministrazione-t.

Sidovra poiinserire il codice ISIL della biblioteca capofila e selezionare il tasto Verifica con anagrafe biblioteche;
se la verifica andra a buon fine verranno caricate tutte le informazioni relative agli indirizzi e contatti:
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Biblioteca principale - capofila

Codice ISIL Codice SBM biblioteca
Verifica con anagrafe biblicteche
IT-TE0034

Biblioteca capofila

#  Indirizzo CAP Comune  Provincia Regione

Lista sedi

# Contatto

Lista di contatt

Biblioteca principale - capofila

Codice ISIL Codice SBN biblioteca
Verifica con anagrafe biblioteche
IT-TEOO34 AG

Biblioteca capofila

Biblioteca dell'Agenzia per la promozione culturale di Giulianova

#  Indirizzo CAP Comune Provincia Regione

1 Via dello Splendore 64022  Giulianova  Teramo ABRUZZO
Lista sedi

# Contatto

1 E-mail giulianova@regione.abruzzo.it

2 Telefono +39 0858003508

3 Ur

http://catalogo-bia.nexusit.it/openweb/ABROAG/

Lista di contatts

Alla selezione del tasto Crea viene creata la nuova tenancy e la richiesta di convenzionamento passa allo stato
di Elaborata.
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6. DETTAGLIO TENANCY

Questa voce e disponibile:

e utente con ruolo di Amministratore di SBNCloud (P4/P9)

Contesto

e selezione della tenancy/Polo

6.1 Dettaglio della tenancy

In questa schermata & possibile visualizzare tutte le informazioni relative alla tenancy selezionata nel contesto.

Dettaalio della tenancy REA

Pok EiRcteO Speciaiache 8 Moggh £ wea

PoLc REA REA 15700/ 2000

Madtipho Mok

i Soko (bt Soud ko

Alla selezione della voce Modifica verra attivata la maschera per la modifica delle informazioni della stessa; il
dettaglio della funzionalita & descritto nel capitolo 4.1.2 Modifica della tenancy
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/7. GESTIONE MODELLI DI PROFILO

Questa voce e disponibile per:

e utente con ruolo di Amministratore di SBNCloud (P4/P9)
e utente con ruolo di Gestore di Tenancy (P3)

e utente con ruolo di Gestore di Biblioteca (P2)

e utente con ruolo di Bibliotecario (P1)

Contesto:

e senza impostazioni del contesto
e selezione della tenancy/Polo
e selezione della tenancy/Polo e della Biblioteca

Con questa funzionalita € possibile gestire i modelli di profilo al fine di semplificare le attivita di profilazione
stessa.

7.1 Lista modelli

In questa maschera & presente una lista di tutti i modelli di profilo disponibili che & possibile utilizzare per
profilare in maniera pil rapida gli enti di interesse. Nella parte alta e possibile filtrare i modelli in base alla
Tipologia di profilo ed alla sua descrizione; i filtri saranno attivati mediante selezione del tasto Cerca

E possibile creare un nuovo modello di profilazione tramite la selezione del tasto Nuovo modello in fondo alla
pagina
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Per ogni modello sono disponibili i tasti icona per I'attivazione delle funzioni relative:

lente: viene mostrata la maschera contenente il dettaglio del modello di interesse; sulla maschera in oggetto
non & possibile effettuare variazioni; sono disponibili i tasti Materiali e Authority con i quali visualizzare il
dettaglio delle profilazioni relativi ai tipi materiale ed authority gestiti
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Dettaglio di modello profilo

Descrizione: Modelio con tutto ma senza cony - Tipologia profilo: LRente professional

Portade SBMChoumd

A1 a2 oo

Catalogazions [descrittiva ¢ semantica)

Acrjuisizione et patrimenio (Ondind, comisicazionn, otc,)

Gestiome Gl patrimonio (Tventetazione | oollocaz ose )

Gestione process! differt

Import od Export df dati

Perioded

Thatvres Aurtaers

Stave shyson 4 10D

penna: sono disponibili due voci attivabili:

e Modifica modello profilo: alla selezione della voce viene prospettata la maschera per la variazione del
modello di profilo di interesse; Attenzione: i modelli di sistema non sono modificabili; € solo possibile
derivare da essi un altro modello.
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Per il dettaglio si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione in cui & descritto tutto il funzionamento e
la navigazione; i tasti disponibili sono:

e Materiali: per il dettaglio si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione

e Authority: per il dettaglio si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione

e Salva come nuovo modello: viene inviato un pannello dove ¢ possibile digitare il nome del nuovo
modello che corrispondera al modello di partenza con le eventuali variazioni effettuate
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Salva modello profilo

Tipologia profilo
Biblioteca
Dencminazione

Nuovo modello salvato a partire da profilo esistente]

e Salva modello: viene salvato il modello con tutte le variazioni apportate

e Cancella modello profilo: alla selezione della voce viene inviato un pannello per la conferma esplicita
all’'operazione di cancellazione che conterra i tasti Conferma e Annulla; in caso di conferma il modello
verra cancellato ed al rientro sulla lista dei modelli non sara pil presente

Chiave inglese: ¢ disponibile una voce attivabile:

e Deriva modello: alla selezione della voce viene prospettata la maschera per la derivazione di un nuovo
modello a partire dal modello di profilo di interesse

OSEH Menu  Soleziona Polo f Rete ~ IT s & super user

Dertva modedn 4 profile

Profilazione e derivazione di un modello di profilo

] Profil sola lecale

Portale SBNCloud

Amministrazione

Catalogarione (descrittiva e semantica)

Acquisiziene del patrimenio (Ordinl, cominicazione, etc.)
Gestione del patrimonio (Imeentariazionefocollocazione)
Erogazione servizl agli utentl esterni

Gestione processi differiti

Import ed Export di dati

Periodici

Materiali Autherity Satva come modello

100U - Ambientz di Svilippo Utime rlasde il 17/04/2023 11:23 - v 0.0.9-34a309b-swl
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Per il dettaglio si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione in cui é descritto tutto il funzionamento e
la navigazione; i tasti disponibili sono:

e Materiali: per il dettaglio si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione

e Authority: per il dettaglio si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione

e Salva come modello: viene inviato un pannello dove & possibile digitare il nome del nuovo modello
che corrispondera al modello di partenza con le eventuali variazioni effettuate

7.2 Nuovo modello

Alla selezione della voce viene prospettata la maschera per la creazione di un nuovo modello che conterra tutti
i gruppi funzione disponibili per il livello gerarchicamente pil alto; sara possibile deselezionare le funzioni non
di interesse.

G“’_‘_ e Selegiona Poks ) BRe v [T w
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Per il dettaglio si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione in cui & descritto tutto il funzionamento e
la navigazione; i tasti disponibili sono:

e Materiali: per il dettaglio si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione
e Authority: per il dettaglio si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione
e Salva come modello: viene inviato un pannello dove e possibile digitare il nome del nuovo modello
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3. AMMINISTRAZIONE POLO

Questa voce e disponibile per:
e utente con ruolo di Amministratore di SBNCloud (P4/P9)
Contesto:

e selezione della tenancy/Polo

8.1 Profilazione tenancy

Con questa funzionalita si attiva la maschera per la profilazione della tenancy/Polo selezionato nel contesto:

c?sﬂ Menu # Polo Bibioteche Specialistich ~ Scleziona biblictes ~ [T

Profilazione Tenancy REA
Dati della tenancy Maoduli attiv Profilazione Tenancy

1 Profia sol locake

Portale SONCloud

Amministrazione

Catalogazione (descrittiva & semantica)

Acuisizione del patrimonio (Ordini, cominicazione, etc)
Gestione del patrimonio (Inventariazione/ collocazione)
Frogazione servizl agli utenti esternd

Gestione process] differiti

Impeort ed Export di dati

Periodic

sclaonamodete || matenah | [ sttty | | saiva come oo | [ )

X0 - Ambinnte di Sakuppe ki ol il TR O F2l% - w, 0,05 DE0aa M a2l

Sara possibile agire anche sui tab relativi ai Dati della tenancy ed ai Moduli attivi.

Per il dettaglio della funzionalita si rimanda al capitolo 4.1.2 Modifica della tenancy
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9. AMMINISTRAZIONE BIBLIOTECHE

Questa voce e disponibile:

e utente con ruolo di Amministratore di SBNCloud (P4/P9)
e utente con ruolo di Gestore di Tenancy (P3)

Contesto

e senza impostazioni del contesto
e selezione della tenancy/Polo

Con questa voce di menu vengono attivate le schermate per le funzioni di gestione delle biblioteche

9.1 Cerca biblioteca

La maschera contiene i canali di ricerca ed i filtri per la ricerca della biblioteca di interesse; se non si valorizza
alcun campo verra visualizzata la lista di tutte le biblioteche appartenenti all’ente in esame

OSE". ey whee P | B 3 [T T

Cerca biblioteca
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L’attivazione della ricerca avviene tramite la selezione del tasto Cerca

9.2 Lista biblioteche

La maschera contiene la lista di tutte le biblioteche che rispondono ai canali di ricerca e filtri indicati nella
schermata di ricerca. In fondo alla maschera & disponibile il tasto Carica altri risultati che consente il
caricamento degli ulteriori elementi presenti nella lista

Sintetica biblioteca

Codh Cadice Tipehegi Centr
» Wb — ® peromisazione ¢ whrizzo o o o  Fansioni
snn = bdoteoa uvtma

" . ” harchis Sosar x VIR e ol | g

A W bty

Per ogni biblioteca sono disponibili i tasti icona per I'attivazione delle funzioni relative:

lente: viene mostrata la maschera contenente il dettaglio della biblioteca di interesse; sulla maschera in oggetto
non e possibile effettuare variazioni;
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Dettaglio biblioteca

Codice ISIL
IT-AQ0195
Codice SBN (cod. polo + cod. bib) Codice Tenant SBNTeca

ABR MB

Denominazione

Biblioteca della Fondazione Giorgio de Marchis Bonanni d'Ocre

Unit3 organizzativa

Accademie, associazioni, fondazioni, istituti, sodeta’ (privati)

Tipologia biblioteca

Specializzata

Lista sed:

# Indirizzo 3 Provincia Paese

Chiave inglese: sono disponibili le voci:

e Modifica abilitazioni: questa voce ¢ disponibile sole se e stata scelta la tenancy/Polo nel contesto; alla
selezione viene prospettata la maschera per gestione della profilazione della tenancy/Polo suddetta
(per il dettaglio si veda il capitolo relativo alla Profilazione)

e Modifica biblioteca: alla selezione della voce viene prospettata la maschera per la variazione delle
informazioni della biblioteca di interesse. Attenzione: le informazioni relative alla biblioteca vengono
importate dall’Anagrafe delle biblioteche italiane e non sono modificabili. Gli unici dati modificabili sono
quelli non presenti in Anagrafe e specifici di SBNCloud ed in particolare il campo Email per notifiche
allineamenti, posizionato sotto il campo Note.
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osﬁ"_l Menu TEST - Polo Istituto centrale »  Seleziona biblioteca ~ IT « @ utente demo

Mocifica biblcteca

Modifica biblioteca

Cod. TSIL

IT-RMD200

Codice SBN (cod. polo + ood. hib) Codice Tenant SBNTeca
DDs Ic It-rm0200

Depaminazions

Istituto Centrale per i Beni Sonori ed Audiovisivi
Unita organizativa

Direzione generale Biblioteche e diritto d'autore
Tipolagia biblioteca

Di conservazions

Mata

Email per notifiche allineamenti

n.cognome@cultura.gov.it

Sistema metropolitanc

Sistema bibliotecario

[ tentro sistema

[ La biblicteca gastisce | serviz ILL

=2 e

Ultime rilasco

Alla selezione del check La biblioteca gestisce i servizi ILL vengono mostrati i campi per inserire le ulteriori
informazioni relative:

® L: biblioteca gestisce i servizi ILL

Ruolo biblioteca

Entrambe A
Prestito Riproduzione (document delivery)
Messuna A Nessuna hd

Sono disponibili i tasti:

Salva: con la selezione del tasto vengono salvate le variazioni effettuate e si torna alla maschera della lista
biblioteche

Annulla: si torna alla maschera chiamante senza effettuare variazioni
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10. DEROGA DI CONVENZIONE

Questa voce e disponibile:

e utente con ruolo di Amministratore di SBNCloud (P4/P9)
e utente con ruolo di Gestore di Tenancy (P3)

Contesto

e selezione della tenancy/Polo e della Biblioteca

10.1 Deroga di convenzione

Con questa funzionalita un Biblioteca pud derogare alla convenzione stipulata dalla tenancy/Polo di

appartenenza e chiedere ulteriori servizi.
Nella maschera sono presenti i campi relativi alla biblioteca e la lista dei servizi presenti nella convenzione

della tenancy/Polo di appartenenza e la tipologia di convenzione stipulata.

Doaroga di Comen S

aw e Tt P *

R L Rl s b LT

R MR AT VL R B IR - B e

R.T. I. Almaviva S.p.A./ AlImawave S.p.A./ Pagina

del 16/04/2023 Indra Italia S.p.A:/ch_Adwsory S.p.A. 38 di 49
Uso Confidenziale

Versione 1.0



R.T. I. Almaviva S.p.A/ Almawave S.p.a/ Sistema Pubblico di Connettivita LOTTO 3
Indra Italia S.p.A/Pwc Advisory S.p.A

Manuale Utente - Lotto 3 SPCL3-ICCU-MUT-Amministrazione -1.0 (1)

E possibile selezionare nuovi servizi e verra automaticamente aggiornato il totale del canone dovuto.

Sono presenti i tasti:

e Invia Richiesta: viene inviata la richiesta al gestore di SBNCloud; la richiesta di deroga sara visibile nella
lista delle richieste (Vedi capitolo 5 Richieste tenancy) per la Biblioteca di interesse allo stato di Inserita

053’4 Menu Seleziona Polo [ Rete ~ IT w © super user

Recupers richiesta convenzionaments

Recupera richiesta convenzionamento

ipologia Ente Stato richiesta
) Bilioteca iscritta in anaarafe
~ v
® ALYUISIUIR UST PU IO (UTUR, .
Cominicazicne. etc)
Deroga di comvenzione Biblioteca Medica Pietro Giuseppe Comadini Inserita * Amministrazione

Catalogazione (descrittiva e semantica)
Gestione del patrimonio
(Inventariazione/collocazione)
Gestione processi differit;

Portale SENCloud

Acquisizione del patrimonio (Ordini
Cominicazicne, etc.)

Erogazione servizi agl utenti estern:
Import ed Export di dati

Gestione fascicoli periodic

Corsi di formazione

ICCU - Ambiente di Sviluppo 35010 B/UA 2023 17:05 - v. 0.0.9-08(

e Reset ricarica la maschera annullando le variazioni apportate
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11. AMMINISTRAZIONE BIBLIOTECARI

Questa voce e disponibile:

e utente con ruolo di Amministratore di SBNCloud (P4/P9)
e utente con ruolo di Gestore di Tenancy (P3)
e utente con ruolo di Gestore di Biblioteca (P2)

Contesto

e senza impostazioni del contesto
e selezione della tenancy/Polo
e selezione della tenancy/Polo e della Biblioteca

Con questa voce di menu vengono attivate le schermate per le funzioni di gestione dei bibliotecari

11.1 Cerca utente bibliotecario

La maschera contiene i canali di ricerca ed i filtri per la ricerca del bibliotecario di interesse; se non si valorizza
alcun campo verra visualizzata la lista di tutti i bibliotecari.

0:'5'3 M Seleoons Polo [ Bele v L1 ow

Crs ik

Cerca utente

P ulenle ¢ usernare
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ancy BRIkt

Abilitata al sistema
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L’attivazione della ricerca avviene tramite la selezione del tasto Cerca
Nel caso in cui il bibliotecario cercato non sia presente sulla base dati sara reso disponibile il tasto Crea che
consentira la creazione di un nuovo utente bibliotecario.

11.1 Lista utenti bibliotecari

La maschera contiene la lista di tutte gli utenti bibliotecari che rispondono ai canali di ricerca e filtri indicati
nella schermata di ricerca. In fondo alla maschera & disponibile il tasto Carica altri risultati che consente il
caricamento degli ulteriori elementi presenti nella lista

O'“"_‘I Sew  Sekeaons ol | Bee s W N R sy

Sintetica utente

& g LT P plele | e E-anail Alilitan o sislemma  Femgioni

i 1 EEle o a sl s
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Nella colonna abilitato al sistema e presente un check che indica se I'utente bibliotecario & associato a una delle
biblioteche del sistema SBNCloud

Per ogni elemento della lista sono disponibili i tasti icona per I'attivazione delle funzioni relative:

lente: viene mostrata la maschera contenente il dettaglio dell’utente bibliotecario di interesse; sulla maschera
in oggetto non & possibile effettuare variazioni;
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Dettaglio utente

Cognome

bibliotecario3

Nome

utente

Indirizzo

email

s.sciamanna@almaviva.it

Nome
utente

bibliotecario3

Nome
utente

penna: e disponibile una voce attivabile:

e Modifica alla selezione della voce viene prospettata la maschera per la variazione delle informazioni
dell’'utente bibliotecario di interesse

of}ﬂg Menu  Sederions Pole f Rete s [T 0 s use

Mo ubnin

Modifica utente

bildlinterariolo?

Mo

2

Indirizzo emall

E.Leprif@almaviva.it

Nome wente | usemame

hilflioberariolo?

Mome wiente | usename per cologquio con Indics

medporf

PL LITENTE PROFESSIGHALE v

Mt

notes

10U - Ammbinite th Swiluppo Ukimo rikesc il 1M 1103 - v U0 34a5000 G-l

E disponibile il tasto Modifica: con la selezione del tasto vengono salvate le variazioni effettuate e si torna
alla maschera della lista degli utenti bibliotecari;
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chiave inglese: questa icona & presente solo se nel contesto & stata selezionata la tenancy/Polo e la Biblioteca;
e disponibile la voce per la Modifica delle abilitazioni;

v" nel caso in cui 'utente abbia un profilo P3 Gestore della tenancy/Polo queste voci sono tante quante
sono le biblioteche per le quali I'utente & abilitato ad operare

v" nel caso in cui I'utente abbia un profilo P2 Gestore della Biblioteca si potra gestire solo la profilazione
della Biblioteca attivata nel contesto

10 bibliotecariol1 utentea biblictecario11l s.sciamanna@almaviva.it v E|
11 bibliotecaric2021  Alessandro Magno  bibliotecaric2021 ale@aol.com v E|

12 bibliotecario3 utente bibliotecario3 s.sciamanna@almaviva.it v @

13 bibliotecarios utente biblictecarios s.stlamanna@almaviva.it v ‘ SW2s
14 bibliotecario5 utente biblictecariot s.sciamanna@almaviva.it v i ;: __;
15 bibliotecario8 utente biblictecaric8 s.sciamanna@almaviva.it Modifica abilitazioni - SBW AP

e Modifica abilitazioni — XXX YY

Viene inviata la maschera per la gestione della profilazione del bibliotecario di interesse; per il dettaglio
si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione in cui & descritto tutto il funzionamento e la navigazione.

O.SB.H Menu Seleriona Polo / Rete ~ IT ~

Profilazione bibliotecario102 (IT-AG0005)

| Profido solo locale

Amministrazione

Catalogazione (descrittiva e semantica)

Acquisizione del patrimonio (Ordini, cominicazione, etc.)
Gestione del patrimonio (Inventariazione/collocazione)
Erogazione servizi agli utenti esterni

Gestione processi differiti

Altre Impostazioni

Seleriona modello | | Materiali | Authority Salva come modello Salva profilo Dissocia profilo utente

ICCU - Ambiente di Sviluppo Ultima rilascio il 17/04/2023 11:23 - v. 0.0.9-34a300bf5-suil

| tasti disponibili sono:
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e Seleziona modello: viene inviato un pannello in cui & possibile selezionare il modello di profilazione da
applicare

Selezione modello

Tipologia profilo Descrizione

Utente professionale ~

# Tipologia profilo Descrizione Sistema
1 Utente professionale  Modello con tutto ma senza conv

Utente professionale  No Amministrazione: tutte le funzioni. Codice 01.

Utente professionale  Tutto senza periodici

Utente professionale  nuovo modello profilo utente professionale

Utente professionale  ute profs

Una volta selezionato il modello, verra sovrascritta la vecchia profilazione con quella del modello
prescelto

e Materiali: per il dettaglio si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione

e Authority: per il dettaglio si rimanda al capitolo relativo alla Profilazione

e Salva come modello: viene inviato un pannello dove € possibile digitare il nome del nuovo modello che
corrispondera al modello di partenza con le eventuali variazioni effettuate

e Salva profilo: salva il profilo di interesse con tutte le caratteristiche definite

e Dissocia profilo utente: con questa funzione si dissocia I'utente bibliotecario dalla biblioteca in esame;
alla selezione della voce viene inviato un pannello per la conferma esplicita all’'operazione che conterra
i tasti Conferma e Annulla; in caso di conferma |'utente bibliotecario non sara piu abilitato ad operare
per la biblioteca

11.2 Crea utente bibliotecario

Viene prospettata la maschera per la creazione di un nuovo utente bibliotecario.
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OE'BIH Menii  Selsdons Polo [ Rele we TT w

Crea utente

Home

Home ubente [ Lsarname per colioguio con Indce

IC0U - Ambionin of Suiluppo Ui riascio il 1A04/2023 17:05 - «. 0.0.5-08Maa7er-sil (o

Il campo Nome utente / username per colloquio con Indice & un campo alfanumerico di lunghezza sei caratteri
calcolato dal sistema e viene utilizzato per il colloquio con I'Indice; Alla selezione del tasto Crea viene creato un
nuovo utente e si viene rimandati alla lista sintetica degli utenti (vedi paragrafo precedente).
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12.  GESTIONE CODICI

Questa voce e disponibile:

e utente con ruolo di Amministratore di SBNCloud (P4/P9)
e utente con ruolo di Gestore di Tenancy (P3)

e utente con ruolo di Gestore di Biblioteca (P2)

e utente con ruolo di Bibliotecario (P1)

Contesto

e senza impostazioni del contesto
e selezione della tenancy/Polo
e selezione della tenancy/Polo e della Biblioteca

La funzionalita di gestione codici serve a visualizzare e gestire le tabelle codici utilizzate all’interno di tutto
I"applicativo SBNCloud; alcune possono essere modificate per aderire alle necessita della singola tenancy, altre
sono condivise con l'indice e possono essere solo visualizzate.

12.1 Elenco tabelle codici

Nella maschera e presente I’elenco di tutte le tabelle disponibili a sistema; nella parte alta sono presenti i filtri
utilizzabili per la ricerca della tabella di interesse:

OEBL!! Menu  Seleziona Polo [ Rele s TT s O super user

Elenco taballs mdic

Elenco tabelle codici

Filtra per codice Filtra per descrizione
Elementl trovati: 12 [ Solo modificzbili te x
Codice Descrizione Maodificabile Relazione
Teche digitali v
Tipo estrazione Unimarc v
1ATE Tipo materiale dei document
AtEneo
Stesura
Tecnica per disegno
Tecnica per cartografia
Tecnica per stampe
Tipo estrazione Unimare - Etichette Unimarc v =FE

TECMICA DI REGISTRAZIOME
Tipo testo letterario

TECNICA DI VIDEOREGISTRAZIONI E FILM

ICCU - Ambiente di Sviluppo Ultimo rilascio il 18/04/2023 17:05 - v. 0.0.9-0804aa767-sul

Tramite la selezione del codice e possibile visualizzare il dettaglio della tabella e, se presente in check nella
colonna modificabile, apportare le variazioni di interesse:
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o_,sl!_?u'fj' Menu Seleriona Polo [ Rete w IT w © super user

Codici

Tipo materiale dei documenti (MATE)

Elementi trovati: 7
Codice Testo C, Unimarc C, Marc21 Data fine validita
[ CARTOGRAFIA c C 31/12/9999
E ANTICO E E 31/12/9999
G GRAFICA G = 31/12/9999
H AUDIOVISIVO H H 31/12/9999
L RISORSA ELETTRONICA L L 31/12/9999
M MODERNO M M 31/12/9999
u MUSICA U u 31/12/9999

100U - ambiente di Sviluppo Ultimo rilzscio i 18/04/2023 17:05 - v. 0.0.9-080aa767-5vil

12.2 Gestione tabella codici

Nel caso in cui la tabella codici sia modificabile verra prospettata I'apposita maschera:

osqf Menu  Seledona Polo f Rete s IT s

Eler TONa

Codice Testo Data fine validita Funzioni
1 NESSLIND 31/12/9999 [~ #
2 LICENZA ELEMENTARE 31/12/9999 |:||7
3 LICENZA MEDIA 31/12/9990 | ’ || »
4 DIPLOMA 31/12/9999 | s || #
5 LAUREA 31/12/9999 [+~
6 SPECIALIZZAZICNE 31/12/9999 Ii" B

SCUOLA MATERMA 13/

1C0U - Ambiente di Saluppo Witima rilasoe il T804/2023 17:05 - v, 0.0,9-08043a57-5vil

Gli elementi non possono essere cancellati ma solo disattivati; in questo caso hanno una colorazione diversa e
non possono essere modificati senza essere stati prima riattivati.

Per ogni elemento sono disponibili i tasti icona per I'attivazione delle funzioni relative:

Versione 1.0 R.T. I. Almaviva S.p.A./ AlImawave S.p.A./ Pagina

del 16/04/2023 Indra Italia S.p.A./Pwc Advisory S.p.A.

Uso Confidenziale 47 di 49



R.T. I. Almaviva S.p.A/ Almawave S.p.a/ Sistema Pubblico di Connettivita LOTTO 3
Indra Italia S.p.A/Pwc Advisory S.p.A

Manuale Utente - Lotto 3 SPCL3-ICCU-MUT-Amministrazione -1.0 (1)

penna: e disponibile la voce Modifica per effettuare la variazione del singolo elemento della tabella:

O‘SB‘I';' Menu Seleziona Polo / Rete » IT w

Modifica codice
Modifica codice
Codice*

AS

Testo*

Ascolto

Principale®

SSi v
Famiglia

CO Consultazione v
Locale/TLL*

L Locale v

Richiede Mod Erog*
SSi v

Richiede Supporto*

N No v
Richiede Iter*
N No v
Data fine validita
31/12/9999
=

ICCU - Ambiente di Sviluppo Ultimo rilascio il 21/04/2023 11:44 - v. 0.0.9-06437 ded8-svil )

Sono disponibili i tasti:

e Salva: salva la variazione effettuata e ritorna alla visualizzazione della tabella codici aggiornata
e Annulla: ritorna alla visualizzazione della tabella codici senza effettuare alcuna variazione

Chiave inglese:

e ¢ disponibile la voce Disattiva per effettuare la disattivazione del singolo elemento della tabella; da
quel momento I'elemento non sara pil visualizzato nelle liste; viene aggiornata la data di fine validita
alla data odierna

e se l'elemento & stato precedentemente disattivato e disponibile la voce Attiva per effettuare
I’attivazione del singolo elemento della tabella; da quel momento I'elemento sara visualizzato nelle
liste; viene aggiornata la data di fine validita con la data 31/12/9999

In fondo alla maschera e disponibile il tasto Crea per creare un nuovo elemento nella lista:
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osm Menu Seleziona Polo [ Rete ~ IT

Nuovo codice

Codice’

Data fine validita

31/12/9999

m Anolla

1cCu - Ambiente di Sviluppo ultmo rilzscio i 18/04/2023 17:05 - v. 0.0.9-084aa767-5vil

Sono disponibili i tasti:

e Salva: salva il nuovo elemento creato e ritorna alla visualizzazione della tabella codici aggiornata
e Annulla: ritorna alla visualizzazione della tabella codici senza effettuare alcuna variazione
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