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Politiche di indicizzazione
di particolar: tipologie di risorse

Sulla base di contesto documentario e utenza, singole biblioteche e Poli decidono:

- Criteri dell’indicizzazione
- Modalita dell’indicizzazione (pre vs. post-coordinazione)
- Criteri di selezione delle diverse tipologie di risorse

All'interno di un Polo le Biblioteche si coordineranno tra loro, ad esempio specializzandosi su
un certo tipo di pubblicazioni o di settore disciplinare.

E poi molto importante che Biblioteche specializzate per settori o tipi di pubblicazioni diano
il proprio contributo nella soggettazione e classificazione, inviando in Indice soggetti e classi.
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Indicizzazione: inclusione o esclusione

Se e possibile individuare un tema di base, |'opera puo sempre essere potenzialmente
indicizzata.

Tuttavia l'inclusione o I'esclusione dall’indicizzazione e spesso determinata nelle
biblioteche da fattori di varia natura: valutazione dei costi, tipologia di utenza, ecc.

E importante che tali scelte siano programmate all’interno dei Poli.
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Opere politopiche e multidisciplinari

A

Corgnui

Studi in onore di
Maria Teresa Vigolo

Opere con molteplici argomenti o tagli disciplinari.
A livello di soggetti, le Biblioteche e i Poli potranno scegliere tra:

- stringa di soggetto coestesa e rappresentativa dell’insieme dei
temi trattati

- stringa di soggetto generica piu ulteriori stringhe riferite ai
temi particolari delle parti dell'opera

- stringa di soggetto riferita unicamente alla forma bibliografica
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Opuscoli

Opere di meno di cinquanta pagine circa. GUIDETO
THE TEMPLE OF MUT

T JEBEL BARKAL

Normalmente non indicizzate.

Possono essere indicizzate se il contesto
documentario e I'importanza dell’'opera
lo richiedono.
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CESARE
BECCARIA

Dei delitti e delle pene

Classici

Opere, generalmente del passato, che costituiscono
un punto di riferimento nell’lambito di un certo
settore della conoscenza.

Per i classici si applicano le regole generali.

Se il classico e antecedente al 1900, si dovrebbe
impiegare il termine «Opere anteriori al 1900».
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Edizioni in lingua straniera

Edizioni in lingua straniera pubblicate in Italia

e all’estero: andrebbero indicizzate sempre,
possibilmente seguendo le Bibliografie Nazionali
dei relativi Paesi.

Traduzioni o edizioni parallele di pubblicazioni in NEL MONDO

Lingua italiana gia soggettate e classificate: e o100

andrebbero comunque indicizzate. ‘
I'Am;;‘_g‘liﬂﬂ'ﬂ

——
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Edizioni provvisorie e ridotte, ristampe inalterate

Johannes Itten Edizioni provvisorie: si possono escludere
Arte del colore T .
o dall’indicizzazione.

Edizioni ridotte: la scelta se indicizzarle o
no dipende da contesto documentario e
tipo di utenza.

il Saggiatore

Ristampe inalterate: si indicizzano soltanto
se in Indice e assente |'edizione originale.
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Risorse monografiche a piu livelli

STORIA DELLARTE
ITALIANA

Opere in piu parti.
Si indicizzano sempre a livello generale.
E’ consigliabile indicizzare i livelli inferiori

se considerato utile in base al contesto
documentario.
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Scelte in relazione
a forme, generi e supporti

Si elencano le categorie piu significative (per forma
bibliografica, forma materiale, genere testuale, supporto,

ecc.) di risorse testuali e non, con le relative scelte suggerite
per l'indicizzazione.
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Autobiografie

ANDRE AGASSI

Normalmente si classificano con la notazione che
rappresenta l'autore e il complesso delle sue opere.
Si soggettano a seconda dei contesti, con il termine
«Autobiografie» aggiunto al nome dell’autore

solo quando l'opera e davvero tale.
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Bandi, manifesti e fogli volanti

Si consiglia 'adozione di standard e strumenti catalografici
per favorire sia integrazione che catalogazione partecipata
a livello di Poli e di Indice.

La classificazione e soggettazione e sempre utile e ne agevola
il recupero da parte dell’'utente.

Per opere precedenti il Ventesimo secolo, si dovrebbe
impiegare il termine «Opere anteriori al 1900».
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Ebook

Indicizzati o meno in base alle priorita di
singole biblioteche e Poli.

Se indicizzati, valgono i criteri generali.
L'eventuale presenza di parole chiave

fornite dagli editori andra valutata
criticamente.
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Letteratura grigia e materiali minori

Cataloghi di fiere e di mostre di prevalente
|, interesse commerciale, cataloghi di gallerie
|

private, programmi di spettacoli, materiale
turistico; cataloghi editoriali e di antiquariato

Salone
« del Mobile

| TRIBUTI
NELL'ORDINAMENTO
ITALIANO

¥ Milano che non abbiano intendimenti storici o —
12/17.04 scientifici; documenti ciclostilati, estratti, Lot o 10 WA
2016 dispense universitarie e testi di, materiali per
uso interno.
Soggettati e classificati solo in contesti B . Guppites e

documentari specialistici.
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Lettere e carteggi

Singole biblioteche e Poli potranno operare scelte
Diverse in base alle proprie esigenze.

'impiego dei termini «Lettere» e «Carteggi»
avverra nel rispetto delle relative Note d'ambito
del Thesaurus.

Vedi anche La catalogazione semantica in SBN,
note a cura della BNCF-BNI.
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Libri per ragazzi

Utile soggettazione e classificazione da
parte delle Biblioteche di settore.

Per opere non letterarie,
I'indicizzazione e sempre raccomandata.
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Libri scolastici

MY PEARSON PLACE

Raramente indicizzati, nulla vieta in principio che lo siano.

In questi casi e sufficiente aggiungere al soggetto il
termine «Testi scolastici» del Nuovo soggettario,
insieme alla relativa classe.

Il termine «Testi per I'insegnamento» non va usato
nella soggettazione dei libri destinati ad alunni e
studenti, ma per quelli a esclusivo uso dei docenti.
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Manuali a scopo pratico

Manuali di amministrazione, contabilita, OR|GA[\/]|

diritto, economia, materia fiscale, cosmesi 3 CHARME
e igiene, culinaria, hobbistica, informatica,
psicologia applicata e test psicologici, &

manuali di conversazione in varie lingue e
di corrispondenza commerciale, manuali

di ingegneria, ecc.
2021

S s e Indicizzati solo se di argomento specifico.

PERICALCOLI

Le scelte possono differire in contesti
documentari specialistici.
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Periodici

Janu:

Al primo numero vanno assegnati una stringa di soggetto e

classificazione che riflettono gli intenti della rivista, a partire TeChnlCal SerICQS

dall’editoriale, rispettando il principio di specificita per \Luarteﬂy
guanto possibile. e 17

ar

opel

In base a risorse e priorita, ciascuna biblioteca o Polo decidera
se effettuare anche degli spogli.

Eventuali parole chiave presenti sul periodico vanno impiegate Gary M. Pitkin, E4D.
con cautela nell’indicizzazione. R Routedge
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Pubblicazioni per concorsi

NLD

CONCORSI

Concorso

REGIONE
CALABRIA

113posti Normalmente non indicizzati, tranne
e in contesti documentari specialistici.
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Tesi di dottorato

L'indicizzazione per soggetto e particolarmente
importante in questo caso.

La modalita post-coordinata, con |'attribuzione

A di parole chiave estratte dal Thesaurus, appare
la pits appropriata.
E’ consigliata anche la classificazione.

Genetasio, Merenda — Politiche di indicizzazione di particolari tipologie di risorse




Fotografie

Si consiglia 'adozione di standard e strumenti
catalografici ufficiali di ambito biblioteconomico
per favorire |la catalogazione partecipata a livello
di Poli e di Indice.

In certi contesti documentari, anche in relazione
a tipologie particolari, puo essere preferita
un’indicizzazione per soggetto di tipo
post-coordinato.
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Audiovisivi e multimediali

In generale, e possibile soggettare
e classificare tipologie particolari
di queste risorse.

Vedi anche Guida alla catalogazione in SBN.
Materiale sonoro e audiovisivo.
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Materiale cartografico

'indicizzazione del materiale cartografico e utile
e agevola il recupero da parte dell’utente.

Per indicazioni sui soggetti vedi, nel Thesaurus, i
termini «Carte geografiche», «Carte geografiche
antiche» e quelli correlati.

Per termini riferiti a toponimi o entita
politico-territoriali & raccomandato 'uso di liste
di autorita e altri strumenti di controllo, tenendo
presenti anche le scelte della BNI.
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Musica a stampa

La scelta di indicizzare la musica notata e affidata
Ai singoli Poli e Biblioteche, che possono classificare
Con la DDC ridotta o integrale.

Il riferimento nazionale &, da un lato, la serie BN/
musica, dall’altro il Gruppo di lavoro specifico
dell’ICCU.

Leventuale soggettazione della musica a stampa
potrebbe basarsi sull'impiego di terminologia
riferita ai generi o alle forme musicali.
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Scelte in relazione
ad ambiti disciplinari

Si elencano alcune tipologie di pubblicazioni per cui, sulla base
dell’ambito disciplinare, si raccomandano particolari prassi di
indicizzazione.

Non sempre queste prassi coincidono con quelle di BNCR e BNCF.
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Codici
{ Codici NELDIRITTO

Plus
di R. GAROFOLI
2020

CODICE
AMMINISTRATIVO Si classificano, ma non si

soggettano, tranne eventualmente
nel caso di commenti molto ampi.

A
Aggiornato al:
D. L. 16 luglio 2020 n, 76
.d "Degretn Semp(lconovy

Gratis l'accesso alla rivista on line www.neldiritto.it
—————
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Pubblicazioni religiose

Chiesa Cristiana Anglo Cattolica

Guide di vita e pratica religiosa, pubblicazioni
minori devozionali e religiose, libri di meditazione
e preghiere.

Si classificano ma non si soggettano.

Le scelte possono differire per contesti =il

documentari specialistici. ey
.
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Lettere pastorali ed encicliche

Si classificano e soggettano solo nel caso in cui
sia ravvisabile un argomento specifico.

Le scelte possono differire per contesti
documentari specialistici.
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PAPA FRANCESCO
LAUDATO ST’

TESTO INTEGRALE DELL'ENCICLICA

CON GUIDA ALLA LETTURA DI

CRISTINA SIMONELLI

FRESIDENTE COORDINAMEINTO TEOLOGHE ITALIANE

PIEMME
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Pubblicazioni d‘arte

Libri che presentano opere di artisti (artista con
responsabilita principale) e cataloghi di mostre

’F/ B/\nk\')‘.’ (artista con responsabilita secondaria).

Si classificano e si soggettano solo i cataloghi
di mostre.

| libri d’artista si possono classificare.

G GIUNTI
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Opere letterarie

GLI ADELPHI

Bruce Chatwin | testi letterari si classificano.
In Patagonia

Si possono soggettare opere
appartenenti a particolari generi
(memorialistica, romanzi storici,
letteratura di viaggio, narrativa
per ragazzi, ecc.), nell'ambito di
particolari progetti o di contesti
documentari specialistici.

ROBERTL
STEVEN SON

I'ISoLA DEL
TESORO

d Michele Mart

T X

(1) —
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Opere filosofiche

| testi filosofici si classificano.

Si soggettano anche, a meno che l'individuazione di
un tema di base sia impossibile per la molteplicita
degli argomenti o perché rappresentano in toto il
pensiero dell’autore.
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Opere di storia locale

GIUSEPPE SALVADORE

SAVOCA

e dintorni

Si classificano e si soggettano.

Il livello di specificita dell’indicizzazione va in
guesto caso stabilito a seconda dei contesti
documentari o territoriali, anche valutando
I"utilita di fornire piu stringhe di soggetto.
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Statuti

Lo Statuto di

Montebuono in Sabina . e .
del 1437 Normalmente si classificano ma non si soggettano,

almeno quando la responsabilita principale e
dell’ente che li emana.

Per statuti anteriori al Ventesimo secolo, si
dovrebbe impiegare il termine «Opere anteriori al
1900».
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Selezione cronologica

Nella prassi, spesso le opere del passato sono state escluse dall’indicizzazione
anche in presenza di un tema individuabile.

Al contrario, anche le opere antiche andrebbero indicizzate se cio e ritenuto
utile, secondo le indicazioni Guida e del Manuale applicativo.

In questi casi si dovrebbe utilizzare il termine «Opere anteriori al 1900».
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