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1. GESTIONE BIBLIOGRAFICA

1.1 Catalogazione di record in condivisione con I'Indice

Obiettivo principale della procedura di gestione bibliografica € la catalogazione,
ovvero la registrazione sulla base dati locale e di Indice della descrizione di
documenti posseduti dalle biblioteche operanti e la loro localizzazione in Indice.
Le funzioni che consentono, dopo la ricerca propedeutica nelle basi dati di Polo
e di Indice, la gestione bibliografica dei documenti e degli elementi di authority
file sono:

e |a Cattura

e la Creazione di notizie e di legami

e |la Modifica (varia, fondi, cancella) della descrizione delle notizie e dei
legami

e la Localizzazione/delocalizzazione delle notizie

Le funzioni della procedura di gestione bibliografica sono attivabili, con
I'unica eccezione relativa alla creazione del documento base (vedi), dal menu
VAI A: al quale si accede dalla scheda analitica®.

Il menu & dinamico e consente azioni differenti che dipendono da:

la base dati d'interrogazione (Polo/Indice);

la condivisione o meno del record (condiviso/solo locale);

la selezione effettuata sulla analitica (notizia base/elemento del reticolo);
la natura del titolo e della forma dell’autore e del luogo;

il livello di autorita della notizia (qualsiasi/> 01).

YV V V VY V

Cattura della notizia base

La ricerca, al fine di individuare il record da catalogare, pu0 avere esito
positivo e restituire una lista sintetica di notizie rispondenti ai parametri di
ricerca inseriti oppure avere un esito negativo.

Nel primo caso, qualora la notizia sia stata trovata in Indice, si pu0 procedere
nella registrazione in Polo del record attraverso la funzione Cattura.
L'operazione di cattura registra la notizia sulla base dati di Polo e la localizza
per gestione in Indice.

! Per I’elenco delle funzioni attivate dal VAI A: cfr. I’ Allegato n.
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Dopo aver individuato il documento di interesse (per le notizie base le nature
M, S, C) in Indice si pu0 procedere all'operazione di Cattura della stessa da
parte della biblioteca operante.

Percorso:

Dall’analitica di Indice si sceglie dal VAI A la funzione di Gestione
bibliografica > Cattura (Figura 1 - Cattura di una monografia). Con questa operazione:

e la notizia base con tutto il reticolo bibliografico (ad eccezione dei legami
51 se non espressamente selezionati) viene registrata sulla base dati di
Polo;

e |a notizia base e tutti gli elementi bibliografici del reticolo (ad eccezione
dei legami 51 se non espressamente selezionati) vengono localizzati per
gestione in Indice;

e la notizia base e gli elementi del reticolo vengono contrassegnati sulla
analitica dal colore blu.

Se la notizia da catalogare viene trovata in Polo, ovvero € stata gia registrata
sulla base dati locale e localizzata per gestione da una o piu biblioteche del
Polo, questa non sara oggetto di cattura da parte della biblioteca operante e
verra localizzata per gestione in Indice all’atto dell’inventariazione.

m Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

o Centrale Per 1l Catalogo Unico Del he Utente: carsco oo
~ | Ricercafitolo = Sintetica titoli = Analitica

¥ Interrogazione
Ricerca effettuata sulla Base Dati di Indice

o Titolo. = :I BYED1 25091 M35 1987 *In difesa del Meridione e dell'ltalia unita : cultura, econamia, socialita ed evoluziohe palitica in talia meridianale prima @
e dopo I'unita naziohale / Luigi Mammarella

4| CFWOB25E57T 1 Mammarella, Luigi O

o Marca | CFICON4943 <FIR= Italia meridionale - Sec. 18.-19. - Descrizioni & viagai (@)

o Lundn 3| D 20 9457074 STORIA DELLITALIA MERIDIOMNALE. 1707-1799 O

o Autore

o Songett

© Classificazioni Gestione Bibliografica: v

o Thesaurg [ |

o ID gestionali Copia notizia

o Proposta Correzione E Copiareticalo . . o
Operazioni di servizio su localizzazioni

o Liste di Confronto Proposta di correzione

» Acquisizioni

» Documento Fisico

» Setvizi

» Elaborazioni diffetite
> Amminist del sisterna

sbnmare: 2012-12-05 13:55:41
sbrweb: 0121200 12:00.06

FProcedura Funzione

Figura 1 - Cattura di una monografia

La localizzazione per gestione (relativa ai titoli di qualsiasi natura, autori e
marche tipografiche e registrata soltanto sulla base dati di Indice) avviene
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automaticamente da parte del sistema di Polo che, in fase di cattura o
creazione, comunica all’Indice che la base dati locale ha registrato il record
bibliografico e intende ricevere la versione aggiornata del record
eventualmente modificato da altri Poli (cfr. Allineamenti). La localizzazione per
gestione in Indice di un documento, espandendosi a tutti gli elementi
bibliografici del reticolo (ad eccezione dei legami 51 se non espressamente
selezionati), determina automaticamente anche la localizzazione per gestione
delle entita collegate rendendole parimenti soggette ad allineamento.

La localizzazione per gestione qualifica le biblioteche del Polo alla modifica del
record registrato sulla base dati locale.

Cattura dei titoli inferiori

Si possono catturare contestualmente ad una monografia a livelli uno o piu
titoli inferiori (M, W, N) selezionandoli con i check box e scegliendo dal menu
I'opzione Cattura (Figura 2 - Cattura di una monografia a livelli)

‘ Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Eibliote:
Ricerca titolo > Sintetica titoli = Analitica

Ricerca effettuata sulla Base Dati di Indice

= gl CFI0382871 M95 Le "antichita di Palazzo Medici Riccardi
| CFI0382866 M35 51 1998 1: Le iscrizioni del cortile / a cura di Ada Gunnella
= S| CFI0501081 M80 61 2000 2: Le *sculture £ a cura di Vincenzo Salading

KA

o Marca

o Luago
o Sogoett

o Classificazioni

o Thesaura
o |0 gestionali
o Proposta Correzione

o Liste di Confronto

» Acquisizion]

» Documenta Fisico

- Servizi

» Elaborazioni differite
» Amminist del sistema

sbnmars: 2012-07-00 13:44:43
sbrweb:  2012-08-01 17:09:11

ﬂ CFICN87771 <FIR= Antichita classiche - Firenze - Palazzo Medici-Riccardi
31| D 15 938 STORIA ANTICA. GRECIA
ﬂJﬁ D 21 938 STORIA GENERALE DEL MOMDO ANTICO, ANTICA GRECIAFING AL 323

Frocedura Funziohe

Gestione Bibliografica:

Cattura,

Copia notizia

Seleziona inferiori Des Copia reticola
Operazioni di servizio su localizzazioni
Proposta di correzione

W) e

00000®

Figura 2 - Cattura di una monografia a livelli

Se si e gia catturata la monografia superiore, per catturare gli altri titoli
inferiori € disponibile la specifica voce di menu: Cattura vol. inferiore/tit
analitico (N) (Figura 3 - Cattura volume inferiore).
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m_ EX Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
o Centrale Per Il Catalogo Unico De
= - Bicercatitolo = Sintetica tit litica
¥ Interrogazione
Ricerca effettuata sulla Base Dati di Indice
= Tiola = $|] CFI0382871 M5 Le "antichitd di Palazzo Medici Riccardi
o Autore | CFI0282866 MA5 51 1088 1: Le "iscrizion del cantile § & cura di Ada Gunnella O
s = ) CFINS01091 M@0 51 2000 Z: Le *sculture { 3 cura di Vincenza Salading

ﬂ CFIC097771 <FIR= Antichita classiche - Firenze - Palazzo Medici-Riccardi

00000@

o Luogo ﬂ D15 932 STORIA ANTICA GRECIA

o Soggetti ﬂD 21 938 STORIA GENERALE DEL MOMNDO ANTICO. ANTICA GRECIAFINO AL 323

o Classificazioni

FProcedura Funzione

= R Acquisizioni |

o 1D gestionali Catalogazione Semantica 5

= Eronnsta Correziona Gestione Documenta Fisico ]

o Liste di Confronta Gestione Bibliografica: v
» Acguisizioni Cataloghi Unimare: Allinea reticolo
e
[> DosumenoFimics ] Correqgi e 580

> Senvigi Seleziona inferiori | [ Deseleziona Legatitolo nulla
Poewa ) I peoale s ]
» Elaboragioni differite Lega luogo
Creawolume inferiore
» Amminist. del sisterna Crea titolo analitico (M

Caftura wvol inferiare / tit analitico (M)
sbrmars: 2012-07-00 13:44:43

shrwsb: 2012.08-01 17:09:11

Cancella notizia

Copia notizia

Copiareticolo

Operazioni di servizio su localizzazioni
Proposta di carrezione

Figura 3 - Cattura volume inferiore

Nel caso di monografie a livelli o con spogli il VAI A: apre una maschera che
prospetta, accanto ai titoli inferiori o analitici, come si vede nelle figure 2 e 3, i
check per la selezione ai fini della cattura. Sulla stessa maschera sono presenti
i bottoni che permettono la selezione e la deselezione di tutti i check.

Nel caso in cui non venga valorizzato alcun check la cattura riguardera soltanto
la notizia di livello superiore.

Diversamente, gli spogli dei periodici, che non sono visibili nel reticolo, si
possono catturare:

interrogando puntualmente il titolo analitico cosi come i volumi inferiori che
abbiano un titolo significativo;

dalla analitica di Indice attraverso il menu Esamina.

Percorso: interrogando il titolo di un periodico si procede all’'esame dei titoli
collegati (Esamina Titoli collegati con filtro natura N ed eventualmente filtro
SICI); dalla lista sintetica dei titoli analitici cosi ottenuta si richiede I’analitica

del titolo di interesse e con il Vai a si procede alla cattura (Figura 4 - Esamina titoli
collegati; Figura 5 - Lista sintetica di titoli analitici).
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Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Bik

: Ricerca titolo = Sintetica titoli = Analitica
¥ Interrogazione

Ricerca effettuata sulla Base Dati di Polo
o Titolo

o Autore

gj CFEI0345447 S05 1939 *Alpi e laghi : rivista mensile di varietd e turismo

o Marca

[ Cercain Indice ][ Dettaglio H “Aaia ]Esamma|

Vi[ Esegui ]

O Luaga

o Sogoetti

o Classificazioni

o Thesauro

o 1D gestionali

O Proposta Correzione

o Liste di Confranta

» Acduisizioni
» Documento Fisico

sbrmarc: 2012-07-09 13443
sbrweb: 2012-08-01 17:09:11

Titoli collegati

Fosseduto
Ordini
Fascicoli

r filtrg

Figura 4 - Esamina titoli collegati

| ll Amblente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
| Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Bibli %

at: It %
Eicerca fitolo = Sintetica titoli = Analitica = Ricerca titolo = Slmetlca titali
- Inlerr\:lgazmne

o Classificazioni sSEvv0002014 M 51 testo a stampa

*Lago di Carezza. -

I

o Thesaura

o 10 gestinnali

o Proposta Correzione
o Liste di Confranta

SBr018965E M 51 testo a stampa
I *lago di Pianoze. -

(%)

SEWO0079591 N 51 testo a stampa
La *Marmolada i Walter Bonatti. -

» Acquisizioni

& Amminist del sisterna

shamarc: 2012-07-00 13:44:43
2013-08-01 17:09:11

sbrweb:

--= CEI0345447 S *Alpi e laghi : rivista mensile divarieta e turismo

--= CEI0345447 5 *Alpi e laghi @ rivista mensile di varietd e turismo [sequenza: ]

--= CFI0345447 5 ~Alpi e laghi : rivista mensile di varieta e turismo

o Titolo Ricerca eseguita sulla base dati di Indice

o Autore Elementi trovati: |9 Pagina: |1 dil
o Marea Pr. Tipol. ISBD e legami

o Luogo SBEMO18965S M 51 testo a starmpa

o Sogoett i Il "lago di Braies. -

4 9 --= CEI¥028403 1 Bonatt, Walter < ([
--= 10345447 S *Alpi e laghi @ rivista mensile di varietd e turismo [sequenza: ]
S28r0189659 M 51 testo a stampa

a5 9 Il *rmonte Antelao. - @ |
--= CFI0Z45447 5 *Alpi e laghi : rivista mensile di varieta e turismo
SBRO0189657 N 51 testo a stampa

P Y Il *monte Paterna. - o F
--= CF10345447 5 *Alpi e laghi : rivista mensile di varieta e turismo
S8r0189658 M 51 testo a stampa

P Le *Tre cime di Lavaredo. - & |E
--= CFI0345447 S =Alpi & laghi : tivista mensile di varieta e turismo
SBrRO0189654 N 51 testo a stampa

8 La *val Pusteria. - e F
--= CE10345447 S *Alpi e laghi : rivista mensile di varieta e turismo
SB8M0189653 N 71 testo a stampa

g9 @ La =valle dampezzo. - @ |
--= CFI0345447 S *Alpi & laghi : tivista mensile di varieta e turismo

Esamina Gestione: | ~ | po=
Analitica Crea Creain locale I
[ ] [ ] [ ] | S J Conferma I

Figura 5 - Lista sintetica di titoli analitici

Dalla sintetica € altresi possibile, operando la selezione di piu titoli analitici
sulla lista prodotta dall’Esamina, procedere alla cattura massiva degli stessi

(vedi:

Elaborazioni differite > Gestione bibliografica > Cattura massiva p.).
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Copia notizia

Se si vuole importare un documento (nature M, S, C) per un suggerimento o
per attivare un ordine si puo utilizzare la funzione Copia notizia

Percorso:

Dall’analitica di Indice si sceglie dal Vai a la funzione di Gestione
bibliografica > Copia notizia (Figura6-Copian0tizia/l Figura7-C0pianotizia/2)

Il sistema importa sulla base dati di Polo la notizia base, cioe priva di legami,
con livello di autorita 01, attribuisce un nuovo BID di Polo contrassegnato dalla
notazione [loc] e il bibliotecario puo modificarla sulla maschera di dettaglio che
viene proposta dopo il click sul Copia notizia; successivamente, quando il
bibliotecario lo riterra opportuno (ad esempio all’arrivo in biblioteca del
documento ordinato al libraio) potra condividere la notizia in Indice con le
funzioni: Cataloga in Indice (vedi: Catalogazione locale)

m Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

o Centrale Per |l Catalogo Unico Delle Bi tecl
Ricerea titolo = Sintetica itoli = A

¥ Interrogazione

Ricerca effettuata sulla Base Dati di Indice

sl lolo; = _ﬂCFIDBSQDEY M35 1337 *Briven [ Karl Mittermaier ®
o Autare m SFI110223 1 Mittermaier, Karl L)
SiMarcs QCFICDQTSWD=FIR= Bressanone 4]

o jJa D20 945,383 STORIA DI BOLZAMNO (FROV.) (ALTO ADIGE) )

o Luogo

o Sogoett Pracedura Funzione
o Classificazioni Gestione Bibliografica el
o Thesauro Cattura
o 1D gestiohali
D& Capia reticolo
o Proposta Correziong Operazioni di servizio su localizzazioni

Froposta di correzione

o Liste di Caonfranto

= Acouisizioni

» Documnento Fisico

» Servizi

» Elabarazioni differite
> Amminist del sistema

shnmare: 2012-07-09 13:44:43
shnweb:  2012-D8-01 17:08:11

Figura 6 - Copia notizia/l
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1T _ Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

Biblioteca: Centrale Per Il Catalogo Unico Dell
I—  Bicerca titolo = Sintetica titoli = Motizia corrente

¥ Interrogazione

o Titolo Operazione correttamente eseguita

it Ricerca effettuata sulla Base Dati di Polo
o Marca ®| SBW0030289 [Loc] MO1 1987 *Brixen !/ Karl Mittermaier ®

o Lungo
Llele: Frocedura Euneione
o Sogoetti Acguisizioni: e

o Classificazioni Catalogazione Semantica: |

o Thesauro Gestione Documento Fisico: e |

o 1D gestionali Gestione Bibliografica: >
o Proposta Carrezione Cataloghi Unimarc: v

o Liste di Confranta

> acquisiioni Analitica di Indice ” Dettaglio H Conferma ][ Annulla, ]

» Documento Fisico
» Elaborazioni differite
» Amrminist del sistema

sbnmarc: 2012-07-00 13:44:43
sbrweb: 20120201 17:00:11

Figura 7 - Copia notizia/2

Copia reticolo

Per catalogare velocemente un’edizione successiva ad un’altra identificata in
Indice, si puo utilizzare la funzione Copia reticolo.

Percorso:

Dall’analitica di indice si sceglie dal Vai a la funzione di Gestione
bibliografica > Copia reticolo (FiguraS-Copia reticolo/1 Figura 9 - Copia retic010/2).

Il sistema importa sulla base dati di Polo la notizia con il suo reticolo, con
livello di autorita 04, attribuisce un nuovo BID di Polo contrassegnato dalla
notazione [loc] alla notizia base, mentre gli elementi del reticolo sono condivisi
con I'Indice e localizzati per gestione; il bibliotecario pud quindi procedere alla
modifica dei dati descrittivi (ad es. inserire i dati di edizione) e
successivamente condividere la notizia in Indice con le funzione Cataloga in
Indice (vedi: Catalogazione locale)
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Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

0 Unico Delle Biblioteche _Utente: carsco | agout (W] =

2 ° Ricercatitolo = Sintetica titali = Analitica
¥ Interrogazione

Ricerca effettuata sulla Base Dati di Indice

o Titolo = ﬂCFIDESﬂﬁEH M95 18987 *Filosofia della storia di Francia {1855) / Edgar Quinet &
o Autore &4 CE112539 1 Quinet, Edgar O
SoMarca &CFIV064531 3 Longhitano, Gino )
o ﬁRAVD2U197? 95 01 |l *vascello ]
© Luodo $| CFI0321937 BES 06 *Fhilosophie de Phistaire de France. ®)
o Sogoetti | CFIN381935 DA5 08 *Filosofia dalla storia di Francia ©
ﬂ L 20 944 06 STORIA DELLA FRAMCIA RESTAURAZIONE, 1815-1848 {)

o Classificazioni
Sl sa iy, Procedura Funzione

o 1D gestinnali Zastions Biblingrafica [ |

O Proposta Correzione
Liste di Confronto

o

> Acguisizioni Operazioni di servizio su localizzaziani

@ Proposta di correzione
¥ Senizi

» Elahorazioni differite

> Amminist del sistema

sbrmare: 2012-07-09 13:44:43
sbrweb: Z012-08-01 17:00:11

Figura 8 - Copia reticolo/1

Il| Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche L

Ricerca fitolo = Sintetica titoli = Motizia corrente
¥ Interrogazione

o Titalo Operazione correttamente eseguita

B8 Autore Ricerca effettuata sulla Base Dati di Polo

o Marca = ﬂSEIWDDSD3D1 [Loc] MO4 1987 *Filosofia della storia di Francia (1855) f Edgar Quinet (O]

S 9 CErv112539 1 Quinst, Edgar o
94 cFIvO64531 3 Longhitano, Gina ©

i S| RA/0201977 CHS 01 1l *vascallo o

o Classificazioni %] CFI0321927 BYS 06 *Philosophie de lhistoire de France (@]

BThe oot | CFI0381335 DA5 08 *Filosofia della storia di Francia &

o D gestionali Procedura Funzione

o Proposta Correzione Acguisizioni: | w

o Liste di Confronto Catalogazione Sermantica
e Aralisien ] Gestione Documento Fisico: | >
Gestione Bikliografica: [ vi
» Documento Fisico
Cataloghi Unimare: [ vl
> Servizi
» Elaborazioni differite
[ Analitica di Indice H Dettaglio ][ Conferma H Annulla ]
» Amminist. del sistema

shnmarc: 012-07-08 13:44:43
sbrweb:  2012-08-01 17:09:11

Figura 9 - Copia reticolo/2
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1.2 Creazione della notizia base

La ricerca in Indice, al fine di individuare il record da catalogare, pud avere
esito positivo e restituire una lista sintetica di notizie rispondenti ai parametri
di ricerca inseriti oppure avere un esito negativo (Figura 10 - Crea). In quest’ultimo
caso si rende necessaria la creazione della notizia bibliografica.

La procedura di inserimento della notizia in condivisione con l'Indice viene
attivata cliccando sul tasto Crea.

-~Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

Ricerca titolo

o Titolo L] la ricerca effettuata non ha prodotto risultati
o Autore . | |
Titalo |Onda | Puntuale:
o Marca r i =
Bid: |
o Luogo - ol
Mum. Standard Tipo |
o S L8
= Classificazion] Impronta | Documenti Antichi & Musicali O

o Thesaura

o |0 nestionali Matura: 1~ i~ [ &= & S.tipo D | ~
o Proposta Corteziohe Data pubhlic.: Tipo [ |~ |Datat da | al |pataz da | [a[
o Liste di Canfronto Lingua I > Paese | |
> Acouisizioni | Luoze % Funtuate: O]
» Documento Fisico Mt SRS |Carofiglio ;% Funtuale: [
= Respor ilita b Relazione e
B Serizi 1 = L
liipgiecon | B Specificita | ~ | Libretto [0 antico [ Campi specifici
|> Elaborazioni differite ] S = =
sbnmarcIDIEIz0nIDan Carica file: [ Sfoglia ] [ Carica file Documenti locali per catalogazione in Indice ]
sbnweb: 2011-12-20 17:20:43 =
EDD;:?;JT [ Elem. blocco 2|] Ordinamento | TITOLO + DATAT Formato lista | Max |

Liv. diricerca  Locale Indice

[ Cerca ][ Crea ][ Creainlocale ]

Figura 10 — Crea

La creazione di una notizia in Indice parte sempre e solo dalle nature M, S e C.
Dopo aver cliccato il tasto Crea si apre la mappa di creazione, (Figura 11 - maschera di
creazione/1Figura 12 - maschera di creazione/2) che riporta i parametri inseriti in fase di
ricerca che sono comunque modificabili.

La maschera di creazione € dinamicamente determinata dalla scelta della
natura, del tipo materiale e del tipo record (ad es. per natura M e tipo
materiale E si apre il campo relativo all'impronta; per natura M e tipo materiale
M si apre il campo relativo al numero standard).
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Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web§

Hihlioteca Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Llienie: aste
 Bicercatitalo = Sintetica titoli = Crea
¥ Interrogazione 00| — —— —
5 Matura | k4 rV!Tipo materiale | M E | Tipo recard \ atsV|
o Titolo . R .
O Autore Bid | |
o Marca Livello autorita 51 VI
Luog ]
o buoas Passe [r~]
O Sogoett T T T
Lingua [ITAM | | | ~|
o Classificazioni — — — r
Genere [ & [ & [ & L &
o Thesauro — ) - ——— D
Tipo Div| Datal (2011 |Dataz |
o D gestionali T
o Proposta Correzioneg Dusididae
o Liste di Confronto Area del titalo
» Acguisizioni
» Documento Fisico |
Area dell'edizione
» Servizi | L=
» Elaborazioni differite Milano + A Mondadari, 2011
Area della
sbnmarc: 2011-12-02 10:47:4% pubblicazione
shnweb: 20111220 17:30:4% =
Area della 385 p.; 20 cm| |
descrizione fisica =)
Area delle note
Mota di contenuto | |%
hota di abstract | |@ ~

Figura 11 - maschera di creazione/l

O Thesaura E— — B )
Tipo |Drs] Datal |20 | Dataz | =

o ID gestionali

Due di due
o Proposta Correzione

o Liste di Confronto

> Acouisizioni
» Documento Fisico T
s Area dell'edizione
> Servizi 7]
» Elaborazioni differite Milano : A. Mondadori, 2011
Area della

sbrmars: 2011-12-02 10:47:43 pubblicazione
sbrweb: 2011-12-20 17:30:42 [~

Area del titolo

Area della |385 p.;20cm |

descrizione fisica L=

Area delle note

Mota di contenuto | |
|5

Mota di abstract | |
|G

Mota sul tipo di |

risorsa elettranica | 7

Nota sui requisiti |

del sistema By

URl accesso |

risorsa el

Num. Standard Numero Tipo Nota ) =

[[1s=] [ L= s?
Data inserim. | | Uttimo aggiornam. |
-

Figura 12 - maschera di creazione/2

Il livello di catalogazione pu0 essere definito nei default utente e non puo
essere superiore a quello stabilito per la biblioteca operante (vedi man.
Amministrazione del sistema);

Il bibliotecario valorizza le gualificazioni obbligatorie (alcuni campi sono
ripetibili, ad es. Lingua, fino a 3, Genere fino a 4, Numeri standard fino a 5) e
completa la descrizione delle aree ISBD che si presentano “spacchetate”.
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Se nei default utente di creazione titolo si e valorizzato il tipo Numero
standard, al momento dell’inserimento il bibliotecario trovera la riga con il tipo
numero standard scelto nei default. In caso contrario, I'operatore, per inserire
il numero standard deve cliccare sullicona “matita” ovvero inserisci numero
standard che apre la riga di inserimento; per cancellare un numero standard si
valorizza il radio-button accanto al numero da eliminare e si clicca sull’icona
“cestino” ovvero cancella numero standard.

Sulla destra di ogni area ISBD della maschera di creazione € presente l'icona
che apre la tastiera virtuale (Figura 13 - tastiera virtuale) da utilizzare per l'inserimento dei
caratteri speciali.

-~Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

Eicerca titolo = Tastiera Vituale

[+ interragazions

o Titolo [Dnda

o Autare

BMarca gass | sdss | gasz 0| Combinati Maiuscoli | Combinati Minuscoli 2 |
— &) (o
o Slbiein (e] [E) (&) (&) (] (] (&) (&) (&) (&) (&) (&) (& (&) (&) [A) [w) [=) OO (00 ()
TR D N I T I D T T T3 I 73 0 0 7 I 0 1 I 0 R Y
o Liste di Confronto

> Acouisizioni

» Documento Fisico e

> Elaboiazioniamerte |

sbnmarc: 2011-12-02 10:47:43
sbrweb: 2011-12-20 17:20:42

Figura 13 - tastiera virtuale

Per inserire un carattere speciale da tastiera virtuale si opera in questo modo:
con apposito doppio click si apre la tastiera nel punto in cui si deve inserire il
carattere speciale, si sceglie il carattere d’interesse da uno dei set disponibili e
si clicca su Ok.

All'Ok si attiva nuovamente la ricerca nelle basi dati di Polo/Indice allo scopo di
verificare l'esistenza di record con chiave titolo e carta d’identita coincidente
con quella della notizia che si sta creando.

Il risultato pud essere:

e Nessuna notizia simile
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o Lista sintetica di una o pil notizie simili in Polo/Indice?;

Nessuna notizia simile: il sistema registra la nuova notizia localizzandola in
Indice per gestione e visualizza I|a notizia corrente con msg.: operazione
completata. (Figura 14 - notizia corrente )

Lista di notizie simili: viene prospettata la lista sintetica dei titoli trovati
(Figura 15 - sintetica notizie simili in Indice). I| Bibliotecario, dall’'esame della lista, puo
procedere a:

e esaminare in analitica i titoli proposti

e catturare una delle notizie simili prospettate dal sistema tramite il tasto
Cattura

e tornare alla maschera di creazione tramite il tasto Torna al dettaglio
per modificare e/o completare i dati inseriti

e confermare l'inserimento del titolo che si sta creando tramite il tasto
Conferma inser/aggior

> 1. Se ISBN ¢ uguale, ma Datal ¢ diversa, il sistema controlla la CLES;

a. se la CLES ¢ uguale, propone i simili;

b. se la CLES ¢ diversa controlla la CLET;

1. se la CLET ¢ uguale, propone i simili;

2. Se la carta di identita (Natura + CLES + CLET + Datal + CAUTUN) ¢ uguale,
propone i simili;

a. Se ¢’¢ I'ISBN, ma ¢ assente o diverso, propone comunque i simili

b. per non trovato : ricerca per Natura + CLET + Datal + CAUTUN

I codici di paese e di lingua devono essere comunque uguali in ogni situazione di quelle
prospettate.
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Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

¥ Interrogazione

o Titolo

O Autore

o Marca

o Luogo

O Soddetti

o Classificazioni

o Thesauro

o 1D gestionali

o Proposta Correzione

o Liste di Confronto

» Seniz
» Elaborazioni differite

sbrmare: 2011-12-02 10:47:43
sbrweb: Z011-12-39 17:29:43

Centrale Per Il Catalo, go Unico Delle Bihli_n_;eche Ltente: aste Guida | Logout |I| E

Ricerca titolo = Sintetica titoli = Crea = Sintetica titoli = Motizia cotrente

Operazione correttamente eseguita

Ricerca effettuata sulla Base Dati di Indice
| SEvw0019571 M51 2011 *Due di Due f Andrea De Carlo (O]

Procedura Funzione
Acguisizioni:

Zatalogazione Semantica:

Gestione Bibliografica:

|
[
Gestione Documento Fisico: | v|
|
|

Cataloghi Unimare:

Dettaglio ][ Conferma ][ Annulla

Figura 14 - notizia corrente

Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Bibliot Utente aste Guida | Logout [W] 56

¥ Interrogazione

o Titolg

o Autore

o Marca

o Luogo

o Sogoetti

o Classificazioni
o Thesauro

o 1D gestionali

o Proposta Correzione

o Liste di Confronto

B Acguisizioni

» Documento Fisico
> Servizi

» Elaborazioni differite

sbnmarc: 2011-12-02 10:47:43
sbrweb: Z011-12-20 17:20:43

Ricerca titolo = Sintetica titoli = MNotizia corrente = Yaria = Sintetica titoli

Dggetto di Riferimento iSEIWDmBS?DH*Due di due / Andrea De Carlo i

Ricerca eseguita sulla base dati di Indice

Elermenti trovati: |2 ] Pagina:[1 di1
Pr. Tipol. ISBD e legami
SBEWWOO06503 M 51 2011 testo a stampa
il @ *Due di Due / Andrea De Carlo. - (O] 1

= CR10001 627 C | *millenni

< ; SBEWVY0010595 M 71 2011 testo a stampa
2 J *due di due. - © o

[ Analitica ][ Torna al dettaglio ][ Conferma inserfaggior ][ Fondi oggetti ]

Se nella
all’'operatore

Figura 15 - sintetica notizie simili in Indice

lista viene individuato il titolo d’interesse che era "“sfuggito”

in fase di prima ricerca, questo dovra essere catturato. Se,

invece, si conferma l'inserimento cliccando sul tasto Conferma inser/aggior, la
nuova notizia viene registrata sulle basi dati di Polo e di Indice, viene
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localizzata in Indice per gestione e le viene assegnato un identificativo (BID). Il
sistema, al termine dell’operazione emette il msg.: Operazione correttamente
eseguita.

1.3 Incrementare il reticolo del documento con le apposite
funzioni del VAI A:

Creata la notizia base il bibliotecario incrementa il reticolo tramite il menu VAI
A: (Figura 16 - VAI A) della procedura Gestione bibliografica. II menu VAI A:
presenta, oltre alle funzioni che consentono |'effettuazione, a partire dalla
notizia base, dei legami a titoli e autori, anche le funzioni di modifica dei record
e dei legami per le quali si rimanda al manuale modifica.

Le funzioni attivabili sono:

e Lega titolo

e lLega autore

e Crea volume inferiore
e Crea titolo analitico (N)

Poiché il protocollo SBNMARC ¢ stateless ciascuna delle operazioni eseguite
produce un aggiornamento del reticolo ed e conclusa in se stessa.

-~Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

1l Catalogo Unico Del che Utente aste
Eicercatitolo » Sintetica tita hotizia corrente
o Titolo [Operazione completata;
o Ricerca effettuata sulla Base Dati di Indice
o Marca #| 5BYW0018569 M51 2001 *Due di due fAndre De Carlo (O]
o Luogo
Frocedura Funzione
o Sogoetti Acquisizioni: ~
o Classificazioni Catalogazione Semantica v'_
o Thesauro Gestione Docurnento Fisico: ) |
o |D gestionali Gestione Bibliografica ":
o Proposta Correzione Cataloghi Unimarc: . .
Allinga reticolo
o Liste di Confronto “aria descrizione
— Correggi nota ISED
> Acguisizioni Dettaglio | Lega fitolo
= Lega autare
» Documenta Fisico Lega luogo
s ] Creavolume inferiore
Fodeniil Crea titolo analitico (M)
» Elaborazioni diftarite ] Cattura wol inferiore / tit analitico (M)
e ———— Cancella notizia
sbnmarc: 2011-12-02 10:47:43 Copia notizia
sbrweb:  2011-12-30 17:20:43 Copiareticolo
Operazioni di servizio su localizzazioni
FProposta di correzione

Figura 16 - VAI A
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1.3.1 Lega titolo

La funzione consente di legare alla notizia base titoli di natura A, B, C, D, M,
P, S, T (Per i legami ammessi cfr.: Guida) trovati sulla base dati di Polo o di
Indice. Qualora non venga individuato in base dati il titolo cercato, la
procedura rende possibile contestualmente la creazione dell’elemento da
collegare.

Dalla analitica di Indice della notizia base si clicca su VAI A > Gestione
bibliografica > Lega titolo - Conferma; si apre la mappa di Ricerca titolo
che presenta nella parte alta la notizia base di riferimento (Figura 17 - ricerca titolo da
legare) I criteri da seguire per I'immissione degli estremi di ricerca sono analoghi
a quelli descritti per l'interrogazione titolo.

Ambignte COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

o Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Lisnte: carsco

< S “  Ricerca fitolo = Sintefica titoli = Analitica = Ricerca titolo
v Interrogazione - =
— Ciggetto di Riferimento: | SBW0O005351 | *Due di due f Andrea De Carlo
Tk Titolo |Gli *struzzi % Puntuale: [
O harca T
Bid:
o Luogo ' r -
Murmn. Standard: Tipa | v
o Soggetti -
© Classilicaziont Impronta: I i [ | Documenti Antichi & Musicali O
o Thesauro
o ID gestionali Matura: C v | s | StipoD | &
o Proposta Correzione Diata pubblic Tipo [ | Datat da a | pataz da al
o Liste di Confronta Lingua [ & Paese | ™|
» Acguisizioni Luogo I Il & puntuate: O
| r -
» Docurmento Fisico Mome collagato .2 = = : — % Purtuale: []
— Responsabilita | 8 Relazione | ~|
—  Tiporecord | Specificita | ~ | Libretto [J Antico [ Campi specifici
» Elaborazioni differite z = | = T q
Genere: | | | B8 |
» Amminist del sisterna
————— Documenti . 1
sbnmare: 2013-12-05 13:55:41 i ] Elem. blocco |20 Ordinamenta | TITOLO + DATAT v | Formata lista | MAX v
brueb:  2013-12-06 12:00:06
S20E Liv diricerca  Locale Indice
top

Figura 17 - ricerca titolo da legare

L'operatore inserisce i parametri di ricerca e clicca sul tasto Cerca;

Se l'esito della ricerca e positivo (titolo trovato in Polo e/o in Indice) si ha in
risposta una lista sintetica di titoli (Figura 18 - lista di simili in risposta a ricerca titolo da legare) dalla
quale e possibile:

e esaminare il prospetto analitico dei titoli tramite
o click sul BID
o click sul progressivo
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o click sul tasto Analitica dopo aver selezionato una o piu notizie
con radiobutton/check box

se la ricerca € avvenuta in Polo continuare la ricerca in Indice tramite
click sul tasto Cerca in Indice
Creare il titolo da legare in Indice (per la catalogazione in locale vedi
manuale dedicato)
Accedere al menu ESAMINA di un titolo in lista dopo averlo selezionato
con radio-button e cliccato sul tasto Esegui
Effettuare il legame di un titolo presente nella lista con il titolo di
riferimento facendo click sul tasto Lega.

l SE : : -;'__Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

entrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Litente: aste

[ Ricerca fitalo = Sintetica titoli = Analitica = Ricerca titolo = Sintetica titali
¥ Interrogazione =
EeE Oggetto di Riferimenta : |SBW0019571| [*Due di Due / Andrea De Carla
o Autore
Ricerca eseguita sulla base dati Locale
o Marca
O Luogno Elementi trovati: |7 Pagina: |1 dil
o Soogett Pr. Tipol. ISBD e legami
o Classificazioni CEI0457117C90
i 1 *coralli. - Empoli : Editori dell'Acera. (O] I
o Thesauro --= LoV E1639 3 *Universita degli *studi =Roma= ; *Facolta di *lettere
TODO723742 ¢ a1
P T
Gdltetonal z *Caralll.- Tarina © SEI o o
o Proposta Correzione
2 ol ot sina o O
o Liste di Confronto : : :
i BEAYOOO2201 C 901947 o O
» Acouisizioni = I *coralli. - Torino : Einaudi, 1947-1876.
5 LO10321890 ¢ 901993 O J
» Documento Fisico & | *caralli. - Tarino : Einaudi, 113931
T SBMO001 299 C 51
P Seniz g *coralli hianchi. - Roma o O
e SEMNOO0Z302 © 51
Elah differite B
[ Etsborzonianene | 1 S i Rorns o O
sbmarc: 2011-13-02 10:47:43 --= SBNYO01004 3 autore di coralli
sbrweb: 2011-12-20 17:20:43
Analitica H Cercain Indice ][ Creainlocale | Esarmina | | )

Se uno dei titoli in lista corrisponde a quello cercato si pud procedere con il

legame.

Cliccando sul tasto Lega si apre la maschera per l'inserimento dei dati di
legame (Figura 19 - mappa legame titolo-titolo) Che riporta, nella parte superiore, i dati del

Figura 18 - lista di simili in risposta a ricerca titolo da legare

titolo di riferimento e, nella parte inferiore, i dati relativi al legame che sono:

e Tipo di legame (obbligatorio; il sistema nella drop prospetta i legami

possibili tra la natura di partenza e quella di arrivo)
e Sequenza (facoltativo)
o Identificativo (BID di arrivo, valorizzato dal sistema)
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e Descrizione (titolo di arrivo, valorizzato dal sistema)
e Nota al legame (facoltativo)

Al termine dell'inserimento dei parametri di legame si conferma con il tasto
OK; con il tasto Annulla non si crea il legame ma si torna alla lista sintetica
dei titoli.

' = " “Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

i Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblisteche Lifcnie: aste

_- Eicerca titolo = Sintetica titoli = Analitica = Ricerca titolo = Sintetica titali = Gestione
¥ Interrogazione

Oggetto di Riferimenta: ;SEIWDmVElE’?‘I | E;Due di Due / Andrea Die Carlo

o Titolo
o Autore Tipo legame [m01c | Sequenza i
o Marca . .
Bid TO01230612
o Luogo -
o Sogoetti

o Classificazioni

|l *Coralli
Descrizione

Mota al legame
o Thesaurg

o Proposta Carrezione

o Liste di Confronto

B Acquisizioni
» Docurnento Fisico
B Servizi

|b Elaborazioni differite ]

sbrmare: 2011-12-02 10:47:43
sbrweb: 2011-12-29 17:29:43

Figura 19 - mappa legame titolo-titolo

Se la ricerca da esito negativo l'operatore pud procedere alla creazione del
titolo da legare e successivamente creare il legame col titolo di partenza (vedi
Crea).

1.3.2 Lega autore

La funzione consente di legare un autore alla notizia base scegliendolo fra
uno di quelli prospettati dopo la ricerca autore o, qualora l'esito della ricerca
autore sia negativo, consente di creare l'autore da legare (vedi Crea).

Dalla notizia base si clicca su VAI A > Gestione bibliografica 2> Lega
autore > Conferma,; si apre la mappa di ricerca dell’autore da legare (Figura 20 -
mappa ricerca autore da legarel criteri da seguire per I'immissione degli estremi di ricerca
sono analoghi a quelli descritti per l'interrogazione autori.
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“Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

Centrale Per 1l Catalogo Unico Delle Biblioteche Utcnic: aste Guida | Logout (W] 53

. Ricerca titolo » Sintetica titoli = Motizia corrente = Ricerca autore = Sintetica autori
¥ Interrogazione

Oggetto di Riferimento: !SEIWEIEI‘I 8571 |!‘“‘Due di Due f Andrea De Catlo |

o Titolo
o Autore I
— Mome: |De_Carlo, Andrea ‘% Inizie @ Intera O Parale O
o harca s
wid: [ [1za0m: | |
o Luogo
. i Tipo nome: Tutti & Personale O Collettiva O
o Soggetti
aOp0OcOp O edrOcO
o Classificazioni
Farma: Tutti © Accettata O Rirvia O

o Thesauro

Pagse L Y
o 1D gestionali
Anno dinascita da [ a Anno di morte da al|
o Proposta Correzione — — ———

o Liste di Confronto Elemn. blocco {20 Ordinamento dentificativo

quisizioni Liv. diticerca  Locale Indice [
» Docurmento Fisico Cerca H Creain Locale ]
ooz

¥ Elaborazioni differite

sbnmarg: 2011-12-02 10:47:43
shrumeh:  2011-12-29 17:29:43

Figura 20 - mappa ricerca autore da legare

Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

Cenirale Per Il Catalo go Unico Delle Bil Guida | Logout |I| i
i

R Ricerca fitolo = Sintetica fitoli = Motizia corrente = Ricerca autore = Sintetica autori
¥ Interrogazione

o Titolo Ciggetto di Riferimento ; iSEIWDD195?1 ii*Due di Due / Andrea De Carlo .

o Autore

Ricerca eseguita sulla base dati Locale
o Marca

o luogao Elermenti trovati: |1 ] FPagina: |1 di 1

o Soggett Pr Vid Nome Forma

TNome Liv. Datazione
o Classificazioni 1 CEIvO15419 De_Catlo, Andrea A = a7 1852- @® " |

o Thesauto Gestiong:
Esamina

o |0 gestionali [ Analitica ][ Cercain Indice ] [ Creainlocale || | | vl

o Proposta Correzione Conferma

o Liste di Confronto

L K

» Acouisizioni

» Documento Fisico

> Senizi

» Elaborazioni differite

sbnmarc: Z011-12-02 10:47:43
sbrumeh: 2011-12-29 17:29:43

Figura 21 - sintetica in risposta ricerca autore da legare

Se l'esito della ricerca € positivo si ha in risposta una lista sintetica di autori
dalla quale & possibile:
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e esaminare il prospetto analitico degli autori tramite
o click sul VID
o click sul progressivo di lista

o click sul tasto Analitica dopo aver selezionato una o piu notizie

con check box

e continuare la ricerca in Indice tramite clic sul tasto Cerca in Indice

e Creare |I'autore da legare in Locale se gli autori esaminati non rispondono
alle esigenze del bibliotecario (vedi Crea)

e Accedere al menu ESAMINA di un autore in lista dopo averlo selezionato
con radio button e cliccato sul tasto Esegui per visualizzare i titoli
collegati e le localizzazioni

e Estendere,tramite il tasto Cerca in Indice, la ricerca anche alla base dati
di Indice,

e collegare con il tasto Lega, I'autore in oggetto alla notizia base (Figura 21 -
sintetica in risposta ricerca autore da legare

¥ Interrogazione

- ~Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

Oggetto di Riferimento: ESEIWDmVQE’ﬂ _E;Due di Due fArj}:Irea De Car\oﬁ

o Titolo

o Autore Relazione [ Responsabilita | v| Facoltativo: [ incerto: [
Wid CFMNO15419

'be_tfario, Andrea

o Marca
o Luogo
o —— Descrizione

o Classificazioni
Mota al legame
o Thesauro

o |D gestionali
o Proposta Correziong

o Liste di Confronto

> Elaborazioni differite

sbrmare: 2011-12-02 10:47:43
sbrumeh:  2011-12-20 17:20:43

Figura 22 - maschera legame titolo autore

Dopo aver cliccato sul tasto Lega € necessario fornire i dati relativi al tipo di

Iegame con la notizia base (Figura 22 - maschera legame titolo autore).

La maschera riporta, nella parte superiore, i dati del titolo di riferimento e,

nella parte inferiore, i dati relativi al legame che sono:
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e Codice di relazione: (facoltativo) il relator code € una novita del
protocollo SBNMARC. E’ un codice a tre cifre che identifica il ruolo
dell’autore rispetto al documento; si sceglie da una tabella di sistema che
non puo essere modificata; cliccando sulla drop accanto al relator code
(numerico) si apre la tabella dalla quale si sceglie il valore; questo dato
di legame non & obbligatorio, ma se ne raccomanda l'utilizzo;

e Tipo di legame/Responsabilita: (obbligatorio) specifica la
responsabilita dell’autore rispetto al documento; si sceglie dalla tabella di
sistema cliccando sulla drop; questo dato di legame & obbligatorio il

sistema non consente di effettuare il legame senza il codice di
responsabilita;

e Facoltativo: il check dovra essere valorizzato qualora il legame non
rientri in quelli obbligatori previsti da Rica/Reicat (facoltativo)

e Incerto: il check dovra essere valorizzato qualora Iattribuzione

dell’opera all’autore sia incerta (facoltativo)
e VID identificativo dell’autore (attribuito dal sistema)
e Descrizione dell’autore (attribuito dal sistema)
e Nota al legame (facoltativo)

Se |'esito della ricerca autore € negativo si pud procedere alla creazione
dell’autore (vedi Crea)

1.3.3 Crea volume inferiore

La funzione riguarda la catalogazione a livelli e consente di creare un volume
inferiore (codice di legame 51) da legare al titolo base.
Dalla notizia base si clicca su VAI A > Gestione bibliografica - Crea
volume inferiore > Conferma
Si apre la maschera di creazione/legame del volume inferiore che riporta:
nella parte superiore I'oggetto di riferimento (BID e Descrizione titolo base);
nella parte intermedia i dati di legame:

e Tipo di legame, (51 dato dal sistema)

e Sequenza, (facoltativo)

e Nota al legame (facoltativo)
nella parte inferiore i dati per la creazione del volume particolare;
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o= Mo Cenirale Per 1l Catalogo Unico'Delle Biblioteche Ulienie: aste
Ricerca titolo = Sintetica titoli = Matizia corrente = Crea

Cggetto di Riferimento: SBWUD] 95?‘1 _;“D_ue di Due ,"__Andrea De Ca_u'lo

o Titolo

o fufore Tipo legame 51 Sequenza

o Marca

o Luogo Mota al legame

o Soggetti =
e el Matura | k4 1> | Tipo materiale | kA I_v Tiporecord | &t v

o Thesaura

Bid
o |D gestionali
Livello autorita 51 |«
o Proposta Correzione fe—
Paese ITIT
o Liste di Canfronto - -
Lingua LITA Mis | ~ | bt
= Acduisizioni 1 r - - B
L | Genere b ) ~ b

—_ .
» Docurmento Fisica ] Tipo FLiw Datal Data2

_—
b Servizi 1|

» Elabarazioni differite ]

Area deltitalo
shnmare: 2011-12-02 10:47:43

sbnweb: Z011-12-20 17:20:43

Area dell'edizione (=M
Area della
pubblicazione
Area della
descrizione fisica [
Area delle note
=) v

Figura 23 - crea notizia inferiore

Dopo aver valorizzato i dati per la creazione del titolo inferiore, si conferma con
OK, il sistema risponde con il msg. operazione correttamente eseguita e
prospetta la scheda analitica del titolo base arricchito del titolo inferiore creato

(F igura 23 - crea notizia inferiore) .

1.3.4 Lega luogo (N.B.: da utilizzare esclusivamente per i tipi materiale:
Antico e Musica)

La funzione consente di legare un luogo di pubblicazione alla notizia base
scegliendolo fra uno di quelli prospettati dopo la ricerca luogo o, qualora l'esito
della ricerca sia negativo, consente di creare il luogo da legare e
successivamente il legame.

Dalla notizia base si clicca su VAI A - Gestione bibliografica > Lega luogo
- Conferma; si apre la mappa di ricerca del luogo da legare (Figura 24 - cerca luogo)
I criteri da seguire per lI'immissione degli estremi di ricerca sono analoghi a
quelli descritti per l'interrogazione luogo.
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l | | - ~Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

Biblioteca: 1 Centrale Per Il Catalogo Unico Delle eche Ufente: aste
[ Ricerca titolo = Sintetica titoli = Analitica = Ricerca luogo

¥ Interrogazione

Oggetto di Riferimento: |CFIE001418 _||La *Lens. Comedia di messer Lodouics Ariosto. |

o Titolg
o dulore Denorminazions: Wenazia B inzia ® Intera ©
o Marca
Lid:
o Luogo —
Mazione | g
O Soggetti ~ o : R
Elem. blocco |20 Ordinamenta ;7DE§[]UI’]‘Iir]aEiUI’]E, N |

o Classificazioni
o Thesaura Liv. diricerca  Locale [ Indice

o |D gestionali

o Propasta Carrezione

o Liste di Confranto

= Acguisiziani

» Diocumento Fisico
» Elaborazioni differite

shnmare: 2011-13-02 10:47:43
shnweb: 2011-13-20 17:20:43

Figura 24 - cerca luogo

Se l'esito della ricerca € positivo si ha in risposta una lista sintetica di luoghi
simili dalla quale & possibile:

e esaminare il prospetto analitico dei luoghi tramite
o click sul LID
o click sul progressivo di lista
o click sul tasto Analitica dopo aver selezionato una o piu notizie
con check box
e continuare la ricerca in Indice tramite clic sul tasto Cerca in Indice
e Creare il luogo da legare se quelli esaminati non rispondono alle esigenze
del bibliotecario
e Accedere al menu ESAMINA di un luogo in lista dopo averlo selezionato
con radio button e cliccato sul tasto Esegui per visualizzare i titoli
collegati
e Estendere, tramite il tasto Cerca in Indice, la ricerca anche alla base
dati di Indice,

e collegare con il tasto Lega, il luogo in oggetto alla notizia base (Figura 26 -
maschera di legame titolo luogo
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~Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

Centrale Per Il Calalogo Unico Delle Biblioteche Utcnte: aste
Ricerca fitolo > Sintetica titoli = Analitica = Ricerca luogo > Sintetica luoghi

¥ Interrogazione

o Oggetto di Riterimento : [CFIE001 418 ||La*Lena. Comedia di messer Lodouico Ariosto |

o Autore

Ricerca eseguita sulla kase dati di Indice
o Marca

o Luoao Elementi trovati: [1 1l Fagina: [1 di 1

O Soogetti HS Lid Denominazione Forma Liv.
oc i ioni i1 MUISLO00012S Andria E 51 O

o Thesauro

[ Analitica ][ Crea | Esaminal ~||[ Esegui || Leg= | 2 —

o 1D gestionali

o Proposta Correzione

o Liste di Confronto

> Acouisizioni

» Documento Fisico
> Serviz

» Elaborazioni differite

sbrmars: 2011-12-02 10:47:42
sbrweb: F011-12-39 17:29:43

Figura 25 - sintetica luogo da legare

Dopo aver cliccato sul tasto Lega € necessario fornire i dati relativi al legame
con la notizia base.

Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Litenie: aste Guida | Logout [ 54¢
Ricerca titolo = Sintetica titoli = Analitica = Ricerca luogo = Sintetica luoghi = Gestione

¥ Interrogazione

o Titalo Oggetto di Riferimentao: !CFIEEIIJ‘I 418 ||La *Lena. Comedia di messer Lodouico Ariosto

o auore Vi MUSLoa0125]

Andria
Descrizione

o harca

o Lluogo

o Soogetti Relazione =

Mlota al legame E Altro
o Thesauro F Principale Falso

| Principale Incerto
y— (el

o Proposta Correzione

o Clagsificazioni |

o Liste di Confronto

= Acouisizioni

» Docurnento Fisico
» Senizi

» Elaborazioni differite

sbnmarc: 2011-12-02 10:47:43
sbrweb: Z011-12-20 17:20:43

Figura 26 - maschera di legame titolo luogo

La maschera riporta, nella parte superiore, i dati del titolo di riferimento e,
nella parte inferiore, i dati relativi al legame che sono:

e Identificativo (LID, attribuito dal sistema)
e Descrizione (attribuito dal sistema)

Versione 1.0 - 08/03/2013 Pagina 25



ICCU

e Relazione (obbligatorio) € un codice da selezionare in una tabella di
sistema che serve a determinare la relazione del luogo con la notizia; si
puo creare un solo legame luogo con codice P, F, I mentre si possono
creare enne legami luogo con codice E, L, N

e Nota al legame (facoltativa)

Dopo aver valorizzato i dati per la creazione del legame si conferma con OK, il
sistema risponde con il msg. operazione correttamente eseguita e prospetta la
scheda analitica del titolo base arricchito del legame luogo creato (Figura 27 -
analitica con legame luogo).

La creazione del legame con il luogo € vivamente consigliata solo per le notizie
relativo al tipo materiale Antico (data di stampa compresa tra il 1501 e il 1830)
e Musica.

m O lemrale‘l’el 1l Catalogo Unico Delle Bil

101
| * Ricerca titolo = Sintetica titoli = Motizia corrente
¥ Interrogazione

- ~Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

o Titolo Operazicne correttamente eseguita

o Autare Ricerca effettuata sulla Base Dati di Indice

o Marca = %] CFIENO1418 M71 1535 La *Lena. Comedia di messer Ladouico Ariosta
inar 1 4 CFIVD16897 1 Ariosto, Ludovico =1474-1533=

m BYEYD17176 4 [Editore] *Zoppino, *Niccold
il = $) FEREON1523 4 08 *Lana

O Classificazioni ‘mMUSLUUU125AndI’Ia

Q0000

o Thesauro

o D gestionali
o Proposta Correzione

o Liste di Confronto
B Acguisizioni

N
» Docurmento Fisico
> Servizi

Procedura

Acquisizioni:

Catalogazione Semantica
Gestione Documento Fisica:
Gestione Bibliografica

Cataloghi Unimare:

Funzione

[ Dettaglio ][ Conferma H Annulla

» Elaborazioni differite

sbnmarc: 2011-12-02 10:47:43
sbrweb: 2011-12-29 17:29:43

Figura 27 - analitica con legame luogo

1.3.5 Lega marca (N.B.: da utilizzare esclusivamente per i tipi
materiale: Antico e Musica)

La funzione, presente solo nel menu di VAI A dei materiali Antico e Musica,
consente di legare una marca tipografica alla notizia base scegliendola fra
una di quelle prospettate dopo la ricerca marche o, qualora I'esito della ricerca
sia negativo, consente di creare la marca da legare.

Dalla notizia base si clicca su VAI A > Gestione bibliografica > Lega
marca > Conferma; si apre la mappa di ricerca della marca da legare (Figura 28

- ricerca marca da legare)
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I criteri da seguire per lI'immissione degli estremi di ricerca sono analoghi a
quelli descritti per lI'interrogazione marca (vedi manuale gestione marche)

-~Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

Cenirale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Uienie: aste
Ricerca titolo = Sintetica titoli = Analitica = Ricerca marca

rrogazione

o Titolo Cggetto di Riferimenta: | CFIEDDT4186 :La*‘Lena Comedia di messer Lodouwico Ariosto

o Autore

Descrizione |aguila :%

I
e Parole chiave: | % % %

o Luogao
o Sogoetti

Mid

Citazione
o Classificazioni standard:

o Thesauro Motto: [ |G
o |D gestionali
o Proposta Correzions

Elem. blocco !:ZU Ordinamento | Identificativo b

Liv. diricerca  Locale []  Indice
o Liste di Confronto

]
» Acquisizioni

» Docurnento Fisico

» Servizi

= Elaborazioni differite

sbrmarc: 2011-12-02 10:47:43
shbrweb: 2011-12-29 17:29:43

Figura 28 - ricerca marca da legare

Se l'esito della ricerca € positivo si ha in risposta una lista sintetica di marche
(Figura 29 - sintetica marche da legare) che rispondono ai criteri immessi dalla quale &
possibile:

e esaminare il prospetto analitico delle marche tramite
o click sul MID
o click sul progressivo di lista
o click sul tasto Analitica dopo aver selezionato una o piu notizie
con check box

e continuare la ricerca in Indice tramite clic sul tasto Cerca in Indice

e Creare la marca da legare se le marche esaminate non rispondono ai
parametri inseriti (vedi manuale)

e Accedere al menu ESAMINA di un record in lista dopo averlo selezionato
con radio-button e cliccato sul tasto Esegui per visualizzare i titoli, gli
autori collegati e le localizzazioni

e Estendere, tramite il tasto Cerca in Indice, la ricerca anche alla base
dati di Indice,

e collegare con il tasto Lega, la marca in oggetto alla notizia base.
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o Luogga Elermenti trowati: | 130 Fagina: |1 di 7 Carica pagina: |2
o Soggetti Pr. Logo Mid Descrizione Liv. Motto Citaz.
o Classificazioni 1 Bl geimoonnng Aguils involo 51 na o |lE
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Figura 29 - sintetica marche da legare

Dopo aver cliccato sul tasto Lega € necessario fornire i dati relativi al legame
con la notizia base. (Figura 30 - maschera di legame titolo marca)

La maschera riporta, nella parte superiore, i dati del titolo di riferimento e,
nella parte inferiore, i dati relativi al legame che sono:

e Identificativo (MID, attribuito dal sistema)
e Descrizione (attribuito dal sistema)
e Nota al legame (facoltativa)

Dopo aver valorizzato i dati per la creazione del legame si conferma con OK, il
sistema risponde con il msg. operazione correttamente eseguita e prospetta la
scheda analitica del titolo base arricchito del legame marca creato (Figura 31 -

reticolo di notizia con marca).
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Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Liente: aste
Ricerca titolo = Sintetica titali = Analitica = Ricerca marca = Sintetica marche = Gestione

¥ Interrogazione

o Tilalo Oggetto di Riferimenta: !CFIEEIEH 418 ||La"‘LEna Comedia di messer Lodouico Ariosto

o Autore id m

o Marca
Descrizione

In cornice figurata: un'aguila si libra su un rogo. In basso una volpe |

o Luogo hotto: Tu non extingues dum ipsa accendo

o Sandetti

Mota al legame | |

Annulla

o Classificazioni

o Thesaurg

o D gestionali
o Proposta Correzione
o Liste di Confronto

» Acguisizioni

» Documento Fisico
» Servizi
» Elaborazioni differite

sbnmare: 2011-12-0F 10:47:43
sbnuweb: 2011-12-38 17:28:43

Figura 30 - maschera di legame titolo marca

Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Utente: Guida | Logout [B]
Ricerca titolo = Sintetica titoli = Motizia corrente
¥ Interrogazionge
o Titalo Operazione correttamente eseguita
Ealtor: Ricerca effettuata sulla Base Dati di Indice
o harca = 2] CFEIEDO1418 MY1 1535 La *Lena. Comedia di messer Lodouico Ariosta (O]
i [ QACFIVD168971 Ariosto, Ludovico <1474-15?3= (4]
QJ BYEYO1717E 4 [Editore] *Zopping, "MNiccold ()
o Zoccett] $| FEREDD1523 A 08 *Lena o
o Classificazioni g8l MUSLO00125 Andria (]
sthesalre QEVEMDDDQWSIn cornice figurata: un'aguila silibra su un rogo. In basso una volpe. Motto: Tu non exingues dum ipsa accendo. L)
o |0 gestionali Procedura Funzione
o Proposta Correziong Acguisizioni: l -
o Liste di Confronto Catalogazione Semantica: I
e Aalis=an Gestione Documento Fisico | v‘
Gestione Bibliografica | v|
» Docurnento Fisico
Cataloghi Unimare: [ ~|

» Elaborazioni differite

¥
(o]
]
|
]

Dettaglio ][ Conferma ][ Annulla ]

sbnmare: 2011-12-02 10:47:43
sbrweb:  2011-12-20 17:20:43

Figura 31 - reticolo di notizia con marca
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1.3.6 Crea titolo analitico

La funzione consente di creare un titolo analitico (spoglio) e
contemporaneamente di legarlo alla notizia base.

La creazione dello spoglio € possibile solo a partire da una monografia (M) o da
un periodico (S)

Nel primo caso il titolo analitico e visibile nel reticolo della scheda analitica; nel
caso del Periodico & necessario accedere al menu Esamina - Titoli collegati
con filtro (N).

Questa funzione del VAI A: & consentita anche a partire dall’analitica di Polo
per la creazione di spogli solo locali; per la creazione di spogli in condivisione &
necessario partire dall’analitica di Indice.

Dalla analitica di Polo/Indice della notizia base si clicca su VAI A > Gestione
bibliografica > Crea titolo analitico (N) > Conferma; (Figura 32 - crea titolo

analitico )

m - “Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web
atalogo Unico Delle Biblioteche Utcnte: aste G
: Interrogazione Ly Analitica
- Ricerca effettuata sulla Base Dati di Indice
o Titolo = | SBL0423990 M71 1964 *Studi in onore di Antonio Bardella § a cura della figlia Marcella o)
o Autore 44 SBLY209133 3 Bardella, Antonio o
tiaTe S 24 SBLY208200 3 Bardella, Marcella | 35
| SEVWWOOOS833 NST 51 *Are medievale e F
cEllggo: | SEVWOO08834 NS 51 "Arte punica ]
o Sodoetti = @] SEVW0007990 MS1 61 "Arte bizantina / (o ]
o i @| SBYWO008547 NS1 51 “Studi sul barocco o El
| SBNO0189627 MS1 51 "Arte gotica (o il
| Themedin @] SBM0189E45 MT1 51 *Arte barocea (ol
o ID gestionali e $] SEMO0189626 MNS1 51 *Arte romanica 2El
o Proposta Correzione @] SBrO0189670 MS1 51 *Arte neoclassica 3ol Ll
| SBNO018IG4E N71 51 *Arte classica e Fl
©kdatadininanenio ‘| SBM0188E47 M71 51 *Arte romana o B
» Acouisizioni \l ®| SBMNO0129648 N71 61 "Arte greca (o ]
@| SBMN0189672 MN51 51 “Arte cretese o El
- gl =BLC079220 <FIR= Bardella, Antanio o
S ] 3| D 16 709.45 ARTE ITALIANA o
» Elabarazioni differite Procedura Funziohe
sbmaro: 2011-12-02 10:47:43 Acguisizioni | =
sboueb FOLI-12-2081 T 20:43 Catalogazione Semantica | =
Gestione Documento Fisico | ~
Gestione Bibliografica [ Creatitolo analitico () L
Cataloghi Unimars | ~
[ Seleziona inferiari ] [ Deseleziona inferiari ] [ Dettaglio ] [ Conferma ] [ Annulla ]

Figura 32 - crea titolo analitico

Si apre la maschera di creazione del titolo N che riporta nella parte superiore, i
dati del titolo di riferimento e, nella parte inferiore, i campi relativi al legame
con la notizia principale e i campi per |la creazione del titolo N (Figura 33 - maschera

di creazione titolo N a partire da notizia M).

I campi relativi al legame sono:
e Tipo di legame, 51, assegnato dal sistema e non modificabile
e Sequenza (facoltativo)
e Nota al legame (facoltativo)
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La maschera di creazione riporta il campo natura gia valorizzato con il valore N
che non e modificabile. (Figura 33 - maschera di creazione titolo N a partire da notizia M)); Figura 34 -

maschera di creazione titolo N a partire da Periodico (S))

Dopo aver compilato i campi relativi alla creazione (qualificazioni e aree ISBD)
con il tasto OK si conferma |'‘operazione e si ritorna all’analitica della notizia
base.

Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

Uni
Ricerca titolo = Sintetica titeli » Anal

¥ Intenog
TER Oggette di Riferimente: |SELO423330 |!"Studi in onore di Antonio Bardella / a cura della figlia ba|
= Autore Tipe lagame |51 | sequenza| |
= Marea
= imeme Mota al legame
= Sogget
= Classificazioni HNatura [N % | Tipo matariale [M % | Tipo record [ 2+ |
= Thesaura _
Bid [ ]
= I gestisnali E——
Livallo autarits | 51 |
= Proposta Correzians —— [
Li ~ ~| ~
= Liste di Contrants LngHa fie=d L |
| senere [ = [~ [ = ~]
» Acquisizioni ——— =
Tipa [ =] Datad [ | pataz [
* Documento Fisico |
> Serizi
» Elaborazioni differite | *:ro2 del titels
shrmanc: 20111202 10073
R ERETE =%
Area dalla I
desorizione fisioa | &
Area delle note
Nota di |
sontenuts =3
Haota di abstract | |%

URI accesso risarsa el

Data inserm |uttimo aggiomam ]

Figura 33 - maschera di creazione titolo N a partire da notizia M

Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web =

¥ Intencgaziens
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= tdarea

siei | ]
= Luoge
= Soaggetti Mota al legame |

0. O Ikt daicin
o Thessuio Natura [N[%2] Tipo matariaia [M138] Tips racord [ 2 2]

= Il gestionali =

Bid | |
= Proposta Comezions I
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| Lingua [T ] [ ~| [ ~|
» Acquisizioni
o | o = = =
T ermeneee | — g
| —meeamene = | Tipe [ =1 Datal [ | pataz [
-
» Elaborazioni differite
e ES Ares dal titolo
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deserizione Tisics | s
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attreaie - DR 3
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Figura 34 - maschera di creazione titolo N a partire da Periodico (S)
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Figura 35 - cattura volume inferiore
2.Legami di Legami

E’ possibile creare legami a titoli e/o autori per qualsiasi elemento del reticolo:
si pone il fuoco su un elemento del reticolo e si procede come per il titolo base
scegliendo I'opzione dal menu proposto.

Il menu del VAI A di gestione bibliografica propone infatti azioni differenziate
anche in base alla posizione - in radice o all'interno del reticolo - alla natura e
al livello della notizia del titolo o elemento di authority.

Se la notizia € una monografia a tre livelli € necessario mettere in radice il
livello intermedio per poter procedere alla creazione del terzo livello, M, W o N.
Nel caso di un terzo livello di natura M e anche possibile partire da quest’ultimo
per collegarlo con il livello intermedio tramite il legame 01 (fa parte di).
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