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Creazione Sezioni di collocazione

L'impostazione delle Sezioni di collocazione si effettua cliccando sulla voce Sezioni di
collocazioni del sottomenu di Documento Fisico.
La creazione e modifica delle Sezioni sono azioni soggette a specifica abilitazione del bibliotecario
(vedi Amministrazione - Gestione bibliotecari).

Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
: 0 Centrale Per II Cat:
me ] Lista Sezioni
[ T— Biblioteca j Istituto Centrale Per || Catalogo Unico Delle Biblioteche
v Documento Fisico Elementi trovati: | 145 Pagina: |1 dil
o Esame Caollocazioni Prg. Serzione Tipo Sezione Tipo Collocazione Inventari  Descrizione
o Sezioni di Collocazioni 1 magazzinog esplicita non strutturata as -
= e (el 2 10 rmagazzing esplicita non strutturata 126 STORIA O
o Codici di Provenienza 3 123456 ragazzing esplicita non strutturata a1 SEZIONE NUMERICA O
N a 140510 magazzino esplicita non strutturata 39 (@]
o Modoll Etichetts B 2009 magazzino magazzino formato 314 Monografie @)
o Confaurazions g 2010 magazino esplicita non strutturata 74 (@]
7 2012 magazzino esplicita non strutturata 20 Anno 2012 L
|- EEmir 8 240 magazzing esplicita non strutturata 133 sezione scientifica (@]
M} ) 5 a scaffale aperto esplicita non strutturata 0 O
Mj 10 B9 magazzino esplicita strutturata 26 materiale storico (]
11 A ragazzing esplicita non strutturata 231 Materiale corrente O
2::1:: iﬁ:iiﬁlﬁﬂf :3 ::T? 12 S rmagazzing esplicita non strutturata [1} Musica cartacea O
13 ABRUZZESIS a scaffale aperto esplicita non strutturata 10 @)
14 AFR magazzino esplicita non strutturata 0 Africa (@]
15 ANTICO magazzing esplicita non strutturata 14 materiale a stampa sec. 17 >
16 ANTOS magazzino esplicita non strutturata 26 (@]
17 ARCHMI magazzino esplicita non strutturata 15 Fondo -
18 AsA a scaffale aperto esplicita non strutturata 15 (2]
13 B magazzino esplicita strutturata 18 Collezioni italiane (@}
20 BA magazzing magazzino formato B9 (@]
21 BAC magazzing magazzino formato 40 monografie @)
232 BAN magazzino esplicita strutturata 19 (@)
33 BAr magazzino magazzino formato a7 formato BYE @)
24 BE magazino magazzine formato 25 (@]
25 BIBLIO magazzino esplicita strutturata 7 hik L
ruc e . - : eabbeint PN hdiiei " s
My SL a scaffale aperto sisterna di classificazione 893 Classificazione Decimale Dewey ~
M8 S55C a scaffale aperto sisterna di classificazione 11 Sala scienze | &)
148 551 = scaffale aperto esplicita non strutturata a Sala Sijpeijstein -
120 SALA = gcaffale aperto esplicita non strutturata BE testi a scaffale aperto &)
121 SALAP magazzing esplicita non strutturata T SALA BIBLIOGRAFIA -
122 SALAFER ternporanea esplicita non strutturata 4 ()
123 sC a scaffale apero sisterna di classificazione 1] (@)
124 8D a scaffale aperto sisterna di classificazione a )
125 SPOSTA1 magazzino esplicita non strufturata 1 PROVA SPOSTAMENTO -
126 SPOSTAZ magazzino esplicita non strutturata a8 PROVA SPOSTAMENTO | &)
127 ST.GEM.I| magazzing magazzinog non a formato 1" STORIA GENERALE CLASSE | -
128 STD a scaffale aperto magazino farmato 1 cm.o-40 ()
129 STEFY magazzing esplicita non strutturata 4 (@)
130 STERPELLOM a scaffale aperto esplicita non strufturata 4 )
131 STOLOC magazzino esplicita non strufturata 40 Biblioteca Pistoia -
132 TAWINA magazzino esplicita non strutturata [ | &)
133 TE temporanea esplicita non strutturata T -
134 TEMP temporanea esplicita non strutturata ) &)
135 TEOLOGIA magazzing esplicita non strutturata 1 O
136 TESILAU magazzing esplicita non strutturata E Tesi di laurea Facolth Scienze (&)
137 TMP30-3-10 ternporanea magazzino formato 8 O
138 TRG a scaffale aperto sisterna di classificazione a | &)
138 TTID = scaffale aperto magazzino non a formato 12 cm.0-40 -
140 TUSCIA magazzing sigterna di classificazione 12 &)
141 UER magazzing continuazione 10 -
142 v magazzing esplicita non strutturata B Musica cartacea ()
143 V5 magazzing magazing non a formato 1 Musica cattacea nuova (@)
144 VB magazzino magazzino non a formato 4 Musica cartacea nuova )
145 VARIA magazzino esplicita non strufturata 14 -
146 VOL.INC magazzing esplicita non strutturata 1] sezione prova &)
147 ZOT magazzing esplicita non strutturata T maony -
148 ZOTZ miscellanea magazino farmato T ()
[ Muoval ] [ todifica ] [ Esamina ] [ Cancella =

Figura 1 - Lista sezioni
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Se sono state gia impostate una o piu Sezioni, al click su Sezioni di collocazione, il sistema ne
prospetta la lista sintetica (Figura 1 - Lista sezioni). Al contrario, se non si & impostata nemmeno una
Sezione, la lista risulta vuota.

| campi presenti sulla lista sintetica sono:

» Prg. Numero progressivo della Sezione

» Sezione Codice della Sezione

» Tipo sezione Indica se é: a scaffale aperto, miscellanea, magazzino, temporanea
» Tipo collocazione Indica se é: chiave titolo, continuazioni, esplicita non strutturata,

esplicita strutturata, magazzino a formato, magazzino non a formato,
sistema di classificazione

» Inventari Numero degli inventari collocati nella Sezione

» Descrizione Campo descrittivo della Sezione

Alla destra della mappa sono presenti i radio button per la selezione della Sezioni da esaminare,
modificare o cancellare (tasti Esamina, Modifica, Cancella).

La funzione Esamina non & soggetta ad abilitazioni e consente ad ogni bibliotecario di visualizzare
l'impostazione della sezione selezionata, senza poterla modificare dato che i campi risultano inibiti.
Sulla parte inferiore della maschera aperta dal’Esamina sono riportate le date di inserimento,
ovvero di creazione, e di ultima variazione della Sezione.

E’ possibile modificare alcune impostazioni della Sezione di collocazione gia creata con il tasto
Modifica. | campi che si possono correggere sono: Descrizione, Nota e N. inventari previsti.

La funzione Cancella permette di eliminare una sezione, qualora non vi siano inventari collocati.
Se si procede alla creazione di una nuova Sezione occorre cliccare sul tasto Nuova.

E’ possibile impostare il default utente sulla Sezione di collocazione piu usata (vedi
Amministrazione - Default utente).

| campi (Figura 2 - Inserimento Sezione) da riempire per 'impostazione di una nuova Sezione sono:

» Sezione

» Tipo sezione (con default di sistema impostato su M — magazzino)

» Tipo collocazione (con default di sistema impostato su M — esplicita non strutturata)
» Descrizione

> Nota

» Inventari collocati

» N°inventari previsti (con default di sistema impostato su 999999999)
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Hib

» Interrogazione
B Acguisizion|

w Documento Fisico

o Esame Collocazioni
o Sezioni di Collocazioni
o Serie Inventariali

o Codici di Provenienza

o Possessor

o hiodelli Etichette

o Configurazione

> Sernvizi
» Elaborazioni differite
> Amminist del sisterna

sbomare: 2012-07-00 12:44:42
shreb:  2012-08-01 17:00:11

ll lantrale Per Il Catalogo Unico Delle

Lista Sezioni = Inse

rimento Sezione

Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

Biblioteca
Sezione

Tipo Sezione
Tipo Collocazione

Descrizione

Mota

Istituto Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche

b - magezzino v

b - egplicita non struturata et

Inventari Collocati

MN® Inventari Previsti

999999999

Figura 2 - Inserimento Sezione

Per configurare una Sezione occorre inserire il nome della Sezione e scegliere un Tipo di sezione
cui si abbina un Tipo collocazione; si puo indicare il numero massimo di inventari previsti per la
Sezione raggiunto il quale non & piu possibile collocare in quella Sezione, si possono riportare
informazioni generali in un campo note descrittivo.
E’ possibile creare una Sezione con valore “spazio”. Cido al fine di gestire documenti da file
importati da altri cataloghi le cui collocazioni non siano provviste del raggruppamento Sezione che
e un campo obbligatorio. Nel caso della sezione “a spazi” il campo va compilato inserendo 10
spazi.

Tabella Campi Tipo Input/Output O/F
Nome sezione x(10) |1 O
Tipo sezione. x(1) [ | (da tabella CSEZ) @]
Tipo collocazione x(1) || (da tabella CTCO) @]
Descrizione x(30) |1 F
Nota X(255) | I F
Numero di inventari collocati 9(5)| 0O

Numero inventari previsti 9(5) |1 @]
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Tipi di sezione e di collocazione

| Tipi di Sezione previsti (Figura 3 - Tipi ) SONO:

A SCAFFALE APERTO
MISCELLANEA
MAGAZZINO

T TEMPORANEA

YV VYV
- om

o Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Utente: carsco

Lista Sezioni = Inserimento Sezione
» Interrogazione

| _ Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

Logout [I] 34

Biblioteca l:l Istituto Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche

Sezione

Tipo Sezions

Tipo Collocazione

v Documento Fisico

o Esame Caollocagian]

S - a scaffale aperto

o Sezioni di Caollocaziani .
Descrizione b - magazzino

o Seris Inventariali

L - miscellan
o Codici di Provenisnza —F—IT"B”" oranea

o Possessor Mota

o Maodelli Etichette

o Conflgurazione

» Elaborazioni differite
> Armminist del sistema

sbnmare: 2012-07-09 13:44:43
shweb:  2012-08-01 17.00:11

Inventari Collocati

M® Inventari Previsti

999999999

Figura 3 - Tipi sezione

| Tipi di collocazione previsti (Figura 4 - Tipi collocazione) SONO:

CHIAVE TITOLO
CONTINUAZIONE

ESPLICITA NON STRUTTURATA
ESPLICITA STRUTTURATA
MAGAZZINO A FORMATO
MAGAZZINO NON A FORMATO
SISTEMA DI CLASSIFICAZIONE

YV VYV VVYVYY
NzTTH4=Zz0>

Versione 1.0 — 19/03/2013

Pagina 5 di 19



ICCU

l 3 Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
o Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Utente: carsco | agout [I] 5
. Lisla Seziani » Inserimento Sezione
b Interoaazione
Biklioteca Istituto Centrale Per Il Cataloge Unico Delle Biblioteche
> ACGUISIZION:
7: Sezione Inventari Collocati

v Documenta Fisico

Tipo Sezione M -magazzing v M® Inventari Previsti 999999999
o Esame Collocazioni
Tipo Collocazione M - esplicita non strutturata v
o Sezioni di Collocazioni N
Descrizione N "
o Serie Inventariall A - chisve titalo
- continuazions

o Codici di Provenienza W - egplicita non strutturata

T - esplicita strutturata
F-magazzino formato

IN - magazzina non a farmata
Z - sistema di classificazione

o Possessari MNota

o Modelli Etichette

o Configurazions

» Elaborazion differite
» Amminist del sistema

sbomare: 2013-07-00 13:44:43
sbrmeb: 20120801 170011

Figura 4 - Tipi collocazione

La configurazione del Tipo di collocazione per una determinata Sezione, attiva, al momento della
collocazione dei documenti in quella stessa Sezione (vedi Gestione documento fisico >
Inventariazione e collocazione), la specifica mappa di Scelta collocazione.
Per ogni Tipo di sezione sono di seguito riportate le schermate di Inserimento Sezione e quelle di
Scelta collocazione. Le tabelle si riferiscono alla scelta della collocazione.

A - Chiave titolo

Tabella Campi Tipo Input/Output
Collocazione X(24) ©)
Specificazione X(12) I

Nelle Sezioni configurate con Tipo collocazione per chiave titolo i volumi sono collocati in ordine
alfabetico in base alla chiave estesa del titolo di collocazione di cui sono considerati solo i primi 24
caratteri; il sistema recupera automaticamente la chiave estesa del titolo e la presenta sullo
schermo nel campo ‘collocazione’ in modalita protetta (Figura 5 - Creazione Tipo collocazione per
chiave titolo; Figura 6 - Collocazione nella Sezione per chiave titolo)
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| Il| Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Utente: carsco Logout [ 5:

Lista Sezioni = Inserimento Sezione
» Interrooazione

Binblioteca I:l Istituto Centrale Fer |l Catalogo Unico Delle Biblioteche
> Acduisizioni
Tino Sezione N® Inventari Previsti EEEEEEEEE]

Tina Collacazionse | &- chiave titolo ~
o Sezioni di Collocazioni
Descrizione [

¥ Documento Fisica

o Esame Collocazioni

o Serle Inventariali

o Codici di Provenienza
o Possessori Nota
o Modelii Etichette

o Configurazione
> Servizi

» Elaharazioni differite

» Amminist del sisterna

sbrmare: 2012-07-08 13:4:43
sbruweb: 3012.08-01 17:08:11

Figura 5 - Creazione Tipo collocazione per chiave titolo

Il Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
dentral

Per |l Catalogo Unico Delle Biblioteche Utenie: carsco Logout [l i

Ricerca titolo > Sintetica titoli > Analitica > Lista Inventari del titolo = Inserimenta Muovo Inventario > Scelta Collocazione
v Interrogazione
o Titalo Biblioteca Istituto Centrale Per |l Catalogo Unico Delle Biblioteche
o A0S | Notizia Corrente: VE10002075 Il *complotio contro I'America f Philip Roth ; traduzione di Vincenzo Mantovani. - 2. ed. - Torino : Einaudi, c2005.- 410 p. ; 23
o Marca e
o Luoga R ™
. Muava Collocazione | Colloc. presenti nel Reticolo MNuowa Colloc. a livelli
o Sogoetti
o claseificazioni
Livello di collocazione Altitolo genarale & Altitolo particolare O
o Thesaurg
o D gestionali Inventario 52159
o Proposta Correzione Srerloma (%) Chiave titolo
o Liste di Confranto Tipo Collocazione chiave titalo

b quisizioni Collocazione ‘ H Ult. Coll ]
» Documento Fisico EpEEREEEN ‘ ” Ult Spec ]C”‘EVET“D‘G o
Chiave Autare L)

> Servizi

— Altra (O]
» Elaborazioni differite
i)
» Amminist del sistema

sbmare: 2012-07-09 13:44:43
shrweb:  2012-08-01 17:08:11

Figura 6 - Collocazione nella Sezione per chiave titolo
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C - Continuazione

Tabella Campi Tipo Input/Output
Formato X(2) 0]

Serie 9(9) 110
Progressivo 9(9) 110

La Sezione cosi configurata viene utilizzata per la continuazione di una serie di una Sezione a
formato (vedi piu sotto). Ad esempio, se la serie di un formato & passata da 0 a 1, con la Sezione
tipo C e possibile la continuazione della serie 0 relativamente a quel formato.

Il| Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
Centrale Per Il Catal

Unico Dolle Biblioteche Uteris: carsco Logou (] i

Lista Sezioni = Inserimento Sezione
» Interrooazione

Gibiioteca |- |1stituta Gentrale Per 1 Gatalogs Unica Delie Biblistecne
» AcOuisizioni

¥ Documento Fisico

e S N Inventari Previst aaaaaaaas
= Eer e
- Tipo Collocazione | C - continuazione -

o Sezioni di Collacazioni
Descrizions [

o Zerle Inventariali

o Codici di Provenienza
o Possessori Nota

o Modelli Etichette

o Conflgurazione

o — J [ Formati |[ sate [ indieta |
» Elaborazioni diferite
> Amminist del sisterma

Sbnmare: 012-07-00 13:de:a3
Sbruwsb: 2012-08-01 17:08:11

Figura 7 - Creazione Tipo collocazione continuazione

Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

carsco
..~ Ricersafitolo - Sintetica fitall = Analitica > Lista Inventari del fitala = Inserimenta Nuava Inventario = Scelta Collosaziona
— Biblicteca Istituto Gentrale Per Il Gatalogo Unico Delle Biblioteche
© 2ot Notizia Corrents: WE10002075 | *complotta contro '4merica f Philip Roth ; traduzione di vincenzo Wantovani - 2. ed. - Torina - Einaudi, c2005. - 410 p. ; 23
o Marca cm
o Lusas 2 a
| Muava Collacazions | Colloc presentinel Bsticala Mugva Colloc o livell
o Soagett

o Classificazioni

Livello di collocazione Al titolo gensrale & Al titoln partcolare O
o Thesauro

o 1D gestionali Inventario 52161

o Proposta Correzione Sezione CONT ;

o Liste di Confronta Tipo Collocazione continuazions

- Acquisiziont Formato [1-200~] [ Ut Coll._][ Uit Spec
» Docurmenta Fisico

> Servizi

::

» Elahorazioni differite

» Amminist. del sisterma

sbrmare: Z012-07-08 13:44:43
Sbrweb: Z012-03-01 17:08:11
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Figura 8 - Collocazione nella Sezione continuazione

M - Esplicita non strutturata

Tabella Campi

Tipo

Input/Output

Collocazione

X(25)

Specificazione

X(12)

Nelle Sezioni configurate come esplicite non strutturate la valorizzazione dei due campi di
collocazione (Collocazione e specificazione) e libera (Figura 9 - Creazione Tipo di collocazione

esplicita non strutturata; Figura 10 - Collocazione nella Sezione esplicita non strutturata).

Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

dentrale Per Il Catalogo

> ACOUSIZION
¥ Documenta Fisico

o Esame C

go Unico Delle Biblioteche Utente: carsco
isla Bezioni ~ Inserimento Bezione

| ogout (W] e

Biblioteca
Sezione

Tipo Sezione

o gezionidiCollocazioni

© Codicl di Provenignza

o Possessorl

@ Modelli Etichatte
o Configurazions

> Sankl

» Elaborazion| differite

- Amminiel del sistema
shrmare: 2012-07-00 134443

sbnweb: 2012.08:01 17:00:11

Tipo Coll )\

ne

[istituta Gentrale Per Il ataloga Unies Delle Bibliotechs

[coms | e ntart Collocat! | |

[M-magazzing |gagggagea |

~] MN" Irventan Previsti

[ M - esplicita non strutturate. |~

Descrizions [

Mota

|
]
|

Figura 9 - Creazione Tipo di collocazione esplicita non strutturata

Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

| lxlw |
Biblioteca Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Utente: carsco

LSRG

v Interrogazione

o Titola

o Autore

o Marca

o Luogo

o Sodgett

o Classificazioni

o Thesauro

o 1D gestianali

o Proposta Correzione

o Liste di Canfranto

> Acguisizioni
» Documento Fisico
> Servizi

sbnmarc: 3012-07-08 13:44:43
sbruweb: 2012-08-01 17:09:11

oot (W] 26€

Ricercatitolo = Sintetica titoli » Analitica = Lista Inventari del titolo = Scelta Collocazione

Biblioteca Istituta Gentrale Per || Catalogo Unico Delle Biblioteche

Motizia Corrente: UB00141298 |1 "porto delle nebhie : romanzo / Georges Simenon ; traduzione di Guido Cantini. - Ripr. anast. - 72 p.; 23 cm.

B B

‘ Muova Collocazione | Colloc. presenti nel Reticolo Muowa Colloc, & livelli

Livello di collocazione Altitalo generale & Al titolo particolare O

Inventario 52162
Sezione CONS j Consultazione

Tipo Collocazione esplicita non strutturata

Collocazione [FrRag| |[[Ukt can_]

Specificazione [ |[(un spec. | chiave Titolo ©

Chiave autore ()
Altro &

Figura 10 - Collocazione nella Sezione esplicita non strutturata
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T - Esplicita strutturata

Tabella Campi Tipo Input/Output

Livello 1

X(3) |

Livello 2

X(3)

Livello 3

Specificazione

|
X(3) |
X(12) |

Nelle Sezioni configurate come esplicite strutturate il campo collocazione é strutturato su tre livelli
che possono essere valorizzati ad es. con I'indicazione della stanza, dell’armadio e dello scaffale,
essendo la posizione del volume sullo scaffale indicata nella specificazione (Figura 11 - Creazione
Tipo collocazione esplicita strutturata; Figura 12 - Collocazione nella Sezione esplicita strutturata).

- mcouiszion]

¥ Documenta Fisico

= Serz

e

sbnmars: 2012-07-09 134443
shrmeb: 2012-00-01 1700011

centrale Per Il Catalogo uni

F s

Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

" co Delle Biblioteche L
| Lista Serzioni = Inserimento Sezione

Bibliolecn Jistituto Gentrale Per I Gatalage Unieo Delle Bifioteehe
Sexione B8 ]

Tipo Seziane

It © ollocati [ |

[ M- magazzing ~ " IRverntar Previst [EEEEEEEEE I

Tip Colloeaziane | T - esplicita srutturata =

Casenzions [

Mota ‘

|
|

a_|

Figura 11 - Creazione Tipo collocazione esplicita strutturata

a Titaln
o mtore

o marca

o Lucao

o Soasett

o Classificazion|

o Thesauro

o |0 asstionall

& Proposta Correzions
a Liste di Confronto

» Acouisizioni

- E lont difart

Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

oyt (W] i

Biblioteca | IC Istituto Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche

Motizia Corrente. BVED1S7 786 Le *hraci 4 Sandor Marai ; & cura di Marinella D'lessandro. - Milano : GDE, starmpa 1098 - 181 p.; 21 cm

Muova Collocazions | Colloc presenti nel Reticalo MNuowva Colloc, & livelli
Livello di collocazions Altitola generale Altitolo particolare €
Inventario 52163

=] ) Collezion italiane

Seziona | |:_,|
Tipo Collacazione esplicita strutturata
Collacazione tvella 1 |1 Jivetio 2 |4 livelia a7 | TR
Specicazione [a |[Uh Spec. Chisve Titalo €

Chiave sutore O

» Amminist del sisterns

sbrmare: 20120700 13 4443
Sbrueb:  ZO1Z-08-D1 17:09:11

|
|
] Altra =
|
|

Figura 12 - Collocazione nella Sezione esplicita strutturata

F — Magazzino a formato
Versione 1.0 — 19/03/2013
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Tabella Campi Tipo Input/Output
Formato X(2) 0]

Serie 9(9) 110
Progressivo 9(9) I/0

Nelle Sezioni configurate a formato i volumi sono collocati in base al formato; i numeri della serie e
del progressivo di collocazione vengono assegnati automaticamente a partire dal formato (vedi piu
sotto) e riportati nel campo ‘specificazione’ (Figura 13 - Creazione Tipo di collocazione a formatoFigura

14 - Collocazione nella Sezione a formato).

E’ possibile recuperare un ‘buco’ nella numerazione progressiva comunicando manualmente il
numero della serie e del progressivo: la funzione controlla che non esista gia una collocazione con
la stessa numerazione e che il progressivo comunicato sia inferiore all’'ultimo numero assegnato

automaticamente.

v Documento Fisico

» Interrogazione
» Acduisizioni

o Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblisteche Uterie: carsco
Lista Sezioni = Inserimento Sezione

Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

ooout [l i€

o Esame Collocazioni

o Serie Inventariali
o Codici di Provenienza

o Possessor

o Modelli Etichette
o configurazione

o Sezionidi Collocazion

Biblioteca I:l Istituta Gentrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche

Sezione hAGE
Tipo Sezione

Tipo Collacazione | F-magazzino formato

Descrizione [

Mota

sbnmarc: Z012-07-08 13:44:43
Sbruweb: I012-03-01 17:00:11

» Servizi
» Elaborazioni differite
» Amrminict del sisterna

Inventari Gollocati

N® Inventari Previsti

[ Formati ][ Salva ][ Indistra |

999999999

Figura 13 - Creazione Tipo di collocazione a formato
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v Interrogazione

o Titolo

o Autare

o Marca

o Luoago

o Sogoetti

o Classificazioni

o= Thesauro

o 1D gestionali
o Proposta Correzione

o Liste di Canfronta

» Acauisizioni
» Documento Fisico
> Serviz

o lemrale Per Il Catalogo Unico Delle
Ricerca titolg = Sintetica titoli >

Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

eche Utente: carsco
ica = Lista Inventari del titolo = Inserimento huovo Inventario = Scelta Collocazione

Biblioteca | IC Istituto Centrale Per |l Catalogo Unico Delle Biblioteche

| Maotizia Corrente: CFI0385274 | *segreti di Parigi : luoghi, starie e personagai di una capitale § Corrado Augias. - Milano : & Mondadori, 1998, - 279 p., V6!
lcoditav ill ;20 cm

Muova Collocazione

Livello di callocazione

Inventario
Sezione

Tipo Collocazione
Formato

Serie

Progressivo

Colloc. presenti nel Reticola

Muowva Colloec. a livelli

Al titolo generale &)

52464
2009 1 Monografie
=
magarzino formato

S0-3
1]
o

Al titolo particolare O

LIt Call. Uh. Spec.

» Elaborazioni differite
» Amminist del sisterma

sbnmare: 2013-03-07 16:21:12
sbrweb: 2013-03-15 17:01:22

Figura 14 - Collocazione nella Sezione a formato

Inserimento formati

Nella creazione di una Sezione per formato si devono inserire uno o piu formati da associare alla
Sezione. Questi si inseriscono cliccando sul tasto funzionale Formati (Figura 13 - Creazione Tipo di

collocazione a formato)

Nell'inserimento formati (Figura 15 - Inserimento formati Sezione) si indica:

e Formato: nel primo campo il codice del formato e nel secondo la sua descrizione in chiaro,

ad es. 0-19 cm
Dimensioni da ...

a...:

in tali campi vanno riportate le dimensioni con i soli caratteri

numerici. Tale dato serve al sistema per verificare automaticamente le dimensioni del

documento dallarea 5 della descrizione bibliografica (Area

descrizione fisica) ed

assegnare in fase di collocazione (vedi Gestione documento fisico = Inventariazione e

collocazione) automaticamente il formato.
N. pezzi :

Il numero dei pezzi & impostato per default al valore massimo possibile, ma

modificabile dal bibliotecario. Il valore riportato viene utilizzato per gestire 'automatismo
sul numero della serie. La nuova serie scatta quando il progressivo serie supera il valore
indicato nel n. pezzi, ad esempio se il massimo per la serie (numero dei pezzi) & 100, il
passaggio dalla serie 0 alla serie 1 avviene quando il progressivo della serie 0 arriva a

100; il successivo volume collocato avra serie 1 e progressivo 1

formato

quel formato

N. serie: & impostato per default a 0. Il campo riporta l'ultimo numero della serie per quel
N. assegnato: & impostato per default a 0. Il campo riporta I'ultimo numero assegnato per

Numero pezzi da riservare: € impostato per default a 20. Consente di riservare un numero

di posizioni per la collocazione di opuscoli sciolti raccolti in contenitori (vedi sotto).
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» Interrogazione
> Acquisizioni

v Documento Fisico

o Esame Collacazioni
© Sezioni di Collocazioni
o Setie Inventariali

© Codici di Provenienza
o Possessor

© Mogelli Elichette

o Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche _Uteriie: carsco

Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

Logout ] i€

Lista Sezioni > Inserimento Sezione ~ Lista farmat seziang = Inserimento farmat sezione
Biblioteca| (= | lstituto Centrale Fer Il Gatalogo Unico Delle Biblioteche

Formato 1 |[o-13cm

Num. Pezzi

N® Serie o] Num. Assegnated |
M. Pezzi da riservare

[ Formati Atre Sezioni |[ satva |[ indiero |

© Configurazione

> Serizi
» Elaborazioni differite
» Amminist del sistems

sbrmare: 2012-07-00 134443
sbrweb: Z01Z-08-01 17:09:11

Figura 15 - Inserimento formati Sezione

Al Salva il sistema inserisce il nuovo formato, lo visualizza nella maschera Lista formati sezione ed
emette il messaggio di avvenuto inserimento (Figura 16 - formati SezioniFigura 17 - Lista
formati Sezioni biblioteca); da tale mappa si pud proseguire con linserimento di un altro
formato con le modalita sopra indicate (tasto Nuovo formato) oppure riferirsi a formati gia inseriti
per altre sezioni (tasto Formati altre sezioni). | formati infatti possono essere comuni ad altre
sezioni e quindi se un formato e gia stato definito per una sezione diversa da quella che si sta
impostando, con tale funzione é possibile catturare i formati che sono stati gia creati e legati ad
altre sezioni. (Figura 17 - Lista formati Sezioni biblioteca).

1

Lista Sevioni = Inserimento Sezione = Lista formati sezione
» Interrogazione
> Acduisizioni ‘

¥ Documento Fisico

| Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

ut (] S

o Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Ufenie: carsco Logo

= Inserimento effettuato

Biblioteca Istituto Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche

Etement trovat

o Sexioni di Collocazioni | Prg.  Formati Descrizione

Sezione

Mumero Pezzi

o Esame Collocazioni

Numero Serie Num. Assegnato Mumero Pezzi Opuscoli

o Setie Inventariali 1 1 0-18 cm 0 a 999999 20 (o]

o Codici di Pravenienza MNuowvo formato_| [ Modifica. | [ Esamina | [ Indieto_|

o Possessor

o Modelli Etichette

o Configurazione

» Servizi W

» Elabarazioni differite
» Armminist. del sisterna

shnmarc: Z012-07-09 13:44:43
Shruab: ZD12-03-01 17:00:11

Figura 16 - Lista formati Sezione
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> Interrogazione

> Acguisizioni

v Documente Fisico

o Esame Collocazioni
o0 Sezioni di Collocazioni
o Setie Inventariali

o Codici di Provenienza
o Possessor

o Modelli Etichette

o Configurazione

> Servizi
» Elaborazioni differite
> Amminist. del sisterna

shrmars: 2012-07-00 13:44:43
shrueb: 20120801 17:08:11

Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

o Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblisteche_LiEnte: carsco

Lista Serioni = Modifica Serione = Lista fonmati serione = Inserimento formati sezions = Lista Formati Sezioni Biblioteca

Biblioteca D\stltutn Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche

Eternentirovat Pagina e

Pryg. Seziohe Formati  Descriziohe Numero Serie Num. Asseghato
1 FORMATO . testl o 8
2 2009 0-30 cm o 33
3 Bay 0-20 o 46
4 F ADSTA 0-20 ) 0
5 FORMAZ 0-20 ) 1
[ FORMATO 0-30cm ) 0
7 GEMOYAT 0-20cm o 1
a MAGS 0-19 o 0
a PA 0-20 o 0
10 BB 1} 20-24 cm o 0

Elementi lmvan' Fagina Carica paglna'

Numero Pezzi
10
299988
999999
999999
999999
00
999909
999999
999999
999999

Numero Pezzi Opuscoli
5
10
1
20
20
g
10
20
20
20

000000 QCQCC

Figura 17 - Lista formati Sezioni biblioteca

Con il tasto Modifica (Figura 16 - formati Sezione) & possibile modificare i campi impostati per il
formato: Formato (soltanto la descrizione), Dimensioni da a, N. serie, Num. assegnato, N. pezzi

da riservare.
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Gestione collocazione degli opuscoli sciolti

m | : Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

o Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Utents: carsco Logout (] 25
Ricerca titolo > Sintetica titoli > Analitica > Lista nventari del titolo > Scelta Collocaziohe

v Interrogazione
o Titolo Biblioteca Istituto Centrale Per |l Catalogo Unico Delle Biblioteche
© QiR Motizia Correrte: LIA0044305 1l *rnaestro & Margherita f Michail Bulgakow | traduzione di Vera Dridso. - Torino : Einaudi, 1967, - XVIIl, 390 p. ; 20 ¢rm. ((Prima
& AR edizione mondiale
o Luogo - .
. | Muova Collocazione | Colloc. presenti nel Feticolo MNuowa Colloc, a livelli
o Sogoetti
o Classificazioni
Livello di collocazione Altitolo generale & Al titolo particolare £
o Thesaura
o |D gestionali Inventario 52165
o Proposta Correzione Seziane MAGE {7} Magazino 5
o Liste di Confronto Tipo Collocazione magazino formato

T Farmato [1-z20~] [un cen ][ Uk Spec.
» Documento Fisico

> Servizi

::

» Elaborazioni differite

> Amrminist del sisterna

sbomare: 2013-07-09 13:44:43
sbrweb:  2013-D8-D1 17:00:11

Figura 18 - Collocazione nella Sezione a formato

Si utilizza la collocazione a formato per collocare opuscoli sciolti che si intendono raccogliere in un
contenitore. Possono appartenere a diverse tipologie di materiale e non sono legati editorialmente
tra di loro, ma possono essere assemblati per scopi gestionali e di conservazione.

N.B.: Per la gestione degli opuscoli con il tipo collocazione a formato si deve obbligatoriamente
attribuire nella mappa di Modifica inventario il Tipo materiale inventariabile Opuscolo al
documento che si sta collocando (Figura 19 - Modifica inventario)
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lsl]l « Ambignte COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
ontrale Per 1l Cataloge Unico Dell

oteche Uiente: carsco
Ricerca titolo = Sintetica titoli = Analitica = Lista Inventari del titolo = Modifica Collocazione = Modifica Inventario

Biblic

¥ Interrogazione

o Titoln Biblioteca | IC Istitutn Gentrale Per Il Gatalogo Unico Delle Bibliotsche
At Motizia Gorrente: SBLO404063 *Opuscolo sulla nuova scoperta per la sicura guarigione delle uve e delle viti della malattia crittogarma. - Firenze : tip
o Adtore _Birindelli, 1861_- 8p_; 22cm
o Marca | Titolo di collocazione: SBL0404063 ~Opuscolo sulla nuova Scoperta Rer la sicura guarigione delle uve e delle viti della malattia crittogama. - Firenze - tip
{Birindelli, 1861.- 8p. ; 22cm .
o Luodo E
= Soogeth Collocazione

o Classificazioni
Consistenza della

o IThesauro Collocazione

o ID gestionali

O Proposta Correziong Stampa Etichetta []

o Liste di Confraonta . 5 N . N . .

| Inventario 52414 Copia Digitale Carico inventariale / Fattura Scarico Inventariale
» Acguisizioni
» Documento Fisico ] Sequenza Data ingresso 13/12/2012

s

e ] Tipo Acquisizione Dano ~ Provenienza =3
" HEr e TR W alare Inventariale 10,00 Prezzo Reale o.00

Tipo materiale QPLUSCOLD ~ | Stato di Conservazione Buono |~
» Amminist del sisterma ) o

Altro supporto -~ Riproducibilita ~
sbamarc: 2015.03.07 18:21:18 . o i ' I—
e 20420315 170152 Tipo fruiziane Consultazione e Fotoriproc ~ | Motive di non disponibilita ~

Fino al

Mote 2l

Precisazione del

volurme

Data di inserimento 13 z2z01z2 Data dell'ultima variazione 20/02020132

Data per bollettino

nuowve accessioni 13ne/zmez

[ Aggioma dati di possesso inIndice || Esemplare |[ Canc.inv. ][ Saba |[ Indietro |

Figura 19 - Modifica inventario

Nella definizione del formato occorre impostare il Numero pezzi da riservare: esso consente
di riservare un numero di posizioni per la collocazione di opuscoli sciolti raccolti in contenitori.
Il valore viene utilizzato dal sistema per calcolare gli estremi inferiore e superiore di un
intervallo che si vuole riservare alla collocazione di miscellanee di opuscoli sciolti.
Nei campi Progressivi da...a... il sistema riporta gli estremi dell’intervallo riservato per la
collocazione degli opuscoli da raccogliere nel contenitore; poiché I'intervallo pud essere anche
riservato a cavallo di serie diverse per definire ciascun estremo sono stati predisposti una
coppia di campi numerici il primo per il progressivo di serie, il secondo per il progressivo nella
serie. Gli estremi dell'intervallo non sono modificabili e vengono posti dal sistema entrambi a
zero al momento dell'inserimento del formato di collocazione, e opportunamente aggiornati in
caso di collocazione di opuscolo.
o da... & I'ultimo numero utilizzato per I'insieme di opuscoli all'interno del contenitore
o a... € l'ultimo numero utilizzabile per I'ultimo opuscolo all'interno del contenitore ,
aggiornato con il numero corrispondente all’estremo superiore dell'intervallo
riservato.

N — Magazzino non a formato

Tabella Campi Tipo Input/Output
Progressivo 9(9) I/O

Nelle Sezioni configurate non a formato il sistema assegna automaticamente il solo numero
progressivo a prescindere quindi dal formato; non viene attivata la gestione delle serie.
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L’ultimo progressivo assegnato € impostato per default a O (Figura 20 - Creazione Tipo collocazione
non a formato; Figura 21 - Collocazione in Sezione non a formato).
E’ possibile recuperare un ‘buco’ nella numerazione progressiva comunicando manualmente il
numero del progressivo: la funzione controlla che non esista gia una collocazione con la stessa
numerazione € che il progressivo comunicato sia inferiore allultimo numero assegnato

automaticamente.

Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

=] Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche

: Lista Sezioni = Inserimento Sezione
» Inierrogazione

| ggout [ 53¢

> Acquisiziohi

] EI\bI\DIEI:al:l Istituto Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche

v Documento Fisica

o Esame Collocazioni

o Sarie Inventariali
o Codici di Provenienza

o Fossessofi

o Modelli Etichette

o Conflgurazions

o Sezioni di Collocazioni

Sezione MNAF Inventari Collocati
Tipo Sezione M® Inventar Previsti
Tipo Collocazione ‘ M -ragazzino non aformato v

Un Progr assegrate 0|

Descrizione

> Servizi

» Elaborazioni differite

> Amminist del sisterna

Mota
%
]

shnmare: 2012-07-00 13:44:43
shrweb: 2012-08-01 17:08:11

999999939

Figura 20 - Creazione Tipo collocazione non a formato
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| : Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
G o Centrale Per Il Catalogo Unico Delle B}Illfli_%aclle LitEnte: carsco Logout [ i€

Ricerca titolo = Sintetica titali > Analitica = Lista Inventari daltitolo = Scelta Collocazione

v Interrogazione

Biblioteca | 1T Istituto Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche
o Titala

@ QUG | Motizia Corrente: NAPD113742 Una *tasa di bambola f Enrico Ibsen. - 3. ed. - Milano : Rizzol, \dopo il 19541 - 109 p. | 16 cm)

o Marca

B B
o Luogo Muova Collocazione Colloc presenti nel Reticala Muowva Colloc. & livelli

o Sogoetti

B EeAETRER Livella di collacazions Altitolo generale ® Altitolo particalare ©

= Ihesauro Inventari 23659

s

Sezione MAF 5]
Froposta Correzione

o Proposta Corezione Tipa Collocazions Magaming non a formata

o Liste di Gonfronto Frogressivo 0 Ut Coll.J[ Uk Spec

> Acquisizioni "
e
» Documento Fisico

> Servizi
» Elaborazioni differite
> Amminist del sisterna

sbnmare: 2012-07-00 13:44:43
shrweb: 2012-08-01 17:08:11

o 1D gestionali

Figura 21 - Collocazione in Sezione non a formato

Z - Sistema di classificazione

Tabella Campi Tipo Input/Output
Collocazione X(25) I/O
Specificazione X(12) I/0

Nella creazione di Sezioni con un tipo di collocazione per sistema di classificazione occorre
scegliere dalla drop del campo Sistema di classificazione il sistema usato (ad es. D DEWEY) tra i
sistemi usati in biblioteca (vedi Amministrazione - Gestione biblioteche > Profilazione parametri di
Authority/Sistemi di semantica/CL, sottoinsieme della tabella SCLA di Polo).

In fase di collocazione il sistema automaticamente valorizza il campo Collocazione con la classe
attribuita in fase di collocazione al documento, classe che 'operatore pud comunque modificare.

Se al documento non é legata alcuna classe, € possibile digitare la notazione nel campo
collocazione.
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Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

| Il |
Bibli E Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Bil teche Llienie: carsco

» Interrogazione
» Acguisiziani

v Documento Fisico

o Esame Collocazioni
o Sezioni di Collocazioni
o Serie Inventariali

o Codicidi Provenienza
o Possessori

o Modelli Etichette

o Configurazione

» Servizi
» Elahorazioni differite
» Amminist del sistema

sbnmars: 2013-03-07 16:21:19
sbrueb:  2013-03-15 17:01:22

Lista Sezioni = Modifica Sezione

out [W] e

Biblioteca| I |Istituto Gentrale Fer Il Catalogo Unico Delle Biblioteche

Tipo Collocazione [

Sistema di Classificazione D DEWE™ ~

Descrizione [

Mota

Data di inserimenta Data dell'ultima variazione
2013-03-01 17:18:53 834 2013-03-01 171358 837

S
M* Inventari Previsti 999999399

Figura 22 - Creazione Tipo di collocazione per sistema di classificazione

Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

ntrale Per |l Catalogo Unico Delle Biblioteche Utente: carsco

¥ Interrogazione

o Titolo

o Autore

o Marca

o Luogo

o Soggett

O Classificazioni

o Thesauro

o 1D gestionali

o Proposta Correzione
O Liste di Confronto

Ricerca titola = Sintetica titali = Matizia corrente = Lista Inventari del titalo = Scelta Caollacaziohe

] i

Biblioteca Istituto Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche

iMotizia Corrente; CFI0192402 Le *mosche del capitale f Paolo Volponi. - Torino @ Einaudi, [1989]). - 279 p., 22 cm.

B ~
Muova Collocazione ‘ Colloc. presenti nel Peticolo Muowa Colloc. alivelli

Livello di collocazione Al titolo generale & Altitolo particolare O

Inwentario 52167

Sezions %] Fondo gensrale

Tipo Collocazione sistema di classificazione

Collocazione |as3814 | un con_|
ione [waLPP |[ Ut spec. |

» Documento Fisica

> Sonvizi

» Elaboraziani differite
» Amminist. del sistema

shnmare: 2012.07-00 13:44:43
shrweb:  2012-08-01 17:08:11

Chiave Titolo
Chiave Autore &
Altro O

Figura 23 - Collocazione nella Sezione per sistema di classificazione
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