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1. Introduzione

La Gestione Possessori, ¢ la funzione che consente di ricostruire la storia di
un esemplare creando un legame tra l'inventario e i nomi di persone e/o enti
che hanno posseduto la copia. Infatti le note di possesso sono spesso
esplicitate sulla pubblicazione in varie forme (ex libris, timbro della biblioteca,
note manoscritte o altro).

La gestione in questione, poiché riguarda la copia fisica, € limitata al Polo e
quindi il legame possessore/provenienza non € condiviso con I'Indice.

La funzione, in un primo tempo riservata al libro antico, € stata estesa anche al
libro moderno.

Il legame puo essere di due tipi: possessore e provenienza

Un esemplare pud avere enne legami a possessore, ma un solo legame
provenienza che e l'ultima persona o ente che ha posseduto la copia.

La gestione possessori riguarda sia la gestione dei nomi sia la gestione dei
legami con gli inventari.

Il sistema offre due percorsi possibili:

1. Dal Menu selezionando Documento fisico — Possessori (Figura 1 -
ricerca possessori) Dall’analitica di polo di una notizia titolo Vai a
>Gestione Documento fisico > (gestione inventari e
collocazioni > Possessori (Figura 2 - sintetica possessori)

1. Il primo percorso consente:

Ricerca Possessori

Visualizzazione in analitica/dettaglio dei dati

Esame Inventari legati ad un Possessore

Creazione di un nuovo Possessore

Creazione e cancellazione delle forme varianti di un nome
Cancellazione di un Possessore in assenza di legami a Inventari

Da questo primo percorso non € possibile effettuare, modificare e/o cancellare i
legami tra un possessore e un esemplare. Questa attivita € possibile solo,
come si illustrera oltre, con il Percorso 2.
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Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

entrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Utente: aste

iblioteca:
Ricerca Possessori
» Interrogazione

. Mome %Imzm @ Intera O Parale O
- Acguisizioni
Pid
¥ Documento Fisico
Tipo nome Tutti i nomi & Personale O Collettiva O
o Esarme Collocazioni
a0 Oc Op @O e0rOc O
o Sezioni di Collocazioni
Forma: Tutti i nomi & Accettata & Rinvio O
O Serie Inventariali Solo della O
o Codici di Provenienza biblioteca:
o Possessarl Elloeggsntl RET 4p Crdinamento | Identificativo ~
o Modelli Etichette
'
O Configurazione
B Servizi
» Elaborazioni differite
sbnmarc: 2011-12-02 10:47:43

sbraweb:  2011-12-14 13:22:55

Figura 1 - ricerca possessori

2. Percorso 1

Il sistema prospetta la finestra di Interrogazione (Figura 1 - ricerca possessori) da cui
e possibile effettuare la ricerca per:

e Nome Possessore con la possibilita di scegliere tra le opzioni inizio (per
troncamento), intero (ricerca puntuale), parole (in and)
e PID (identificativo del Nome)

E’ possibile utilizzare, in associazione al canale di ricerca Nome possessore, i
filtri

e Tipo nome: tutti, personale (A,B,C,D), collettivo (E,R,G)
e Forma nome: tutti i nomi, accettata (A), di rinvio (R)

La ricerca avviene solo in locale, la gestione Possessori, come gia specificato, &
soltanto locale e non condivisa con |'Indice.
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l l‘ll Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

entrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Utcnie: aste

iblioteca:
0 Ricerca Possessori = Lista Possessori
» Interrogazione
Elermenti trovati; |13 Pagina: (1 di 2 Carica pagina: |2 >
> Acquisiziani \|
Pra. Pid Nome Forma T.Nome Livello
¥ Docurnenta Fisico 1 SEVWPO00220 antonio : da_Padova A A 51 r3 =]
o Esarme Collocarioni 2 SEVYPODD269 antoniano, silvio 2 (o3 51 (@) ||
0 Sezioni di Collocazioni 2 SEVYPO00270 *Archivio di Stato di Roma A R 71 - ™|
o Serie Inventariali 4 SEVYPOODZES alberto A A 51 (@] i
o Cadici di Provenienza ST
hdiEldLEovenienza |5 _— > SEWPODD220 antonio : da_Padova B & o o 0
=) B [} SEVYPO00299 Aracoelix A A 51 (] ]
o Modelli Etichette T SEVYPOO0310 *shhazia *sante *Flora e *Lucilla A E 71 - ™|
o Configurazione a8 SEVYPOOD343 Argan, Giulin Carlo o (o] 51 (] ]
*Angelicum
> Servizl 2 SBvPO00Is0 —> SEVWPO00325 *Biblioteca *angslica R E a1 o O
» Elaborazioni differite 10 SEWPODOO362 Acanfora, Silvana A o3 51 (] =
sbnmare: 2011-12-02 10:47:43
>
et 20111214 152208 Elermenti trovati: [13 FPagina: (1 di 2 Carica pagina: |2

[ Analitica ][ Crea ][ Inwentari ]Q =

Figura 2 - sintetica possessori

Se la ricerca ha esito positivo il sistema prospetta una lista sintetica di
possessori dalla quale e possibile:

1. visualizzare la scheda analitica del possessore
e cliccando sul progressivo di lista
e cliccando sul Pid
e selezionando con check uno o piu elementi della lista e cliccando il
tasto analitica
2. Creare un nuovo possessore tramite il stato Crea
3. selezionare con radio-button un elemento della lista ed esaminare gli
inventari legati tramite il tasto Inventari
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- ~Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

entrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Uicnie: aste

iblioteca:
Ricerca Possessari = Lista Fo ssori = Analitica
B Interrogazione
Ricerca effettuata sulla Base Dati di Polo
» Acquisizion] S sEvWP000415 Adorno, Antonio @
- BOEUmEGD Fisleo Procedura Funzione
o Esame Collocazioni Gestione Possessaor: s

o Sezioni di Collocazioni o o
ariazione descrizione
o Serie Inventariali Cancellazione
D€ Inserimento farma rinvio null=

o Codici di Provenienza

o Possessori

o hModelli Etichette

o Configurazions

B Servizi

» Elaborazioni differite ]

sbnmarc: 2011-12-02 10:47:43
sbrweb:  2011-12-20 14:11:42

Figura 3 - VAI A Possessori
Dalla scheda analitica & possibile tramite il menu VAI A (Figura 3 - VAI A Possessori)

e Variazione descrizione per modificare la descrizione del possessore

¢ Cancellazione per cancellare il possessore (operazione consentita solo
in assenza di legami inventari)

e Inserimento forma rinvio per creare forme di rinvio del nome
possessore

Per modificare la descrizione del possessore dal menu vai a si sceglie |'opzione
Variazione descrizione > Conferma che apre la maschera di dettaglio del
possessore (Figura 4 - maschera di modifica descrizione) dove si possono effettuare le
modifiche e procedere alla registrazione delle stesse con il bottone Salva; con
il tasto Annulla si torna alla schermata precedente.
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Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Utenic: aste Guida | Logout ] 33

- q Ricerca Possessoti = Lista Possessari = Analitica = Gestione
B Interrogazione
Pict SBWPO0041E| Liv. 04 ~ | Forma [ Trome | S|
» Acquisiziani

Adorno, Antonio
¥ Documento Fisico
Mome

o Esatne Collocazioni ’%

O Sezioni di Collocazioni

o Serie Inventariali

- Mota
o Codici di Provenienza

o Possessari

o Modelli Etichette

o Configurazione

> Servizi

# Elaborazioni differite \l

sbrimare: 2011-12-02 10047 :43
sbraweb:  2011-12-20 14:11:43

Figura 4 - maschera di modifica descrizione

Se si Sceglie l'opzione cancella il sistema, prima di procedere, chiede
conferma con apposito messaggio e cancella il nome solo se il possessore non
ha legami ad inventari, altrimenti invia apposito msg. di impossibilita ad
operare (Figura 5 - cancella possessore)

| Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

Bibli ; Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Litenic: aste Guida | Logout (] 3

Ricerca Possessori = Lista Possessori = Motizia carrente
» Interrogazione

» Acguisizioni \l Per confermare la richiesta di cancellazione di SBWP000415 premere "Conferma”™
ACQUISZIon]
¥ Documenta Fisico Ricerca effettuata sulla Base Dati di Polo

24 sBvwwP000415 Adarna, Antania
O Esame Caollocaziani

o Sezioni di Collocazioni Frocedura Funzione

o Serie Inventariall Gestione Possessari: | Cancellazione ~|

o Codici di Provenienza

o Passessor

[ Dettaglio ][ Conferma ][ Annulla ]

o modelli Etichette

o Configurazions

B Servizi 1

» Elabarazioni differite

sbnmare: 2011-12-02 10:47:43
sbrweb:  2011-12-20 14:11:42

Figura 5 - cancella possessore
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. Il| Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

Bibliote Centrale Per Il Catalo: go Unico Delle Biblioteche LUltenie: aste Guida | Logout |I| e

Bicerca Possessori = Lista Possessori = Motizia corrente
B Interrogazione

> Acquisizion MNon si puo’ cancellare un possessore in forma accettata se ha dei legami con inventari.
Acquisizion]
+ Documento Fisico Ricerca effettuata sulla Base Dati di Polo
24 sBwWED00415 Adorna, Antanio @
O Esarme Collocazioni
o Sezioni di Collocazioni Frocedura Funzione
o Serle Inventariali Gestione Possessori | Cancellazione Vl

o Codici di Provenienza

O Possessori l Dettaglio H Conferma H Annulla ]

o Madelli Etichette

o Configurazione

> Servizi \|

» Elaborazioni differite

sbrmarc: 2011-12-02 10:47:43
sbrweb:  2011-12-20 14:11:43

Figura 6 - msg. cancellazione impossibile

Se si vuole inserire una forma di rinvio si sceglie I'opzione inserimento forma
di rinvio > conferma: il sistema apre la maschera di creazione di rinvio Figura
7 - creazione forma di rinvio)

. Il| Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

Biblinte Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Utanic: aste Guida | Logout [I] 2

N Ricerca Possessori = Lista Possess=sori = Motizia corrente = Legame Possessori
B Interrogazione

ﬁ PID Iniziale |SBWPDDD415||AdDmD, Antanio
B Acguisizioni
Tipo di legame

¥ Documento Fisico |

Mota al legame

o Esatne Collocazioni

o Sezioni di Collocazioni Liv.[  ~|Forma R | TrHome [ v

o Serie Inventariali
o Codici di Provenienza Morme

o Possessori %

o Modelli Etichette

o Configurazione rota
B Servizi \l ’%
# Elaborazioni differite \l

sbrimare: 2011-12-02 10047 :43
sbraweb:  2011-12-20 14:11:43

Figura 7 - creazione forma di rinvio
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Nella maschera, che porta in cima il nome del possessore di cui si sta creando
il rinvio, si inserisce il livello di creazione, il tipo nome e la descrizione; i campi
nota al legame e nota al nome non sono obbligatori; con il bottone Salva si
registra la forma di rinvio, con il bottone annulla si torna alla maschera
precedente e si rinuncia all’'operazione.

Se sull’analitica di un possessore mettiamo il fuoco su una forma di rinvio e
accediamo al menu VAI A il sistema prospetta il menu relativo alla forma di
rinvio Figura 8 - menu VAI a dalla forma di rinvio

- “Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

lemrale Per |l Catalogo Unico Delle Bi che Utenie: aste

hlioieca;
Eicerca Possessori = Lista Possessori = Motizia corrente
» Interrogazione

Ricerca effettuata sulla Base Dati di Polo

» AcguisiFion| = §f SEWVVEFDO00Z20 antonio : da_Fadova | &)
- R|SBWEOOOIEY antonino
¥ Documento Fisico & ®
o Esame Callocaziani Frocedura Funzione
o Sezioni di Collacazioni Gestione Possessori =
o Serie Inventariali Cancellazione
& Caclhslh EiEEiEmE E “ariazione descrizione forma rinvio
£ “ariazione legame
o Possessori Scambio forma
o Modelli Etichette
O Configurazione
> Servizi 1
» Elaborazioni differite

sbnmarc: 2011-12-02 10:47:43
sbrweb:  2011-12-20 14:11:43

Figura 8 - menu VAI a dalla forma di rinvio

Su una forma di rinvio & possibile:

e analizzare la scheda di dettaglio
o cliccando sul PID
o selezionando il rinvio e cliccando il tasto Dettaglio

e accedere al menu di gestione che permette di
e cancellare la forma di rinvio
e modificare la descrizione
e variare il legame (si riferisce esclusivamente alla nota di legame)
e scambio forma (permette di far diventare accettata la forma di rinvio e
viceversa, (Figura 9 - scambio forma)
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Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

Cemrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Lltenia: aste

Ricerca Possessori = Lista Possessari = Motizia corrente
- Interrogazione

Ricerca effettuata sulla Base Dati di Polo
» Acguisizioni = §f SEVVEFDD0Z20 antanio : da_Fadova

(@]
v Documenta Flslco R|SEWPOOO3ET antoning [O]

o Esarme Collocazioni Frocedura Funzione

o Sezioni di Collocazioni Gestione Possessori: EScamb\D forma

O Serie Inventariali
o Codicidi Provenienza l Dettaglio H Conferma H Annulla ]
O Possessari

o Modelli Etichette

O Configurazione

B Servizi
» Elaborazioni differite

sbnmarc: 2011-12-02 10:47:43
sbraweb:  2011-12-20 14:11:43

Figura 9 - scambio forma

Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

Ricerca Possessaori = Lista Possessori = Motizia carrente
» Interrogazione
B Acguisizioni

¥ Docurmenta Fisico Ricerca effettuata sulla Base Dati di Polo
= m SBEWWFPOO00220 antonio - da_Padova
R|SEWP000287 antonino

Per confermare lo scambio forma fra SBWP000287 e SBWP000220 premere "Conferma operazione™

o Esame Collocazioni
o Sezioni di Collocazioni

o Serie Inventariali

Conferma operazione H Annulla

o Codici di Provenignza
o Possessaori

o Maodelli Etichette

o Configurazione
[senis ]
» Elaborazioni differite

sbnmarc: 2011-12-02 10:47 42
sbruweb:  Z011-12-20 141142

Figura 10 - conferma scambio forma
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3. Percorso 2

Il percorso 2 consente di effettuare il legame dalla notizia con uno o piu
Possessori gia presenti o creare contestualmente la voce ed effettuare il
legame.

Una volta individuata la notizia su cui si vogliono effettuare le operazioni di
Gestione legami con Possessori/Provenienze si presentano le seguenti
possibilita:

e il documento e gia stato Inventariato-Collocato

il documento non e ancora stato inventariato/collocato in questo caso si

procedera in tal senso mediante la Gestione del documento fisico;

fino ad arrivare alla funzione Possessori.

Di seguito si illustra la funzione solo a partire dalla prima possibilita:

Da Notizia Corrente — Vai a - Gestione documento fisico - gestione
inventari e collocazioni - conferma; il sistema prospetta la finestra Lista
inventari del titolo dove e presente il bottone Possessori (Figura 11 - inventari
del titolo)

l “ - ~Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web
lemrale P;r Il Catalogo Unico Dell £

che Ulenie:aste

Ricerca titola = Sintetica tito Analitica = Lista Inventari del titola

¥ Interrogazione
Biblioteca 1 Istituto Centrale Per || Catalogo Unico Delle Biklioteche
o Titolo )
o Autore Motizia Corrente: SBVWEDDDZ53 *Consilia seu Responsa clarissimi, et acutissimi iurisconsulti Thobiae Monii Perusini nunc recens in. - Yenetiis : apud
— haerederm Hieronymi Scoti, 1590 MYenetiis © apud haeredem Hieronymi Scoti, 1589), - 281, 273 .e. 275 1l p.; fol.
o Marca "
Elermenti trovati: |1 Pagina: (1 di 1
o Luogo - - _ - - —— ___ - - - pr—
Prg. Sezione Colloc. Spec. Sequenza Prec. Inv. Sit. Ammin. E Serie Inventario Modalita difruizione Motrve di non disponibilita
o Soagetii 1 COMS collocato 50489 Consultazione, Prestito, Fototiproduzione @
o Classificazioni
[ Aggiorna dati di possesso in Indice ][ Scelta / Modifica Collocazione ] [ Altro Inw. ] [ Canc. Inv. ] [ Ordini ] [ Possessori ] [ Fascicoli ]
o Thesauro
Indietro
o |0 gestianali
O Proposta Correzione
o Liste di Confronto

B AcquisiFiani
» Documento Fisico

B Servizi \|

» Elaborazioni differite

sbnmarc: 2011-12-02 10:47:43
shraweb: 20111220 14:11:43

Figura 11 - inventari del titolo

Cliccando sul bottone Possessori il sistema prospetta la finestra Lista
Possessori di Inventario. Le funzioni disponibili dipendono dalla presenza o
meno di legami.
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Nel caso si stia effettuando un primo legame la finestra presenta i seguenti
bottoni (Figura 12 - sintetica possessori di inventario):

Indietro
Nuovo

cancella
modifica

“l - ~Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web
entral Gui 2

atalogo Unico Dell
Ricerca titolo = Sintetica it

Inventario di
o Titolo Riferimento = =E

o Autore

Elementi trovati: |2 FPagina: |1 di 1
o Marca

Pid Nome

SEWPO00221 calvani, Mario Possessore
o Sogoetti T
SBEVWPOO0245 *Biblioteca *Mazionale *Centrale di Roma Possessare

Legame
o Luogo g

00

oc ioni

o Thesauro [[Indietro | [ Nuovo ][ Cancella |[ Modifica |

o ID gestianali

o Proposta Correzione

o Liste di Confranta

B Acguisizioni
» Documento Fisico

» Servizi \l

» Elaharazioni differite \l

sbrimare: 2011-12-02 10047 :43
sbrweb:  2011-12-20 14:11:42

Figura 12 - sintetica possessori di inventario

Con il bottone Nuovo si avvia la procedura di creazione del legame.

Inseriti gli estremi, si da I'avvio alla ricerca con il bottone Cerca e, se l'esito &
positivo si pud procedere con il legame (fig. 14) mentre se I'esito € negativo si
pudo procedere alla creazione contestuale della voce possessore e
successivamente al legame con l'inventario.

Individuata la voce di interesse € possibile selezionarla e effettuare il legame

con linventario che si sta trattando con il bottone Lega (Figura 13 - lega
inventario).
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Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

Guida | Logout (] 3:€

w Interrogazione —_—
Pagina:|1 dil

T.Nome

Elermenti trovati: |1

H Pid
il SBEVYPOOOZEE

o Titolo
Livello

a1

Nome Forma
o Autore
Caetani, Alessandro pietro A (o3

o Marca

o Luogo [ Analitica ][ Craa ][ Imwentari ][ Lega ] a2

o Sodgoetti

o Classificazioni

o Thesauro

o ID gestionali
o Proposta Correzione
o Liste di Confronto

B Acouisizion] ]
» Documento Fisico
B Servizi ]

» Elabarazioni differite

sbnmarc: 2011-12-02 10:47:43
sbrweb:  Z011-12-20 14:11:43

Figura 13 - lega inventario

Scegliendo Lega il sistema prospetta la maschera di legame (Figura 14 -
maschera di legame inventario-possessore) che chiede l'inserimento dei dati:

Tipo legame: che prevede la definizione di una delle due tipologie
(Possessore o Provenienza)

Nota al legame

Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

¥ Interrogazione

Inventario d

o Titolo

o Autare

Riferimento

Tipo di legame

o Marca

Pid SBEMWYPO

o Luogo
o Sogoetti
o Classificazioni

dro pietro

Descrizione

o Thesauro
o ID gestionali
o Proposta Correzione

o Liste di Confronto

Mota al legame

B Acguisizioni \l

[» DocumentnFisica |
[ gem
» Elaborazioni differite

sbnmarc: 2011-12-02 10:47:43
sbrweb:  2011-12-20 14:11:43

Sakva Annulla

Figura 14 - maschera di legame inventario-possessore
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Qualora la voce individuata non corrispondesse a quella di interesse si puo
procedere tornando alla maschera precedente con il bottone Annulla e
scegliere il tasto CREA che riporta alla maschera di creazione possessori.

Si puo intervenire nuovamente per modificare i dati di legame o cancellare il
legame all'inventario dalla finestra Possessori di Inventario Figura 15 -
possessori di inventario)

-~Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

e Per alo: iote: ste
Ricerca titolo = Sintetica iti wentari del tilolo = Possessaori di Inventario

Inventaria di

Riferimenta 1S ity

Elementi trovati: |3 Pagina: |1 di 1

Pid Nome Legame
(EEWVPOO0Z227 cakvani, Mario Possessore

o Luogo
O Sogoetti
o Classificazioni

| SEWEDOD245 *Biblioteca *Mazionale *Centrale di Roma Fossessare

O0@

ESEIWPDDDZSS Caetani, Alessandro pietro FPossessore

o Thesauro
o 1D gestionali [ Inclietro ][ Muowvo ][ Cancella ][ tdodifica ]

o Proposta Correzione

o Liste di Confronto

B Acguisizion
» Docurmento Fisico
> Servizi

» Elaborazioni differite 1

sbnmarc: 2011-12-02 10:47:43
sbraweb:  2011-12-20 14:11:43

Figura 15 - possessori di inventario

Infine se si vuole soltanto esaminare a partire da un titolo i dati relativi ai
possessori a questo legati, si pud procedere dall’analitica di Polo, menu
Esamina scegliere l'opzione Posseduto e da qui con il bottone Possessori
visualizzare il/i legame/i (Figura 16 - esamina posseduto, Figura 17 - bottone possessori da
esame inventari)
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Ambiente COLLAUDO - Polo SBW - SBN Web

Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Ltente: aste

q Ricerca titolo = Sintetica titoli » Motizia corrente
¥ Interrogazione

Ricerca effettuata sulla Base Dati di Polo

ﬂ EVEYD19227 4 [Editore] *Zanetti, *Cristoforo

ﬂ BYEED13527 T80 03 *Fro repub. Florent. consilium vnicum
gl SELLO0Z553 Yenezia

y SBEMNMOO0000 MARCA MOMN CEMSITA

O Classificazioni

o Thesauro

Spnitaloy = | BYEEQ1 3526 M30 1575 *Consilia seu responsa D, Antonii de Butr. Bonon. .. Nunc denuo & multis erroribus repurgata. Atgue pereximijs @

o Autore Gasparis Caballini iurisc. scolijs illustrata. Accessit Hieron. de Tortis pro Repub. Flarent. consilium vnicum. Curmn indice totius
materiae locupletissimo

o Marca 9 BVEWD22356 1 Antanio : da#Budrio (]

o Luodo gﬂ BYEWD39343 3 Tortis, Hieranymus © de <=m_ 1484= e

) 44 5BLY220077 3 Cavallini, Gaspare =1530ca-1589> @)

o Soggett Pt

<

(@]

(o]

o |D gestionali
o0 Proposta Correzione

Cerca in Indice ][ Dettaglio ][ “aia ]Esamlnaf VH Esegui

o Liste di Confranta

Titali collegati

- Acguisizioni Titali collegati con filira
Localizzazioni
» Docurmento Fisico
> Servizi 1 prelini
— Fascicali

» Elaborazioni differite

shrmare: 20111202 10:47:43
shraweb:  2011-12-20 14:11:43

Figura 16 - esamina posseduto
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