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0 Introduzione

Le elaborazioni differite sono procedure che il sistema esegue secondo
schedulazione oppure quando il server dedicato non € impegnato in altre
operazioni. Queste vengono normalmente attivate per effettuare processi
elaborativi su piu record contemporaneamente.

Il menu relativo alle elaborazioni differite si compone di quattro voci:

Stampe

Funzioni di servizio
Statistiche ed elenchi
Stato delle richieste

Le prime tre voci introducono le rispettive mappe per l'inserimento dei
parametri per la richiesta dei batch; accedendo invece alla voce Stato delle
richieste & possibile esaminare le elaborazioni lanciate in Polo e/o in biblioteca
e ottenere i file di output con i relativi file di log.

Per quanto riguarda le stampe & possibile, in alcuni casi, scegliere il formato
(PDF, RTF, HTML, XLS, CSV) tra quelli resi disponibili e/o il modello di stampa
(testuale o tabellare), in altri & il sistema che determina automaticamente il
formato e il modello di stampa. Ogni richiesta di elaborazione differita &
sottoposta ad una specifica abilitazione cosi come l'interrogazione dei batch
stessi nello Stato delle richieste (vedi Amministrazione -> Gestione
biblioteche/Gestione bibliotecari).

Per l'elenco delle procedure batch e la loro parametrizzazione (coda di
esecuzione/visibilita) si veda il manuale di Amministrazione del sistema -
Configurazioni e parametrizzazioni non gestibili da interfaccia web.

1 Richieste batch

Le richieste riguardano processi elaborativi diversi che, nel caso delle Stampe e
delle Statistiche, non producono alcuna modifica sulla base dati di Polo e/o di
biblioteca, mentre le Funzioni di servizio servono propriamente
all’laggiornamento e correzione massive dei dati.

Alcune elaborazioni differite possono essere richieste, oltre che accedendo alla
apposita voce di menu, anche agendo sui tasti funzionali resi disponibili su
mappe relative ad altri moduli dell’applicativo. Ad esempio, la stampa delle
schede catalografiche e l'invio dei solleciti, che vengono sempre effettuati in
differita, possono essere richiesti rispettivamente anche dall’analitica di un
documento (VAI A -> Cataloghi Unimarc - Stampa schede) o dalla lista
sintetica dei movimenti da sollecitare perché il prestito € scaduto (Servizi 2>
Erogazione > Solleciti).

Sia le stampe che le funzioni di servizio e le statistiche sono al loro interno
suddivise per aree di competenza. Per le Statistiche ed elenchi si rimanda
all’apposito manuale.

E’ possibile attivare le funzioni anche caricando sul server file di identificativi
bibliografici (bid) o gestionali (inventari) al fine di produrre stampe (ad es.
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stampe cataloghi o registri) o aggiornamento dei dati (ad es. cattura massiva o
aggiornamento della disponibilita). Tali file, che devono essere in formato
testo, devono riportare, in maniera esclusiva, Bid o inventari. Il file di Bid o
inventari deve riportare gli identificativi in colonna, ovvero uno sotto l'altro.

Si riportano nella tabella che segue i formati dei numeri d’inventario accettati

dal sistema .

Lunghezza del campo

Scomposizione del campo

< 4 caratteri

ERRORE

da 4 a 12 caratteri

e codice serie (3 chr)
e Inventario (9 chr numerici con gli zeri non significativi a sx (0 padded
a sx)

da 5 a 13 caratteri

e codice serie (3 chr)

e separatore (1 chr aspazio)

e Inventario (9 chr numerici con gli zeri non significativi a sx (0 padded
a sx)

14 caratteri

e codice biblioteca (2 chr)

e codice serie (3 chr)

e Inventario (9 chr numerici con gli zeri non significativi a sx (0 padded
a sx)

15 caratteri

e codice biblioteca (3 chr) (spazio in testa)

e codice serie (3 chr)

Inventario (9 chr numerici con gli zeri non significativi a sx (0 padded
a sx)

18 caratteri

codice polo(3 chr)

codice biblioteca (3 chr (1 spazio + 2 chr significativi)

codice serie(3 chr)

Inventario (9 chr numerici con gli zeri non significativi a sx (0 padded
a sx)

19 caratteri

codice serie (3 chr)

e Inventario (10 chr numerici con gli zeri non significativi a sx (0
padded a sx))

e codice polo(3 chr)

e codice biblioteca (3 chr (1 spazio + 2 chr significativi)
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1.1 Stampe

1.1.1 Area Gestione bibliografica

1.1.1.1 Stampa schede

La stampa schede in differita si puo attivare:

e direttamente sulla mappa di Stampa schede qualora le schede da
stampare siano molteplici (Elaborazioni differite -> Stampe -
Stampa schede);

e dalla lista sintetica dei documenti selezionando i record di interesse
tramite check box, cliccando nel menu ‘Gestione’ l'opzione ‘Salva
identificativi su file’ e caricando il file cosi ottenuto nel tab folder
Identificativi della stessa funzione Stampa schede (Elaborazioni
differite > Stampe > Stampa schede > tab folder Identificativi).

e dall’analitica del documento (Analitica di Polo > VAI A > Cataloghi
Unimarc > Stampa schede catalografiche).

La mappa (Figura 1 - stampa schede) presenta in alto a sinistra il codice della
biblioteca operante; cliccando sul cartiglio relativo alla Biblioteca in alto a
sinistra sulla mappa € possibile selezionare una biblioteca diversa da quella
operante scelta tra quelle che hanno demandato l'uso della funzione alla
biblioteca operante.

l. Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
Biblioteca l =%

entrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Utenie: carsco
Invio richieste distampa = Area Gestione Bibliografica = Stampa Schedse
» Interrogazione

- istituto Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Starnpa pid inventari sulla stessa
> Acouisizioni Biblisteca = ina [
Bihlioteche pagina

» Documento Fisico 1 Status 3

Natura ~

» Servizi ] Cataloghi Attivi

Autari Tutti gli swtari ~
Topografico Soggetti Titali []
Classificazioni [] Editari [] Possessari []

¥ Elaborazioni differite

o Stampe

E d ™
7 Bun=ani il sendsl | Intervallo di Inventari Collocazione Inventari Identificativi Titali
o Statistiche ed elenchi

o Stato delle richieste

Serie b Dal numero Al numero

» Amminist del sistema \l

P —— Formato di stampa @ Acrobat (FOF) 2 Rich Text Format (RTF) O HTML O Excel (<LS) O cav

sbrash: 2013-02-20 10:18:43
Conferma Indlietro

Figura 1 - stampa schede

Altri dati di input sono:
+ Status della notizia
« Natura (M, S, N)
e Stampa piu inventari sulla stessa pagina
E’ necessario scegliere quali tipi di cataloghi stampare tra:
e autori (con I'opzione: tutti gli autori o soltanto quello principale)
o titoli
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e topografico

e soggetti

e classificazioni
o editori

La selezione pud essere multipla (il default & relativo ai cataloghi per autore,
topografico e per soggetti); per ogni catalogo il sistema produce un file di
output nel formato di stampa scelto dall’'operatore.

L'intestazione e l'ordinamento delle schede sono determinati dal tipo di
catalogo selezionato. Se il catalogo selezionato & quello per Soggetti, le
intestazioni sono rappresentate dai soggetti ordinati alfabeticamente; sotto
ogni intestazione a soggetto sono elencate le schede per autore e titolo.

La selezione dei documenti, che & obbligatoria, pud avvenire dando in input:
un intervallo di inventari appartenenti alla medesima serie (tab folder
Intervallo di inventari) oppure fornendo l'indicazione della Sezione, della
Sezione + collocazione, della Sezione + collocazione + specificazione (tab
folder Collocazione), una lista di inventari caricandoli da file o digitandoli
negli appositi campi (tab folder Inventari), una lista di Bid caricandoli da file
o digitandoli negli apposti campi (tab folder Identificativi titoli).

N.B.: La stampa riguarda esclusivamente i documenti collocati (inventari allo
stato collocato e non anche inventari precisati).

1.1.1.2 Stampa cataloghi

La procedura consente di stampare i cataloghi della biblioteca operante e delle
eventuali affiliate. I record in output si riferiscono a inventari collocati.
Sulla mappa di Stampa cataloghi (Figura 2 - stampa cataloghi) & necessario
impostare il tipo di catalogo da stampare tra quelli presenti nella drop:

e Autore /e schede di autori con resp. 2 vengono proposte con l'intestazione all’autore principale
anche se questo non ricade nell’intervallo alfabetico richiesto.

¢ Titolo

. Possessori/provenienze (vain errore)
Soggetti

e Classi

. Editori (produzione editoriale) non funziona per posseduto e da file ok la stampa
per dati catalografici

Dopo aver scelto il catalogo da stampare si possono indicare gli estremi
alfabetici, o numerici nel caso la richiesta si riferisca ad un catalogo
classificato, dell’intestazione che dipende dal tipo di catalogo selezionato.
Inserendo l'intervallo alfabetico A-B, il sistema stampera tutte le schede che
rientrano nell’intervallo da A a BZ; inserendo soltanto il primo estremo A, il
sistema stampera tutte le schede da A a AZ.

In “Dati di stampa”, sulla mappa in alto a destra, si pud operare la scelta dei
dati da stampare; di default l'intestazione € all’autore principale e la stampa
comprende anche i dati gestionali (collocazione, inventario, precisazione
dell'inventario).

A seguire la mappa presenta il codice della biblioteca operante: cliccando sul
cartiglio relativo alla Biblioteca € possibile selezionare una biblioteca diversa da
quella operante tra quelle affiliate al centro sistema.
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Nella parte inferiore della mappa sono presenti due tab folder: Dati
catalografici e Posseduto dove & possibile selezionare le caratteristiche
catalografiche (es. tipo record, tipo materiale, etc.) e/o di posseduto (es.
sezione, inventari, etc.), anche incrociandole, relative ai documenti di cui si
richiede la stampa del catalogo.

-- Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
= =i .
0 Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Utente: carsco
N Invio richieste di stampa > Area Gestione Bibliografica = Stampa cataloghi
- Interronazione
Scelta Catalogo Dati di Stampa
B Acouisizioni
Catalogo: | AUT dutare o
» Documents Fisico 1 e Intestazione del titolo all'autore principale
Stampa dei titoli analitici L]
> Servizi ] A
Starmpa dei dati di collocazione
w Elaborazionl diffarite Sogoettario ~ | Sisterna di classificazione hl
o Stampe Biblioteca _Ir'_‘jlsmutn Centrale Per [l Gatalogo Unico Delle Biblioteche
o Funzioni di servizio
o Statlstiche ad slenchi [ Dali Catalografici Posseduto
o Stato delle richieste |Prepara lista docurmenti da Archivio (O]
S —————— ] Anche titoli a livello 01 []  Solo documenti locali []
sbnmare: 2012-04-05 11:04:16 — - -
—brweb: 2013-04-12 16:50:01 Specificita Tipo record Matura Lingua Paese
Moderno ~ | || Monografie ~ ~
Antico ~ | | Periodici ~ ~
Musica ~ | | conane ~
Grafico Spogli
Cartografica
Tipo Data ~ | Data 1 dal al
Carica lista identificativi da File )
—— Stoglia-
Formato di stampa @& Acrobat (FDF) ' Rich Text Format (RTF) O HTML O Excel (<LS) O cav
top

Figura 2 - stampa cataloghi

E’ possibile anche stampare il catalogo relativo a una lista di bid caricandoli da
file (Carica lista identificativi da file). In questo caso il catalogo potra
comprendere anche i documenti posseduti da altre biblioteche sia di Polo che di
Indice, ma di questi non presentera i dati semantici e gestionali peculiari del
Polo di appartenenza.

Per produrre il catalogo/bollettino delle nuove accessioni € necessario ricorrere
alla funzione Strumenti di controllo sul patrimonio (percorso: Elaborazioni
differite> Area documento fisico -> Strumenti di controllo sul
patrimonio, tab folder Data (vedi § 1.1.2.5), selezionare per data d’ingresso
o, in alternativa, per data bollettino nuove accessioni (prima collocazione) i Bid
relativi ai documenti da estrarre e, dopo aver salvato nel file in formato testo
la colonna dei Bid, caricare la lista identificativi come sopra indicato.

1.1.1.3 Stampa titoli per editore

La procedura consente di stampare i documenti legati (con legami impliciti od
espliciti, vedi manuale Gestione bibliografica) ad un editore o agli editori di un
paese, di una regione o di una provincia. Tramite valorizzazione del radio
button & possibile includere nella richiesta:
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> tutti i documenti presenti nel catalogo del Polo (di default);

» i documenti posseduti dalla biblioteca operante (eliminare dall’etichetta la parola
“soltanto”)

» i documenti non posseduti dalla biblioteca.

La mappa (Figura 3 — stampa titoli per editore) si compone dei seguenti canali:

e Editore: cliccando sulla lente viene proposta la maschera di ricerca
eventualmente valorizzata con la parte del nome dell’editore digitato
nell’apposito campo; qualora invece siano stati inseriti il codice oppure il
nome esatto dell’editore il click sulla lente valida la scelta completando
I'inserimento del codice o del nome dell’editore.

e ISBN

e Regione

. Provincia si puo inserire un automatismo? Se scrivo una data provincia si valorizza la relativa
regione?

e Paese (aggiungere)
E dei seguenti filtri bibliografici, gestionali e semantici:
e Data pubblicazione
Tipo record
Lingua
Natura
Data ingresso
Tipo acquisizione
Classificazione: Sistema obbligatorio; Simbolo anche troncato a destra.

l s Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
entrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblisteche Utente: carsco | ogout (] 23
Inwvio richieste di stampa = Area Gestione Bibliografica = Stampa Titoli per editore
# Interrogazione
Biklioteca Istituto Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biklioteche
B Acquisizioni 1
Editore
#» Documento Fisico 1 @ Editore pl
- Servizi 1 O 1sEM
¥ Elaborazioni differite ' Regione Frovincia
o Starnpe Titoli
o o Datal pubhbl
o Funzioni di servizio da a
o Statistiche ed elenchi Tipo record w
o Stato delle richieste Lingua ~
] ~
» Amminist. del sistema Matura
Tutti = Titoli pos=eduti soltanto dalla biblioteca L] Titali non posseduti dalla biblioteca )
sbnmars: 2013-05-21 17:64:32
sbruweb: 2013-05-29 12:25:38 Inventari
Data ingresso
da a
Tipo
e -
acguisizione
Classificazione
Sistema b Simholo

Figura 3 — stampa titoli per editore
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L'output € un file excel che presenta un elenco nel quale ogni documento
occupa una riga (Figura 4 - Output stampa titoli per editore); nelle colonne
Deposito legale (/etichetta deve essere modificata in Deposito legale i controlli vanno attivati per
questa modalita di acquisizione: attualmente & Diritto di stampa) € Altri tipi di acquisizione il
bibliotecario puo visualizzare il numero delle copie del documento (inventari)
che sono state acquisite dalla biblioteca operante. Se il tipo di acquisizione non
riporta occorrenze, avendo richiesto la stampa di tutti i documenti del Polo o di
qguelli non posseduti dalla biblioteca), significa che i documenti in esame non
sono stati acquisiti dalla biblioteca oppure devono ancora essere collocati. Il
bibliotecario avra cosi a disposizione un utile strumento per la verifica di cio
che non & pervenuto in biblioteca per diritto di stampa.

Estrapolando dalla colonna 'Bid’ gli identificativi dei documenti oggetto della
selezione e predisponendo un file in formato testo con l'elenco dei Bid, &
possibile stamparne il catalogo per editori (vedi § 1.1.1.2).

K vn\" = R - IRZ01_SBW_IC 00004900 _titoli_editore_4900XLS [Sola lettura] [modalitd compatibilita] - Microsoft Excel -
)
—/ Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Visualizza @ - = X
& B Formattazione condizionale ~ || 5= Inserisci = E - f -
sansSerif -9 - A AT = Generale MR - - =l ‘Z-I ? \;a
53 Hg% Formatta come tabella = = Elimina ~ j Bl
Incolla e & s -|[& -3 - A~ = s=| |55 || ||[ER ~ o || €28 208 e N Ordina  Trova e
- 7 = == — == | = Yo 000 %0 5.6 L=} stili cella ~ [ElFormato = || (2~ & filtra~ seleziona ~
Appunti = Carattere I} Allineamento I} Mumeri I} Stili Celle Modifica
Ad - S | Data di elaborazione: 18/04/2013
A B C ] E F G H J K L ] N =
1 TITOLI PER EDITORE
2 Biblioteca: Istituto Centrale Per Il Cataloge Unico Delle Biblicteche
5 |Possedute: T
4 h:)ata di elaborazions: 18/04/2013
. . Alui tipi
ID-Editore Editore | Comune : Provincia  ISEN Data lingua BID Titolo tipoRecor Deposito i izio Sistema Simbolo
5 Pubbl. d legale e
¥ A SEUsia con Valenting | Angsio
204 piemme roma Foma | 3838450234 zo01 A Ravorzany | Petrosing ilustrazion di Sarabor. - testa a 1
T Casale Monferrato : Piemme junior, Stamps
-
L"amante del Doge { Carla Maria Fusso.
204 piermnme roma Foma 9?330383‘3"33 2008 ITa SEW0021738 | - Casale Monferrato : Piemme, 2002, | 1508 1 D21 53
7 285 216m P
¥ “Aimbra Ehiars v in quarta | Fauia
204 piemme roms Foma | SE3G4TE0RT 1898 A RAVNZ2E334 | Danziger;illustrazioni di Tony Ross; testo 2 1
3 tradu; zale Monferrato : stampa
d “archi ura di Flatale Benazzi, -
204 pismime roma Roma | 8838444300 zo00 A BYENS02445 | Casal Tato: Ediziani PIERME, | testo s 1
g Z000. - 1263 p.: 216 om. Testo italianoin ;- Stampa
r Le “astronavi del Sinai f Zecharia Sitchin, testo
204 piemme roma Foma | 8838440293 1998 ITA ¥IAQOESETE | Casale Monferrata: Piemme, 19983831 12102
10 :ill.; 24 em, P
P
r “Attraversao il cinema: semiclogia,
204 piemme roma Foma 1978 ITa SELoearey | lessico, lettura dellm ¢ Jean Collett testa 2 !
11 et al... - Milana : Longanesi, 1976, - ¥l | stampa
¥ e *aienitire di pinoookio | Caro
204 piemme roma Fioma 333846112 zo0 ITA RavoTangs | Collodiillustrazioni i Cecoo Mariniello, : 2=t 1 353
12 Casale Monferrato : Piemme junior, stampa
d B ambini, a tavolal : limentazione, diste
204 piemme roma Foma | 8838449171 2000 ITa RAVITOESE0 & consigli per Farli crescere sani ! festa a
13 Giorgio.. - Casale Monferrato : Fiemme,;  Stampa
¥ iBambing con i patail in tasea | Anosh
204 piemme roma Foma |0 oReetBE L aag I8 SEWDODases | Irani: traduzione di Anna Ruscani. - testo a 1 -
anr o mA . cmrn o _: i Shamina
4 4 » » | Graficol Grafico2 | default_titoli_editore_xls < #1 | | I | 0
Pronto EEEET T e (+)

L v 5 5 r - o 0 . — o e am
‘e start /¥ @& 7 | @ \Serverlisharelpr.. | T SBMWEB Elabdiff ... | ) Ambiente COLLAL... ¥t 0 [ B S oL Sy 1133

Figura 4 - Output stampa titoli per editore

1.1.2 Area documento fisico
1.1.2.1 Stampa etichette

Se € necessario stampare piu etichette e preferibile avviare la procedura
accedendo alla specifica voce di menu.

La maschera che viene prospettata di default € quella del folder Inventari che &
impostata (radio button su Inventari collocati da) per stampare le etichette dei
volumi collocati dall’utente che sta operando; la data valorizzata di default e
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quella corrente. Le opzioni relative all’'utente, ricercabile tramite la lente posta
accanto al campo, e all'intervallo di date sono comunque modificabili.
E’ possibile inoltre, dallo stesso pannello Inventari, effettuare la stampa degli
inventari digitati negli appositi campi (radio button su Inventari) oppure di
quelli elencati nel file (radio button su Inventari da file) che l|'operatore
provvedera a caricare.
Cliccando sul folder Intervallo di inventari &€ possibile stampare le etichette
fornendo al sistema un range di inventari relativi alla stessa serie inventariale.
Accedendo al folder Collocazione € possibile stampare le etichette dando in
input la collocazione.
Sulla parte inferiore di ogni mappa vengono visualizzati:
> il numero delle copie di etichette da stampare (valore impostato nei
default biblioteca/utente);
> il modello di etichetta (valore impostato in Documento fisico ->
Configurazione); il modello impostato di default puo essere modificato,
qualora la biblioteca abbia configurato pit modelli, cliccando sul tasto
Modelli (vedi manuale Modelli etichette);
» il formato di stampa (valore impostato in Documento fisico -
Configurazione) valido per le etichette tradizionali.
E’ possibile richiedere (check su Modello codice a barre) in alternativa o in
aggiunta la stampa delle etichette con il codice a barre in formato PDF; in
questo caso l'output consistera in due file distinti.

1.1.2.2 Stampa registro d’ingresso

La mappa di richiesta € composta da due tab folder: Registro d’ingresso e
Statistiche d’ingresso.

La stampa del Registro d’ingresso si ottiene fornendo in input al sistema la
Serie inventariale seguita dall’intervallo di inventari relativo alla serie stessa.
Se la biblioteca gestisce piu serie inventariali sara necessario effettuare la
richiesta di stampa per ciascuna serie inventariale.
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.
E= AC100_SBW_FI_00004761_registro_ingresso_4761 - PDF-XChange Viewer EEX

STAMPA REGISTRO DI INGRESSO
Biblioteca Biblioteca per Formazione 116
Serie: dainv.: 1000 ainv.: 2006
data di elaborazione: 08/04/2013

Inventario Data Prov. T Titolo T. mat Valore Precisazioni BID Collocazione Prezzo Fattura Del

Il *secondo libro della fantascienza : le
meraviglie del possibile / a cura & Carlo
oo 07/06/2012 A [Fruttero e Franco Lucentini. - 7. ed. - Taring VM 5,00
Einaudi, ¢1961 [stampa 1974). - VIIl, 558
23 cm
Flstituzioni di diritio civile / Alberta
[Trabucchi ; & cura d Giuseppe Trabucchi
12, e, - Padova : CEDAM, 2005, - XXX, o.0n 1 v EEWONE BTE a.e
1163 0. 24 cm
Progeiti di architefiura bioscologica / Luca
11 —— E:a Marco Bovati ; infroduzione di Sergio
Macoioll 2005, - 260 b. 1.5 31 em
FChe cucing a cena 7 / Evelin Ventimigla ;
cura di Teresa pcuegnm Trad. di
armela Di Sclafani. - 3. ed. - Palerma : VM 500
llerio, 2011, - 80 p il 16 cm.
1: 1 "tealro musicals tra Selte & Dtl.ocantu
no1s 16/04/2012 A facura di Maria Teresa Muraro. - Firen: VM 5.00]
lschk, 1989, - [X, 428 p.; 24 cm
|L"ecanomia mafosa dai canlini regianli i
1023 1 7/06/201 1 D mercato mondiale - atti del Convegno. -1S. | WP 5.00
£ n.l, stampa 1568 (Palerme ; Dleﬂrlal
At della commemorazione di Pio La Torre)

vMODO126848 [CA280882 0.00

noo7 DBID2/2013

0.00 BEWON10538 0,00

po1z [31/08/2011 A wEBWO010322 .R. 853.9 VEN ch 0.00

C IRAV0165138 B CMOZA 53211 1 0.00

2

vPALON58175 03 364 106 ECO 0,00

. ped 16. anniversario del suo assassinio, - D3 364.106 C.5TU
(1024 221062011 D S.1. 1% nl, stampa 1998 (Palermo : VM 5.00 1 vPALO15O174 ATTI 0.00
ennal
[‘Contro | segni del tlempo : inconlr con |
madici: Mario Barbagalio, Salvalu(e
poza 0B072011 D [Chessari, Gluseppa Cn F‘aleﬂlle AICS, VM 5.00 1vPALDS9129 03 366 CHE 0.00
[Associazions italial & spaort :
entro dinconin mllﬂﬂ iani, stamea 195
[{Non) sane solo canzonatte : \atti del
1o2e 21072011 Il rucko sociake della canzone e 0.00 1 vPALD159142 0.00
@em rassegna Mel. - Palermo : AICS, 1988|
Dal buio alla fantasia : riflessioni ed
- %benen?e sull'infanzia & | sucs contesti
1030 20/09/2011 D leclucativi / a cura di gnazio Lisciardi VM 5.00 1 wPALOISET11 03 370.1 LIC 0.00
alsrrn: L'epos, 19901, - 183 p . 24 cm,
[Tomo 1.: La “struttura o la fisiclogia deda
1050 20032012 D fellula. - Torino : Edizioni I Capitello, 2006, VM 0.0 v. 1[SBW0024528  |SALA C. XVI 511 0,01
f X, 2654 p -ill ; 30 cm_+ CD-ROM
-
29,70 % 20,99 cm
(R — < . - [ [ T T -
‘2 start eSS40 e 8 ambiente C... | (@ Postain arr... & SEMWEE _d... T SEMWEE _El... E® acion_se... T &L Q 1247

Figura 5 - Stampa registro d'ingresso

Il risultato dell’elaborazione consiste in tre file: il file (di default in xls) che
contiene il registro vero e proprio (Figura 5 - Stampa registro d'ingresso); il file
denominato Lista problemi nel registro d'ingresso (di default in xIs) che
segnala con ‘N’ gli errori del registro quali i ‘buchi’ nella serie inventariale e/o
la mancata valorizzazione di alcuni campi dell'inventario che risulterebbero
obbligatori (Figura 6 - Lista problemi nel registro d'ingresso) e, infine, il
consueto file dei log.
La stampa del registro d’ingresso, ove compaiono in elenco sia inventari
collocati che precisati e dismessi, € ordinata per numero d’inventario in senso
discendente. I campi sono:

o inventario;

o data d’ingresso;

o provenienza: in caso di acquisto/visione trattenuta valorizzato dal

sistema con il fornitore;

o tipo di acquisizione;

o titolo;

o tipo materiale inventariabile;

o Vvalore inventariale;

o precisazioni: in caso di inventario dismesso valorizzato dal sistema con:
‘Dismesso’

o bid;

o collocazione;

o prezzo;

o fattura;

o data della fattura
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Cliccando sul cartiglio relativo alla Biblioteca in alto a sinistra sulla mappa &
possibile selezionare una biblioteca diversa da quella operante tra quelle
affiliate al centro sistema.

Il file in formato excel € modificabile secondo le esigenze dell’'operatore.

A B C D E F G H | al K L M I ]
" LISTA PROBLEMI NEL REGISTRO DI INGRES SO
2  Biblioteca: Istituto Centrale Fer |l Catalogo Unico Delle Biblioteche Serie: dainy.: 12606 ainv.: 12700
Inventario Data Biblioteca Serie . Inv. Fornitore | Tipo Aca. Bid Titolo Tipo Mat. Val
3
Fize06
4
Fizen7
[
Fizens
8
Fzen
10
Fizen2
2
1261 - 12617 : : \ : : : : : N :
Fize1s
16 N
Fize1a
18
Fizgzn
Fizgz1
2
Fizg2z
Fizgzz
26
12624 - 12625 ! ! 1 ! ! ! ! ! ' !
Fizezs
12627 12627 N N N N N N N N N N
_ Fzgzs E
M 4 b M| Graficol | default_reg_ingressolog2 %2 0 m ] o0
Prontn | A Mg nnese (=) [ ()

Figura 6 - Lista problemi nel registro d'ingresso

La stampa delle Statistiche di ingresso (Figura 7 - Statistiche di ingresso)
puo essere richiesta cliccando sull’apposito tab folder; i dati forniti in input
riguarderanno gli inventari della serie inventariale scelta (di default la serie
spazio o, nel caso in cui la biblioteca non gestisca la serie spazio, la prima serie
in ordine alfabetico), alla quale saranno applicati tutti i filtri che 'operatore
avra valorizzato.
I filtri possibili sono:

e intervallo di inventari relativi alla serie inventariale scelta;

e intervallo di date di ingresso;

e Tipo di acquisizione.
L'output presenta, suddivisi per tipo di acquisizione e per Tipo di materiale
inventariabile, il numero dei volumi entrati in biblioteca seguito dal valore
inventariale.
Cliccando sul cartiglio relativo alla Biblioteca in alto a sinistra sulla mappa &
possibile selezionare una biblioteca diversa da quella operante tra quelle
affiliate al centro sistema.
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Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

Biblioteca:

Centrale Per i Catalogo Unico Delle Bibllotéche Utente: carsco

> Interrogazione

» Acguisizioni

» Documento Fisico

Servizi

¥ Elahorazioni differite

Ivia richieste di stampa = Area Documento Fisico = Stampa Registro d'ingresso

La richiesta di stampa é stata inoltrata con successo
ID Messaggio: 3256

Biblioteca r’j_'jlstituto Centrale Per || Catalogo Unico Delle Biblioteche

]

‘ Begistro d'ingresso Statistiche di Registro

O Stampe
O Funziani di senizio

o Statistiche ed elenchi

o Stato delle richieste

> Amminist. del sistema

sbnmare: 2012-12-07 16:43:00

Data da| |

| Codice modalita di acquisizione | C Scambio

a| v

Formata di stampa O acrobat (PDF) O Rich Text Format (RTF) O HTML

® Excel (1L5) O cav

sbrweb:  2013-01-14 18:22:30

Figura 7 - Statistiche di ingresso

1.1.2.3 Stampa registro topografico

La stampa del registro topografico si puo richiedere, in un unico formato di
stampa PDF, accedendo all’apposita mappa e inserendo i dati relativi alla
Sezione, alla Sezione + collocazione, alla Sezione + collocazione +
specificazione (Figura 8 - Stampa registro topografico).

Cliccando sul cartiglio relativo alla Biblioteca in alto a sinistra sulla mappa &

possibile selezionare una biblioteca diversa da quella operante tra quelle
affiliate al centro sistema.

Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

Inwin richieste di stampa

tampa Registro Tapografica
[c ] [?|lsttto Centrale Per | Catalago Unico Delle Biblisteche
-

ANTICO =1
L)

» Interrogazione

B Acguisizioni

» Docurmento Fisico Dalla Sezione

Biblioteca

" EEmE Dalla Collocazione | | S Bpeciﬂcazione|:| S
¥ Elahorazioni differite glalenlneazione | | S Speciﬂcazionel:l S
o Starmpe
o Fungioni di senizio Formato di stampa ® Acrobat (PDF)
o Statistiche ed elenchi
o Stato delle richieste

> Amminist. del sistema

Figura 8 - Stampa registro topografico

1.1.2.4 Stampa registro di conservazione

La stampa del registro conservazione si puo richiedere, in un unico formato di
stampa PDF, accedendo all’apposita mappa (Figura 9 - Registro di conservazione) €,
dopo aver scelto dalla drop i filtri non obbligatori relativi allo Stato di
conservazione e al Tipo di materiale inventariabile e il criterio di ordinamento

dell’output (di default Sezione + collocazione + specificazione), selezionando i
documenti per:
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> intervallo di inventari appartenenti alla medesima serie (tab folder
Intervallo di inventari);

» singoli inventari, caricandoli da file o digitandoli negli appositi campi (tab
folder Inventari);

> collocazione, fornendo l'indicazione della Sezione, della Sezione +
collocazione, della Sezione + collocazione + specificazione (tab folder
Collocazione).

L'output comprende i soli inventari allo stato di collocati.

Cliccando sul cartiglio relativo alla Biblioteca in alto a sinistra sulla mappa &
possibile selezionare una biblioteca diversa da quella operante tra quelle
affiliate al centro sistema.

Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

» Interrogazione Inwio richieste di stampa = Area Documento Fisico = Registro di Conservazione
Biblioteca l:l Mlstituto Centrale Per |l Catalogo Unico Delle Biblioteche
> Acouisizioni =
» Documento Fisico Filtri
» Senizi Stato di conservazione | kutilo v|
. Tipomaterale | v|
¥ Elahorazioni differite
" Stampe Ordinamento

o Funzioni di servizio

sefie + inventario

o Statistiche ed elenchi ‘ Intervallc e . - ollocazione | Irventari
data diingresso + serie + inventario
o Stato delle richieste
e —— Dalla Seziohe ANTICO S
» Amminist del sisterma . . X
Dalla Collocazione | |S specmcamnel:l S
sbnmare: 2012-12-07 16:43:00 . i
shnweb:  2013-01-14 18:22:30 Alla Collocazione | | S Bpecmcazmnel:l S
Formato di stampa ® Acrobat (PDFY

Figura 9 - Registro di conservazione
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1.1.2.5 Strumenti di controllo sul patrimonio

La voce di menu Strumenti di controllo sul patrimonio consente di accedere ad
un’utile funzione di stampa e di verifica dei dati bibliografici e gestionali relativi
ai documenti posseduti (inventari sia collocati che precisati) dalla biblioteca
operante o per un’altra affiliata (Figura 10 - strumenti di controllo sul
patrimonio). Dal file xlIs di output & possibile inoltre estrarre gli identificativi,
siano essi Bid o inventari, dei documenti selezionati, al fine di farli elaborare da
altre procedure di stampa e/o di utilita.

Invia richieste di starmpa = Area Docurme = Btrumenti di controllo sul patrimonio

Bihlioteca % Istituto Centrale Per || Catalogo Unico Delle Biblioteche
- Acquisizioni e

> DocumentoFisico | pn

> Serdzi Stato di conservazione hd

P Maotiva di nan
¥ Elahorazioni diferite disponibilita

o Stampe Tipo materiale 3

o Funzioni di servizio DiFfelEEERe * | Escludi identificativi per i guali |a biblioteca possiede un'altra copia gia dioitalizzata o in fase di

Completa o
digitalizzazione = B

o Statistiche ed elenchi

o Stato delle richieste ordi

> Amminist. del sistema |

shnmare: 2013-00-06 132342
shrweb:  F013-10-04 16:37 48

zezione + collocazione + specificazione ¥

Intervallo di Inventari Collocazione lnventari Liata

Serie it Dal numera |0 Al nurmero |0

Registri| Registro di controllo patrimania %

modulo di prelievo (Ll Data prelievo Motivo prelieva

Figura 10 - strumenti di controllo sul patrimonio

La selezione dei documenti puo avvenire dando in input:

> un intervallo di inventari appartenenti alla medesima serie (tab folder
Intervallo di inventari);

> una lista di inventari caricandoli da file o digitandoli negli appositi campi
(tab folder Inventari);

> una collocazione fornendo l'indicazione della sezione, della sezione +
collocazione, della sezione + collocazione + specificazione (tab folder
Collocazione)

> un intervallo di date, ovvero in alternativa tra loro, la data per |l
bollettino delle nuove accessioni oppure data di ingresso (tab folder
Data). Nella stampa possono essere inclusi/esclusi i nuovi esemplari di
titoli gia presenti in catalogo selezionando i relativi radio button.
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E’ possibile effettuare la selezione filtrando ulteriormente per elementi
gestionali, ovvero per:

stato di conservazione

motivo di non disponibilita

tipo materiale inventariabile

o digitalizzazione: SI/NO; selezionando dalla drop ‘NO’ (documenti non
digitalizzati) € possibile:

v valorizzando il check, escludere dalla lista di output gli identificativi
relativi a documenti per i quali la biblioteca possiede un‘altra copia gia
digitalizzata o in fase di digitalizzazione;

v non valorizzando il check, riportare soltanto gli identificativi relativi a
documenti per i quali la biblioteca possiede un’altra copia gia
digitalizzata o in fase di digitalizzazione.

In entrambi i casi sara possibile dettagliare il tipo di digitalizzazione

(Completa; Parziale; Completa/Parziale) da escludere dalla liste.

Gli output (in formato xlIs) sono di due tipi: il Registro posseduto (Sintetico)® e
il Registro strumenti patrimonio (Esteso) che presentano le seguenti colonne:

e biblioteca (S)

e sezione (S)

e collocazione (S)

e specificazione (S)

e sequenza (S)

e ordinamento della collocazione

e ordinamento della specificazione
e inventario (S)

e data ingresso in biblioteca

e prezzo

e valore

e provenienza

e tipo acquisizione

e tipo materiale inventariabile

e precisazione (S)

e categoria di fruizione (S)

e motivo di non disponibilita (S)

e stato di conservazione (S)

e tipo digitalizzazione della copia (S)

e bid
e natura
e titolo (S)

! Le informazioni elencate sono presenti nel tabulato esteso: se presenti anche nel sintetico
sono contrassegnate da 'S’.
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e datal (S)

e tipo record

e autore principale (S)

e simbolo classificazione

e codice di sistema + edizione
e primo soggetto

e codice soggettario

e edizione
e paese
e lingua

e note (solo S)

Il file di excel € comunque facilmente modificabile per rispondere alle esigenze
di lavoro dell’operatore.

L’estrazione dal file di output di identificativi bid o inventari consente,
passandolo alle relative procedure, di:

Stampare schede catalografiche (§)
Stampare etichette(§)

Spostare collocazioni(§)

Aggiornare la disponibilita di documenti (§)
Dismettere inventari (§)

Esportare documenti (§)

O O O 0O O O

Qualora si voglia stampare per gli inventari selezionati il modulo di prelievo in
tre copie (una da collocare al posto del volume, una per |'esemplare
movimentato e una terza che rimane agli atti), € necessario valorizzare, in
basso nella mappa, il check “"modulo di prelievo” e contestualmente indicare la
data e il motivo del prelievo (Figura 11 - modulo di prelievo). Sul modulo di
prelievo viene stampato il codice a barre?.

2 Sja la stampa dei registri che quella dei moduli di prelievo sono state implementate all’interno
del progetto Google al fine di gestire al meglio la movimentazione dei volumi selezionati dalle
biblioteche per la digitalizzazione.
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IC 000012609

AL POSTO DEL LIBRO
2120 - 22/01/2013

CF10098583

Allende, Isabel <1946-=

La “casa degli spiriti : romanzo / Isabel
Allende. - 3. ed. - Milano : Feltrinelli, 1985. -

364 p. ; 22 cm. ((Trad. di Angelo Marino,
Sonia Piloto Di Castri. W

--> google

IC 000012609

IC 000012609

NEL LIBERO
2120 - 22/01/2013

CFI0098583

Allende, Isabel <1946-=

La *casa degli spiriti : romanzo / |sabel
Allende. - 3. ed. - Milano : Feltrinelli, 1985. -

364 p. ; 22 cm. ((Trad. di Angelo Morino,
Sonia Piloto Di Castri. W

--> google

IC 000012609

IC 000012609

CONTROLLO
2120 - 22/01/2013

CFI0098583

Allende, Isabel <1946-=

La *casa degli spiriti : romanzo / Isabel
Allende. - 3. ed. - Milano : Feltrinelli, 1985. -

364 p. ;22 cm. ((Trad. di Angelo Morino,
Sonia Piloto Di Castri. W

--> google

IC 000012609

Figura 11 - modulo di prelievo
1.1.3 Area semantica

1.1.3.1 Stampa soggettario

La funzione consente di stampare liste di soggetti che si riferiscono ai
Soggettari configurati per il Polo e che sono stati utilizzati nell’attivita di
soggettazione dalle biblioteche del Polo stesso.
La selezione obbligatoria e relativa al Soggettario. Nella drop sono presenti i
Soggettari in uso dalle biblioteche del Polo (Figura 12 - Stampa soggettario).
Se la selezione e relativa al Soggettario SBN (di Firenze) la valorizzazione
dell’edizione puo essere:
o hessuna selezione: in questo caso il sistema stampa tutti i soggetti
indipendentemente dall’edizione;
o entrambe: in questo caso stampa la lista dei soggetti validi sia per il
vecchio che per il nuovo Soggettario;
o edizione 1956 (vecchio Soggettario): in questo caso la stampa si riferisce
ai soggetti validi soltanto per |'edizione 1956;
o huova edizione: in questo caso la stampa si riferisce ai soggetti validi
soltanto per la nuova edizione.
I filtri possono riferirsi agli intervalli tra le date di inserimento/aggiornamento
dei soggetti e/o all'intervallo alfabetico in cui ricadono i soggetti stessi. Questi
sono:
e Datainserimentoda< >a< >
e Data aggiornamentoda < >a< >
e Testo (parte iniziale della stringa soggetto) da <
E’ inoltre possibile scegliere di stampare o meno:
e i descrittori inseriti manualmente;
e i titoli collegati;
e le note al legame titolo/soggetto;

>a< >
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e soloi soggetti utilizzati dalla biblioteca®;
e solo i soggetti condivisi con I'Indice.

l “ Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
Biblioteca emrale Per I Catalogo Unico Delle Biby :eche Utente: carsco
—l Invio richieste distampa = Area Sermantica = Prenotaziaone
» Interrogazions
Codice soggettario Soagettario SEMN Edizione ~
» Acquisizioni
e ———— ] Data inserimento dal al

. Data aggiornamento dal al
> cervm )

¥ Elaborazioni differite Testo da: 8

o Stampe Starmpa dei descrittori inseriti manualmente Mo |~

o Funzioni di servizio Stampa dei titoli collegati P
o Statistiche ed elenchi Stampa delle note al legame titolo soggetto Mo~

o Stato delle richieste Solo soggetti utilizzati dalla biblioteca Mo

Solo sogaetti condivisi Mo
= Amminist del sistema \l

shnmare: 2013-06-05 11:52:55

Formato di stampa i
e ERCEEE J D @ acrobat (PDF) O Rich Text Farmat (RTF) O HTML & Excel (<LS) O csv

Figura 12 - Stampa soggettario

1.1.3.2 Stampa descrittori

La funzione consente di stampare liste di descrittori dei soggetti che si
riferiscono ai Soggettari configurati per il Polo.
La selezione obbligatoria & relativa al Soggettario. Nella drop compaiono i
Soggettari che sono in uso da parte di tutte le biblioteche del Polo.
Se la selezione e relativa al Soggettario SBN (di Firenze) la valorizzazione
dell’edizione pud essere:
o nessuna selezione: in questo caso il sistema stampa tutti i descrittori
indipendentemente dall’edizione;
o entrambe: in questo caso stampa la lista dei descrittori validi sia per il
vecchio che per il nuovo Soggettario;
o edizione 1956 (vecchio Soggettario): in questo caso la stampa si riferisce
ai desscrittori validi soltanto per I'edizione 1956;
o nhuova edizione: in questo caso la stampa si riferisce ai descrittori validi
soltanto per la nuova edizione.
I filtri possono riferirsi agli intervalli tra le date di inserimento/aggiornamento
dei descrittori e all'intervallo alfabetico in cui ricadono i descrittori stessi.
Questi sono:
e Datainserimentoda< >a< >
e Data aggiornamentoda< >a< >
e Testo (parte iniziale del testo) da< >a< >
E’ inoltre possibile scegliere di stampare o meno:

3 Sono soggetti usati dalla Biblioteca i soggetti legati a titoli da questa posseduti, vale a dire
con indicatore di possesso = ‘SI’ (tr_tit_bib.fl_possesso='S’).
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le relazioni con gli altri descrittori;

i soggetti collegati al descrittore;

le forme non accettate;

solo i descrittori inseriti o modificati dalla biblioteca;
solo i descrittori legati a soggetti condivisi con I'Indice.

l “l _ Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
EHlZIIIEItEeZ..ZI' = f

s .
entrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Utente: carsco

C
1 Invio richieste di stampa = Area Sermantica = Prenotazione
- Interronazione

Codice sogoettario: Soggettario SEM ~ Edizione |Edizione 1956 %
B AcquisiFioni ]

» Documento Fisico \l Data inserimento dal al

Data aggiornamento dal al

> Serviz 1

¥ Elaborazioni differite Testo da: a

o Stampe Stampa delle relazioni con altri descrittori; Si ™

o Funzioni di serizio Starmpa dei soggetti collegati al descrittare Mo
o Statistiche ed elenchi Starmpa delle forme non accettate: Si |
Starmpa solo descrittori inseriti o modificati dalla biblioteca: [ g

o Stato delle richieste

Stampa dei =oli descrittori legati a soggetti condivisi Mo
» Amminist del sistema

shnmars: 2013-06-05 11:52:55

Formato di stampa i
s TS @ acrobat (PDF) © Rich Text Format (RTF) O HTML 2 Excel (<LS) O csv

Figura 13 - Stampa descrittori

1.1.4 Stampe - Area Acquisizioni

1.1.4.1 Stampa ordini

La stampa della lettera d’ ordine € attivabile da Stampe > Area acquisizioni
> Stampa ordini; la mappa (Figura 14 - stampa ordini) consente di
selezionare i seguenti dati di input combinabili tra loro:

e Tipo ordine

e Intervallo date?

e Fornitore: € presente la lente per entrare in Ricerca Fornitore
Per default il sistema stampa gli ordini (della biblioteca operante o di quelle
affiliate che si possono selezionare agendo sul cartiglio in alto a sinistra sulla
mappa) non ancora stampati e produce un unico file contenente la lettera
d’ordine da spedire al fornitore che in questo caso contiene piu ordini allo
stesso fornitore. E’ anche possibile ricevere i risultati in piu file (tanti quanti gli
ordini) valorizzando I'apposito radio button.

4 La data si riferisce a quella di creazione dell’ordine nel caso di ordini non ancora stampati, si
riferisce, invece alla data di stampa dell’ordine per quelli gia stampati: la data dell’ordine si
aggiorna al momento della stampa. La ristampa non modifica la data.
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Qualora si voglia ristampare una lettera d'ordine si deve valorizzare il radio
button “gia stampati”.
I criteri di ordinamento riguardano la data (ascendente o discendente).

\“l : Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
EHI:\IIEItE::!‘Z = §

entrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Uterite: aste

- N Invio richieste di stampa = Area Acquisizioni = Stampa Ordini
» Interrogazione
Biblioteca 1 Istituto Centrale Per |l Catalogo Unico Delle Biblioteche
P Acguisizioni =

> Documento Fisico Tipo ordine aAcguiste [ wisione trattenuta [ cambio [ Done [0 Deposito legale [ Rilegatura [

- Servizi

v Elzaborazioni differite

Data ordine da (g@mmiaaaa)  a { gafmrmiaaaa’

o Stampe Farnitore pl
o Eunzioni di servizio
o Statistiche ed elenchi non ancora stampati & gia stampati ristampa) O

o Stato delle richieste Risultati in file: unico @& distinti

» Amminist del sisterma

sbnmarc: Z012-12-07 16:43:00
sbrweb:  2013-01-17 120342

ardinamento Data ascendente -

Formato di stampa @ Acrobat (PDFY O Rich Text Format (RTF)

Figura 14 - stampa ordini

1.1.4.2 Stampa fornitori di biblioteca

La mappa di stampa fornitori (Stampe -> Area Acquisizioni - Stampa
Fornitori) permette la stampa di elenchi di fornitori in due modelli, tabellare o
testuale, che prevedono una coerente selezione dei formati di stampa proposti
(Figura 15 - stampa fornitori). L'elenco dei fornitori si pud selezionare con i
seguenti canali/filtri:

Nome fornitore
Tipo fornitore
Paese fornitore
Codice fornitore
Provincia

Il sistema stampa l'elenco dei fornitori di Polo che corrispondono ai criteri
inseriti input, viceversa se si vuole ottenere la stampa di tutti i fornitori della
biblioteca operante o di una delle biblioteche affiliate o soltanto quelli legati a
un profilo d’acquisto, si valorizza il check “solo della biblioteca”.

E’ anche possibile scegliere un criterio di ordinamento tra codice o nome
fornitore (ascendente o discendente).
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= | “| _ Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
Bibliote C :

entrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Utente: aste ooyt (] >

Invio richieste di stampa = Area Acguisizioni > Stampa Fornitori
= Interrogazione
» Acquisizioni
[ acovisiziont | romitars | =
BT ... | = FREREE

w Elaborazioni differite

e —— Solo della hiblioteca (]

Biblioteca| || (% Istituto Gentrale Per Il Catalogo Unica Delle Biblioteche
O Funziohi di setvizio L
Prof. Acquista |

o Statistiche ed elenchi b

© Stato delle richieste
Ordinamento | Codice Ascendente i~ Modello formato tabellare ~
» Amrninist del sisterma

sbnmarc: 2012-12-07 16:43:00 Formato di stampa
shrweb: 20120117 120242

2 Acrobat (PDF) 2 Rich Text Format (RTF) @ HTML O Excel (<LS) @ caw

Figura 15 - stampa fornitori

1.1.4.3 Stampa elenco opere in rilegatura

La stampa dell’elenco di opere in rilegatura (menu stampe - area
Acquisizioni 2> stampa elenco opere in rilegatura) e attivabile con i
seguenti parametri di stampa in combinazione tra loro:

e Intervallo date di uscita

e Intervallo date di rientro

e Intervallo date di rientro presunte
E’ possibile selezionare la biblioteca, tra quelle affiliate, di cui stampare
I’elenco, il criterio di ordinamento per data ascendente o discendente e il

formato di stampa tra quelli previsti (Figura 16 - stampa elenco opere in
rilegatura)

| “| . Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
Bibliote: J Centrale Per Il Catalo, }

iblioteca r r aloge Unico Delle Biblioteche Uitenic: ast Logout [l] >3
Invio richieste di stampa = Area Aca i
» Interrogazione

e
izinni = Scelta parametri di stampa dell'elenco delle opere in rilegatura

Biblioteca 7] Istituto Centrale Per |l Catalogo Unico Delle Biblioteche
- Acguisizion =
e 5 Jcowmmmess
» Diocumen: 1o Fisico

> Servizi
e — < Jcowmmasas
¥ Elaborazioni differite e ERED e
o — M@ (] Ristampa delle etichette []
o Funzioni di servizio
ardinarnento | Data ascendente ~|
Formato di stampa ) Acrobat (PDF) ) Rich Tex Format (RTF) & HTML O Excel <LS) O csv
Coniema

Figura 16 - stampa elenco opere in rilegatura
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1.1.4.4 Stampa ripartizione spese

(statistiche sui tempi di accessionamento, statistiche contabili)

Con questa funzione €& possibile elaborare le statistiche contabili e ottenere un
quadro delle spese ripartite secondo i parametri scelti (Figura 17 - stampa
ripartizioni spese).
Si possono inserire i seguenti parametri:
e Biblioteca
Anno d’ordine
Data ordine da ... a
Sezione
e Esercizio capitolo e tipo d'impegno
Selezionando il radio button ordini privi di inventari
E’ inoltre possibile filtrare per:
e Fornitore

e Natura
e Tipo materiale inventariabile
e Supporto
e tipo record
e Classi
e Lingua
e Paese
l “ Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
Biblioteca Enlrale Per Il Catalogo Unico Delle |m:eche Utente: a Logout[l] S5
Invio richieste di starmpa = Area Acquisizioni = Statistiche contabili
> Interrogazione =
> Acouisizioni Statistiche contahili Statistiche sui termpi
» Documento Fisico Biblioteca {7} stituto Centrale Fer Il Catalogn Unico Delle Biblioteche
> Servizi
S —————— Anno ardine
w Elaborazioni differite
e Data ordine da: @ ¢ Fornitore Pell
Stampe go/mrmiaaaa )
o Funzioni di servizio Sezione = T =
o Statistiche ed elenchi B Capitolo Tize [ )
o Stato delle richisste Esercizio Irmpeana |- = pl Tioo materiale ~
» Amminist del sisterma Supporto ~
sbnmarc: 2012-12-07 16:43:00 Tipo record ~
sbnweb: 2013-01-21 17:07:12 Classi Dewey 3
Lingua -
FPagse ~
ordini privi di inventari
ordinarmento Data ascendente ~ Modello Ripartizione pertipologia
Formato di stampa > Acrobat (PDF) O Rich Tex Format (RTF) @& HTML O Excel (<LS) O csv
top

Figura 17 - stampa ripartizioni spese
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Ripartizione spese per Amme / Tipe ordine per la biblicteca Istituto Centrale Per I1 Catalogo
Dalla data: 0L/0L1L/2012

Alla data: 30/06/2012

Amnno: 2012

Esercizio: 2011 Capitolo: 1

Natura: VI

Anno Tipo ordine Im o A isi Valore inventariale

2012 Aceuista 291,90 4g,00 200,00
201,90 42,00 200,00

Data o elaborazions: 22/01/2013 1306

Figura 17 bis - report stampa ripartizione spese

1.1.4.6 Stampa shipping manifest

Lo shipping manifest e una lista di inventari che accompagna la spedizione di
un ordine di lavorazione. E stato sviluppato per risolvere le specifiche esigenze
di invio alla digitalizzazione previste dall’iter del progetto Google, ma puo
risultare utile anche in altri contesti.

Dando in input la data (obbligatoria) e il numero di spedizione si ottiene un file
txt con l'elenco di tutti gli inventari per i quali sono stati compilati e spediti uno
o piu ordini di digitalizzazione (vedi Acquisizioni = Ordini). L'output presenta
un elenco di inventari ciascuno dei quali € preceduto dalla biblioteca di
provenienza e dal numero di “carrello” (identificativo di raggruppamento di
spedizione associato all’ordine), come risulta dall’es.:

ICCUO11 IC 000024244
ICCUO011 IC 000050742
ICCUO011 IC 000024248
ICCUO011 IC 000024265

N.B.: Lo shipping manifest puo essere prodotto soltanto per spedizioni relative
ad ordini al fornitore indicato nella sezione fornitore della configurazione ordini
(vedi Acquisizioni > Configurazione)

1.1.5 Stampe - Area Servizi

1.1.5.1 Stampa utenti lettori
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La stampa degli utenti & attivabile da stampe >area servizi © stampa utenti
lettori (Figura 18 - stampa utenti). I canali attraverso i quali si seleziona la
lista degli utenti da stampare sono:

Nominativo (intero, troncato o per parole);

codice utente

codice fiscale

codice di ateneo e numero di matricola

e-mail

ll-ln Ambignte COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
Siplioteca: lemrule P-e} Il Catalogo Unico Delle

che Litente: aste
| = Stampa Utenti

Invio richiests di stampa > Are:

» Interronazione

> Accuisizioni MNominativo (Cogname Mome) | Inizin & Ezatto
Denominazione O Parole O

» Docurmento Fisico
Cod. Utente

=1
P ) oo fioca

¥ Elaborazioni differite

CodAteneo b Codice Matricola
o Stampe e-mail

o Funzioni di servizio

o Statistiche ed elenchi Data Mascita da

o Stato delle richieste Autarizzazione -

[ ———————— ] Data fine Autorizzazione (gofmm o
E—— fazaa) da

sbrmare: 2012-12-07 15:43:00 Nerieme
sbruweb: 20130121 17:07:12

Frofessione -~ Occupazione e

Titolo di studio ~ | Specificitd titoli di studio 1
Provincia -

Tipo pers. giuridica -

Materie di interesse ~

Modello iLista utenti: formato tabellare i~

Formato di stampa O Acrobat (PDF) 2 Rich Text Format (RTF) O HTML @ Excel (<LS) O csv

Figura 18 - stampa utenti

Questi canali hanno tutti un risultato univoco, ad eccezione del nominativo,
che pud dar luogo ad una risposta multipla e producono una stampa degli
utenti presenti in biblioteca e/o in Polo; tutti gli altri canali — combinabili tra di
loro — stampano una lista di soli utenti della biblioteca operante.
I canali sono:

» intervallo di data di nascita (da gg/mm/aaaa a gg/mm/aaaa);

» tipo di autorizzazione;

» scadenza dell’autorizzazione (da gg/mm/aaaa a gg/mm/aaaa);

= cittadinanza;

= professione o professione e occupazione:

» titolo di studio o titolo di studio e specificita del titolo di studio;

= provincia di residenza;

» personalita giuridica (per poter selezionare o escludere gli utenti enti);

= materia di interesse.
Infine si pud scegliere il modello di stampa tra tabellare e testuale e il coerente
formato di stampa.

Versione 1.1 08/10/2013 Pagina 26



ICCU

1.1.5.2 Stampa servizi correnti

E’ possibile attivare la stampa dei servizi correnti, ovvero dei movimenti che
non sono ancora stati archiviati, scegliendo i parametri combinabili fra loro tra
quelli presenti sulla mappa (Figura 19 - stampa servizi correnti) che sono:

e svolgimento
servizio
modalita erogazione
attivita
stato movimento
stato richiesta
data richiesta/data effettiva: la data che prende in considerazione il
sistema dipende dall’attivita selezionata; se non si seleziona l'attivita il
sistema stampa sia le richieste con le date che ricadono nell’intervallo
inserito, sia i movimenti le cui date di inizio effettivo ricadono nel
medesimo intervallo.
Se si vuole stampare un singolo movimento si deve dare in input un
inventario di un documento registrato a sistema oppure la collocazione di un
documento non sbn; accanto ai campi si trova la lente per la ricerca nei due
archivi.

Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

1=}

0 lemmle Per Il Catalogo Unico Di i Utenie: aste
Invio richieste di stampa = Ares Servizi = Stampa Servizi Correnti
» |nterrogazione

Biblioteca Pristituto Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche
> Acduisizioni =

Svolnimento ~

» Documento Fisico
> Servizi

v Elaborazioni differite

o Stampe

o Funzioni di senvizio

o Statistiche ed elenchi
o Stato delle richieste

» Amminist del sistermna

sbnmarc: 2012-12-07 18:43:00
sbrweb:  2013-01-29 12:41:42

Servizio

Modalita erogazione

Attivita

Stato Movimenta

Stato Richiesta

Data richiesta/Data Inizio E

Inventario

Collocazione

aftivo
accettata
Da data

~

~

-

~ | Attivits sttuale &

~

A data
=]

& B

Farmata di stampa

@ Encel (G4LS)

Figura 19 - stampa servizi correnti

1.1.5.3 Stampa storico servizi

La stampa storico servizi riguarda solo i movimenti archiviati (Figura 20 -
stampa storico servizi; I'unico dato da inserire in input € l'intervallo di date nel
quale ricadono i movimenti archiviati di cui si desidera avere la stampa. Per i
movimenti che non hanno una data di inizio effettiva (es. movimenti annullati,
cancellati, etc. prima della Consegna del documento al lettore) il sistema
prende in esame la data di richiesta del servizio. I movimenti sono archiviati in
forma anonima pertanto I'out put non presenta i dati identificativi degli utenti.
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l“ : Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
Eil:li-:-ts-:.al: lenlr!le Pe; Il Catalogo Unico Delle-

g che Utenie: aste
Invia richieste di starmpa = Area Senvizi = Stampa Stofico Senizi

» Interrogazione
Biblioteca Mlstituto Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche
B Acquisizioni J
| Dwowmavis Pl Data richiesta/Data Inizio EfT. Da data A data
» Seryiz
Farmato di stampa @ Excel (LS
v Elabarazigni differite
o Funzioni di servizio
o Statistiche ed elenchi
o Stato delle richieste
» Amminist. del sisterna

sbnmare: 2012-12-07 16:43:00
sbrweb:  2013-01-29 12:41:42

Figura 20 - stampa storico servizi
1.1.6 Stampe - Periodici

1.1.6.1 Lista fascicoli

La stampa dell’elenco dei fascicoli (Stampe > Area Periodici > Stampa
lista fascicoli) € attivabile selezionando dalla drop ‘Stampa’ lo stato dei
fascicoli oppure lo schedone abbonamento:

Fascicoli attesi;

Fascicoli attesi ed in lacuna;
Fascicoli in lacuna;
Schedone abbonamento

Quest’ultima opzione prospetta, oltre ai fascicoli in attesa e/o in lacuna, anche
i fascicoli posseduti (Figura 21 - Stampa lista fascicoli).
I filtri sono relativi all'anno della data convenzionale g, in alternativa tra loro a:

e fornitore (nome del fornitore, stato e tipo d’ordine)
e ordine
Entrambi i filtri presentano la lente per la ricerca nei rispettivi archivi.
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| Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

Centrale Per Il Catalogo Unico Dells Bibliotechs Utents carsco | agout (] i€
Irwio tichieste di stampa = Periodici = Lista fascicoli
» Interrogazione
Stampa Fas
> Acouisizion Anno iniziale Anno Finale l:l
. Fascicoli attesi ed in lacuna
» Documento Fisico |

F Fascicoliin lacuna Crdine
> Servizi Schedone abbonamento —

Fornitore | H

v Elaborazioni differite

O Funzioni di servizio

o Statistiche ed elenchi Ordinamento | Famitore (nome fornitare) |+ | Stampa note Mo (v

o Stato delle richieste

Formato di stampa @ Excel (LS
> Amminist del sistema
sbnmaro: 2012-12-07 16:43:00

sbrweb: 2013-02-D1 11:01:35

Figura 21 - Stampa lista fascicoli

Versione 1.1 08/10/2013 Pagina 29



ICCU

1.2 Funzioni di servizio

1.2.1 Area Gestione bibliografica

l “ =2 : Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
Bibliote ) le ntrale Pe’ 1l Catalogo Unico Delle

he Utents: carsco
= Area Gestione Bibliografica

iblioteca 11 T e i
Invio richieste funzioni di servi
> Interrogazione
» Acoulsiziant ] Area Gestione Bibliografica
> Documento Fisico | anineamen i
» Serviz ]
w Elaborazionl differite Allineamento repertart
Fusione massiva
o Stato delle richieste Cattura massiva
= Amminist del sistema \l
sbrmars: 2013-10-28 10:48:58
Zommer 1o Importa URI copia digitale

Figura 22- funzioni di servizio

1.2.1.1 Allineamenti

La procedura degli Allineamenti € necessaria per aggiornare alle variazioni
intervenute in Indice i record del catalogo di Polo condivisi con il sistema
centrale che sono stati modificati da altri Poli. La procedura deve essere
lanciata da una delle biblioteche del Polo, con frequenza almeno settimanale in
modo da evitare che il numero degli oggetti da allineare diventi troppo alto.
Indipendentemente dalla biblioteca che effettua la richiesta di allineamento, la
procedura ha effetto per le notizie di tutte le biblioteche del Polo.

Nel caso di alcune particolari correzioni il mancato allineamento di tutti i Poli
che gestiscono il record in oggetto, ‘congela’ il record anche per quei Poli che si
sono tempestivamente allineati (vedi manuale Modifica: Correzioni particolari).
La procedura si attiva da: Funzioni di servizio - Area gestione
bibliografica > Allineamenti e si prenota dalla apposita mappa (Figura 22-
funzioni di servizio, Figura 23 - Allineamento base dati) in genere senza indicare i filtri
relativi al Tipo materiale (di default: Tutti) e/o il range di date in cui € stata
effettuata la variazione dei record.
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l Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
Biblioteca: entrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Utente: carsco
Inwio richieste funzioni di servizio = Area Gestione Bikliografica = Allineamento Base Dati
ALLA PRESSIONE DEL TASTO "Inserimento tichiesta Alineamenti Pola/indice BATCH SERALE" VERRA' INVIATA LA RICHIESTA DI SCHEDULAZIONE
|- GG DEL BATCH Dl ALLINEAMEMTO DELLA BASE INFORMATIA LOCALE AL SISTEMA CEMTRALE;
- 5E 51 IMPOSTA UNA TIPOLOGLA DI MATERIALE L'ALLINEAMENTO DEI DOCUMENTI SARA' LIMITATO AL TIPO MATERIALE RICHIESTO E VERRA' SEGUITO
DALLALLINEAMEMNTO DEGLI AUTORI, POl DELLE MARCHE;
- SE 81 IMPOSTA LINA DATA DA VERRANNO FILTRATI GLI ALLINEAMENT] PER LA DATA RICHIESTA; SE 51 IMPOSTA AMGHE LA DATA A VERRANNO
T FELTRATI
[ EEROEER CHET LI ALLINEAMENTI PER LINTERVALLO DI DATE RICHIESTE;
o Staripe - SE SIVALORIZZA IL CAMPO "Identific ativa lista allineamenta” LA PROCEDURA RICERCA IL FILE RICHIESTO SUL SERVER CENTRALE (INDICE)
o Funzioni di sendzio ED ALLINEA SOLO | RETICOLI PRESENTI SU TALE FILE;
o Statistiche ed elenchi Tipo materiale: Tutti & Moderno O Antico ' Cartografia O Grafica O Musica O
o Stato delle richieste Data inizio (gaimmiaaas) Data fine (ggfmmiaaaa)
> Amminist. del sistema Identificativo lista allineamento
sbnmarc: 2012-12-07 16:43:00
sbrweb:  2013-01-D8 13:27:30

Figura 23 - Allineamento base dati

Se il numero dei record da allineare (che fanno parte delle entita: titoli, autori
e marche) & superiore ai 2500, il sistema non procede immediatamente, ma
indica nel report al richiedente lidentificativo della lista degli oggetti da
allineare che sara cura dell’'operatore andare a caricare nell’apposito campo
‘Identificativo lista allineamento’. Il gestore di Polo ricevera inoltre una
comunicazione per e-mail contenente l'identificativo di cui sopra.

La procedura allinea automaticamente i record nei dati e/o legami ad eccezione
di:

errori di marshalling per cui & necessario contattare I'assistenza di Polo;

record malformati;

record cancellati.

In questi ultimi due casi il bibliotecario pud intervenire come illustrato piu
avanti.

Il report dell’elaborazione riporta gli identificativi oggetto di allineamento con
accanto le causali (dati e/o legami) delle operazioni effettuate, segnalando
I'esito di allineamento positivo o negativo (per marshalling, record malformati,
cancellazione) (Figura 24 - Report relativo agli allineamenti).

In caso di fusione il sistema provvede in automatico alla cattura del BID di
arrivo e successivamente alla fusione con spostamento dei dati gestionali e
semantici.

N.B.: Se la notizia di arrivo della fusione € un bid di Indice, la biblioteca che
chiede l'allineamento per il Polo, catturando automaticamente la notizia, la
localizza per gestione. Se la biblioteca non possiede il documento deve
provvedere alla sua delocalizzazione per gestione. Ricordiamo che in caso di
allineamento on- line la biblioteca che procede alla funzione di Allinea reticolo
localizza per gestione il record.

CASO DI CANCELLAZIONE IN INDICE=> la procedura di allineamento, in presenza
di dati gestionali (ad eccezione degli ordini cancellati) sul record da cancellare,
non puo provvedere in automatico alla cancellazione in Polo. Il BID viene
percio aggiornato allo stato di BID solo locale [loc] e contestualmente si invia
una e-mail a ciascuna delle biblioteche che hanno dati gestionali associati al
BID di cui I'Indice ha richiesto la cancellazione.

Se alla ricezione della mail uno qualsiasi dei bibliotecari del polo fonde il BID,
ormai solo locale, su altro BID individuato/creato in Indice a sua cura, all’atto
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della fusione tutti i dati semantici e gestionali, anche quando relativi ad altre
biblioteche, saranno trasferiti al record arrivo di fusione.

CASO DI MANCATA O INCOMPLETA CATTURA => I| sistema, in caso di mancata o
incompleta cattura di un record con il suo reticolo, segnala l|la presenza degli
errori da sanare prima di procedere ad un nuovo allineamento puntuale o
massivo di tali record (vedi Gestione bibliografica - Operazioni di servizio su
localizzazioni e Allinea reticolo).

Si consiglia di procedere con interventi manuali a seguito delle segnalazioni di
errori sul log degli allineamenti quando l'errore si presenta anche sulle richieste
successive.

Oggetll da allineare: DOCUMENTI Tutd 1 Materiale -~
Invio richiesta a Indice Aarivo risposta da Indice Tipo risposta Totale oggetti

2013-01-08 15:28:00 2013-01-08 15:28:05 Invio diretto 42

SEWO004200 Legami Clattura terminata a meno dei seguenti oggetti: Legame 700 fra ITD: SE'WO0004200 e ID: CFIV 171143

- Segnalazione: Protocollo di POLO: 3045 Errore: tipo di legame con autore non valido - tipo legame
autore

LoO10805378 Dati Cattura terminata a meno dei seguenti oggetti: ID: LO 10805278 - Segnalazione: Protocolle di POLO:
2108 Errore: Tipo record nen richiesto - Tipo record nen richiesto

TI1EQO3RT7S Dati O

TULI1EQO3RTS Spegnimento flag allineamentc OF

EANOO1ET02 Cancellate Attenzione esistone Inventari legati al Docwmnento: SB™W FI 21437, 3BW IC 50304,

PITW 0562155 Legatni Cattura terminata a meno ded seguenti oggetti: Legame 461 fra ID: PUW0569155 e ID: TO0O0181622

- Segnalazione: Protecolle di POLO: 3082 Errore: Legatne al titolo superiore gia' esistente - Legame al
titolo superiore esistente

SEWO005064 Legami O
SBEWOO05064 Bpegnimento flag allineamente OF
LIOD1530413 Legami O
MMOD 1530413 Spegnimento flag allineatmente OF
OTS0147891 Dati Clattura terminata a meno dei seguenti oggetti: TD: MITS0147891 - Segnalazione: Protocolle di POLC

3064 Errore: Tipo numero standard non ammesso per la natura del documente - Tipo numero standard
non amnesso per la natura del documento

EANOZE4258 Dati O

E AW Q264258 Spegnimento flag allineatmente OF

LO10538260 Dati O

LO10538960 Spegnimento flag allineamentc OF

LO10332683 Dati e Legarni Cattura terminata a meno dei seguenti oggetti: ID: LO 10332683 - Segnalazione: Protocolle di POLO:
2114 Errore: Area della pubblicazicone obbligatoria - Area della pubblicazione obbligatoria

SBEWO001030 Dati Cattura terminata a meno dei seguenti oggetti: T SBEWW 0001030 - Segnalazsione: Protecolle Jdi POLC:
3208 Errore: cambic natura nen censentite in gqueste case - Cambic natura nen censentito

SEWOO02E7Y Dati O

SBEWOO02ZET7S Bpegnimento flag allineamente OF

LIAOOBE00E Dati O

LIAQDBEDOE Spegnimento flag allineatmente OF

SEWO023438 Dat O

SEWO02343R Spegnimento flag allineamento O

SBRWO001595%95 Dati [@1:4

SBEWO0159585 Spegnimento flag allineamente O

faa) Aa 1 hay 2] ™

Figura 24 - Report relativo agli aIIinéamenti

1.2.1.2 Allineamento repertori

La procedura consente di allineare la Lista dei Repertori presente sulla base
dati di Polo a quella di Indice recependone le implementazioni e gli eventuali
interventi correttivi. La procedura avviene on line.

Percorso:

Elaborazioni differite > Area Gestione Bibliografica ->Allineamento
repertori 2 si apre la maschera per richiedere l|allineamento, il sistema
emette msg. di operazione completata con successo (Figura 25 - allineamento
repertori).
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“ l _ Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

= | = = = s
Bibliotaca: entrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Utente: carsco Lo u:.utlI' e

Invio richieste funzioni di servizio = Area Gestione Bibliografica = Allineamento Repertori

b Interrogazione

Operazione correttamente eseguita
B Acguisizioni

> Documento Fisico ALLA PRESSIONE DEL TASTO "Allinea Repertori base dati Lacale” VERRA' EFFETTUATO LAGGIORNAMENTO DELLARCHIVIO DEI REPERTORI LOCALE
> Senizi AL SISTEMA CENTRALE,LALLINEAMENTO AWWERRA' IMMEDIATAMENTE

¥ Elaborazioni differite Allinea Repertori base dati Locale

o Stampe
o Funzioni di serizio

o Statistiche ed elenchi

o0 Stato delle richieste

Figura 25 - allineamento repertori

1.2.1.3 Fusione massiva

La Fusione massiva € una funzione che permette di fondere, con un’unica
operazione, enne documenti locali sui corrispettivi di Indice. Il risultato della
fusione sara lo ‘schiacciamento’ dei BID locali su quelli di Indice con il
trasferimento dei dati semantici e gestionali (soggetti, classi, inventari,
collocazioni, esemplari) sui nuovi identificativi ora registrati sulla base dati di
Polo. I BID oggetto di fusione risulteranno altresi localizzati in Indice per
gestione e, qualora collocati, anche per possesso.

L'utente deve compilare a tale scopo un file di coppie di BID dove dli
identificativi locali (privi della notazione [loc]), che occupano la prima colonna,
sono separati dagli identificativi di Indice dal carattere ‘|’ (pipe) secondo le
modalita sotto descritte in esempio:

SBW0022180|TO00414289
SBW0022179|RAV0069055

Dopo aver salvato il file in formato .txt sul proprio PC, occorrera procedere
nell’elaborazione differita. Questa si attiva dal menu generale cliccando su
Elaborazioni differite > Funzioni di servizio -> area Gestione
bibliografica - Fusione massiva; il file txt viene caricato sulla base dati
(bottoni: sfoglia = carica file per fusione massiva) quindi il sistema emette un
messaggio relativo all’avvenuto caricamento (Figura 26 - file correttamente
caricato) e l'operatore pud cliccare sul bottone ‘Prenotazione batch fusione
massiva’; anche in questo caso il sistema emette un messaggio relativo alla
corretta conclusione dell’'operazione fornendo il numero della richiesta di
elaborazione (Figura 27 - prenotazione batch fusione massiva).

Dalla voce “Stato delle richieste” del menu generale, richiamando il numero
della richiesta batch, si potra verificare, aprendo il file, se l'operazione &
andata a buon fine o venire a conoscenza di errori verificatesi nella procedura
(ad es. la mancata fusione di un record).

Sul report vengono indicati i BID dei documenti fusi, il totale degli identificativi
oggetto di fusione e il totale di quelli per i quali non si & potuto effettuare lo
‘schiacciamento’ (Figura 28 - report relativo all'elaborazione)

N.B.: La procedura non effettua alcun controllo sulla corrispondenza
dei contenuti dei titoli da fondere, pertanto occorrera da parte
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dell’'operatore prestare particolare attenzione nella redazione della

lista.

b Interrogazione

Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

Il] Centrale Per i Catalogo Unico Delle Biblioteche Ut

Logout |I|

2. carsco
nvio richieste funzioni di servizio = Area Gestione Bibliografica = Fusione Massiva

Gli identificativi presenti sul file fusione.txt sono stati correttamente acquisiti

¥ Elahorazioni differite

O Stampe
o Fungioni di servizio
O Statistiche ed elenchi

o Stato delle richieste

» Amminist. del sistema

sbnmare: 2012-07-00 13:44:42
sbrweb:  2012-08-01 17:09:11

P Acguisizioni
> Documento Fisica ALLA PRESSIONE DEL TASTO *Prenotazione hatch fusione massiva® VERRA' INVIATA LA RICHIESTA DI SCHEDULAZIONE
Sy DEL BATCH GHE EFFETTUERA' LA FUSIONE DEGLI OGGETTI | GUI IDENTIFICATIVI DI PARTENZA ED ARRIVO DELLA FUSIONE

SOMNO PRESEMTI O MELLA LISTA SELEZIOMNATA O MELLA TABELLA AGGIORMATA DALLA FUNZIONE LISTE DI COMFROMNTO,
| CARNALI SONO ALTERMATIVI ED E'POSSIBILE UTILIZZARME UMNO ALLAWOLTA

Carica file: |[ Sfoglia.. ] [ Carica file per Fusione Massiva

Identificativa lista: | |

Prenotazione hatch Fusione massiva ]

» Interrogazione

» Acguisizioni

l Il ‘
Biblioteca: Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Utente: carsco

nwin tichieste funzioni di serizio = Area Gestione Bibliografica

Figura 26 - file correttamente caricato

Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

Logout (0] 2:€

= Fusione Massiva

La prenotazione del batch di Fusione Massiva si & conclusa correttamente. Codice: 1566

» Documento Fisico
- Servizi

¥ Elahorazioni differite

o Stampe
O Funzioni di serizio
O Statistiche ed elenchi

o Stato delle richieste

» Amminist. del sistema

sbnmare: 2012-07-09 13:44:43
sbrweb:  2012-08-01 17:09:11

ALLA PRESSIONE DEL TASTO "Prenatazione hatch fusione massiva" VERRA' INWVIATA LA RICHIESTA DI SCHEDULAZIONE
DEL BATCH CHE EFFETTUERA' LA FUSIOME DEGLI OGGETTI CUIIDENTIFICATIVI DI PARTENZA ED ARRIVO DELLA FUSIONE
SONO PRESENTI O MELLA LISTA SELEZIONATA O NELLA TABELLA AGGIORMNATA DALLA FUNZIONE LISTE DI CONFROMTO;
| CAMALI SOMNO ALTERMATII ED E'POSSIBILE UTILIZZARME UNO ALLA WOLTA

Carica file: |[ Stoglia ” Carica file per Fusione Massiva

Identificativo lista: | ~|

Prenotazione hatch Fusione massiva ]

) Mozilla Firefox

Figura 27 - prenotazione batch fusione massiva

File

Modifica  Visualizza

Cronologia

‘' Ambiente COLLAUDO (71) - Pala SBW - 5.

Segnalibri  Strumenti  Aiuto

" FilerfC:{DOCUME.. W _IC_00001566. htm X| + |

Files 1 {DOCUMEn L fCSC OGN IMPOST~1 [Temp{IF010_SEW_IC_00001566. htm ||y P

INIZIO FUNZIONE FUSIONE MASSTVA 2012-08-14 12:5%:005BW0080306|CFI0379953 Fusione tra titoli - SEWO0080306 su CFI0375553
QESBEWO0080307|CFI038184% Fusione tra titeli - SBWO0080307 su CFI0331849 OK Totale oggetti da fondere = 2 di cwl 2 cotrettamente completate FINE
FUMNZIONE CATTURA MASSTVA 2012-08-14 12:59:02

Versione 1.1 08/10/2013

Figura 28 - report relativo all'elaborazione

Pagina 34



ICCU

1.2.1.4 Cattura massiva

La Cattura massiva € una funzione che permette di catturare dall’Indice, con
un’unica richiesta, enne documenti oggetto di ricerca da parte dell’'utente. I
BID risulteranno, oltre che registrati sulla base dati di Polo, anche localizzati
per gestione in Indice.

Percorsi:

1)

2)

Dalla lista sintetica risultato della ricerca, si selezionano valorizzando i check
box i documenti di interesse, ad esempio enne monografie legate ad una
collana oppure enne spogli legati ad un periodico.

Nella parte inferiore della mappa si apre il menu Gestione, si sceglie
I'opzione “Salva identificativi su file” (Figura 29 - lista sintetica sulla quale effettuare
selezione per cattura massiva) € Si clicca il bottone Conferma; al termine
dell’operazione il sistema crea un file di identificativi con estensione txt che
I'utente deve salvare sul suo PC (Figura 30 - salvataggio file su pc) per la successiva
elaborazione. Questa si attiva dal menu generale cliccando su Elaborazioni
differite > Funzioni di servizio - area Gestione bibliografica >
Cattura massiva; il file txt creato dal sistema (Figura 31 - file di BID da catturare)
viene preso in carico dalla procedura (bottoni: sfoglia > carica file per
cattura massiva), quindi il sistema emette un messaggio relativo
all’'avvenuto caricamento (Figura 32 - file correttamente caricato) € |'operatore puo
cliccare sul bottone Prenotazione batch cattura massiva; anche in questo
caso il sistema emette un messaggio relativo alla corretta conclusione

dell’'operazione fornendo il numero della richiesta di elaborazione (Figura 33 -
prenotazione batch cattura massiva).

Dalla voce “Stato delle richieste” del menu generale, richiamando il numero
di richiesta batch, si potra verificare, aprendo il file htm, se I'operazione &
andata a buon fine o venire a conoscenza di errori verificatesi nella
procedura (ad es. la mancata cattura di un record).

Sul report vengono indicati i bid dei documenti catturati, il totale degli
identificativi oggetto di cattura e il totale di quelli eventualmente non
catturati (Figura 34 - report relativo all'elaborazione).

L'utente pud preparare direttamente un file di BID da catturare, con
estensione txt incolonnando i bid uno sotto l'altro e quindi procedere con il
caricamento del file cosi come descritto al punto 1. In questo caso l'utente
non si servira dell’applicazione per confezionare, selezionando i record dalla
lista sintetica, il file, ma lo fara manualmente avendo cura di incolonnare i
BID e di salvare il file in formato txt.

Al momento del caricamento il sistema segnala eventuali errori formali del
file (Figura 35 - diagnostico di mancato caricamento file).

Qualora vengano forniti per errore, sia selezionandoli dalla sintetica che
scrivendoli su file, BID gia catturati e quindi gia presenti sulla base dati di
Polo, il batch aggiornera la versione presente in polo a quella dell'Indice e,
se non gia presente, inserira in Indice la localizzazione per gestione della
biblioteca.
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Ambie_nte COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web§

entrale Per |l Catalogo Unico Delle Bil eche Liente: carsco

’ Ricerca titolo = Sintetica titoli = Analitica = Sintetica titali
¥ Interrogazione
o Titola Ogaetto di Riferimento ;| CRIDTES745 | || *canguri
O Autore
Ricerca eseguita sulla base dati di Indice
O Marca
o Luogo Elementi trovati: | 294 Pagina: |1 di 15 Catica pagina: |2
O Sogoetti Pr. Tipol. ISBD e legami
o Classificazioni EAYOT 28061 M 95 2001 testo a stampa
| @ *Acaccia dell'ultimo uomo selvaggio f Angela Vallvey ; traduzione di Michela Finassi Parolo. - Milano : Feltrinelli, 2001 ®
o Thesaura = --= RAVY241548 1 Vallvey, Angela
o ID gestionali --= CFI0169745 C | *canguri
LO10383841 M 95 1995 testo a stampa
o Proposta Correzione *Alabbra nude : racconti dall'ultima Cuba fa cura di Danilo Manera. - Milana : Feltrinelli, 1995
. . 4 @ --= CEIVO39120 3 Manera, Danilo o
=) L5 ) CART i ~-= CFIO169745 C | *canguri
Scquisiziani BALOTS0511 M 71 1996_teslo a_stampa ; ; ; -
5 @ *Alabbra nude : racconti da\l'ult_lma Cuba i a cura di Danilo Manera. - Milano : Feltrinelli, 1996 o
» Documento Fisico = --= CEIWO38120 3 Manera, Danilo
--= CFI0169745 © | *canguri
> Servizi UBOO0275233 M 51 1996 testo a stampa
*Alabbra nude : racconti dall'ultima Cuba fa cura di Danilo Manera. - Milana : Feltrinelli, 1998
» Elahorazioni differite & g --= CFIW039120 3 Manera, Danilo o

--= CEI0168745 C | *canguri

> Amminist del sisterna EAVIBSEZ16 M 95 2000 testo a stampa

X . o *A 5ud del confine, a Ovest del sale f Haruki Murakami ; traduzione di Mimma De Petra. - Milanao : Feltrinelli, 2000
et (1ot g = LOTVOBET06 1 Murakarni, Haruki O
sonueh: SRR IR = CFID168745 C | *canguri

FAD2I5684 M 71 1993 testo a st_g_mpa

I

*Amare e guerra nel 1999 f Enrico Fra;nceschim. - Milano : Feltrinelli, 1996
14 g --= CFIY1 06153 1 Franceschini, Enrico o
--= CFI01BS745 < | *canguri
BEASOET 2720 M 51 2000 testo a stampa
L*amaore non guasta fJonathan Coe ; traduzione di Domenica Scarpa. - Milanao : Feltrinelli, 2000
e g --= LO1W132782 1 Coe, Jonathan o
--= CEI0E9745 © | *canguti
PALOTBTS28 M 71 1987 testo a stampa
16 @ *Amrita / Banana Yoshimoto ; traduzione di Giargio Amitrana. - Milano : Feltrinelli, 1997 o O
— --= CFIV116084 1 Yoshimoto, Banana =1964-=
--= CEI01E9745 C | *canguri
WIADDE4214 M 951997 testo a stampa
17 @ *Amrita f Banana Yoshimoto ; traduzione di Giorgio Amitrano. - Milano : Feltrinelli, 1997 o0
— --= CEIV116084 1 Yoshimoto, Banana =1964-=
--= CEIOTE9745 C | canguti
ELFOZ37 966 M 51 1997 testo a stampa
18 @ *Amtrita f Banana Yoshimoro ; traduzione di Giorgio Amitrano. - Milano : Feltrinelli, 1997 o O
— --= CFIV116084 1 Yoshimoto, Banana =1964-=
--= CEI01 687458 C | *canguri
ELZ0175144 M 51 1997 testo a stampa
19 @ *Amtita f Banana Yoschimoto ; traduzione di Giorgio Amitrana. - Milano : Feltrinelli, 1997 OO
— --= CFIV116084 1 Yoshimoto, Banana =1964-=
--= CEI01E97458 C | *canguri
ELZO075334 M 51 1997 testo a stampa
*Amtita f Banana Yoshimoto. - Milano : Feltrinelli, 1997
20 g --= RLAV043510 1 Yoshimoata, Amrita cn
--= CEI01 687458 C | *canguri

Elementi trovati: | 234 Pagina: |1 di 15 Carica pag Stal schede catalografiche

Esarmina | Titoli collegati v Gestione: hd M) 5

Figura 29 - lista sintetica sulla quale effettuare selezione per cattura massiva
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™ T : - - ;
10 32~ 101326 1 Suten Martin o
--= CFINMEAT745 C | *canguri
REAOD45306 M 95 1394 testa a stampa
*Demasiado corazdn / Pino Cacuccl. - Milano @ Feltrinelli, 1999
1n g --= CEW102443 1 Cacucei, Pino O
--= CEINMEAT45 C | *canguri
TOO0R44371 M 95 1838 testo a stampa
*E ge clerg, dormivo [ Francesco Piccolo. - Milano : Feltrinelli, 1998
12 g --= CEIW1GE7430 1 Piccolo, Francesco =1964- = o
--= CFINMEAT745 C | *canguri
UM10032532 M 71 1998 testa a stampa
*Fidanzata in coma f Douglas Coupland ; traduzione di Marco Pensante e Ermanno Gorma Guarneti. - Milano @ Feltrinelli, 1998
13 g --= BRASAOTESET 1 Coupland, Douglas O
--= CEINMEAT45 C | *canguri
ANAIOTRATT M 71 1898 testo a stampa
Il *grande boh! f Jovanotti [i.e. Lorenza Cherubini]. - Milano : Feltrinelli, 1998
i @ --= RANDY92953 1 Jovanotti o
--= CFINMEAT745 C | *canguri
BEAYO322550 M 85 19498 testo a stampa
Il *grande boh| f Jovanotti. - Milano : Feltrinelli, 1998
i @ --= RANDY92953 1 Jovanott O
--= CEINMEAT45 C | *canguri
RLFO265959 M 51 1958 testo a stampa
I1*Grande Boh| f Jovanotti. - Milano : Feltrinelli, 1998
15 g --= RANDY92953 1 Jovanotti o
--= CFINMEAT745 C | *canguri A di El 1d r,s—(l
RAVO330130 M 85 1808 festo a st AL S _J
*Grandi scimmie (Wil Self - Mila] £ q
E stat I d
17 2| 2 E et 33753 1 el wil state seelo €l aprire ©
= CFI0IBAT45 C | *canguri [Z] Elencoldentif_Data.txt
EMS0169707 M 61 2000 testo a che & un: Documento di testo (240 byte)
*Honeymooh f Banana Yoshimot da: http://192,168.20.68:8080
18 g --= CEV116084 1 Yoshimoto, Ba h 4 fare Firef to Fla? o
= CFI01GIT45 C \*Canguri 2 C053 deve Fare Firelrox con questo File
WIAODTAS50 M 95 2000 testo & st ) Aprirlo con |B\Uccu note {predefinita) b
*Honeymooh f Banana Yoshimot . . .
— g -» CFI¥116084 1 Yoshimoto, Ba ©zavafie : O
--= CEINMEAT45 C | *canguri
REAOD45713 M 95 1898 testo a g
*lona Moon ! Melanie Rae Thon ;
20 g --= REAVOSGE696 1 Thon, Melanie o
= CEI0BAT45 C | *canguri
Elermenti trovati: T ST
Esamina Gestiohe: | Salva identificativi su file v |
Analitica, Crea Creain locale
| | | — 0 EZETH [ Coriome ] g

Figura 30 - salvataggio file su pc

File Modfica Wisuslizza Cronologia  Seqnalibri  Strumenti  Aiuto

S Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW -5...

" file: ) C: [DOCUME~1 . oldentif_Data-2.bxt =&

File: jf 1 jDOCUME ~1 fCSC OGN~ 1 [ IMPOST~1 i Terp/Elencoldentif _Data-2.txk [ -'v / -ﬁ
RAVOGSS216
IEIO129795
VIaDD&6421
READODZ 1409
RAVODETZT20
TIADD74563
TOODG44373
LOl05z20394
RAVOG50131
WIADD74037
READD45306
TOODGS44371
UM10032992
ANADOT7 6477
RAVO3Z2Z2980
RLZDZ655959
RAVO339130

RMS0169707

TIAOO79S50

Figura 31 - file di BID da catturare
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! Il| Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
£ Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Bi

Bihlio iblioteche Utente: carsco | ooyt [l i€
Invio richieste funzioni di servizio = Area Gestione Bibliografica = Cattura Massiva
» Interrogazions e
Gli identificativi presenti sul file Elencoldentif_Data(6).txt sono stati correttamente acquisiti
 Acduisizioni -

ALLA PREZSIONE DEL TASTO "Prenotazione batch cattura massiva VERRA' INVIATA LA RICHIESTA DI SCHEDULAZIONE

m DEL BATCH CHE EFFETTUERA' LA CATTURA DEGLI OGGETT! | GUI BID SONO PRESENTI NELLA LISTA SELEZIONATA,

v Elahorazioni differite Carica file: ‘[ Sfoglia.. H Caricafile per Cattura Massiva H Prenotazione batch Cattura massiva ]

O Stampe
O Funzioni di serizio
o Statistiche ed elenchi

o Stato delle richieste

> Amminist. del sistermna
43

sbrmarc: 2012-07-08 13
sbrweb: 2012-08-01 17:09:11

Figura 32 - file correttamente caricato

. ll| Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

Biblic a: Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Uténte: carsc

= o Logout (] €
; nwio tichie ste funzioni di servizio = Area Gestione Bibliografica = Cattura Massiva
» Interronazione

La prenotazione del batch di Cattura M i si & COrr Codice: 1564
= Accuisizioni
> Documento Fisica ALLA PRESSIONE DEL TASTO "Prenotazione batch cattura massiva VERRA' INVIATA LA RICHIESTA DI SCHEDULAZIONE
- Erm CEL BATCH CHE EFFETTUERA' LA CATTIURA DEGLI OGGETTI | CUI BID SOMNO PRESENMTI MELLA LISTA SELEZIONATA;

v Elaborazioni differite

Carica file:

| stogliz.. | [ Caricafile per Catiura.Massiva | [ Prenctezione baich Cattura massiva |

o Stampe
o Funzioni di servizia
o Statistiche ed elenchi

O Stato delle richieste

> Amminist del sistema

sbnmare: Z01Z-07-09 13493
sbrweb: 2012-08-01 17:09:11

Figura 33 - prenotazione batch cattura massiva
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File Modifica Misualizza  Cronologia  Segnalibri Strumenti— Aiuta

‘s Ambiente COLLALDO (71) - Polo SEW - 5... < | [ Hfile ) CDOCUME . W _IC_00001565.htm ¢ L+

file: }1 4 {DOCUME 1 }CSCOGN1 /TMPOST~ 1 Temp/ 18004 _SEW_IC_00001565. htm ||y P &

INIZIO FUNZIONE CATTUEA MASSTVA 2012-08-14 12:00:30RAV0658216 . OK

IEI0128795 : QK

VIA0066421 . OK

EEAQ041409 : OK

EAVO672720: OK

Totale oggeth cathurati = 5 i cwt 3 correttamente completatlFINE FUNZICWE CATTUEA WAZSTVA 2012-08-14 12:00:36

Figura 34 - report relativo all'elaborazione

“| Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

| -

Bibliotecs: Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Uienie: carsco | ogout [l i€

Inwia richieste funzioni di servizio = Area Gestione Bibliografica = Cattura Massiva

» Interrogazione

» Acquisizioni ] ‘ Si & verificato un errore nell’acguisizione degli oggetti presenti sul file: verificare che il file o il suo formato sia corretto
Acguisizioni

ALLAFRESSIONE DEL TASTO "Prenotazione batch cattura massiva® VERRA' INVIATA LA RICHIESTA DI SCHEDULAZIOMNE

= Servizi DEL BATCH CHE EFFETTUERA' LA CATTURA DEGLI OGGETTI I CUI BID SONO PRESEMNT! MELLA LISTA SELEZIORNATA;

w Elahorazioni differite Carica file: |[ Sfoglia. ] [ Carica file per Cattura Massiva ] [ Prenotazione bhatch Cattura massiva ]
o Stampe

o Funzioni di servizio
o Statistiche ed elenchi
o Stato delle richieste

» Amminist del sistermna

Sbrmarc: 2012-07-09 13:44:43
shnweb:  2012-02-01 17:09:11

Figura 35 - diagnostico di mancato caricamento file

1.2.1.5 Importa URI copia digitale

V. Manuale Acquisizione massiva URI per materiale digitalizzato

La funzione, soggetta a specifica abilitazione, consente, a partire da un file
contenente I'elenco degli inventari delle copie digitalizzate e delle relative URI,
di effettuare l'aggiornamento nella base dati di Polo delle informazioni di
digitalizzazione (Tipo digitalizzazione e URI) sia a livello di inventario che di
localizzazione. Il file va caricato servendosi della mappa Importa URI copia
digitale (tasti Sfoglia, Carica file e infine Prenota, Figura 36 - Importa URI
copia digitale).

Il file in formato testo da fornire in input alla procedura deve contenere:
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La funzione permette inoltre di fornire una lista di soli inventari indicando nella
specifica mappa le informazioni da utilizzare per costruire automaticamente
I’'URI di ciascuna copia digitalizzata:

e Il Prefisso: la parte fissa da anteporre all'identificativo, generalmente
coincidente con l'indirizzo http della Teca (obbligatoria);

e il Modello URI: la tipologia di identificativo (biblioteca + serie +
inventario oppure bid) da utilizzare per l'identificazione della copia
digitale (obbligatorio);

e il Suffisso: la parte fissa da posporre all’identificativo (facoltativa, ad es.
un’eventuale stringa comune a tutti gli URI prevista dal software che
gestisce la teca al fine di indirizzare la richiesta ad una pagina specifica).

Il tasto Prova, da utilizzare dopo aver fornito Prefisso, Modello e Suffisso,
permette all’'operatore di visualizzare la corretta composizione della stringa
relativa all’URI.

A corredo della funzione che consente di aggiornare la base dati di Polo, € stata
implementata la procedura che, sempre a partire da una lista di inventari e/o
bid forniti in input, prepari un file con le informazioni utili ad aggiornare, nel
formato rispondente alle specifiche fornite dal sistema centrale, anche le
localizzazioni in Indice. La procedura viene attivata valorizzando il check
Prepara file per importazione URI in Indice.

| | Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
|
Biblioteca: Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Utente: carsco ooyt (0] =5
Invio richieste funzioni di semizio = Area Gestione Bibliografica = Importa URI copia digitale
= Interrogazione
Seleziona File Messun file selezionato.
B Acguisizioni
» Documento Fisica \l
B Servizi 1
L — 1 | Genera URI ] cauizisci URI R
¥ Elaborazioni differite Tipo file BID O Inventari & Shipping Manifest O
o Stampe
o Funzioni di servizio Frefisso | |
o Statistiche ed elenchi (ecio U
Elimina gli spazi presenti
o Stato delle richieste nell'URI
> Amminist. del sisterna Suffisso | |
sbnmarc: 2013-10-28 10:48:528
sbrueb: 2013-10-31 12:55:35
Digitalizzazione

Progetto/Collezione digitale | |

Disponibilita da remoto

Prepara file perimportazione
URLlin Indice

Modalitd URI rmultipli Aggiungl @ Sostituisel O

Figura 36 - Importa URI copia digitale
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1.2.2 Funzioni di servizio — Area documento fisico

1.2.2.1 Spostamento collocazioni

La funzione consente di spostare le collocazioni di pit documenti da una
sezione/collocazione/specificazione ad una sezione/collocazione/specificazione
di arrivo che puo essere “temporanea” o “definitiva”.

La selezione dei documenti pud avvenire dando in input un intervallo di
inventari (tab folder Intervallo di inventari) appartenenti alla medesima serie
oppure fornendo l'indicazione della sezione e, facoltativamente, di un range di
collocazioni (tab folder Collocazione) (Figura 377 - spostamento collocazioni).
Requisito necessario al corretto funzionamento della procedura, nel caso di
spostamento di collocazioni verso una sezione non temporanea, € che gli
inventari o le collocazioni selezionate provengano da una sezione di partenza
che abbia lo stesso tipo di collocazione di quella di arrivo.

nte COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

Logout[W] i€

Invio richieste funzioni di servizio = Area Documenta Fisico = Spostamento Collocazioni

» Interrogazione
Bihlioteca ristituto Centrale Per || Catalogo Unico Delle Biblioteche
> Arguisizioni =
e to Inventari
|r Documento Fisico ] ) - )
Intervallo di Inventari Collocazione
» Senizi
¥ Elaborazioni differite Serie | Dalnumero |0 Al nurnero |0
o Stampe _
MNuova Collocazione
o Funzioni di serizio
Sezione di arriva e E]
o Statistiche ed elenchi =
) - s
O Stato delle richissts OEEGRIEE FHIEEIE B =
4 q Ao =
B Amrninist. del sisterna EIECIEERTRE (RIS 1)
P —— Usaare i tasio per "Ricoliocare alia aezione definitiva" prima ol premere i tasto "0k
sbrweb: 20131126 17:40:30 T Usare iftasto In caso di spostamentn & seZione termporanea” se sl viale mantenere Iz calocazione e fa specificazione della calfocazione definitiva,
prima di premere i1 tasto "OK"
Anche inventari in prestito [0 Ristampa delle etichette F

Figura 377 - spostamento collocazioni

Nel caso di spostamento a sezione temporanea occorre preventivamente
predisporne una con Tipo sezione ‘T’ (vedi Sezioni di collocazione).

Volendo mantenere nella sezione temporanea la collocazione di origine &
necessario utilizzare il tasto , Se invece si vuole assegnare una collocazione
provvisoria diversa da quella di origine, ma uguale per tutti gli inventari, o non
assegnarne alcuna, allora si pud valorizzare il campo collocazione provvisoria o
lasciarlo vuoto evitando di utilizzare il tasto :

E sempre possibile ricollocare alla sezione/collocazione/specificazione di origine
i volumi spostati in una collocazione provvisoria; a tale fine e possibile
selezionare gli inventari da riportare nella collocazione definitiva tramite
indicazione della sezione temporanea ed eventualmente del range di
collocazioni e premere il tasto ‘Ok’ senza indicare la sezione di arrivo; se per
errore € stata indicata la sezione di arrivo utilizzare il tasto per ripulire il
campo.
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E possibile richiedere la ricollocazione a sezione definitiva anche indicando un
range di inventari, in questo caso & obbligatorio lasciare vuoto il campo sezione
di arrivo e utilizzare il tasto [¥ prima di premere il tasto ‘Ok’.

La funzione esclude di default dallo spostamento delle collocazioni i documenti
in prestito a meno che l'operatore non valorizzi il check ‘Anche inventari in
prestito’ posto nella parte inferiore della mappa. Accanto ad esso, a corredo
della funzione, e disponibile un altro check per la richiesta di stampa/ristampa
delle etichette dei volumi che sono stati oggetto dello spostamento.

1.2.2.2 Aggiornamento disponibilita

La funzione consente di aggiornare/attribuire i seguenti dati di inventario
(Figura 388 - aggiornamento disponibilita):

Tipo fruizione (valori dalla tabella di Polo LCFR)

Motivo di non disponibilita (valori dalla tabella di Polo CCND)
Riproducibilita (valori dalla tabella di Polo CRIP)

Stato di conservazione (valori dalla tabella di Polo CSCO)
Tipo digitalizzazione (valori dalla tabella di Polo CDIG)

La selezione dei documenti di cui aggiornare i dati avviene dando in input:

» un intervallo di inventari appartenenti alla medesima serie (tab folder
Intervallo di inventari);

> una lista di inventari caricandoli da file o digitandoli negli appositi campi
(tab folder Inventari);

> una collocazione fornendo l'indicazione della sezione, della sezione +
collocazione, della sezione + collocazione + specificazione (tab folder
Collocazione).
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blintecs
0 Invia richieste funzioni di servi
» Interrogazione

c
tea Documento Fisico = Aggiornamento Disponibilita
Biblioteca 1 Istituto Centrale Per |l Catalogo Unico Delle Biblioteche
> Acquisizioni o
i e nuowvi valori da assegnare
» Documento Fisico
Tipo fruizione -
|- Bl Motivo di nan disponibilita E-
¥ Elaborazioni differite Riproducibilita e
o Stampe Stato di conservazione >~
o Funzioni di servizio fiipcldiniializzazions 4
o Statistiche ed elenchi Filtri sul titolo: Livello Autorita ~ Matura b
O Stato dolle richieste Filtri sull'imventario: con data d'ingres=so dal al
» Amminist del sistema Motiva di non
© s Tipo rurzone ] i di ey v
sbnmare: Z012-11-06 11:30:36 Stato di
sbrweb:  ZO12-11-Z6 17:40:30 Riproducibilita bt FONEEREEIEND e
Intervalla di Imventari Collocazione Inventari
Serie m Dal nurnero |0 Al numero |0

Figura 388 - aggiornamento disponibilita

E’ possibile effettuare la selezione filtrando ulteriormente per elementi
bibliografici e gestionali, ovvero per:

livello d'autorita

natura

data d’ingresso

tipo fruizione

motivo di non disponibilita
riproducibilita

stato di conservazione

0 O O 0O 0O O O

1.2.2.3 Dismissione inventari

La funzione consente di mettere allo stato amministrativo ‘dismesso’ un
certo numero di inventari in modo tale che questi non figurino piu nel
patrimonio della biblioteca che sta operando (Figura 39 - dismissione
inventari). I numeri degli inventari dismessi non sono recuperabili e
attribuibili ad altri documenti, ma, identificati dal loro stato amministrativo
nella colonna ‘Precisazioni’, vengono comunque elencati nel registro
d’ingresso (Figura 39 - registro d'ingresso con inv. dismessi).
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» Interrogazione

B Acguisizioni

» Documento Fisico
- Senizi

w Elaborazioni differite

Biblioteca

Mativa della
i ione

Data della
dismissione
o Stampe

o Funzioni di servizgio

o 12 ad elenchi

Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche
Ihvio richieste funziohi di gervizio

Testo della delibera

Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

te: Carsco
rmento Fisico = Scatico Ihventariale

Arga Do

i (W] =€

l:l gwstltutn Centrale Per |l Catalogo Unico Delle Bialioteche

Registra la dismissione degli inventari

00/00,/0000

N- busna delia diermissioned |
Data della delibera |00/00/0000

Intervallo di lnventari

o Stato delle richieste

Mome file
» Amminist del sisterna .
i

sbnmare: 2012-11-08 11:30:36
2012-11-28 16:42:37

sbrush:

Inventari da file

(2]

Inventari

[ sfoglia. ][ caricafie ]

@

Sarie  Numero Serie  Numero

oz B[]
os[ =[]
oo =[]
nC=El ]

o o
R 2

I
¢

o
S
4

10

¢

T | T [
Sl 2 mIC ]
21— s &[]

Serie  Numero

o
@

06
[ul=]

oo M

Wow oMM N
W a ~ s =

i
[T

<

e[ =[]

Figura 39 - dismissione inventari

=l - = AC100_SBW_IC 00003075 _registro_ingresso_3075.XLS [Sola lettural [modalita compatibilital - Microsoft Excel - =
Home Inserisci Layout di pagina Formule Dati Revisione Wisualizza - = 3
b T e = %i Formattazione condizionale -~ || 3= Inserisci ~ x -
b # | sanssert -l A ATl = Generale ||| ] ? [?a
= E&Y % Formatta come tabella ~ I Elimina ~ &~
Incolla = - - A == = <0 oo e Ordina  Trova e
olla o ||Ferie e[| [Srl A || [ == Bl ||| [28 - v o00f[ % 8] | = st celta - I= Formato - G- Cpena e
Appunti = Carattere £} Allineamento £} Mumeri = Stili Celle Modifica
AL -0 fx | sTAMPA REGISTRO DI INGRESSO >
A B c D E F G H | J 58 L M N |
1 STAMPA REGISTRO DI INGRESSO I =]
5 |Biblioteca Istituto Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblicteche 11
3 |Serie: dainv.: 12600 a inv.: 13000
4 |data di elaborazione: 20/12/2012
o | Inwencario Data Frou. T Titolo T.mat  Walore  Precisazioni BID Collocazione = Prezzo  Fatwura Del
B “In caso didizgraziad Georges Simencn. -
IMlilana : Mondadar, 1958, - 182 p.; 20 cm.
=0 231262008 [[Traduzione dal francese di Federico o.00 SBWO002312 .00
Federic.
< La “Flarie del parto ¢ Georges Simenon ;
Traduziane di Gabriella Luzzani, - lana :
12802 zaHzIzO0: L e L o wha 10,00 L mmz1064 FERRIvYY 0,00
I 459-0926-3
B La “vedova Couderc ¢ Georges Simenan ;
12603 zanzezons L traduzions di Edgarde Franzosin, - 3. =d. wha 0,00 TooosEEst | SPOSTAZ TTT .00
Pilang : Adelphi, 1997 - 167 p.; 22 om.
E La "Mari= del porto ¢ Georges Simenon ;
Tradugione di Gabriella Luzzani, - Milanc
12604 zanzezons L T e o wra 0,00 Liam2inss SPOSTAZ UL .00
453.0926-3
B “Eetty { Georges Simenon; Traduzione di
Gabrislls Luzzani. - Milanc : Adelphi, 1992. -
12605 zanzezons [ trtrieiigiimprb et s esot B 0,00 Ls007702 | SPOSTAZ 128 .00
10 dicopur
B *Suite francese ! Iréne Memirousky: acura
12608 2arzezo0e L diDenise Epstein & Olivier Rubinstein: wea 10,00 AMSO010014 | FERAISET 12 000
5] postfaziane di. - 1
B I "sirsalo Pickwick ! Charles Dickens ;&
cura di Ada Marchesini Gobett, - Firenze : "
12E07 2EMZIZ00% o La Muowa Italia, copgr. 1368, - wuii, 173 p. : il WA 10,00 dismesso RLZ0Z26158 0,00
12 218em
E La“casadegii romanzo f Isabel
Allende. - 3. 3R : Feltrinelli, 1985, -
12502 orFvozons [ Py Sl i wea 10,00 dismessa! CFIDD9EEER 000
13 Sonia Pilato Di Castri.
B La "casa degli =4 romanzo d lsabel
4 4 » v | default_reg_ingresso2 < #J 0| m [1]

Figura 39 - registro d'ingresso con inv.

La funzione si attiva indicando:

[ ]
CMDS);
o la data della
[ ]
e la data della

dismissione (obbligatoria);

il testo della delibera (facoltativo);
il n. buono della dismissione (facoltativo);

delibera (facoltativa)

il motivo della dismissione (obbligatorio; valori dalla tabella di Polo

La selezione dei documenti di cui aggiornare i dati pud avvenire dando in

input:
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1.2.3

un intervallo di inventari appartenenti alla medesima serie (tab folder
Intervallo di inventari);

una lista di inventari caricandoli da file o digitandoli negli appositi
campi (tab folder Inventari).

Funzioni di servizio — Area servizi

1.2.3.1 Solleciti

Il sistema provvede automaticamente ad inviare i solleciti a tutti gli utenti in di
ritardo nella restituzione dei documenti ricevuti in prestito. I solleciti vengono
inviati secondo le modalita parametrizzate dalla biblioteca operante, (vedi
manuale servizi - configurazione) cliccando sulla voce di menu Solleciti
(Figura 401 - solleciti)

L'output &€ composto, oltre che dal log, da altri due file:

1)

N
~

un file htm che presenta una tabella riassuntiva dei solleciti (Figura 412 -
report dei solleciti) effettuati che riporta:

numero progressivo del sollecito
data di scadenza del prestito
collocazione del documento
titolo del documento

codice dell’'utente

numero del sollecito effettuato
tipo di invio

esito dell’invio

un file PDF con le lettere di sollecito (una per utente), da stampare e
spedire, qualora sia stata configurata la modalita di invio tramite lettera.

La lista sintetica presente nella mappa dei Servizi - Erogazione solleciti viene
aggiornata dal processo elaborativo richiesto.
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Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Utents: aste

Bibli
Invio richieste funzioni di servizio = Area Servizi
» Interrogazione

» Acguisizioni

¥ Elaborazioni differite Solleciti

La prenotazione é stata inoltrata con successo
N.ro Richiesta: 3164

o Stampe

o
Bunzion| di servizin Archiviazione movimenti locali

o Statistiche ed elenchi

o Stato delle richieste

- Amminist del sisterma

sbnmare: 2012-13-07 16:43:00
sbrweb: Z013-01-02 12:37:30 Importa utenti

Gestione diritti utente

Figura 401 - solleciti

SOLLECITI PER RICHIESTE SCADUTE
Biblioteca: Istituto Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche

Data: 09/01/2013

nro | Scadenza | Docmmento Titolo cod. Utente [ e Tipo || g ita
Sollecito | Tnvio

1768 [24/11/2012 [cr b 123 1000 barzellette wincenti Tcooooooooso1 E-mail [Towiato
Tl *cacs - conferenza del dott. B Steiner, all'adunanza generale

1791 (30¢11/2012 2008 1 1 1 della Serione germanica in Berline -4 1 s n,ca 19501 - 8 ¢ [TC0000000403 |1 Eoraail |Tnwiato
, 30 cm.

10 0010, 1: Le *origind e l'etd di Dante. - 4. ed. riveduta. - MMilane : Carle .

1797 LSAL2012 100 oo Signorelli, 1919, - 3OV, 149 p., [10] carte ditav. :ill. ; 19 cm [Co000013163) 2 lettera | Tviato
~ — — -

120410122012 gﬁm@ BE 4(5:;‘25 c;].rgnzn.iSandro Weronesi - MMilane : Beompiani, 2006 rooonooooossl1 it oviato

Solleciti inviati: 4

Figura 412 - report dei solleciti

1.2.3.2 Archiviazione movimenti locali

Con questa funzione & possibile archiviare i movimenti chiusi.

Sui movimenti, che sono archiviati in forma anonima, € possibile effettuare
statistiche.

La mappa di richiesta archiviazione contiene il filtro biblioteche, nel caso di
centri sistema, e, per tutti, un filtro data finale, ovvero la data di fine effettiva
dei movimenti (Figura 423 - archiviazione movimenti locali).
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l“ g Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
Hibliote ; lemrﬂle ;;} 1l Catalogo Unico

he Litente:aste

hlioteca: t
Inwio richieste funzioni di Servizi = Archiviazione Movimenti Locali
> Interrogazione
» Acouisizioni Inserimento limite di svecchiamento
» Documento Fisico .
Sod. Biblioteca [} lstituto Centrale Fer |l Catalogo Unico Delle Biklioteche
- Servizi
Data finale (gofmmirasaa)

¥ Elabaraziani differite

o Stampe

Conferma Indietro
o Eunzioni di servizio

o Statistiche ed elenchi

o Stato delle richieste

B Amminist del sisterma

sbnmarc: 2012-12-07 16:43:00
sbrweb: 2013-01-D8 13:27:30

Figura 423 - archiviazione movimenti locali

1.2.3.3 Gestione diritti utente

La funzione serve a rinnovare automaticamente le autorizzazioni e i diritti degli
utenti (Figura 434 - Rinnovo autorizzazioni utenti).
Sono previste tre modalita di rinnovo:

e Rinnova singolarmente ogni autorizzazione selezionata alla data
specificata; I’ opzione rinnova le autorizzazioni di tutti gli utenti legati ai
codici di autorizzazione selezionati con check box alla data indicata
nell’apposito campo che puo essere diversa per ogni categoria di
autorizzazione

e Rinnova le autorizzazioni selezionate al ....; rinnova le autorizzazioni
selezionate con check box tutte alla medesima data indicata
dall’operatore

e Rinnova l'autorizzazione di tutti gli utenti al ... Rinnova tutte le
autorizzazioni alla data indicata dall’'operatore

N.B. I diritti degli utenti, che non rientrano in una categoria di autorizzazione,
non sono gestiti da questa procedura ma devono essere rinnovati
puntualmente tramite la gestione utenti. Analogamente non saranno rinnovati
automaticamente dal sistema i diritti che hanno data di scadenza inferiore a

quella di scadenza dell’autorizzazione generale, (vedi manuale Servizi — Utenti
§ 2.2.3).
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o'Centrale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Liente: aste
Iovio richieste funzioni di servizio = Area Servizi = Rinnovo Aulorizzazioni Litente

Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SEN Web

Logout [ >

Cod. Biklioteca Istituto Certrale Per Il Cataloge Unico Delle Biblicteche

» Documento Fisico | Selezionare Is sutorizzazioni da rinnovare e impostare ls nuova data di scadenza

> Servizi

¥ Elaborazion ditferits

Oani autorizzazions sard rinnovata, alla dets specificata, per ogni Ltente & cui sia stata attribuita
In afternstiva & possibile rinnovare Mautorizzazions di tutti gl terti indistintamente

O Stampe Modalita di rinnovo

o Funzioni di servizio & Rinnova singolarments ogni autorizzazions selezionata alla data specificata
o Statistiche ed elenchi O Rinnova le sutorizzazion selezionste sl

o Stato delle richieste

» Amminist. del sistems

O Rinnova rautorizzezions o tutt ol utenti sl

sbamare: 20121207 184370 Cod At Descrizione
sbimeb: 2013-01-05 132730 =l=] BIBLICTECARI
AaD DOCENTE
o DOCENTE UNIVERSITARIC
oo DOTTORANDO
GEN GENERICO
=] INTERNG
aB STUDENTE
ERR TEST ERRATO
T= TEST SEQUENCES
Al UTENTE AUTOREGISTRATC
[Ty UTENTE GENERICO
Uterti senza autorizzazione specifica

Rinnova al

ooogogoopoooog

sa [ conterma ] [indieto ]

Figura 434 - Rinnovo autorizzazioni utenti

1.2.3.4 Importa utenti

v. Manuale Importa utenti

1.2.4 Funzioni di servizio — Area UNIMARC

1.24.1 Esporta documenti

La funzione consente di estrarre in formato UNIMARC dalla base dati di Polo
e/o di biblioteca i record selezionati secondo i parametri catalografici e/o
relativi al posseduto presenti nella mappa (Figura 445 - Esporta documenti). La
funzione serve principalmente al caricamento dell’lOPAC di Polo che pud essere
effettuato aggiornando l'intera base dati oppure in maniera incrementale
>a <

utilizzando il filtro Solo gli aggiornamenti da <

nirale Per Il Catalogo Unico Delle Biblioteche Utenie: carsco
‘ lnvio richieste funzionl dl serdzio = Area Unimare = Esporta documentl

Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

ooyt [l0] o6

| Tipo di estrazions Unimare [ ALL Tutie 1o sticheta -~ Lultima copla del datl contiene tutte e variazion! ino al 18/02/2013 1416
| Listabisiiotachs h= 1 Riagaiornare 'amblente? 51 & Mo O
| Datl Catalografic) FPossaduta
|Prapara lista documenti da Archivio <l
Solo gl aggiormament! dal al
e ———— Anche titall a livello 01 [] Salo documenti lacali [
& S T
Specificita Tipo recor o MNatura Lingua Paese
- minist del sistama =1 - Monogarate [2] - -
sbnmars: 2013-02-00 189720
Zbrweb: 2013.0220 1001043 Antlca =1 ~| | Periodier [F) ~ ~
Musica ~| | conane -
Grafico =1 Spogll =
Cartografica [Z]
Tipo Data | Data 1 dal al
Carica lista identificativi da Fils | ©
Seleziona File Stoglia... Carica file
Tipo & ~
ldontificative:  Tioll & inventan 3

Frenota

Figura 445 - Esporta documenti
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L'estrazione viene effettuata su una copia del database creata al momento
della richiesta dell’export e aggiornata alla data dell’ultima richiesta effettuata
che & visualizzata in alto a destra sulla mappa. E’ possibile esportare i dati piu
velocemente senza effettuare un nuova copia del database valorizzando il radio
button su ‘NO".

Tenendo conto che I'export per I'OPAC di Polo viene fatto di routine senza che
I'operatore debba inserire né la selezione delle biblioteche, né quella relativa
alle etichette e nemmeno quella relativa alla tipologia del materiale, i possibili
filtri sono:

> il tipo di estrazione UNIMARC:
e possibile scegliere I'estrazione di:
Tutte le etichette;
Tutte le etichette eccetto le etichette 950, 951, 956, 960, 961;
Solo le etichette gestionali (960);
Solo le etichette gestionali (950).
La tabella con i Tipi di estrazione (ETEU) € una tabella di Polo che puo essere
liberamente implementata secondo le esigenze®.
> la lista delle biblioteche:
e possibile la selezione di una o piu biblioteche dal cartiglio. Se la selezione
riguarda una sola biblioteca i dati da esportare sono filtrabili anche per
Posseduto.
> 1 dati catalografici e di posseduto incrociabili tra loro (qualora la
selezione riguardi una sola biblioteca):
Solo gli aggiornamenti dal < >al< >
Anche titoli a livello 01
Solo documenti locali
Solo documenti condivisi
Tipo materiale
Tipo record
Natura
Lingua
Paese
o Tipo data/Datalda< >a< >
> 1 dati relativi al posseduto:
o Sezione
o Sezione + Collocazioneda< >a< >

o O 0O 0o 0 O O ©°O

> L’elenco delle etichette producibili & contenuto nella tabella ETUN; la tabella ETEU contiene i
tipi, ossia modelli, di estrazione configurati dal Polo; la tabella di relazione tra queste é la
tabella TEEU. Qualunque sia il tipo di estrazione configurato, le etichette obbligatorie sono i tag
001, 100, 200.
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o Sezione + Collocazione + Specificazioneda< >a< >
o Serie inventarialeda< >a< >

Carica lista identificativi da file

E anche possibile selezionare dalla postazione dell’'utente un file in formato
testo e contenente una lista di identificativi di documenti (Bid o inventari) da
caricare sul database per richiederne |I'esportazione in formato UNIMARC.

1.2.4.2 Estrai lista identificativi doc

La funzione consente di estrarre dalla base dati di Polo e/o di biblioteca una
lista di identificativi (Bid o inventari) in formato testo selezionando i record
(Figura 456 - estrai identificativi doc) secondo i parametri catalografici e/o
relativi al posseduto presenti nella mappa. La lista di identificativi estratta puo
essere successivamente ‘passata’ alle procedure batch relative alle diverse
aree che consentono di caricare dal proprio pc sul data base un file di
identificativi (Bid o inventari) quali, ad esempio, la Stampa schede,
I’Aggiornamento disponibilita etc.
I filtri sono:
> la lista delle biblioteche:
Di default sono selezionate tutte le biblioteche del Polo ma & possibile anche la
selezione di una o piu biblioteche dal cartiglio. Se la selezione riguarda una
sola biblioteca i dati da esportare sono filtrabili anche per Posseduto. Se si
vuole annullare la selezione di una o piu biblioteche si pu0 utilizzate I'apposito
tasto ‘tutte le biblioteche’
> 1 dati catalografici e di posseduto incrociabili tra loro (qualora la
selezione riguardi una sola biblioteca):
Solo documenti condivisi
Solo documenti locali
Titoloda < > Titoloa < >
Tipo materiale
Tipo record
Natura
Lingua
Paese
o Tipo data/Datalda< >a< >
> 1 dati relativi al posseduto (di default radio su Prepara lista documenti
per collocazione):
o Sezione
o Sezione + Collocazioneda < >a< >
o Sezione + Collocazione + Specificazioneda < >a< >
o, in alternativa (radio su Prepara lista documenti per serie
inventariale):

©c O 0O O 0o O O
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o Serie inventarialeda < >a< >

E’ possibile effettuare la selezione filtrando ulteriormente per elementi
gestionali, ovvero per:

tipo fruizione;

motivo di non disponibilita

stato di conservazione

riproducibilita;

digitalizzazione: SI/NO; selezionando dalla drop ‘NO’ (documenti non

digitalizzati) e possibile:

v valorizzando il check, escludere dalla lista di output gli identificativi
relativi a documenti per i quali la biblioteca possiede un‘altra copia gia
digitalizzata o in fase di digitalizzazione;

v non valorizzando il check, riportare soltanto gli identificativi relativi a
documenti per i quali la biblioteca possiede un’altra copia gia
digitalizzata o in fase di digitalizzazione.

In entrambi i casi sara possibile dettagliare il tipo di digitalizzazione

(Completa; Parziale; Completa/Parziale) da escludere dalla liste.

m— l Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
entrale PE; 1l Catalogo Unico D

5 q jiote - aste
1 Invio richieste funziani di s = Estrai identificativi Doc
» Inierronazione
: Lista biblioteche 21
> Acquisizioni L
[ Dati Catalografici Fosseduta
» Documento Fisica
Solo documenti condivisi [ Solo documenti locali (]
B Servigi
v Elabarazioni differite Titalo da:
o Starnpe Titolo a:
o Funzioni di servizio Specificita Tipo record Natura Lingua Paese
O Statistiche ed elenchi Moderno « | | Monagrafie ~ 4
o Stato delle richieste Antico « | | Periodici ~ -
> Armminist del sistermna Musica ~ || Collane hd
sbnmare: 2012-12-07 16:43:00 Grafico Spogli
sbrweb:  2012-13-10 16:14:25
Cartagrafico diverso da ITALIaNO [ diversa da ITaLla [J
Tipo Data ~ | Data 1 dal al
Data inserimento dal al Bibliotecario p|
Data apgiornamento dal al Bibliotecario p|

Tipo identificativo: Titoli @ Inventari O

Prenota estrazione

Figura 456 - estrai identificativi doc

v Tipo identificativo
Dopo aver inserito i filtri & necessario scegliere il tipo di output, ovvero
indicare, nella parte inferiore della mappa, di quale tipo di identificativo
dovra essere composta la lista da estrarre, se di Bid (Titoli, di default) o
di inventari. I file di Bid o di inventari in formato testo cosi ottenuti
potranno essere successivamente utilizzati ad esempio per stampare i
registri di controllo e/o aggiornare i dati gestionali dei record presenti
nelle liste. Nel caso in cui 'estrazione abbia riguardato i record locali, il
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file potra essere utilizzato per il confronto con i record di Indice al fine di
una loro corretta condivisione con il sistema centrale (vedi
Interrogazione - Liste di confronto).

1.2.4.3 Esporta voci d'autorita

La funzione consente di convertire in formato UNIMARC le voci d’autorita degli
autori i cui identificativi (VID) sono stati precedentemente selezionati ed
estratti su file. La funzione serve al caricamento delllOPAC di Polo
relativamente alle informazioni registrate nelle schede d’autorita (per gli
autori: Paese, Lingua, Datazione, Nota informativa, Fonti, Nota catalogatore;
per i titoli uniformi: Lingua, Nota informativa, Fonti, Nota catalogatore).

A tal fine occorre caricare sul database (Figura 467 - esporta voci d'autorita)
un file .txt salvato sulla propria postazione e contenente una lista di
identificativi (Vid) precedentemente selezionati ed estratti attraverso le
funzioni messe a disposizione nelle Elaborazioni differite > Statistiche ed
elenchi > Catalogo di Polo - Lista identificativi autore in forma
accettata (19 Figura 478 - Lista identificativi autore in forma accettata) (vedi
manuale Statistiche p. 11)

Ambignte COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web

lentrale i oteche Utente:carsco Loca

iblioteca:
Area Unimare = Esperta voci di Autarita
» Interrogazione
> Acguisizioni Luttirna copia del datl contiene tutte le variazioni fino al 2811202012 132:06
ey P ] Riagoiornare lambiente? 51 & No O
[ Autori
> Seniz i =
|Carica lista identificativi da File )
= ElEbeieEen i Seleziona File Stoglia Caricafile

o Stampe

o Eunzioni di servizio

o EStatistiche ed elenchi

O Stato delle richieste

» Amminist del sistema

sbnmare: I01Z-12-07 16:43:00
shruweb: Z012-12-19 16:14:26

Figura 467 - esporta voci d'autorita

Quest’ultima procedura prevede i seguenti filtri (Figura 478 - Lista identificativi
autore in forma accettata) per l'estrazione dei Vid:
o livello di condivisione: Locale/Condiviso;
data di inserimento (dal... al...);
estremi alfabetici (da... a...);
livello di autorita (da.... a...)

O
O
O
o tipo nome.
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lll Ambiente COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
Bibliote | len(rale Pl;r 1l Catalogo Unico Delle Blhlﬁche Uitente: cars:

irsto richicate Statisliche = Lists Statistiche = Dettagllo varlabill
» Acquisizioni Titolo queny:  Lista identificativi autore in forma accettata
= LDocumerto Fisice Livello di condivisione b
> Servizi Data inserimento dal @oimmiaaaa)
¥ Elaborazioni differite Al @o/mmiaaaa)
o Stampe Estremi alfabetici da
© Funzioni di serizio A
o Statistiche ed elenchi Livello di Autorits da ~
o Stato delle richisste A ~
» Amminist del sistema TPE AEHE s

sbnmars: 2012-12-07 16:43:00
sbrweb: 2012-12-19 16:14:25

Figura 478 - Lista identificativi autore in forma accettata

1.2.4.4 Importa documenti

v. Manuale Import

v. Manuale Statistiche

2 Stato delle richieste

Dalla voce di menu si accede alla pagina di ricerca delle elaborazioni i cui

parametri SONO (Figura 49 - stato richieste):

e Visibilita: solo i batch della biblioteca oppure solo del polo; configurabile
per ciascun batch da DB all’atto della definizione della coda vedi manuale

Amministrazione
° AttiVité
e N.ro richiesta

e Cat. Di esecuzione: configurabile da DB all’atto della definizione della

coda vedi manuale Amministrazione

e Utente richiedente (& presente la lente per la ricerca nell’archivio

bibliotecari)
e Stato: Send, Exec, Ok, Error
e Datada< >ac<

Per quanto concerne le Attivita, queste sono elencate nella drop.

Versione 1.1 08/10/2013

> (la data e relativa alla richiesta di elaborazione)

Pagina 53



ICCU

A corredo della ricerca sono impostabili il n. di elementi per blocco e i criteri di
ordinamento della lista sintetica che viene ricevuta in output (di default 10
elementi per blocco e ordinamento per progressivo discendente della richiesta,
ovvero dalla richiesta piu recente).

l Ambignte COLLAUDO (71) - Polo SBW - SBN Web
entrale P

=]

= B0 Cata

Stato richiest

> Interrogarione

> Acouisizioni wisibilita Tutt ~

» Docurmento Fisico Aittivita bt
Moo richiesta

» Senzi

e — -

Cat. di esecuzione

v Elaborazioni differite
Utente richiedente 2|

o Stampe
__ . Stato 4
o Funzioni di serizio

o Statistiche ed elenchi Da data a data

o Stato delle richieste

| sewen sl el susistts Elem. blocca [10 ordinamento | Progressivo della richiesta (desc) ~

sbnmare: 2012-12-07 16:43:00

sbrweb: 2012-12-19 16:14:25
Cerca

Figura 49 - stato richieste

La ricerca, comungue sia stata impostata, da luogo ad una lista sintetica delle
elaborazioni effettuate in Polo e/o in biblioteca (Figura 480 - Sintetica richieste) che
presenta le seguenti colonne:
e Progr.
Attivita
Categoria di esecuzione
N.ro della richiesta
Data della richiesta
Biblioteca
Stato
Output

Cliccando sul progressivo oppure selezionando con il check e cliccando sul tasto
Esamina si visualizza il dettaglio della richiesta. Nel dettaglio € presente il
bottone Elimina con il quale & possibile cancellare le informazioni e il
contenuto dell’elaborazione.

Sulla lista sintetica & presente anche il bottone Aggiorna cliccando sul quale ¢
possibile aggiornare lo stato della richiesta di batch.

L'ultima colonna della lista sintetica mostra I'output che contiene piu file, uno
dei quali & un file di log dove viene prospettata la query e eventualmente
segnalati gli errori. Il numero e I'estensione degli altri file dipendono dal tipo di
richiesta effettuata e dal formato di stampa selezionato e contengono i dati
frutto dell’elaborazione.
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Per esaminare i file & necessario cliccare sul link e quindi scegliere se aprirli
direttamente (e con quale applicazione) oppure salvarli sulla propria
postazione.

Per l'illustrazione delle peculiarita di alcune elaborazioni si rimanda alle aree e
funzioni specifiche qui sopra trattate.

i
Stato richieste = Sintetica richieste

> Interrngazmne

= Acouisizioni Elerment trovati: |22 Fagina:[1 i 3 Garica pagina: |2

» Documenta Fisica Attivita el :‘,-"’, Em? Bib. Stato Output
> Servizi B
" (EE0 ngra' st Ogni 20 Sy 08012013 Bie IEO02 SEWY IC 00003161 listaldentificativi , O
v Elaborazioni differite B 'd“oc‘l'J“r';‘;r;{O secandi 12:15:00 IEQO3 SEMY |G 00003161 log
o Stampe (EE0S) = Eii [l Ogni 20 08/01/2013 IEDD3 SEWY IC 00003160 listaldentificativi ,
2 identificativ . 3160 c oK [
P [rriantis secondi 1210:20 IE003 5BW IC 0000316010
©5000- Strumenti ; CS000 SEVY Fl 00003159 recistro posseduto 3159.4LS
o Statistiche ed elenchi .
2 dicontrallo sul oom e sisa DIDIEDS R ok CS000 SBYY Fl 00003159 modulo prelievo 3159.PDF, [
o Stato delle richieste patrimonio SEEEEL . CE000 SAYY Fl 00003169 log
- Arnminist del sistema 4 dclsc?__‘?,‘?r;“it;“u"re"“ Ogni 30 Jsg  0BMOLZDIZ - CS5000 SEW Fl 00003158 renislro patrimonio 315838, [
& e secondi 12:07:07 5000 SBYY Fl 00003158.l0g
sbrmare: 2012-12-07 16:43:00 [FELAIIEIE
brweb: Z013.01-07 17:17:41 IE0DT - Esporta 08016201 3 IEODT SEWvY |G 0000315720,
S dacurnent Unimare ST Tqiseaz IC oK IEQD1 SEWW |C 00003167 lod 0
5 ZG200- Stampa Ogni 30 .0 OT12003 - ZG200 SEW IC 00003142 calalografico PerTitolo 3142.pdf
B catalogni secondi 17:26:50 ZG200 SBYY |C 00003142100
, Z5431- Stampa Ogni30 ... 070152013 ow 75431 SBW IC 00003141.FDF -
* Sogaettatio secondi 17:25:40 Z5431 SEW IC 00003141.00
a :Eggi?ﬂicaﬁ\i:ral st Ogni 20 3940 07012013 - IEO02 SEWY IC 00003140 listaldentificativi , o
A secondi 17.24:24 IE003 58w IC 0000314010
IECOT - Esporta 070142013 IECO1 SEW G 00003138zip,
2 document Unimare 3188 Tyrsan T ok IEQ0T SEW IC 0000213900 =
IEOD3 - Estrai lista
10 identificativi el E0 313g 07002013 ERROR IE003 SEW IC 00003138 1o =
Hoeutmants secondi 16:50:07
Element trovati: |22 Fagina:|1 di 3 Carica pagina: |2
Aggioma | [ Esamina_|[ Indietro |

Figura 480 - Sintetica richieste
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