ISTITUTO CENTRALE PER IL CATALOGO UNICO
DELLE BIBLIOTECHE ITALIANE
E PER LE INFORMAZIONI BIBLIOGRAFICHE

Area di attivita per la bibliografia, la catalogaze
e il censimento dei manoscritti

Guida a ManusOnLinéVOL)
Standard per la catalogazione dei manoscritti detiBoteche italiane

A cura di Lucia Merolla e Lucia Negrini

ROMA ottobre 2014



L’elaborazione della presen®uidaé stata ripartita secondo il seguente criterio:
Lucia Merolla ha redatto i capitoli I-1V; Lucia Nggi i capitoli V-VII, IX; Gian Paolo Bagnato e Ligc
Negrini il capitolo VIII.

Redazione a cura di Lucia Merolla



Premessa

I: ManusOnLine

II: Catalogazione

[ll: Descrizione esterna

I[V: Descrizione interna

V: Bibliografia e riproduzioni

VI: Immagini di manoscritto

VIl: Scheda di descrizione breve

VIII: Nomi

IX: Tavola delle abbreviazioni

Appendice |. Decorazione

Appendice Il: Notazione musicale

INDICE

p. 19

p. 25

p. 52

p. 68

p. 70

p. 75

p. 78

p. 86

p. 88

p. 92



PREMESSA

E trascorso qualche anno da quando & stata rdalilzaersionenline del software Manus e
finalmente oggi ne proponiamo il manuale d’'uso.

La present&uida, elaborata sulla base delle istruzioni gia forniga Guida al software Manus
(Roma, ICCU, 2001), si propone come uno strumermo mpeglio affrontare la descrizione di
manoscritti e carteggi, ma anche per garantireistitizioni, che prendono parte Rfogetto di
catalogazione dei manoscritti conservati nelle ioitalche italianeun orientamento comune e
uniforme nei criteri catalografici; essa permeittégtti, la realizzazione di descrizioni che posson
essere sempre modificabili e che permettono diversili di catalogazione (minimo, medio e
massimo). Non va pero dimenticato che, pur se unuala € prodotto quando un sistema e
ampiamente testato e consolidato, esiste sempeskibilita che il software possa evolversi nel
tempo e che quindi lo stesspanuale prodotto possa risultare superato. Talateakta si
presenta quindi anche per Manus, pur fidando rnéb fehe future modifiche non incideranno
complessivamente nella struttura del trattamentala® se non migliorandola.

La procedura che ci proponiamo di illustrare digpdin capacita maggiori, non soltanto rispetto
alla versioneoffline ma anche rispetto alla prima versiamdine Attualmente infatti MOL e in
grado di gestire #duthority file dei nomi presenti netlatabase file di immagini parziali di
manoscritti e, attraverso opportuni link, di man@gdnteramente digitalizzati. In quest’ottica e
possibile anche pubblicare in rete materiali giatesti per lo studio dei manoscritti quali antichi
cataloghi (editi e non), studi non facilmente répéy articoli, saggi, eccManusOnLinginoltre,
consente di elaborare file in formato word pertéargpa di tradizionali cataloghi cartacei corredati
da diversi tipi di indici, nonché di importare edpertare dati di altrdatabaseattraverso il
linguaggio XML: cio permette la visibilita sulla tee Internet dell'archivio MOL e dei dati
importati da altri sistemi informatizzati.

Per concludere, ci pare questo il luogo adatto sagygerire a quanti si cimenteranno nella
descrizione di una tipologia libraria cosi compéeso®me quella manoscritta, di scegliere il
modello descrittivo piu consono alla peculiaritallentita del materiale che si vuole catalogare.

Il modello di catalogazione rapido, di tipo sommafgcheda breve ma inclusivo di quelli che
sono ritenuti gli elementi piu significativi, spabhente per quanto riguarda gli aspetti
codicologici, e consigliabile a fronte di una maensistente di manoscritti e in presenza di
manoscritti moderni e di carteggi, nonché in caaedizpersonale scientificamente preparato. La
descrizione di tipo tradizionale, analitica e piticalata 6cheda este3ache include tutti gli
elementi necessari per un’analisi del codice nella interezza, risultera invece piu adatta al
codice medievale, anche se si rivelera certameantéupga sia nei tempi che nelle modalita di
compilazione.

Spettera sempre e comunque al catalogatore seeijligro di descrizione piu appropriata.

| nostri ringraziamenti vanno in modo particolareGaan Paolo Bagnato della societa Motus
Maior, non solo per la realizzazione delftwaree per il contributo offerto all’elaborazione del
capitolo VIII, ma anche per la sua disponibilitd risolvere i problemi che quotidianamente si
presentano nella gestione dell’archivio MOL. Un @mso grazie va poi a Giliola Barbero che, da
tempo, collabora con Bagnato e con I'lCCU per ib quroficuo apporto all’evoluzione della
procedura e all'elaborazione dell’Authority.

Roma, 31 ottobre 2014

L. M. —-L.N.



ManusOnLine

1. Accesso alla base dati di ManusOnLine
Per consultare ManusOnLine (MO&)necessario avere disponibile un collegamento a
Internet; I'indirizzo web ¢ il seguentettp://manus.iccu.sbn.it/

2.Homepage
Entrati nel sito, viene visualizzata la segudtitenepage

Homepage | Ricerca Forum

Manusl!
o/idm&‘q

Y Censimento dei manoscritti delle biblioteche italiane

MANUS & un database che comprende |3 descrizione & le immagini
digitalizzate dei manoscritti conservati nelle biblioteche italiane
pubbliche, ecclesiastiche e private

News

Manus OnLine nell'OPAC della
Biblioteca Casanatense di Roma
02/10/2012

La Biblioteca Casanatense di Roma ha
portate a termine il collegamente fra Manus
OnLine e il propric Opac degli stampati...

Il censimento, iniziato negli anni Ottanta a cura delllstitute Centrale
per il Catalogo Unice, ha come obiettivo lindividuazione e la
atalogazione dei manoscritti in alfabete latino prodotti dal Medioevo
l'eta contemporanea, i compresi i carteggi. Lo standard
catalografico prevede la possibilits di inserire descrizioni di livello
diverso, da poche notizie, anche di recuperc, a schede esaustive di
prima mano, sempre rispettose delle regole dettate dalla Guida auna
deseriziene uniforme dei manescritti e al lore censimento, 8 ¢ di V.
Jemola e 1. Morelli, Roma, ICCU, 1880,

Manus alla COST/SISMEL Training
school

09/08/2012

Manus Online sara presentato a Firenze nel
contesto  della COST/SISMEL  Training
school

Attualmente partecipanc direttamente al progetto Manus circa 100 enti
di conservazione e ricerca, ma tutti, anche i singeli studiosi, sono
invitati a proporre variazioni ai dati descrittivi attraverso il Forum, che
rende pessibile un costante scambic di pareri e suggerimenti con
Biblioteche Oggi: Catalogare e INCCU e con le biblioteche

fare ricerca con Manus OnLine
Area riservata

| =) Ministera peri beni e le
Accesso all'area riservata |_*CCED! ﬂ aftivita culturali
=

entrale per il Cataloga Unica
e Biblioteche Italiane

%, Universits degli §
di Milang

In alto si trova labarra di navigazionehe permette di effettuare ricerche nella base
dati (Ricerca), utilizzare i link a programmi e risorskiigks), visualizzare i dati sul progetto
di censimento Frogetto), avanzare domande e proporre temi di discuss{&oeum),
contattare i bibliotecari dell'lCCU responsabild geogetto Contatti).

A sinistra I'utente puo trovare le notizie piu retienerenti i progetti di catalogazione
(News; nel riquadro di destra si trovano invece le infazioni relative alCensimento dei
manoscritti delle biblioteche italiane.

3. Accesso all’area di catalogazione

L’accesso alla funzione di catalogazione e riseniavece al personale di quelle
biblioteche, enti, istituzioni pubbliche, privatd ecclesiastiche, che partecipano al progetto
di Censimento dei manoscritti delle biblioteche itaBgpromosso dall’Istituto centrale per il
catalogo unico (ICCU) e che hanno ricevuto da quiesbpportune credenziali.

Per accedere a questa funzione € quindi necegsasinionarsi stAccesso all’area
riservatae premere il pulsant&ccedi Apparira la schermata seguente:



Censimento dei manoscritti delle biblioteche italiane

Accesso Area Riservata

Username |

Password | |

Fig. 2
dove il catalogatore inserira nei canifsernamee Passworde credenziali assegnate.

Per organizzare ed effettuare le attivita di cafabone sono previsti in MOL tre livelli di
responsabilita: livelld\, livello B, livello C.

Il livello A, riservato al personale delllICCU, é responsabidéa gestione della base dati,
abilitato all'inserimento e alla congruita dei datesenti nel database.

Il livello B e quello previsto per il responsabile coordinatdreun determinato progetto
nonché catalogatore.

Il livello C e invece quello destinato a chi svolge unicamksitévita di schedatura.

Una volta inseritiUsernamee Passwordsi entrera nell’area dedicata al censimento e alla
catalogazione: sul lato sinistro il catalogatorsuailizzera il suo nome, il livello di utenz (

o C) assegnatogli - su indicazione della biblioteca aberisce al progetto di catalogazione -
dall’Area per la documentazione e la catalogazione dahagcritto delllCCU e la
denominazione della biblioteca di appartenenzai (néc).

A sinistra, nellarea dedicata specificatamente cahsimento e alla catalogazione, si
visualizzera il seguente menu:

Manus!
omd 5.41,@"{:%

Censimento

La sezione dedicata al Censimento permette di inserire & modificare |e notizie
relative a un Progetto di catalogazione, agli Enti che lo promuovono e ai
catalogatori, ossia | Client che vi lavorano. Inoltre da queste maschere & possibile
descrivere Biblioteche e Fondi e quindi creare gli elenchi topografici delle Segnatur
dei manoscritti, collegandole ai nomi dei Fondi e delle Biblioteche cui appartengond

Livia Martinoli (B)
Catalogazione manoscritti Bibliote

Censimento
Lingue e Alfabeti

Lingue e Alfabeti .
9 La sezione Lingue e Alfabeti permette di inserire & modificare le denominazioni

Catalogazione delle Lingue e degli Alfabeti utilizzati nei manoscritti.
Bibliografia -
Catalogazione
Gestionale Le Schede catalografiche possono essere realizzate sia utilizzando una maschera

breve, che permette la memorizzazione di poche informazioni essenziali, sia
sfruttando una serie di maschere assai piu complesse, pressoche identiche a quell

Catalogo pubblico

Fig. 3
Sul lato opposto, invece, compariranno le spedafidélle voci elencate nel menu stesso.



4. Inserimento dei dati

E importante tenere presente che le schede caifitir possono essere realizzate sia
utilizzando maschere brevi, che permettono la mernazione di poche informazioni
essenziali, sia avvalendosi di maschere assai @nplesse. Catalogando attraversalile
maschere (breve ed estesa) i dati vengono comunguw®rizzati all'interno della base dati;

e possibile inoltre convertire la scheda da bregstasa e viceversa. Le due tipologie possono
anche “convivere”.

L’'acquisizione dei daticatalografici puo effettuarsi attraverso due differenti percorsi
Censiment@ Catalogazionefunzioni con due diverse finalita.

5. Censimento

Questa funzione e stata creata in MOL soprattutiogensire e registrare la presenza dei
manoscritti nelle biblioteche aderenti al proge&iqossibile percio inserire soltanto I'elenco
di fondi e segnature, cosi da permettere I'inveataone degli stessi a fini patrimoniali e di
tutela, senza necessariamente dover procederdosdladescrizione. Da questa sezione si
accede quindi ad operazioni riservate al livellaBseguito descritte, ma da essa si puo avere
accesso anche alla funzione di catalogazione. Gha trascritta la denominazione del fondo
e inserite le segnature relative, infatti, si potisualizzare un elenco simile a quello che si
vede nellimmagine seguente:

Risultati de_lla ricerca

Biblioteca Fondo Denominazione segnatura HNickname
[ Biblioteca nazionale centrale Vittorio 5. T
Emanuele II - Roma Gregorio Amdiiis
0 Biblioteca nazionale centrale Vittorio s, S Greq.2
Emanuele II - Roma Gregerio e
1 Biblioteca nazionale centrale Vittorio ! S Crea.s
Emanuele I - Roma Gregerio
Biblicteca nazionale centrale Vittorio B.
[l Emanuele IT - Roma Gregorio S.Lreg.20
Fig. 4

Selezionando il pulsantéensimentsi visualizzeranno le seguenti opzioni:

Censimento
Inserimento Progetti, Client, Enti

Inserimento Biblioteche, Fondi,
Segnature, Numeri di inventario

Fig. 5

Per acquisire i dati relativi a una biblioteca esab patrimonio, la denominazione di un
fondo, delle segnature e di eventuali numeri demtario dei mss. da catalogare € necessario
cliccare sunserimento Bibliotechd-ondi, SegnatureNumeri di inventario

Comparira il seguente menu:



Inserimento Biblioteche, Fondi,
Segnature, Numeri di inventario

Ricerca Biblicteca

Muova Biblioteca, Fondo,
Segnatura

Ricerca Fondo

Ricerca Segnatura
Fig. 6
6. Ricerca Biblioteca

Il catalogatore dovra seleziondRécerca Bibliotecacomparira la schermata seguente:

Ricerca Biblioteca

Codice |

Denominazione |

principale -
Regione | v
Provincia : v
Comune .. L -_
Per visuaizzace tutte fe bibloteche, wtizzars ¥ fasto Ricercs seniz digitars

Ricerca

Fig. 7

Una volta inseriti il nome della biblioteca, il sumdice presente nell’Anagrafe delle
biblioteche italiane, la regione, la sigla dellancia e/o il comune (da selezionare dalle
apposite tabelle poste sulla destra di ciascune)wampure, piu semplicemente, cliccando sul
pulsanteRicercg comparira una schermata strutturata in modo sientjuella proposta qui di
sequito:



Risultati della ricerca
* Chicca suls dencminazione per modficare | gaty & un Bbiotecs

ID Codice Denominazione Regione Provincia Comune

[] 157 RM0O267 Biblioteca nazionale centrale Vittoric Emanuele I Lazio Foma Foma

Mum. record trovati: 1
Fig. 8

Posizionandosi sulla denominazione della bibliotecacliccandovi sopra, apparira una
schermata con i dati relativi alla stessa e insdat’'ICCU. Spettera alla biblioteca poi

segnalare negli appositi campi la stima dei martbsanedievali, di quelli moderni e dei
carteggi.

Modifica Biblioteca

Indietre (RicercaBiblioteca)

[ Fandi ][ Segnature J

Inclusa

nell'anagrafe

Codice Stato |1-|- |

Codice |RM026? |

Denaminazione |Bih|inteca nazionale centrale Vittorio Emanuele I |
principale™

Via/Piazza |via|e Castro Pretorio, 105 |

Frazione | |

e foies |

Regione |Lazi0 v

Frovincia
Comune™ |R0ma Seleziona




Tipologia
amministrativa

Stima dei
manoscritti
medicevali

Stima dei
manoscritti
maderni

Stima dei
cartegqi

Motizie storiche
relative alla
storia della

biblioteca

Fig. 9

Le notizie presenti in questarea potranno essemmptetate e aggiornate, ma anche

Ministero per i beni e le attivita culturali. Direzione generale per i beni librari e gli istituti culturali

[ Salva modifiche l

modificate in caso di eventuali errori.

7. Fondo (campo obbligatorio: funzione riservata al livelBd

7.1Acquisizione di un Fondo

Per creare un fondo il responsabile di progettoralaselezionare il pulsantéondo; la

procedura presentera una maschera di questo tipo:

Modifica Biblioteca / Aggiungi Fondi

indietro (RicercaBiblioteca) ||| Indietro (ModificaBiblioteca)

BIBLIOTECA: Biblioteca naziohale centrale Vittorio Emanuele I

CREA NUOVO FONDO

Denominazione del fondo™ |

Storia del fondo

Biblioteca™ | piblioteca nazionale centrale Vittoric Emanuele I - Roma ¥

[ Crea nuovo fondo ]

Fig. 10

Negli spazi predisposti andranno inserite per estesdenominazione del fondo (o
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della raccolta di appartenenza) che si intenddagdee e le notizie relative alla sua
storia.
Sara utile segnalare anche

* il numero complessivo dei manoscritti che costdais il fondo

» la bibliografia a stampa relativa al fondo

* I'indicazione di cataloghi di qualsiasi tipo (ars§@a e manoscritti)

* lindicazione di antichi inventari del fondo con Ispettiva collocazione

all'interno della biblioteca
» eventuali link al sito della biblioteca.

Esempio:

Denominazione |g Maria della Scala
del fondo™ =

Per il fondo Santa Maria della Scala e |a figura di Paolino da San Bartolomeo cfr. fti
i

Storia del

fondo |g M. sCavO, I Fondo Santa Maria della Scala, "Manoscritti antichi e moderni”,

i

iana, Biblioteca nazionale centrale di Roma, 2005 {Quaderni della Biblioteca
|nazionale centrale di Roma, 11), pp. 169-177; L. MARTINOLI, Gli autografi nella
|Biblioteca Nazionale Centrale di Roma: identificazione, conservazione e ricerca, in ¥

k=

Biblioteca™ | pibligteca nazionale centrale Vittoric Emanuele I - Roma ¥ |

Fig. 11

Importante: qualora il fondo di una biblioteca non presema sua specifica denominazione,
si dovra indicarlo genericamente dgianoscritti .

[ Crea nuovo fondo
Per salvare i dati immessi premere poi il pulsi
Il fondo appena creato verra visualizzato insiegieadtri precedentemente acquisiti.

Esempio:

Biblioteca™ | giblioteca nazionale centrale Vittoric Emanuele I - Roma %/

[ Crea nuovo fondo ]

Elenco dei fondi associati alla biblioteca
= Clcea suls denominazione per modficare [ dati &f un Fonge

Denominazione



[] s.Maria Maddalena

[] 5.Maria in Traspontina

[1 5.Maria della Vittoria

[1 5.Maria della Scala

[] 5.Francescc a Ripa

[] 5.Francesca Romana

Musicale
Gesuitico
Farfense
Eborense

Di provenienza claustrale varia

s Qs s s B

Cappuccini di Roma

[ Elimina i selezionati ]

Fig. 12

Nel caso in cui si voglia cancellare il nome difando, sara sufficiente evidenziare il flag a

Elimina i selezionati ]

lato e cliccare sul bc’,, .
Prima di effettuare la definitiva cancellazione dehdo dall’archivio dati, il sistema
segnalera tale operazione con un primo messaggio:

ATTENZIONE: Eliminando un fondo si eliminanc definitivamente tutte le segnature di quel
fondo e quindi vengaone cancellate definitivamente anche tutte le schede relative a tale
raccolta.

Siete proprio sicuri di volere eliminare tutts il lavaro svolto?

Conferma eliminazione

Fig. 13.1

Dal momento che I'eliminazione di un fondo compdeagerdita dei dati acquisiti per quel
fondo, dopo aver dato conferma della cancellazisegyira un secondo messaggio:

Siete proprio sicuri di volere distruggere le notizie sul fonda e tutte le schede collegate?
& Cappuccini
Conferma eliminazione
Fig. 13.2

Solo dopo questa ulteriore conferma, il fondo caftetle segnature e le schede relative in
esso contenute sara definitivamente eliminato dalke dati e ne verra data notizia con un
ultimo messaggio:
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I seguenti fondi seno stati eliminati:

® Cappuccini

Fig. 13.3

7.2Come entrare in un Fondo

Se il catalogatore selezionera invece l'opzidtieerca fondodal menuCensimento posto
sulla sinistra della schermo, potra, con un clidsx Ricerca visualizzare I'elenco dei fondi
gia acquisitioppure inserire il nome di un determinato fondo comeanaiaschera che segue:

Ricerca Fondo

Indietro (ModificaBiblioteca) Indietro (ModificaBiblioteca Fondi)

Biblioteca | giblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele 11 - Roma ¥

Denominazione fondo IS.gregurin

Ricerca

Fig. 14

Premendo poi il pulsantRicerca si visualizzera quanto richiesto come nella stia¢a
analoga alla seguente:

Risultati della ricerca

= Cicos suls denominazione per mogificare a3 g v fondo

ID Denominazione Biblioteca

[]:314 S.Gregorio Biblicteca nazionale centrale Vittorio Emanuele 1 - Roma

[ Elimina i selezionati ]

Fig. 15

8. Segnatura(campo obbligatorio: funzione riservata al livellp
Cliccando sul nome del fondo verra visualizzatsclaermata di seguito proposta:
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Modifica Fondo

Indietro (ModificaBiblioteca) | Indietro (ModificaBiblioteca_Fondi)

[ Segnature J

Denominazione del fondo™ iS.GrEgDriD

Staria del fonda

Biblioteca™ | iblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele II - Roma v

[ Salva modifiche ]

Fig. 16

A gquesto punto, cliccando sul bd&egnatureil catalogatore potra sia creare una nuova
segnatura sia visualizzare I'elenco delle segnanemorizzate fino ad allora per quel fondo
come si vede nell’'esempio seguente:

Elenco delle segnature associate al fondo

CHMS Home fondo Denominazione segnatura
[] CNMS\0000052689 S.Gregorio  S.Greg.l

[] CNMS\0000058370 S.Gregoric  S.Greg.2
[] CNmMS\0000059261 S.Gregorio  S.Greg.3
[] CNMSY\0000120839 S.Gregoric  5.Greg.104

(] ChHmMsS\0000120819 5.Gregorio 5.Greg.106
Record: 5

[ Elimina i selezionati ]

Fig. 17

8.1 Segnatura
Per creare inManusOnlinele segnature relative a un determinato fondo, ql@li si

collegheranno poi le schede descrittive, si clicatsul nome del fondo. Il sistema presentera
una maschera del tipo seguente:
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Modifica Fondo / Segnature

Indietro (ModificaBiblioteca_Fondi) Indietro (ModificaFondo)

BIBLTIOTECA: Biblicteca nazionale centrale Vittorio Emanuele 1T

CREA NUOVA SEGNATURA

Denominazione seqnatura® |

Collacazione fisica |

Mickname [
CHMS [
Fondo | 5. Gregorio v/

Biblioteca | giblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele 11 - Roma [+ |

[ Crea nuova seqnatura ]

Fig. 18

Andra qui trascritta la segnatura attuale e ufec@del manoscritto, che comprendera la forma
abbreviata della denominazione del fondo o, in raama di questo, dell'acronimms,
seguita dal numero arabo e/o romano o da altrittearahe identificano il manoscritto in
modo univoco. Si separeranno le varie sezioni de#ignatura tramite punti, virgole,
parentesi, etc., secondo l'uso ufficiale della ibiigica, prestando particolare attenzione
all'interpunzione tra le varie parti della segnatsenzalasciare spazi bianchi.

Ribadiamo che~ondo e Segnatura ma ancheComposizione materialévedi infra) sono
campi indispensabili sia per I'individuazione fisidel manoscritto che per la sua descrizione.
| manoscritti che si presentano in forma di voluegato (omogeneo o composito), in genere,
non presentano problemi per indicare la segnatigasara del tipo:

esempio: S.Greg.20

Non e pero raro trovare manoscritti che contengeauge tipologie di materiale (lettere,
documenti, relazioni, manoscritti in forma di libnearti di libro a stampa, fotografie, etc.),
conservati in contenitori o buste. In questi casunica segnatura identifichera la busta o il
contenitore; sara poi necessario individuare lgdaa unita codicologiche con un numero
arabo progressivo tramite il quale il singolo pezmira facilmente essere identificato e
rintracciato (per ulteriori indicazioni si vedd#ra la voceComposizione materigle

Collocazione fisicalcampo facoltativo): si riporta qui I'eventualellocazione provvisoria
del manoscritto, nel caso in cui esso sia consernvaiin luogo diverso dal deposito ufficiale
della biblioteca.
Nickname (campo facoltativo): va indicato qui il nome coni dl codice e solitamente
ricordato, che nella quasi totalita dei casi noimcide con la sua segnatura ufficiale.
CNMS codice numerico progressivo attribuito automaieate dalla procedura, una volta
creata la segnatura.
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Per salvare i dati immessi cliccare il pulsa@itea nuova segnatura

Elimina Segnatura
Nel caso in cui si voglia cancellare una segnadgrpiisita, sara sufficiente evidenziare il flag

Elimina i selezionati ]

a lato e cliccare sul b(l,, :
Prima di procedere alla definitiva eliminazione dato, la procedura richiedera la conferma
della cancellazione con un primo messaggio. Dal emm che I'eliminazione di una
segnatura comporta la perdita dei dati catalogra@iquisiti per quel manoscritto, dopo aver
dato conferma della cancellazione, seguira un skcamessaggio; solo dopo questa ulteriore
conferma, la segnatura e la scheda relativa sdmitdamente eliminata dalla base dati
(cfr.anche figg. 13.1-3).

8.2Ricerca segnatura

Se il catalogatore selezionera invece I'opzi®ieerca segnaturacomparira una schermata
analoga alla seguente:

Ricerca Segnatura

Biblioteca | piblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele I - Roma %

Denominazione |
fondo -

Denominazione |

segnatura -
Mickname [
CNMS |

Fig. 19

In questo caso, trascrivendo il nome del fondola/eegnatura e premendo poi il pulsante
Ricerca apparira I'elenco di quanto richiesto. Dopo agetezionato la segnatura che
interessa, sara possibile creare la scheda delsoi@ihe o apportarvi correzioni.

Se invece si clicchera semplicemente sul Raerca la procedura presentera I'elenco
completo delle segnature acquisite relativameridtia fondi giainseriti:
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Esempio:

Biblioteca
Biblioteca nazionale centrale

Vittoric Emanuele II - Roma

Biblioteca nazionale centrale

Vittoric Emanuele II - Roma

Biblioteca nazionale centrale

Vittorio Emanuele IT - Roma

Biblioteca nazionale centrale

Vittoric Emanuele II - Roma

Vittorio Emanuele T - Roma

Biblioteca nazionale centrale

Biblioteca nazionale centrale

Vittorio Emanuele TI - Roma

Biblioteca nazionale centrale

Vittorio Emanuele I - Roma

Vittorio Emanuele 11 - Roma

Biblioteca nazionale centrale

Biblioteca nazionale centrale

Vittoric Emanuele II - Roma

Biblioteca nazionale centrale

Vittorio Emanuele 11 - Roma

A& AR @R A

Vittoric Emanuele T - Roma

Fig. 20

Biblioteca nazionale centrale

Risultati della ricerca
Per modificare § dati di una Segnatura, diccare sula Dencminazione segratusa.

Fondo

A.R.C.13.Raccolta Scalero

A.R.C.13.Raccolta Scalero

A.R.C.13.Raccolta Scalero

A.R.C.13.Raccolta Scalero

S.0nofrio

S.0nofrio

S.0nofrio

S.Pantaleo

S.Pantaleo

S.Pantalen

S.Pantalec

Denominazione segnatura

AR.C13.AM
AR.C.13.A/2
AR.C.13.A/3
ARC.13.AM
S.0nofr.153
5.0nofr.154
5.0nofr.155
S.Pant.20
S.Pant.24
5.Pant.26

S.Pant.28

Si selezionera quindi la segnatura da elaborardafoodificare.
Si ricorda ancora che la creazione di fondo e degan& una prerogativa del livello B; prima

di procedere con la catalogazione vera e propratapto, spettera al responsabile del
progetto (livello B), inserire preventivamente arsie col nome del fondo anche le segnature
dei manoscritti che di volta in volta si intendatescrivere.

Nickname

Scegliendo poi con un clic la segnatura prescettanparira una schermata di questo tipo:
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Modifica Segnatura

' Indietro (RicercaSegnature) |

|
[ Mumeri di inventario ” Lingue e alfabeti ”_ Schede ”Immagini di mannscrittn” Irmmagini di catalogo
|

| Biblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele I, Roma, S.Gregorio, 5.Greg.2

Denominaziane segnatura™ 5.Greg.?

Collocazione fisica

Nickname | |

CHMS |(:Nn-1s'-\unnnuss3?n |

Fondo

Biblioteca

[ Salva modifiche J

Fig. 21

Come si vede nel menu in alto, ciascuna segnatuwaepsere collegata ai relatNumeri di
inventariqg alle Lingue e agli Alfabeti usati all'interno del manoscritto e selezionalaigli
elenchi predisposti, all&chedecatalografiche, alldmmagini delle carte del manoscritto
oppure alldmmagini di catalogda stampa, non a stampa) inserite.

9. Numeri di inventario
In questo campo, alfanumerico, si indichera il ntov@inventario o il numero d’ingresso del
manoscritto, se assegnato dalla biblioteca:

Modifica Segnatura / Numeri di inventario

Indietro (RicercaSegnature) | Indietro (ModificaSegnatura)

Biblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele II, Roma, S.Gregorio, S.Greg.2

Mum. inventario™ |

[ Crea nuovo numero di inventaric ]

Elenco dei numeri di inventario associati alla segnatura

Numero di inventario

Fig. 22

Perché il sistema memorizzi il dato, sara neceassaliccare Crea nuovo numero di
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inventario.

Per rimuovere tale dato una volta memorizzato, safféciente inserire un flag sul quadratino
posto a sinistra del numero di inventario e cliecaul box sottostante.

Esempio:

Modifica Segnatura / Numeri di inventario

Indietro (RicercaSegnature) Indietro {(ModificaSegnatura)

Biblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele II, Roma, 5. Gregorio, 5.Greg.1

Mum. inventario™ | |

Crea nuovo numero di inventario

Elenco dei numeri di inventario associati alla segnatura

Numero di inventario
| 13254

[ Rimuovi i numeri di inventario selezionati dalla segnatura

Fig. 23

10.Lingue e Alfabeti

Cliccando sulle frecce poste lateralmente alle vhe, in questa sezione € possibile inserire
le denominazioni diLingua e Alfabeto utilizzati nei manoscritti; dai menu a tendina si
scegliera la lingua e/o I'alfabeto che interessammrizzando la scelta con un clic sul box
Aggiungi

Aggiungi lingua | V_| [ Aggiungi ]

Aggiungi Alfabeto | VE Aggiungi

Fig. 24

Si visualizzera una schermata di questo tipo:
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Modifica Segnatura / Lingue e alfabeti

Indietro (ModificaFondo_Segnature) Indietro (ModificaSegnatura)

Biblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele II, Roma, S.Gregorio, S.Greg.2

Adgiungi ingua | v [[Aggiungi ]

Aggiungi Alfabeto w Aggiungi

Elenco lingue/alfabeti associati alla segnatura

Lingue Alfabeti
L taliano L Lating
E Lating [ Rimucovi i selezicnati

[ Rimucovi i selezionati

Fig. 25

Per rimuovere, invece, i dati memorizzati, sardicgahte valorizzare il flag posto a sinistra

. ) [ Rimuovi i selezionati ]
della lingua e/o dell’alfabeto e cliccare sul k —
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Catalogazione

by

La funzione “deputata” ad accedere alla fase diedatura & quella denominata
Catalogazioneposizionataul lato sinistro della prima schermata di accediarea riservata
(vedi fig. 3); una volta selezionata proporra ilmae

Ricerca segnature

Ricerca schede

Ricerca immagine di manoscritto
Nuova immagine di manoscritto
Ricerca immagine di catalogo

Nuova immagine di catalogo
Fig. 26

Questa sezione permette anche di inserire e rieefedmmagini di manoscritto e le
Immagini di catalogo riprodotte per illustrare e spiegare elementialethtalogazione,
senza entrare nella scheda stessa.

Si potra poi optare se sceglid®R&erca segnatureppureRicerca schede

1. Ricerca segnature
Se si scegliRicerca segnaturaverra visualizzata la schermata gia propostatiigl 19:

Ricerca Segnatura

Biblioteca | giblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele II - Roma |+ |

Denominazione |
fondo -

Denominazione |

segnatura -
Mickname [
CHMS [

Fig. 27

Attraverso questa maschera si potranno effettuaeeidi di ricerca:

* se si vuole conoscere e visualizzare I'elencoutti 1 fondi e le segnature della
biblioteca presenti nella base dati, si dovra serepiente premere il pulsarf@cerca.
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* se si intende cercare un determinato manoscrird, sufficiente inserire i dati nelle
stringhe proposte e cliccare poi sul pulsdfigerca.Tale operazione permettera di avere
I'elenco di quanto richiesto.

Esempio: inserend8.Gregorionel boxDenominazione fondoomparira la seguente
schermata:

Risultati della ricerca
Per modificare § da3fi 6 una Segnaturs, ciccare suils Denominazione segnatin,

Biblioteca Fondo i i Hickname
segnatura

Biblicteca nazionale centrale Vittorio
Emanuele II - Roma

S.Gregorio S.Greg.l

Biblioteca nazionale centrale Vittorio
Emanuele I - Foma

S5.Gregorio 5.Greqg.?

Biblicteca nazionale centrale Vittorio
Emanuele I - Boma

=

S.Gregorio 5.Greg.a3

Biblicteca nazionale centrale Vittorio
Emanuele II - Roma

S.Gregorio 5.Greg.104

Biblioteca nazionale centrale Vittorio
Emanuele I - Roma

e W R N |

S.Gregorio S5.Greg.10a

[ Elimina i selezionati ]

Fig. 28
Solo dopo aver selezionato la segnatura prescata, possibile collegare ad essa la

scheda (o piu schede) del manoscritto oppure agponnodifiche, nel caso in cui la
scheda o le schede sono gia state create.
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2. Ricerca schede

Scegliendo invece dal menu (fig. 26) 'opzidRieerca schedecomparira una schermata
di questo tipo:

Ricerca Schede

Indietru__{RicercaS\?gr) ature_._}_ :

Codice CHNMD | |

Biblioteca |Bih|i|:|teca nazionale centrale Vittorio Emanuele II- Roma |

Fondao | |

Denominazione | |
segnatura

M.
Inventario

Tipo di scheda

Stato di v
pubblicazione

Ricerca

Fig. 29

Anche in questo caso il catalogatore potra inséxdai nelle stringhe proposte e cliccare
poi sul pulsanteRicerca Tale operazione permettera di visualizzare alalamenti
essenziali prospettati come nella schermata seguent

Risultati della ricerca
Per mpdificare i daty &f una Scheds, diccare suf Codice CVMD.

Hatura
Biblioteca Fondo Segnatura Codice CHMD della Client
descrizione
Blbl!nteca Catalogazione
Haztohale Manoscritti
0 centrale  A.R.C.13.Raccolta ARC1IAN Scheda estesa Scheda di Madern
Vittorio Scalero S CHMD\0000117134 prima mano ., .
Biblioteca
Emanuele :
- Roma Mazicnale
Centrale -
Foma
Fig. 30
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Selezionando poi la segnatura che interessa, sasibfle creare la scheda del manoscritto o
modificarla.

Anche in questo caso, se si desidera ottenerentelai tutte le schede della biblioteca
presenti nella base dati, sara sufficiente prenh@rdsanteRicerca

2.1 Scheda di descrizione estesa
Per entrare nella scheda di descrizione, una actjaisiti fondo e segnatura del manoscritto, sara

necessario selezionare il tasBchedepresente nella schermata che segue, gia proposta i
precedenza (cfr. fig. 21):

Modifica Segnatura

' Indietro (RicercaSegnature) |

[ Murneri di inventario ” Lingue & alfabeti ” Schede ”Immagini di mannsu:ritto” Immagini di catalogo
|

| Biblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele I, Roma, 5.Gregorio, S.Greg.2

Denominazione segnatura™ |g greq.2

Collocazione fisica

Nickname | |

CHMS | cNMS0000058370 |

Fondo

Biblioteca

[ Salva modifiche ]

Fig. 31

Verra visualizzata la schermata seguente:

Modifica Segnatura / Schede

Indietro (RicercaSegnature) Indietro (ModificaSegnatura)

| Biblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele II, Roma, S.Gregorio, 5.Greg.2

Crea nuova scheda breve ] [ Crea nuova scheda estesa

Elenco delle schede associate alla segnatura
Per mediicare ¢ 63t df una scheda, diccare sul codice CVMD
CHMD Compilatore Natura della descrizione Tipo

Fig. 32
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Si selezionera quindi il tipo di scheda che sindgcreare:
a) estesa

b) breve

a) Selezionando I'opzion€rea nuova scheda estesamparira la schermata seguente:

Nuova Scheda estesa

Momi legati alla staoria ” Descrizioni interne l

| Biblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele TI- Roma, S.Gregorio, CNMS\0000058370

1. Identificazione del manoscritte 2. Composizione materiale 3. Palinsesto 4. Datazione

6. Materia 8. Carte 3. Dimensioni  Altro
19, Decorazione 20. Notaziohe musicale 22. Llegatura 25. Storia del manoscritto
Camicia Osservazioni

1. IDENTIFICAZIONE DEL MANOSCRITTO

CHMD |

Matura delle descrizione |Recupern vl

Stato di pubblicazione | avorazione v|

Hote alla sezione 1 |

Fig. 33

Siamo ora entrati nella vera e propria fase dilogteione.

Cliccando sulle diverse voci presenti all'inizio lldescheda, sotto la denominazione della
biblioteca e del fondo, oppure scorrendo la schedaj posizionera su quella che si desidera
acquisire.

Importante

E consigliabile, una volta inseriti i primi datiledescrizione esterna, effettuarne il salvataggio
cliccando sul pulsantérea schedaosto alla fine del modulo descrittivo.

La procedura salvera quanto acquisito, facendoir&isdl catalogatore dalla scheda, e si
posizionera quindi su una schermata simile allasei:
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Modifica Segnatura / Schede

Indietro (RicercaSegnature) Indietro (ModificaSegnatura) |

| Biblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele II, Roma, S.Gregoric, S5.Greg.2

Crea nuova scheda breve ] [ Crea nuova scheda estesa

Elenco delle schede associate alla segnatura

Per modificare §dali df tna scheda, diccare suf codice CNMD

CHMD Compilatore Natura della descrizione Tipo
[ CHMD4YW0000218364 Creata da:  Scheda di prima mano Scheda estesa
Martinoli Livia
il 10/06/2013

[ Elimina i selezionati ]

Fig. 34

Per rientrare nella scheda sara sufficiente clecsul numero progressivo assegnato dalla
procedura, in questo caso CNMD\0000218364.

| dati identificativi del manoscritto (fondo e seguara), inseriti preventivamente dal responsabile
di progetto, saranno da ora in poi visibili, di @et, nella parte superiore della schermata.

Nella stessa schermatdopo che il catalogatore avra salvato i dati itiseromparira anche un
nuovo pulsante, introdotto di recenBreview esso consente di visualizzare e stampare la ached
fino a quel momento acquisita senza doverla obtgiganente “pubblicare”, senza uscire, percio,
dalla sessione di catalogazione (fig. 35).
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1"
Descrizione esterna

1. Identificazione del manoscritto
In quest’area sono presenti i seguenti campi:

Modifica scheda

Indietro (ModificaSegnatura) | Indietro (ModificaSegnatura_SchedeBrevi)

[ Momi legati alla storia “ Unita codicologiche ‘ Descrizioni inteme Carteggio Bibliografia “ Immagini di catalogo

Biblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele II, Roma, S.Gregorio, 5.Greg.2
Creata il 10/06/2013 da Martinoli Livia
Ultima modifica il 15/04/2014 da Interna Gestione

1. Identificazione del manoscritto 2. Composizione materiale 3. Palinsesto 4. Datazione

6. Materia 8. Carte 9. Dimensioni  Altro
19. Decorazione 20. Notazione musicale 22. legatura 25. Storia del manoscritto
Camicia Osservazioni

Salva modifiche

1. IDENTIFICAZTONE DEL MANOSCRITTO

ChMD ICNMD\DDDD218364
Natura delle descrizione Scheda di prima mano ¥
Stato di pubblicazione | avorazione X

Note alla sezione 1

Fig. 35
CNMD: numero progressivo assegnato dal programma uUteacreata la nuova scheda.

Natura della descrizionesi dovra qui obbligatoriamente indicare la natdedla descrizione, se
cioé la catalogazione avvier& novoo se la descrizione é recuperata da una fontnapst 0 non
a stampa, la scelta e tra le opzioni seguenti:

| Recupero v

|Scheda di prima mano
La tabella si visualizzera con un clic sulla frecaidestra del box relativo.

Stato di pubblicazionesi dovra obbligatoriamente indicare lo stato aleltheda di descrizione,
cioe in quale fase di catalogazione ci si trovéez@enando una delle opzioni seguenti:

Lavorazione b

Lavorazione
Fubblicata
Sospesa dalla pubblicazione

I
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La tabella si visualizzera con un clic sulla frecaidestra del box relativo.

Note alla sezione:Xi consiglia di riportare qui il nome del catadgre e la data di compilazione
della scheda.

In caso direcuperonel campo citare in forma abbreviata la fonte ttanpa 0 non a stampa)
utilizzata, che sara citata per esteso nell’arda tibliografia del manoscritto.

2. Composizione materiale
La schermata si presenta come nella figura seguente

2. COMPOSIZTONE MATERIALE

Composito ] Num. element Murn. volumi

Descrizione delle
singole unita codicol.

Fascicali legati []

Altra forma

Mote alla sezione 2

Fig. 36

Composito

Campo facoltativo da utilizzare nel caso in cuidebba prendere in esame un manoscritto
composito.

La prima operazione da effettuare quando si ca#alog manoscritto, infatti, € quella di
riconoscere se la struttura del volume sia omogemeamposita.

Il codice omogeneoé un manoscritto concepito come singola unita codgioch. Puo essere
vergato da uno o piu scribi e pud contenere:

* un unico testo

* piu testi. In tal caso si definisce codiméscellaneo

Il manoscritto omogeneo avra una sdkscrizione esternanentre ladescrizione internalara
notizia del testo o dei testi, indicando per ciascgli estremi delle carte in cui sono presenti.

E composito, invece, un manoscritto che solo apparentementguanto dotato di un’unica
legatura (o contenitore), costituisce un’unita, treeim realta e il risultato di pil manoscritti ént
o frammentari messi insieme in una determinataapec motivi diversi.

In quest’ambito bisognera tenere presente la @ifies tra raccolttattizia e raccoltaorganizzata
anche se non appare sempre evidente.

a. Raccolta fattizia: si tratta di materiale riunito insieme per ragiospesso non
individuabili, perché casuali o puramente estemugli ad esempio formato, materia,
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lingua. In tal caso verra individuata e descragtagolarmente, ciascuna unita codicologica.

b. Raccoltaorganizzata: si tratta di raccolte di materiale vario (lette@ocumenti,
relazioni, parti di manoscritto, carte sciolte, tpak libro a stampa, etc.), riscontrabile
soprattutto in manoscritti tardi, messo insiemepdesone o istituzioni per un interesse o
fine precisi (perché di uno stesso autore, di tess® argomento, perché si tratta di lettere,
etc.).

La catalogazione di un composfttizio prevede la descrizione su due livelli:

» la compilazione di una scheda complessiva di setxmkzione esterna, che contenga tutti
gli elementi comuni alle varie unita codicologicl{e pezzi) che costituiscono Il
manoscritto:
Citta, Sede, Fonde Segnaturgresenti per defaulComposizione Materialeon I'indicazione del
numero degli elementi,.egaturg se presenteRRaccoglitoree Storia del Manoscrittp se noti,
quindi Storia nomj Antiche segnatured eventualmeni€amicia
Altre voci, invece, saranno riempite solo se conautitte le unita codicologiche.

» la compilazione di una scheda separata (schedmda&ca), per ciascun elemento del
compositofattizio - che costituisce di per s€ un manoscritto omogers&a per quanto
concerne i dati esterni che per quelli interni.elssa si riporteranno le caratteristiche
proprie di ciascun elemento specificando, nelleoajip caselle dopo la segnatura, |l
numero del pezzo che si sta catalogando e glirestlelle carte, in modo che ciascun
pezzo potra essere identificato e recuperato inonoodvoco.

Si riporta di seguito uno schema relativo allatttira catalografica di un manoscritto composito:

Descrizione Esterna (fisica)
complessiva del manoscritto:

D. E. dell'unita D. E. dell'unita
codicologica codicologica

Descrizione interna (D.l.) Descrizione interna (D.l.)
Descrizione interna (D.l.) Descrizione interna (D.l.)
Etc. Etc.

Fig. 37

Esempio:
Vitt.Em.366 (scheda complessiva del ms.)
Vitt.Em.366/1 cc. 1-18 (prima unita codicolog)
Vitt.Em.366/2 cc. 19-32 (seconda unita codigaia)
etc.

Importante

La scheda di Manus non permette la creazione dgerarchia superiore ai due livelli, ma, come
gia detto, si articola solo in una scheda esteoraptessiva del manoscritto e in tante schede
esterne e interne relative al numero di unita cddgiche in esso contenute: pertanto le schede
secondarie non possono contenere altre unita dodicbe. Nel caso in cui queste si articolino in
piu di due livelli, essi saranno individuabili @verso la segnatura: si creeranno, cioé, schede
secondarie con la numerazione delle sottounita.sQuipo di organizzazione del materiale si
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trova spesso in presenza di unita codicologhe tadsti ad esempio, da lettere o altro tipo di
documenti, che siano raccolti in cartelle a lortiareontenute in una busta.

Esempio:
ms.12 (scheda complessiva — 1° livello)
ms.12/1 (prima unita codicologica — 2° livello)
ms.12/2 (seconda unita codicologica — 2° livello)
ms.12/2.1 (seconda unita codicologica — 3° lojell
ms.12/2.2 (seconda unita codicologia — 3° liyello
ms.12/2.2.1 (seconda unita codicologia — 4° llnjel

Nel caso in cui si debba, invece, descrivere unasenitto composit@rganizzatosara opportuno,
considerata la complessa e multiforme casisticgnadare la sua natura dompositosenza
necessariamentandicarne il numero degli elementisenzadescriverli, dal momento che non
sempre é facile individuarli. Si compilera quindi'wnica scheda di descrizione esterna nella
guale si riportano gli estremi cronologici, indidan se si ritiene opportuno, gli intervalli con le
relative carte nellaoteal campdDatazione gli estremi del formato e le altre informazioni.

Spettera comunque sempre al catalogatore decidewdta in volta quale tipo di descrizione sia
piu adatta al manoscritto preso in esame.

Parti a stampanel manoscritto composito.
La presenza di parti a stampa va sempre indicata.

» Se le parti a stampa sono descritte come singol& wodicologiche avranno una
descrizione a sé, sia esterna che interna.

Nelladescrizione esterrandranno segnalati:
- nel campdatazionela data di stampa;
- nel campaStoria del manoscrittooltre a notizie storiche sul pezzoubgo di stampa, il
luogo di edizione, editore e tipografo.

Potranno essere riempite anche le seguenti voci:
- 6. Materia
- 8. Carte
- 9. Dimensioni
- 21. Siqilli e Timbri
- 24. Stato di conservazione

Nelladescrizione internginvece, si segnaleranno:
- nel campdNomil'autore dell’'opera a stampa;
- nel camparitoli (Titolo Identificatg il titolo del testo. Nellenote indicare il riferimento a
un repertorio autorevole.

> Per le parti a stampa presenti in un composifganizzatoche si descrive in un’unica
scheda, si segnaleranno nel cary®servazionidella descrizione interna:
luogo di edizione, luogo e anno di stampa, editopmgrafo (riportati tra parentesi
tonde se tratti datolophor), riferimento ad un repertorio autorevole ed ewalit
osservazioni.

Libri postillati
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Per quegli esemplari a stampa collocati nei fondnascritti perché corredati da significative
annotazioni 0 aggiunte manoscritte, ci si compartme per le parti a stampa dei compositi
fattizi.

Manoscritto in piu volumi
Nel caso in cui a una segnatura corrispondano piunvi € necessario indicarne il numero; il
catalogatore decidera poi se descrivere i singdlimi: in questo caso si potranno evidenziare,
come per il composito fattizio, gli elementi comumiuna scheda complessiva elaborando, se si
ritiene necessario, anche un titolo d’insieme asddCamicia (vediinfra) e in schede secondarie
si descriveranno i singoli volumi, trattandoli coom@ta codicologiche.
Si potra poi scegliere di descrivere questa tipal@y manoscritto trattandolo come un composito
organizzato, cioe senza la descrizione dei singlimi.

Carte sciolte inserite in manoscritti con legatura
E possibile che un manoscritto rilegato in formaalume contenga al suo interno carte sciolte -
inserite in eta antica per svariati motivi - cheval® essere considerate parte del manoscritto
anche se il loro testo non é attinente con l'argumelel libro. La loro presenza pertanto va
sempre segnalata.
La schedatura di questo materiale (carte sciodscitoli, diplomi, bolle, fotografie, etc.) si
effettuera, a seconda i casi, con le seguenti ntadal

1. Catalogare il manoscritto come composito descdweearsingoli elementi; nell'are&toria
del manoscrittcsi specificheranno le circostanze che hanno wlitibro le carte inserite.
Per ciascun elemento si dara quindi la relativaritgene interna:

Esempio: S.Greg.2/1 (manoscritto con legatura)
S.Greg.2/2 (fascicolo sciolto)
S.Greg.2/3 (carta sciolta).

2. Catalogare il manoscritto come omogeneo indicdadwesenza di carte sciolte nell'area
Storia del manoscrittoin base, poi, al loro contenuto, il catalogatdegidera se fornire o
meno una descrizione interna del materiale insegtovolume.

Si fa presente, infine, che il materiale raccolédlenbuste deve essere sempre considerato nella
categoriamanoscritti compositi

Modalita di acquisizione delle Unita Codicologiche

Nel caso in cui si intende descrivere un manoscribme composito € indispensabile
valorizzare il boxComposito indicare iINumero deglelementinel relativo box, e attivare il flag
Descrizione delle singole unita codicologiche

Composito Num. element |2 [ Mum. volumi |0

Descrizione delle [
singole unita codicol.

Fig. 38

Unita codicologiche ]

Quest'ultima operazione consentira di acquisirevdeie unita codicologiche, sia cliccando sul
tastoUnita codicologichepresente nell’area, sia sul tasto identico pressualla barra posizionata
sul margine superiore della schermata (cfr. fig. 35
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Verra visualizzata la seguente finestra:

Biblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele I, Roma, 5.Gregorio, 5.Greg.2, CNMD\0000218364

[ Crea nuova unita codicologica

Elenco delle unita codicologiche

Per modificare I aati of un 'unita codicologica, diccare sul numere & ordine o suf codice CNMD
CHNMD Segnatura Numero d'ordine

Fig. 39

Selezionando il tastGrea unita codicologicOL proporra una scheda che, rispetto a quella
relativa ad un manoscritto omogeneo, presenta geaiemento diverso.

Nel campol. Identificazione del manoscrittg come si vede nella fig. 40, sono preimpostati e
non modificabili i dati relativi allaNatura della descrizione allo Stato di pubblicazionedi
defaultsono gia inseriti il CNMD e |&egnatura

Nuova unita codicologica

Indietro (ModificaScheda) Indietro (ElencoUnitaCodicologiche)

Momi legati alla storia ” Descrizioni interne ]

Biblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele I, Roma, S.Gregorio, 5.Greg.2

1. IDENTIFICAZTONE DEL MANOSCRITTO

CHMD !CNMD'-.,EIEIDD218364

MNatura delle descrizione

Stato di pubblicazione

MNote alla sezione 1

Segnatura IS.Greg.2 | Carte|

Ordinamento |_ i

Fig. 40

Il catalogatore dovra immettere percio i segueati: d
Carte dato obbligatorio; si trascriveranno qui gli esti della numerazione ufficiale dell'intero
manoscritto che si riferiscono all’'unita codicolcgiche si sta descrivendo.
Ordinamento dato obbligatorio; si inserira nel box il numepsogressivo di ordinamento
dell'unita codicologica, cosi come e disposta nahaoscritto.
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Esempio:

Nuova unita codicologica

Indietro (ModificaScheda) Indietro (ElencolnitaCodicologiche)

[ Momi legati alla storia ” Descrizioni interne

Biblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele II, Roma, S.Gregoric, S.Greg.2

1. IDENTIFICAZTONE DEL MANOSCRITTO

CHMD | cyMD'\ 0000218364

Matura delle descrizione | Scheda di orima mano

State di pubblicazione

Lavorazione

MNote alla sezione 1

Segnatura |S.Greg.2 | Car‘te|1—28

Ordinamento |4

Fig. 41

Si consiglia di salvare subito i dati tramite illganteCrea Nuovaposto alla fine della descrizione
esterna: la/le unita codicologiche salvate verrariggalizzate in un elenco simile a questo:

Modifica scheda / Unita codicologiche

Indietro (ModificaSegnatura SchedeBrevi) . Indietro (ModificaScheda)

Biblioteca nazionale centrale Vittoric Emanuele I, Roma, S.Gregorio, 5.Greg.2, CNMDY0000218364

L Crea nuova unita codicologica ,]

Elenco delle unita codicologiche

FPermoaificare [ G35 & un unitsd codicologica. ciccare swl numere ¢ ordine o suf cogice CNMD
CHMD Segnatura Numero d'ordine
[ cHMD\0000218364 S5.Greg.2 1

[] cHMDAOO00218364 5.Greg.2 2

[ Elimina 1 selezionati

Fig. 42
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Per entrare nell’'unita codicologica prescelta, saffficiente cliccare sul CNMD, come pure sulla
segnatura o ancora sul numero d’ordine; una valigata, la scheda si presentera simile a quella
di un manoscritto omogeneo e i dati andranno quirsdiriti in modo analogo.

Eliminazione di una unita codicologica
Nel caso in cui sia necessario eliminare una wuthcologica gia creata, sara sufficiente
valorizzare il flag posto sulla sinistra e clicca suElimina i selezionati

Nel caso, invece, in cui il numero degli elememntud manoscritto composito non sia facilmente
individuabile o il catalogatore decida di non desati separatamente, sara sufficiente segnalare
che il manoscritto € composito evidenziando I'ajpoflag, senzaindicare il numero degli
elementi e, di conseguenzagnza impostare la caselldDescrizione delle singole Unita
Codicologiche

In questo caso, la procedura considerera il maittsscomeomogenepnon consentendo quindi
I'acquisizione di unita codicologiche.

Qualora nel corso della catalogazione ci si rermfdacche non € opportuno trattare il manoscritto
composito com®mogenepsara sempre possibile modificare la scelta ilzéaottenere cosi dal
sistema le stesse possibilita operative sopraaielic

E importante tener presente che il passaggiomagenea composito con unita codicologiche
comportera I'oscuramento delle descrizioni interneeventualmente gia acquisite per quel
manoscritto. Riattivando il pulsantenita codicologichda procedura presentera nuovamente le
descrizioni interne inserite precedentemente.

Anche nel caso in cui sia stata compiuta la sceitalescrivere il composito come tale e,
successivamente, si volesse trattarlo come un roatiosomogenepcioe senza la descrizione
delle singole unita codicologiche e importante sapehe tale modificacomportera
'oscuramento dalla base dati delle scelte compiutedi questeMANUS non mostrera piu le
descrizioni esterne delle unita codicologiche néelative descrizioni interne. Verra visualizzata

percio solo lalescrizione esterneomplessivadel manoscritto.

Qualora nel corso della catalogazione ci si renal@tacinvece che non € opportuno trattare il
manoscritto composito con@mogenepsara possibile ripristinare la scelta inizidiecando di
nuovo sul flagdescrizione delle singole unita codicologiche.

Si ricollegheranno cosi i dati relativi alle unitddicologiche gia descritte in precedenza.

Nel caso in cui il manoscritto sia organizzato i polumi, potra essere descritto seguendo le
stesse modalita sopra indicate, rilevando peXuihero dei volumeé non quello degli elementi (si
veda anche fig. 38).

Fascicoli legati:valorizzare il flag se il manoscritto e costituita fascicoli legati.

Altra forma qualora il manoscritto non si presenti con fasititegati, si descrivera in questo
campo la diversa struttura.

La proceduranon consente di acquisire i dati per entrambi i campi.

Note alla sezione:2ndicare in questo campo altre informazioni igkaglla sezione.
3. Palinsesto

La transazione viene visualizzata cliccando susgmiie 3. Palinsesto, oppure scorrendo la scheda.
Comparira la seguente schermata:
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3. PALINSESTO

Palinsesto [] | N

Carte [

MNote alla sezione 3 |

Fig. 43

In presenza di urncodex rescriptuse necessario indicare, attivando l'apposito flag, il
manoscritto e palinsesto, selezionando dal boxopastato le opzionintegrale o Parziale In
guest'ultimo caso sara obbligatorio fornire le gadiioni delle relative carte. Del testo inferioee s
ne fornira anche una descrizione interna.

Note alla sezion@: riportare in questo campo altre eventuali inforroazrelative alla schermata.
4. Datazione

La transazione viene visualizzata cliccando susgmile relativo, oppure scorrendo la scheda.
Comparira la schermata seguente:

4. DATAZIONE
Data del ms. Formato data .v..
Tipologia di [__ . R
et L7
oty |FUMmEt2. g Corta * |
Mote alla |
sefione 4
Fig. 44

Per riportare la datazione del manoscritto, che@egsere sempre indicata e trascritta in numeri
arabi (per i compositi € necessario riportare gfiieani cronologici sulla scheda principale, mentre
di ciascuna unita codicologica si indichera la dedaessa relativa), € obbligatorio valorizzare la
sua tipologia, scegliendo una delle seguenti opzion

Stimata e Carta | P
Espressa '

Desumibile
Stimata

Espressae quella data che indica con certezza il periadwi e stato vergato il manoscritto.

E necessario riportare sempre, nel campo appe@sithe la carta (o le carte) ove essa compaia.
Si ricorda che la sottoscrizione del copistaiollophon ma anche altre date utili per notizie sulla
storia del manoscritto, devono essere trascrittcampo25. Storia del manoscritto.
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Desumibile selezionare questa opzione nel caso in cui unoswitto € databile sulla base di
elementi interni e/o studi specifici; puo esseferitia a un anno oppure a un gruppo di anni.

Stimata data attribuita dal catalogatore sulla base dzigostoriche, valutazioni codicologiche e
paleografiche, dati testuali.

La datazione per secolo va riportata secondo leraahproposto nella tabella seguente:

sec. X va trascritto come: 0901-1000
sec. Xll va trascritto come: 1101-1200
sec. Xllin. va trascritto come: 1101-1110
sec. Xl ex. va trascritto come: 1191-1200
sec. Xll meta va trascritto come: 1126-1175
sec. XIl 1. meta va trascritto come: 1101-1150
sec. Xll 2. meta va trascritto come: 1151-1200
sec. XlI 1. quarto va trascritto come: 1101-1125
sec. XII 2. quarto va trascritto come: 1126-1150
sec. XII 3. quarto va trascritto come: 1151-1175
sec. XII 4. quarto va trascritto come: 1176-1200
sec. XI/XIl va trascritto come: 1191-1210

Sono ammessi, comunque, intervalli di date di qasildipo; I'indicazione cronologica pero va
sempre trascritta nel seguente formato:

Formato data

[AAAA-MM-GG

|AAAA-MM

Note

Questo campo puo essere utilizzato per motivasedita di una datazione desumibile o stimata,
indicando le fonti utilizzate esterne e/o interhenanoscritto. Nello stesso si specificheranno la
presenza di carte o fascicoli con datazione divéasguella del manoscritto, ad esempio:

4. DATAZIONE

Data del ms. [1301-1350

Tipologia di data | Stimata ¥l Carta| u |

Mote alla sezione 4 |0 1-2: geq. 3V

Fig. 45

Questo stesso campo puo essere utilizzato perlaegnama data mutila o di difficile lettura, ma
anche per fornire maggiori dettagli sulla dataziale composito organizzato che si descriva
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unitariamente, per esempio:

4. DATAIIONE
3 [ n_ |
Data del ms. 1451-1620 | Formato data | AAAA-AAAA [N
Tipologia di data | Stimata bl Car‘ta| Vi I i

Note alla sezione 4 |cc. 1-40: 2° metd sec. XV; cc. 41-60: 1510-1560; cc. 61-70: 1601-1620

Fig. 46

6. Materia

Occorre sempre distinguere il corpo del manoscdi#tiée carte di guardia.
La transazione viene attivata cliccando sulla voppure scorrendo la scheda.
La procedura proporra la seguente schermata:

6. MATERIA

CORPO DEL CODICE

Materia [ e

Descrizione

GUARDIE

Materia [ v

Descrizione

Mote alla sezione &

Fig. 47

Corpo del codice
Materia

Indicare la materia del supporto scrittorio, saaglio una delle seguenti opzioni:
CORPO DEL CODICE

Materia v|

Descrizione

Membranaceo

Cartaceo
_Mistu:n

Fig. 48

Nel caso in cui siano presenti parti membranacgearie cartacee, si selezionera I'opzianastoe
si segnalera la materia delle varie carte nel calbgserizione
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Esempio: cc. 1-30, 80-120 membr.; cc. 31-79 cart

Guardie

Se presenti, indicare in questo campo la materieudsono composte le guardie, con le stesse
modalita descritte per Corpo del Codice

Ove necessario, si forniranno maggiori informazietative alle guardie nel camescrizione

Note alla sezioné: riportare in questo campo eventuali notizie reaall’'areab. Materia.

8. Carte

Nella terminologia qui adottata, peartas’'intende una delle due parti solidali di cui € asto il
foglio, definito bifolio dalla Scuola Vaticana. Ogni carta € costituitaudaecto (r) e da urverso
(v) corrispondente alla pagina attuale.

La transazione viene attivata cliccando sulla \&dearte,oppure scorrendo la scheda.
Verra visualizzata la seguente schermata:

8. CARTE

Guardie iniziali [0 Corpao |0 | Guardie finali |0

Mancanze

Frammenti [

Parti a stampa |

Mote alla sezione & [

Fig. 49

In questo campo, utilizzando gli appositi box, iporta in cifre arabe il numero effettivo delle
carte di cui si compone il manoscritto, a presaiad¥alla numerazione presente, distinguendo le
eventualiguardie iniziali (3 caratteri), ilcorpo del codice (4 caratteri), le eventugliardie finali

(3 caratteri).

Negli altri campi, invece, le carte vanno indicaéguendo la numerazione del manoscritto (carte,
pagine, cifre arabe e romane).

Qualora sia necessario completare o integrare haerazione presente, sara opportuno basarsi
sulla numerazione gia esistente (cartulazione inpamne).

Nel campoNote alla sezione &vedi infra) dovranno essere indicate: il tipo di numerazione
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presente e la presenza di carte sciolte o volanti.

Mancanzesi segnaleranno qui le parti mancanti del mamtbsdacilmente rilevabili, ad esempio:
mutilo in principio

mutilo in fine

lacunoso al suo interno

mancanti cc. 5, 72

asportate pp. 97-98, forse bianche

mancanti alcune carte finali, con perdita di testo

ISANENENENEN

Frammenti si segnaleranno qui le carte presenti e appadesu altri manoscritti 0 documenti,
indicandone se possibile I'epoca. Una descrizionedpttagliata si potra eventualmente fornire
nell’apposita voce, all'interno dell’'opzion&ltro (sub voce Framment) (vedi infra). Qualora
venga identificato il testo del frammento, lo sséda@vera in un’apposita descrizione interna.

Parti a Stampasi segnalera la presenza in questo campo di eaiepiarti a stampa riportandone
le carte; se ne potra fornire eventualmente unaridéme piu dettagliata nell’argasservazioni
alla descrizione esterna e, se si ritiene opportiiniesto contenuto potra essere descritto in una
descrizione interna autonoma.

Note alla sezione :8segnalare qui tutto cio che riguarda la numerazi@oene I'assenza di
numerazione, eventuali errori della stessa, oltre tutte le numerazioni presenti (coeve o
posteriori) ma comunque diverse da quella ufficiakerte bianche, inserzioni di fogli sciolti, etc.
Diamo qualche esempio:

cc. I-1V, 118, llI-1V (guardie del sec. XVIII)
cc. -1V, 197 num. erroneamente 198
presente num. saltuaria del sec. XVII
cartulazione a lapis I-1l, 18-26
cartulazione (oppure paginazione) orig.
paginazione 1-38

guardie non num.

non num. cc. 125, 301-306

duplicata c. 27

bianche cc. 10-11, 22-26

numerose cc. bianche

NN O N N

9. Dimensioni
La sezione viene visualizzata cliccando la vécBimensionj oppure scorrendo la scheda.
La procedura proporra la seguente schermata:
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9. DIMENSIONI

Altezza | Base Carte [c. M
Altezza | Base Carte [c. M
Altezza |  Base Carte [c. M

[Hote

Fig. 50

Riportare qui, in millimetri, le misureiltezza(4 caratteri) peBase (4 caratteri), di una carta
ritenuta rappresentativa del formato del manosgritidicando sempre la cagpigesa in esame.

In presenza di rilevanti variazioni di formato, giaun manoscritto omogeneo che in un composito
di cui non si descrivono le singole unita, segrealler diversita indicando le carte ritenute piu
rappresentative, fino a un massimo di tre.

Qualora invece gli elementi del composito si deserd separatamente, si devono riportare nella
descrizione esterna di ciascuna Unita Codicolodeaelative dimensioni, senza impostare
pertanto il camp®imensionidella descrizione esterna complessiva del mantscrit

Note
E a disposizione un campo per eventuali informazieative alla schermata.

Altro

Sotto questa sezione, non indicizzata, sono rifodaelle voci relative alla descrizione esterna
escluse dallaScheda di censimentpubblicata in: Guida a una descrizione uniforme dei
manoscritti e al loro censimentma presenti nelElenco dettagliatdcfr. Guida pp. 22, 25-37).

La transazione viene attivata con un clic sul putks@ltro, oppure scorrendo la scheda. Sara
visualizzata la seguente schermata:

ALTRO

Clicca qui per accedere alla sezione

Fig. 51
Per accedere alla sezione & necessario cliccab®s@dopra riportato.

La procedura presentera una finestra con la seglistat:
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Crea nuova sezione

[ Crea nuova sezione ]

|Fascicolaziene
|Segnature dei fascicoli
|Foratura zionati l [ Salva]
|Rigatura
Specchio rigato
Righe
Disposizione del testo
Richiami
Scrittura & mani
Sigilli e timbri
Frammenti
Stato di conservazione
Inchiostro

Fig. 52

Per acquisird dati relativi a una qualsiasi delle vocié necessarigelezionare l'area che si
desidera valorizzare (ad dsiligrana) e cliccare suCrea nuova seziond.a procedura salvera
automaticamente la sezione appena creata segndlapdmzione con il messaggio evidenziato
in rosso:

| dati sono stati salvati

Una volta compilata la voce, cliccare il pulsaBtava per memorizzare i dati inseriti. Se si vuole
invece cancellare una delle voci create o compitatufficiente inserire il flag a lato della voee
cliccare sul tast&limina i selezionati

Per le modalita di rilevamento delle informazioniisvia aGuida, pp. 27-35.

Importante

Per il rilevamento della voc&0. Fascicolazioneavvertiamo che €& opportuno utilizzare una
formula numerica simile alla seguente:

1/8 (cc. 1-8); 2/10 (cc. 9-18); 3-4/4 (cc. 19-24y;.

La barra divisoria sostituisce I'esponente.

Le eventuali alterazioni andranno evidenziate i) secondo le seguenti modalita:
v' ricorrendo ad una espressione numerica del tid®-2/(cadute le cc. 7-8)
oppure
v’ utilizzando un’espressione verbale del tipo: 1 muia mutilo delle cc. 7-8.

Per ciascuna voce della sezione € a disposiziomenio spazio di scrittura.
Nella presentazione a video e nella stampa delladsc queste voci saranno ordinate secondo la
loro sequenza numerica che é quella presenté&iaio dettagliatali Guida, pp. 22, 25-37.

19. Decorazione

Il campo relativo alla decorazione viene visualiezeliccando la vocd 9. Decorazioneoppure
scorrendo la scheda.

Di seguito si indicano le modalita di compilazices campi relativi alle sei aree principali in cui
si articola la voce, rinviando per le problematidagate alla descrizione dei diversi elementi
decorativi allAppendicd della present&uida
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19. DECORATIONE

Datazione Formato data v

IMote alla datazione

Stemmi [ Carte| V

Descrizione |

19.2 INIZIALI
Iniziali semplici [] Colore | v|
Iniziali filigranate [] Penna [] Pennello []
Note |

19. 1Datazione

Ricordiamo che la decorazione presente nel marttusge sempre datata e si descrivera in forma
piu dettagliata per i codici databili entro il X\#lecolo, in modo piu conciso per i manoscritti
databili dopo il XVI secolo.

Datazione | | Formato data: i

Mote alla datazione [ [eee—"

|AAAA-MM-GG
| AAAA-MM

Fig. 53

In questo campo si riporta, in numeri arabi, lsad@ine degli elementi decorativi, trascrivendola
con le stesse modalita indicate per la vodeatazione(vedisuprg.

Note alla datazione
Riportare qui ulteriori notizie relative al campo.

Stemmi

Si indica qui la presenza di stemmi (blasoni, amthproprieta e/o di dedica, specificando la carta
in cui sono presenti e fornendo nel campo sottbstama descrizione degli stessi, identificando, se
possibile, il personaggio a cui si riferiscono.

19.2. Iniziali
Nell’area si segnalera se nel manoscritto sonoeptesiziali Semplicie Filigranate, cliccando
sulle corrispondenti caselle.

Qualora sia stato valorizzato il fl&empliciil programma da la possibilita di specificare andh
colore di tali iniziali, secondo I'elenco seguente:
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19.2 TNIZTALT

Iniziali semplici [] Colore b

Rosso
MNote Verde
Blu
Oro
Lilla
Arancione —

Fig. 54

E inoltre possibile specificare se le iniziSmplicie Filigranate siano state realizzate a penna o a
pennello, selezionando il flag relativo.

Note
E a disposizione un campo per eventuali informaziglative alle inizialiSemplicie Filigranate.

Iniziali ornate

INIZTALT ORNATE

Iniziali ornate

Senza segno alfabetico [
Con segno alfabetico []
Fitomorfe [] Carte| % | |
saamore £ cons|_ Tl | |
Antropomorfe [ Carte| % | |
Bianchigirari [] Carte| % | |
Figurate [] Carte| & | |

Descrizione delle figurate
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Istariate [] Carte V-.

Descrizione delle istoriate

Altro []  Carte| ¥ |

MNote alle iniziali

Fregio [] Carte v

Descrizione |

Fig. 55

Se nel manoscritto sono presenti iniziali ornatéota presenza va segnalata valorizzando il flag
relativo. Andra poi specificato se le iniziali sostate eseguiteenzasegno alfabetico oonsegno
alfabeticd.

Si dovra anche segnalare se esse siano

. Fitomorfe
. Zoomorfe
. Antropomorfe

selezionando i flag relativi e indicando le carbeel sono presenti.

Bianchi girari: segnalarne la presenza cliccando sull'apposito flag

Figurate va segnalata la presenza di tale tipologia diiahe con un clic sull’apposito flag. Si
riporteranno poi le carte in cui compaiono e sedag una descrizione nel campescrizione
delle figurate.

Istoriate segnalare la presenza di tale tipologia con imstill’apposito flag. Si riporteranno poi
le carte in cui compaiono e se ne dara una desneziel camp®escrizione delle istoriate.

Altro
Selezionando il flag apposito e indicando le cagtative, riportare nel campdote alle iniziali
quegli elementi decorativi non riconducibili allecr precedentemente descritte.

Fregio
Ne va segnalata la presenza cliccando sull'appdisitpe indicando le carte relative. Nel campo
sottostante se ne dara una breve descrizione s@gioall colori utilizzati.

! Cfr. Miniature e decorazioni dei manoscrjtRoma, ICCU, 2006, pp. 13-14.
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19.3Pagine
19.3 DECORATZIONE PAGINE

Pagina ornata [] Carte| |

Descrizione |

Pagina illustrata [] Carte | w

Nota alle pagine |

Fig. 56

La sezione viene visualizzata cliccando la vDeeorazione pagine scorrendo la scheda.
In quest'area si evidenziera se nel manoscrittoo spresenti pagineOrnate e/o lllustrate
indicando nel campo appositodarte dove esse si trovano.

Note alle pagine
In questo campo verranno fornite eventuali notéicspre.

19.4 Altri Elementi

19.4 ALTRI ELEMENTI
Disegni [ Cartei V ' '

Stampe e incisioni [] Carte * v

Mota |

Fig. 57

Riportare qui le informazioni circdisegni esplicativi del testo (per esempio: proiezioni
geometriche, alberi genealogici, piante, mappe) efo aggiunti posteriormente; indicare anche
I'eventuale presenza @tamperiportare di entrambi le relativearte negli appositi spazi.

19.50ro/Azzurro
Segnalare se nel manoscritto vi € presenzazdurroo dioro e di oro in foglia, ovunque essi
compaiano, valorizzando il relativo flag.

19.5 ORO / AZZURRO

Presenza di azzurra []

Presenza di oro e oro in foglia [ ]

Fig. 58

19.6Scuola/Autore
L’area viene visualizzata cliccando la vd@euola/Autoreppure scorrendo la scheda:
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19.6 SCUOLA /[ AUTORE

Fig. 59

In quest’area il catalogatore potra fornire, siotghente, notizie che riguardano la datazione della
decorazione, procedere all'individuazione di scueleartisti, aree di origine, tecniche di
esecuzione. In quest’area inoltre, se ritenutassea, si fornira una descrizione degli elementi
decorativi piu importanti presenti nel manoscriftajicando, se lo si ritiene opportuno, anche i
temi iconografici e cio, in particolare, per leziaili ornate, figurate e istoriate, le pagine oenat
quelle illustrate.

Si ricorda che i nomi degli esecutori delle paréicdrate, ai fini della loro indicizzazione,
dovranno essere riportati in forma normalizzatam responsabilitdlustratore, nel campdNomi
legati alla storia(vedi infra p. 47-49). Per approfondimenti sulledalita di descrizione degli
elementi decorativi cfiAppendice | (p. 88-91).

20. Notazione musicale

La sezione viene visualizzata cliccando la v@€fe Notazione musicaleoppure scorrendo la
scheda.

Utilizzare quest’area nel caso in cui nel manosrrdia presente notazione musicale dei tipi
indicati nella figura seguente:

20. NOTAZIONE MUSICALE

Presente [] Carte “ V
Moderna [] Meumatica [] Quadrata []
Letterale [] Intavolatura [] Alfabeto []
COLORI
Note | | righi[
Linee,/rigo Righi_.-‘paginaz

Mote alla sezione 20 |

Fig. 60

Segnalare la presenza della notazione musicaleizzdndo il flag apposito; indicare poi la carta
o le carte ove essa compaia.

Tra le opzioni presenti si potranno, inoltre, evidiare il tipo o i tipi di notazione individuati he
manoscritto.

Colori
Per i manoscritti fino al XVI secolo incluso va ioato, nei rispettivi campi, il colore delldotee
dei Righi, segnalando, per questi ultimi, la tecnica di esemne & coloreo a secc). Se la testa
delle note e solo delineata, indicab&anca
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Linee/Rigo

In questo campo va indicato il numero di lineecifie arabe, per ogni rigo musicale. Se tale
numero é variabile € opportuno riportare il numdirinee prevalente o gli estremi.

Se la notazione presenta due righi abbinati - upér esempio, da una graffa -, con numero di
linee diverso, bisognera riportare il numero deéndel rigo superiore e quello del rigo inferiore
separati dal segno +:

esempio:Linee/Rigo 6+8.

Righi/Pagina
In questo campo andra indicato, in cifre arab&uinero dei righi musicali per pagina. Se tale
numero é variabile, € opportuno riportare il numdiraghi prevalente o gli estremi.

Note alla sezione 20
Nel campo si potranno fornire ulteriori dettaglpeecisazioni sui dati forniti.

Per le problematiche legate alla descrizione detltazione musicale si dovra far riferimento
all’ Appendicdl della present&uida.

22.lLegatura
La sezione viene visualizzata cliccando la v@2elLegaturaoppure scorrendo la scheda
Ci si posizionera sulla seguente schermata:

22. LEGATURA
22.1 Datazione Formato data adl
22.2 Origine W
ARAA
AAAA-MM-GG
{AAAA-MM

Fig. 61

22.1Datazione

Indicare in questo campo I'epoca in cui si ritiesia stata realizzata la legatura, trascrivendola
secondo le modalita previste per la datazione @glascritto.

Si ricorda che se la legatura € originale, va tgtarla stessa datazione del manoscritto. Se e di
poco successiva al manoscritto, indicare come terpost quema datazione del manoscritto.

22.20rigine

Segnalare in questo campo, se noti, il luogo edoedi geografica in cui la legatura é stata
realizzata o, comunque, dare notizie relative alla produzione e al legatore. E opportuno
indicare anche la fonte da cui & tratta I'inforneas. E possibile indicare in quest'area le misure
in mm della legatura.
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22.3 MATERIA DELLE ASS]
Legno [] Cartone [] Altro []

Descrizione |

22.4 MATERIA DELLA COPERTA
Pergamena [] Pelle [0 Carta [] Tessuto [] Frammenti di manoseritti []  Altro []

Descrizione |

22.5 DECORAJIONE DELLA COPERTA
Asecco [ ore [ Altro [

Descrizione

22.6 ELEMENTI METALLICI / ALTRO
Fermagli [] Borchie [[] Cantonali [] Lacci [ Bindelle O]  Altro []

Descrizione

Fig. 62

22.3Materia delle assi

Valorizzare le opzioni corrispondenti al materiaelle assi; qualora non rientrasse tra quelli
elencati nella schermata, cliccare il fladro. In questo caso, fornire obbligatoriamente nel box
sottostante@escriziong una descrizione sintetica del materiale utilizz&uesto stesso box potra
eventualmente essere utilizzato per dare ultematizie relative al campo in questione.

22.4Materia della coperta

Indicare in questo campo il materiale che é stétzaato per il rivestimento delle assi, o che le
sostituisce completamente (es.: pergamena flos@#)rizzando i flag relativi tra quelli presenti.
Nel caso in cui il materiale sia diverso da quphbposti, valorizzare il flaghltro. In tal caso
fornire nel boxDescrizioneuna sintetica descrizione del materiale utilizzéogquesto stesso box
si potranno fornire eventuali ulteriori notizieagVe alla materia della coperta.

Frammenti di manoscrittise la coperta € costituita da frammenti di marittiso di documenti
riutilizzati, dopo aver evidenziato il flag appasitse ne potra fornire una breve descrizione nel
box sottostantel{escriziong; per informazioni piu approfondite si utilizzeeavoce RAMMENTI,
all'interno dell'opzioneéAltro .

22.5Decorazione della coperta
Si dovra indicare il tipo di decorazione della adaescegliendola tra le opzioni presenti nella
schermata. In mancanza di quella appropriata,lsrizaera il flagAltro e, nel boxDescrizione si
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forniranno indicazioni specifiche. In esso si potra inoltre riportare ulteriori notizie relativelal
decorazione della coperta.

22.6Elementi metallici

Segnalare il tipo di elementi metallici presentisilegatura scegliendo tra le opzioni presenti. In
mancanza di quella appropriata, si valorizzerazZiopeAltro e, nel boxDescrizione si forniranno
indicazioni specifiche. In esso si potranno inoltpertare ulteriori notizie su questa voce.

22.7Restauro

22.7 Ha subito interventi di restaure []  MNecessita di un nuove interventa di restauro [

Descrizione |

MNota alla sezione 22 [

Fig. 63

Valorizzare questi campi nel caso in cui la legatsia stata sottoposta 0 necessiti di restauro. Nel
box Descrizionesi fornira una breve descrizione del restaurotieféto, individuando, se possibile,
I'epoca e il nome del restauratore, oppure si degaano gli elementi da sottoporre a restauro.
Note alla sezione 22

Utilizzare questo campo per ulteriori informazigelative all’intera area. Per esempio si potra
segnalare qui se i tagli sono dorati, cesellapindi, etc., oltre alleventuale presenza di seritt

25. Storia del Manoscritto

25. STORIA DEL MANOSCRITTO

Data di entrata del ms. in biblioteca | | Formato data | W |

Fig. 64

Utilizzare questo campo per segnalare, se notajala in cui il manoscritto e pervenuto
nell’attuale sede di conservazione, secondo le fitagaeviste per la datazione del manoscritto.

47



25.1 TRASCRIZIONE / DESCRIZIOHE DI ELEMENTI STORICIT

Fig. 65

In quest’area vanno riportate le notizie sullaistdel manoscritto dalla sua origine all’arrivolael
sede attuale, desunte dal manoscritto stessoantieesterne (sia manoscritte che a stampa).

Si trascrivono qui, integralmente, tutte le notrishe rilevate nel manoscritto: la sottoscrizione
del copista comprese le formule finali, le notg@dssesso, di acquisto, di vendita, di provenienza,
etc. Sono da riportare quindi anche tutti i datatrei agli artefici del manoscritto (copisti,
possessori, legatori, etc.), ai raccoglitori (naesa@ di composito organizzato) e a chi lo ha
commissionato, donato, prestato, venduto, etcq s@nsegnalare, inoltre, i luoghi di copia e quelli
in cui il manoscritto & stato conservato, acquistaenduto, etc. Vanno descritti anche elementi
storici comeex libris a stampa, timbri, stemmi e sigilli di proprietaspecificando sempre la
posizione e, se individuabile, I'epoca dei varnedmti trascritti. Si devono riportare inoltre tule
antiche segnature, specificandone la posizione ppssibile, I'epoca, e/o quelle rilevate da fonte
diversa dal manoscritto, indicandola sempre. Bisa@gninfine, fornire anche notizie storiche
desunte da fonti esterne al manoscritto, specifickn E opportuno inserire i dati storici seguendo
I'ordine numerico della scheda dettagliata, pres@nGuida pp. 22-24.

Le trascrizioni in questo campo, come negli alampi non indicizzati, devono riprodurre le
particolarita grafiche dei testi sciogliendone libmeviazioni solo nel caso di assoluta certezza,
senza utilizzare parentesi tonde, al fine di sefinplie le attivitd di interrogazione online.
Evidenziare in corsivo, utilizzando le modalita tdascrizione previste dal formato XML (es.:
“veritas”; <i>veritas</i>), oppure tra virgolette parti tratte dal manoscritto (note di possesso,
sottoscrizioni del copista, etc.). Nel caso inlouscioglimento di un’abbreviazione non sia certo,
e necessario segnalarlo con un punto interrogativparentesi tonde.

25.2Nomi della descrizione esterna

Momi legati alla storia |

La transazione viene attivata cliccando sul puks: posizionato nella parte
superiore della barra delle funzioni; esso vaza#dio per indicizzare tutti i nomi di persone, enti
luoghi collegati alla struttura materiale del masrdt e alla sua storia, gia presenti nei campi
19.6 Decorazione-Scuola/Autore 25.1 Trascrizione/Descrizione di Elementi Storici

Solo questa operazione ne permettera l'indicizzeezio

Una volta cliccato sul pulsante in esame, la proe@resentera la seguente finestra:
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Elenco dei nomi associati alla scheda

Fer modiicare Wy nome, ciccare su 4l esso

Home (Forma accettata o identificata) Responsabilita Nome ms. o aggiunto

[ Elimina i selezionati

Aggiungi nome

[ Aggiungi nome ]

Fig. 68

Per le modalita relative all’acquisizione e insegirto dei nomi si veda il cap. VIII, p. 78-85.

25.3 ANTICHE SEGNATURE [ Antiche segnature ]

Questo campo, ripetitivo, permette l'indicizzaziahdutte le segnature precedenti quella attuale -
anche se non piu comprensibili nei loro elementhe saranno gia state riportate nel ca2pd
Trascrizione/Descrizione di Elementi Storici.

Una volta attivata la transazione cliccando sydkegito pulsante, la procedura presentera la
seguente finestra:

[ Aggiungi antica segnatura ]

Elenco delle antiche segnature

pom

Per modificare [ d3t 6F un antica segnatirs, ciccare suls segnatura
Segnatura Note

Fig. 66

Per acquisire un’antica segnatura e necessaritaciial boxAggiungi antica segnatura
la procedura presentera la seguente finestra:

Denominazione |
segnatura™ —

Note [ Al

Crea nuova

Fig. 67
Trascrivere la o le segnature precedenti nello ispagposito, riportandole in forma univoca e
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quindi salvarle cliccando il tastorea nuovaNel campo liber@5.1 Trascrizione/Descrizione di
Elementi Storici, invece, vanno trascritte nella forma in cui svaano nel manoscritto

Qualora il catalogatore identifichi anche la praeeza dell’antica segnatura, la riportera in forma
normalizzata seguendsempre le stesse modalita di trascrizione relativameniie segnature di
medesime provenienza e tipologia.

Per apportare eventuali modifiche dopo che il dakiato memorizzato, bisognera cliccare sulla
segnatura acquisita, effettuare le correzionieasali dati cliccando sul bd&alva modifiche

Nel caso, invece, in cui si voglia cancellare utizn segnatura gia inserita, sara sufficiente
evidenziare il flag a lato e cliccare sul dekmina i selezionati

Note
E a disposizione un campo note per eventuali motedative all’area.

Camicia

L’area viene visualizzata cliccando la vaZamicia oppure scorrendo la scheda

Quest'opzione pud essere scelta nel caso in cdeBba descrivere materiale di varia natura
(inventari patrimoniali, libri di conti e simili, rptocolli notarili, pandette, manoscritti in piu
stesure, appunti, documenti personali, dattilascnitagli di giornali, bozze di stampa, etc.),
manoscritti contemporanei e manoscritti costitdéi materiale diverso (dai disegni alle lettere e
trascrizioni di documenti, dagli appunti agli staatip che per la loro natura non sempre rientrano
nel modello descrittivo utilizzato per i manoscridtterari, e al quale si voglia dare un titolo
d’'insieme oppure riportare un titolo complessiva gresente (sul dorso, sul piatto anteriore, sui
tagli, nelle carte iniziali, sulla busta, etc.).

E inoltre possibile utilizzare questo campo anchlecaso di un’opera in pit volumi; si procedera
poi all’analisi dei singoli volumi come per la degone di un manoscritto composito.

L’area e costituita dai seguenti campi:

. - S
CAMICIA

Carte w

Titolo

Mote

Fig. 69

Carte campo dove si forniscono gli estremi delle carfsagine che compongono il manoscfitto
Titolo: campo libero dove si riportera il titolo d’insienesplicativo trascritto da fonti interne o
esterne al manoscritto, oppure elaborato dal ag#boe.

Note campo in cui riportare la posizione del titolopeso dal manoscritto (dorso, etc.), o la fonte
utilizzata per la sua trascrizione o formulazio8epotranno inoltre fornire qui indicazioni sulla
natura della raccolta o qualunque altra informagiotenuta opportuna.

2|l campo, ovviamente, non & da utilizzare nel adisen’opera in piti volumi.
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Osservazioni

L’area viene visualizzata cliccando la voOsservazionposizionata sulla parte superiore della
schermata, oppure scorrendo la scheda.

Comparira la seguente schermata:

OSSERVAZIIONI

[ Salva modifiche ]

Fig. 70

Campo libero in cui & possibile esprimere eventinakrtezze, difficolta, dubbi sorti durante
la descrizione esterna, motivare le scelte metgiche adottate e approfondire le
informazioni sui dati presentati. E opportuno foeniali notizie rispettando I'ordine delle
voci presenti nella scheda.

Siricorda ancora che, per memorizzare i dati itigefativi alla descrizione esterna del ms.,
e necessario cliccare il b&®alva modifiche.
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v
Descrizioni Interne e Carteggi

Ciascun testo contenuto nel manoscritto dovra estscritto separatamente.

In quest’area si potra rilevare anche il conterdittammenti, di testi aggiunti su carte di guardia
e controguardie, nonché stiriptiones inferiores

Per attivare le transazioBescrizioni Internee Carteggiq nel caso di manoscritto omogeneo o di
ms. composito trattato come omogeneo, bisognecaack i relativi pulsanti posizionati sulla
barra delle funzioni:

Modifica scheda

| Indietro (ModificaSegnatura) | Indietro (ModificaSegnatura_SchedeBrevi)
|
Maomi legati alla storia Unita codicologiche [ Descrizioni interne ][ Carteggio ][ Bibliografia ][ Immagini di catalogo

| Biblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele I, Roma, 5. Gregorio, 5.Greg.20
| Creata il 07/01/2013 da Merolla Lucia
| Ultima modifica il 10/01,/2013 da Merolla Lucia

1. Identificazione del manoscritto 2. Composizione materiale 3. Palinsesto 4. Datazione

6. Materia 8. Carte 9. Dimensioni Altre
19. Decorazione 20. Notazione musicale 22. legatura 25. Storia del manoscritto
Camicia Osservazioni

Fig. 71
Descrizioni interne

Con un clic sul pulsant@escrizioni internesi aprira la seguente finestra:

Modifica scheda / Descrizioni interne

Indietro (ModificaSegnatura_SchedeBrew) | Indietro (ModificaScheda)

Biblioteca nazicnale centrale Vittoric Emanuele I, Roma, 5. Gregorio, 5.Greg.20

Muova descrizione interna

Elenco delle descrizioni interne
Permodiicare | 68 af una descrizions interns. diccare su carte o ok
Ordinamento Carte Autore Titolo

Fig. 72

Selezionand®uova descrizione internd sistema presentera la seguente schermata:
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Indietro (MedificaScheda) Indietro (Elenco descrizioni interne)

| Nomi I Titoli || Nomineititoli || Incipit / Explicit

:Eihlinteca nazionale centrale Vittorio Emanuele II, Roma, 5. Gregorio, 5.Greg.20

Carte I i s

Ordinamento | |

Testo autografo ]

Mote

[ Crea nuova descrizione interna

Fig. 73

Carte(campo obbligatorio)

In questa stringa si riporteranno gli estremi éffetelle carte o pagine (selezionando I'opportuna
abbreviazione dal bo&arte) che comprendono il testo, specificando semprecio (r) o il verso
(v), 'eventuale colonna, da indicare con letteraiuacola dell’alfabeto latino e, se lo si ritiene
necessario, le linee di scrittura.

Ordinamento
Inserire il numero progressivo delle descriziorteine qualora nel manoscritto siano presenti piu
testi.

Testo autografo
Nel caso di un testo autografo valorizzare il flaktivo.

Note
Riportare in questo campo eventuali notizie retatilla schermata.

Per salvare i dati inseriti bisognera cliccarepusante:

Crea nuova descrizione interna ]

Da questo momento sara possibile acquisire glicdti di descrizione interna, quelli cioé relativi
aNomj Titoli, Nomi nel Titolg Incipit/Explicit, Osservazionicome da schermata seguente:
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Indietro (Elenco descrizioni interne) | Indietro (Muova Scheda Interna) |

[ Momi legati alla descr. ][ Titoli ][ Momi nei titoli ” Incipit / Explicit ][ Osservazioni

Biblicteca nazionale centrale Vittorio Emanuele II, Roma, S. Gregoric, S.Greg.20
Descrizione interna 1, pp. 1-18

Creata il 10/01/2013 da Merolla Lucia

Ultima ‘modifica il 10/01/2013 da Merolla Lucia

Carte |pp. ¥ *[1-18

Ordinamento |

Testo autografo

lMote

Fig. 74

Nomi legati alla descrizione interna

In questo campo vanno riportati i nomi di personent, cosi come dei luoghi, che abbiano un
legame con il testo del manoscritto. Il loro insento in quest'area ne permettera
l'indicizzazione.

La transazione viene attivata cliccando sul puks&fami legati alla descriziongresente sulla
barra delle funzioni. Si procedera quindi alla laamuisizione secondo le modalita di inserimento
illustrate al capitolo VIII, p. 78-85.

Nel caso in cui l'autore, traduttore, etc. del desia anche itopista bisognera valorizzare il flag
Testoautografa

Titoli
La transazione viene attivata con un clic sul puksaritoli della barra delle funzioni. I
programma proporra la seguente finestra, dove andrimseriti i dati sotto elencati:

Modifica descrizione interna/ Titoli

Indietro (Elenco descrizioni interne) | Indietro (Modifica Scheda Interna) [

Biblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele I, Roma, 5. Gregorio, 5.Greg.20
Descrizione interna 1, pp. 1-18

Elenco dei titoli associati alla descrizione interna
Per mogificare un Titols, diccare su oF esso

Tipologia Carta Titolo
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Crea nuovo titolo
Tipologia | V_'
——
presents
aggiunto

elaborato
lidentificate

Carta

Mate [

Crea titolo

Fig. 75

Tipologia(dato obbligatorio)

Tale dato va scelto dalla tabella delle diverseltigie dei titoli proposte dalla procedura (vedi
figura), catturando quella appropriata dopo avesd#dezionata con imouse La tabella si
visualizzera cliccando sulla freccia a destra del telativo.

Titolo

In quest’area si indichera il titolo relativo aste contenuto nel manoscritto — al@n va riportato

tra virgolette - a seconda della tipologia, seleaitdola tra le seguenti:

Presente con questa denominazione si intende indicaretalot presente nel manoscritto fin
dall'origine; va trascritto come appare nella rabrinella pagina di titolo, etc., in tutta la sua
estensione, riproducendone le particolarita grafiehsciogliendo le abbreviazioni solo se certe,
senza utilizzare parentesi. Specificare semprépelbsito campo la carta in cui compare.
Aggiunta con questo termine si intende indicare il titplesente nel manoscritto, ma aggiunto da
mano coeva 0 posteriore; sono compresi in qugstéotia anche i titoli rilevati da fonti esterne
purché non a stampa (antichi cataloghi, inventan @& stampa etc.). L'indicazione di carta,
posizione e, se individuabile, epoca del titoloiagtp o le fonti da cui é tratto si riporteranndoso
nel campad\Note(vediinfra).

Elaborata qualora nel testo non vi sia un titolo presenteamchi un titolo aggiunto, se ne dovra
necessariamente elaborare uno in italiano, il pasibile dettagliato.

Identificata riportare qui il titolo di un testo identificateulla base di un’edizione o di un
repertorio a stampa. | riferimenti bibliografici rgporteranno in forma abbreviata nel canipate
(vediinfra) e per esteso nell'ardzonti (vedi infra). Qualora il testo sia edito solo in parte, sara
necessario specificare quale sia la parte edita.

Per i testi classici non occorre rinviare all’edizé; se pero il testo € frammentario sara opportuno
indicare I'edizione anche per questa tipologicegia.

Si ricorda che se la lingua del titolo non corrisge a quella del testo, € obbligatorio specificarlo
di seqguitoal titolo stesso, usando la virgola come elemédnsgparazione.

Indicare con le stesse modalita anche se si thiattiginale, copia, sonetto, etc.

Note
Riportare in questo campo qualunque altra infororezrelativa all’intera schermata.

Crea titolo

Una volta memorizzati i dati con un clic sul pulsa- lo stesso verra visualizzato
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come appare nella figura seguente:

Biblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele II, Roma, S. Gregorio, 5.Greg.20
Descrizione interna 1, pp. 1-18

Elenco dei titoli associati alla descrizione interna
Per mpdiicare un Titols, ciccare su ai esso

Tipologia Carta Titolo

[l presente 1 Motizia della vita di Traversari

[ Rimuovi | selezionati ]

Crea nuovo titolo

Tipolagia | i’l

Titolo

Carta

Mote | ‘

Crea titolo
Fig. 76

Se sono presenti piu titoli collegati alla medesind. sara sufficiente inserire un altro titolonco
le modalita appena descritte, scorrendo la scharmat

Variazioneo Cancellazione di un titolo
Si ricorda che € possibile, in qualsiasi momentrjave i dati inseriti, compresa la tipologia.
Occorrera posizionarsi sulla lista detoli e selezionare, cliccandovi sopra, il titolo che/sble

Salva le modifiche

modificare; apportare le variazioni e salvare i datretti con il pulsant-
Qualora si voglia invece cancellare il titolo aqia con la sua tipologia, si valorizzera |I flag

posto accanto alla tipologia del titolo stesso e dicchera poi sul pulsante
| Rirmuovi i selezionati

Nomi nel Titolo
Per inserire i nomi presenti nel titolo della degone interna acquisita, occorre “ritornare”

indietro utilizzando il box indictra (Modifica Scheda intema) posizionato nella parte

superiore della schermata.
Dalla barra delle funzioni che si visualizzera eonclic sul pulsant®omi nel Titolosi potranno
acquisire i nomi presenti nel titolo:
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Elenco dei nomi nel titolo

Ciices sud nome pesr mogiicano

Crea nuovo nome

MNome '

Crea nome

Fig. 77

Nella stringa € possibile inserire nomi di persatiegnti e di toponimi presenti nel titolo o nei
titoli, nonché nomi che compaiono nelle sezioreine di testi (nel caso in cui siano state ripertat
per esteso), come ad esempio, la Bibbia, librrditi, etc. In questo campo, ripetitivo, i nomi
dovranno essere riportati nella loro forma nornzalia; si dovra fornire sempre - se nota - la
qualificazione del nome tra parentesi uncinateyilpgiando le date di nascita e/o morte,
specialmente nel caso di personaggi meno noti.

Prima di acquisire un nome,opportuno verificare se esso sia presente o mekla lpese dati
cliccando sul pulsantapri lista, a destra dello schermo. Comparira una finestral’etenco dei
nomi normalizzati presenti nell'archivio che da passibilita di catturare quello desiderato,
insieme con la relativa qualificazione, cliccandsgprauna sola volta Si evitera in tal modo di
duplicare quel nome nella base dati. Nelkta & possibile, inoltre, ricercare un nome digitandol
nell'apposito box, per esteso o per parte inizitlstringa.

Le fonti delle notizie riguardanti Nomi nel Titolovanno inserite inOsservazioni citando la
bibliografia in forma abbreviata e riportandola per esteso ifonti.

La loro gestione, relativamente alla variazioneecellazione, é identica a quella dei titoli, a cui
si rinvia.

Incipit/Explicit

Per attivare la transazione cliccare il pulsahteipit/Explicit della barra delle funzioni. La
procedura proporra la finestra seguente:

57



Nuovo Incipit

Tipo | v|

Acefalo ]

Carte i Vi =

Descrizione

Hote

[ Crea nuovo Incipit.

Fig. 78
dove si dovranno inserire i seguenti dati:

Tipo

Dalla tabella delle tipologie proposte si catturgeeella corrispondente al testo di cui si intende
trascrivere lincipit. Cliccando sulla freccia a destra del box relasvaisualizzera la seguente
tabella:

Tipo | W

argomento
cammento
glossa
lindice
Eintrnduzinne
{lettera di dedica
postfazione
|prefazione
{primo testo
|proemio
|prologo
\sommario
{testo

Fig. 79

Incipit

Acefala valorizzare questo flag nel caso in cui il tesgomutilo in principio.

Carta: indicare obbligatoriamente in questo box la cavtda pagina, da cui si rileva I'inizio del
testo.
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Descrizione in questo campo si trascrivera I'inizio del tesgro e proprio senza considerare la
rubrica di titolo né le formule iniziali o le citemni da altre opere di cui il testo costituiscaosoh
commento; eventualmente, di queste se ne dardantscrivendole nel campote che chiude

la voce (vediinfra). Se il testo e acefalo va trascritto I'inizio ldeparte conservata. Senkipit
contiene abbreviazioni esse andranno sciolte sotede senzautilizzare parentesi.

Note

In questo campo va data qualunque altra informazielativa allincipit.

Una volta cliccato s€Crea nuovo incipit dati verranno memorizzati.

Se necessario, si possono poi acquisire ultenoipit relativi ad altre tipologie testuali collegati
alla medesima descrizione interna.

Per tale operazione sara sufficiente, scorrendschermata, inserire un nuowoacipit con le
modalita appena descritte.

Explicit

Per attivare la transazione cliccare il pulsahteipit/Explicit della barra delle funzioni. La
procedura proporra la finestra seguente:

Nuovo Explicit

Tipo “

Mutile [

Carte |c. [ *

Descrizione Lista

Hote

[ Crea nuovo explicit ]

Fig. 80

Le procedure per la creazione di un nu@xplicit sono in tutto simili a quelle illustrate per la
creazione delihcipit; si segnala comunque quanto segue:

Mutilo: se l'explicite mutilo in fine si dovra indicarlo, evidenzianitapposito flag.

Carta: riportare obbligatoriamente in questo box la &ad la pagina, da cuidkplicit viene
rilevato.

Descrizione in questo campo si trascrivera la fine del testoza considerare dolophono le
formule finali; di questi dati si dara notizia, $aivendoli eventualmente nel camplote che
chiude lexplicit (vediinfra). Se il testo € mutilo vanno trascritte le ultip&role della parte di
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testo conservato. SeeKplicit contiene abbreviazioni, queste andranno sciolte s certesenza

utilizzare parentesi. Si ricorda che la sottosoriei del copista veempre e solaiportata inStoria
25.1

Note in questo campo va data qualunque altra informazietativa allexplicit

Una volta acquisitincipit ed explicit, si potranno gestire variazione e cancellaziorméepdo da
una schermata simile a questa che qui si propone:

Elenco degli Incipit associati alla descrizione

Per modificare un oot gF esstente. diccare su &f Toobags o DesciEione

Tipologia Carta Descrizione
[] Incipit testo 1r Sarebbe stato molto difficile ch'io mai pensato avessi di scrivere lettere

Elenco degli Explicit associati alla descrizione

Per modiicare un Expict g esistents, diccare su &f Tioologs o Descrzione

Tipologia Carta Descrizione

Explicit testo 338v pro beneficijs praedictis in me collatis, apud aequos Lectores judicium
(]
esto

[ Elimina i selezionati ]

Fig. 81

La gestione diincipit ed explicit, per quanto riguarda l'acquisizione, la variazioeela
cancellazione, e identica a quella dei titoli duirsvia.

Osservazioni

La transazione viene attivata cliccando il puls@dservazionpresente sulla barra delle funzioni.
La procedura proporra la seguente finestra:
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Indietro {Elencn descrizioni inteme}_ Indietro [Mud ifica Scheda 1ntema_:!

| Biblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele II, Roma, S. Gregorio, 5.Greg.20
{ Descrizione interna 1, pp. 1-18

Osservazioni

 Salva

Fig. 82

In questo campo, libero, € possibile motivare kteametodologiche adottate, esprimere eventuali
incertezze, difficolta, dubbi sorti durante il xilmento dei dati, approfondire alcune informazioni
sui dati stessi. E opportuno fornire tali notizepettando I'ordine delle voci presenti nella saned
Si puo inoltre dare qualunque altra informaziortenuta significativa ai fini della catalogazione
del manoscritto che non abbia trovato una suacatione nelle voci della descrizione interna. Ad
esempio si puod segnalare se il manoscritto ripantdesto trascritto incompleto, mutilo, etc.; si
possono riportare anche notizie relative alla sadizione testuale .

Per acquisire altralescrizioni internesara necessario cliccare sul pulsahtdietro (elenco
descrizioni internefome da schermata seguente:

Modifica descrizione interna

I Indietro (ModificaScheda) Indietro (Elenco descrizioni interm_a}—i

Fig. 83

La procedura presentera la seguente finestra:
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Modifica scheda / Descrizioni interne

Indietro (ModificaSegnatura_SchedeBrewvi) _ _ Indietro (MedificaScheda) |

Biblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele II, Roma, S. Gregorio, S.Greg.20

[ Muova descrizione interna ]

Elenco delle descrizioni interne
Per modificare 7 03t of una descrizione ntemna, diccare su carte o ol
Ordinamento Carte Autore Titolo
F £ 418 Notizia della vita di Traversari

Fig. 84

Si dovranno quindi ripetere le operazioni sopracadts; la stessa schermata permette anche di
visualizzare la lista delle descrizione interneagguisite.

Carteggio

Per acquisire i dati relativi a carteggi (singa#dre o raccolta di lettere) sara necessarioaskcc
sul pulsanteCarteggio presente sulla barra delle funzioni posta allimizlella scheda di
descrizione. Comparira la seguente finestra:

Modifica scheda / Carteggio

R ol eoele. icortien) | et (DO e dl

Biblicteca nazionale centrale Vittorio Emanuele 1T, Rema, 5. Gregorio, 5.Greg.20

[ Muovo carteggio J

Elenco dei carteggi associati alla scheda
Per modifcare un cartegoin, diccare su Cate

Carte

Fig. 85

Cliccando suNuovo Carteggida procedura presentera la schermata dove si idooraempire i
seguenti campi:
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CARTEGGIO

Carte |cc. ™|

Tipologia ¥ | Busta [] Dattiloscritte [] | Originale ||
Carta . ) -
intestata [0 Firma autografa [] Annotazioni []
Note |
Fig. 86

Carte (campo obbligatorio)

Nel campo si dovranno indicare gli estremi delleteca specificando sempnecto e verso -
oppure delle pagine della singola lettera o dd#io carteggio, selezionando dal box
I'abbreviazione corrispondente.

Tipologia
Tipologia | |

|allegato

{articolo di periodico
fhigliettu:u

|biglietto da visita
|busta

|cartoling illustrata
|cartolina postale
|cartoncine illustrato
|estratto

|fotografia

|lettera

|lettera con allegato
telegramma |

Selezionare dal box lapologia appropriata; segnalare, poi, se & presente labsstil testo e
dattiloscritto, valorizzando i flag relativi. Indice, anche, se il documento in esame € un originale
una copia 0 una minuta:

| Originale ¥

|Copia
[Minuta

Se occorre, valorizzare nella riga sottostanté&gg felativi a:Carta intestata Firma autografae
Annotazioni

Infine, in presenza dillegati spettera al catalogatore valutare se descrivaliedato come un
testo a sé mettendo in evidenza la sua particdipmdogia e segnalando in nota a quale
documento e associato; in alternativa si potradeveegnalarne la presenza e il contenuto soltanto
nel campadOsservazioni.
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Note
Riportare, in questo campo, eventuali notizie neda&i dati sopra descritti.

Si consiglia di salvare i dati finora acquisiti;t@le scopo sara sufficiente cliccare il pulsante
[ Crea nuovo Carteggic

] posto alla fine della schermata.

Si procede quindi ad acquisire gli altri dati datteggio, quelli relativi cioe d:uogo, Datazione,
Argomento, Osservazioni.

LUOGO
Luoga

Mote |

Fig. 87

In questo campo, descrittivo e non obbligatorio,in@dicato, se noto, il luogo in cui sono stati
scritti la lettera, biglietto, etc. Esso dovra esdeascritto nella sua forma identificata; ove sjae
non fosse possibile, lo si dovra riportare cosi €@ntrova sul documento (al nominativo se in
latino).

Se invece si decide di non descrivere le lettangatarmente, ma di trattarle come una raccolta
unitaria, i vari luoghi dove esse sono state gcsttpotranno segnalare nel can{psservazioni
(vediinfra).

Note

Riportare qui eventuali notizie relative al campo.

DATAZIONE

Datazione | Formato data | i

Mote |

Fig. 88

Nel campo, non obbligatorio, va riportata, se conda, la data di stesura del materiale che si sta
descrivendo; nel caso in cui lo si descriva nel samplesso indicare gli estremi cronologici
presenti. Qualora manchi una data, indicare, ogsipite, I'epoca in cui il testo € stato scritto.

La datazione va riportata secondo le modalitatilaie per ladatazionedel manoscritto.

Note

Il campo puo essere utilizzato per segnalare l@afa(o la pagine/e) in cui compare la data e/o le
fonti esterne e/o interne da cui e stata desurdatistessa.
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ARGOMENTO

Argomento |

Fig. 89

Nel campo, non obbligatorio, indicare 'argomentdla singola lettera o dell'intero carteggio, se
si decide di trattare quest’ultimo come una raecottitaria.

OS5ERVAZIONT

Osservazioni

Fig. 90
In questo campo e possibile dare ulteriori inforioazsui dati presentati.

Crea nuovo Carteggio

Cliccando ancora una volta sul pulsar[, ] che, ricordiamo, e
posizionato sott@sservazioniverranno memorizzati i dati relativi a un cartegg

Nomi legati al carteggio
La transazione viene attivata cliccando il pulsaatativo:

Modifica Carteggio

Indietro {ModificaScheda) Indietro (ModificaScheda Carteggio)

[Nnmi legati al carteggin.]

Fig. 91

L’'acquisizione e la normalizzazione dei nomi présenun carteggio si effettuera con le stesse
modalita gia esposte per nomi collegati alla degmme esterna e a quella interna (Capitolo VIII,

p. 78-85).

Ricordiamo, comunque, che é obbligatorio scegli@neesponsabilita appropriata, selezionandola
dalla tabella proposta:
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Nome

Responsabilita | v

|altra relazione di D.1
autore citato

autore incerto
certificatore

copista

destinatario

mittente

nome citato

Per acquisire altri carteggi sara necessario ckccal pulsantelndietro (Modifica scheda
Carteggig come da schermata seguente:

Modifica Carteggio

Indietro (ModificaScheda) Indietro (ModificaScheda Carteggio) '

Fig. 92

Verra visualizzata la seguente schermata:

| Indietro (ModificaSegnatura SchedeBrewi) Indietro (ModificaScheda) |

Biblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele I, Roma, 5. Gregorio, 5.Greg.20

[ Muovo carteggio J

Elenco dei carteggi associati alla scheda
Per modificare un cartegaio, diiccare su Carte

Carte
[ i9r-20v

Fig. 93

Si dovranno quindi ripetere le operazioni sopracdts; la stessa schermata permette anche di
visualizzare la lista dearteggi acquisiti.

Descrizione Interna e Carteggi in un manoscrittonposito

Le schermate e le modalita di acquisizione dei ddtitivamente alldescrizione Internae ai
Carteggi delle unita codicologiche sono le stesse giatifte per il manoscritto omogeneo o
descritto come tale.
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Cancellazione ddescrizioni interne/carteggi
Qualora si voglia cancellare una o piu descriziotérne/carteggi si valorizzera il flag posto a
sinistra nella lista delle descrizioni interne/egdi che si vogliono eliminare, si clicchera quindi

[ Elimina i selezionati _ o
sul pulsante in modo analogo a quanto gia illustrato per la

cancellazione dei titoli.
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\Y,

Bibliografia e riproduzioni

Bibliografia

[ Bibliografia

La transazione viene attivata con un clic sul pks della prima riga della
barra delle funzioni, pulsante presente anche areltDescrizione Esternalelle singole unita
codicologiche. Comparira la finestra seguente:

Bibliografia
a stampa

Bibliografia |
non a
stampa

Riproduzioni

Fonti |

Qsservazioni

Salva modifiche

Fig. 94

Bibliografia a stampa

In questo campo sono da riportare la pagina o g@npadi quelle pubblicazioni in cui il
manoscritto & stato citato, studiato, descritta,.;esegnalare qui anche i siti web dove é
menzionato il manoscritto considerato. Le notiziblibgrafiche dovranno essere riportate in
ordine cronologico o alfabetico. Ricordiamo chendirizzo URL va trascritto tra parentesi
uncinate e che é opportuno indicare sempre lad#dl@ consultazione del sito stesso.

Bibliografia non a stampa
In questo campo sono da riportare le citazioningdentari e/o cataloghi non a stampa e di altro
materiale inedito in cui e citato o studiato il maaritto considerato.

Riproduzioni del manoscritto

In questo campo va indicato se il manoscritto éosilategralmente o parzialmente riprodotto,
specificando la sede dove € conservato e, possbibn il supporto e la data della sua
riproduzione.
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Fonti

In questo campo si indicheranno le fonti manoscektio a stampa - compresi gli indirizzi web -
quali inventari, cataloghi, edizioni, repertorittégatura specializzata, etc., che sono statezdiie

per lidentificazione di autori e opere e per ldlazione dei testi. Anche in questo campo e
necessario disporre le notizie bibliografiche idline cronologico o alfabetico. Ricordiamo che
l'indirizzo URL va riportato tra parentesi uncinaeche € opportuno indicare sempre la data della
consultazione del sito stesso.

Osservazioni
In questo campo e possibile dare ulteriori inforimazsui dati presentati.

Salvataggio dei dati

Salva modifiche

Per memorizzare i dati sopra descritti cliccarepslullsl;anteJ

69



VI
Immagini di manoscritto

ManusOnline consente di associare ad ogni segnditumanoscritto una o piu immagini che
documentino le scelte catalografiche e/o le problehe sorte durante la catalogazione,
oppure testimonino note di possesso, elementi d8eprnotazione musicale, etc., presenti
nel manoscritto stesso. Il sistema permette anchelldgare a ciascuna segnatura una o piu
immagini di una scheda di catalogo, sia esso ap#iathe non a stampa.

Per creare il link tra la segnatura di un ms. @rlmagini corrispondenti si dovra seguire |l
procedimento qui di seguito descritto.

1. Caratteristiche delle immagini

Le immagini devono essere fornite in formato jpeg dsoluzione superiore ai 900 pixel di
larghezza; devono inoltre essere “pubblicate” swriserver e avere un indirizzo (URL)
univoco enon modificabile (vedinfra).

| file con le immagini da inserire dovranno ess@aominati e trascritti come segue:

sigla della biblioteca (riportare cioé il codicelldagrafe delle Biblioteche lItaliane)
_nome del fondo_segnatura completa comprensivasedgni di punteggiatura e di
eventuali numeri romani_numero della carta esprasshcifre + r/v_eventuale lettera
dell'alfabeto (da A in avanti) nel caso in cui ngirriproduca una carta intera ma solo un
particolare:

Esempi:

per la riproduzione della c. 67r del manoscritttt.¥#¥im.4 del fonddvittorio Emanuele
della Biblioteca nazionale centrale di Roma (=BN{R)ome del file deve essere:
RMO0267_Vittorio Emanuele_Vitt.Em.4_0067r

Se invece si vuole fornire solo un particolarealell 67r del manoscritto Vitt.Em.4 del
fondo Vittorio Emanuelalella BNCR, il nome del file sara:
RMO0267_Vittorio Emanuele Vitt.Em.4_0067r A

Per un ulteriore particolare della c. 67r dellesstemanoscritto il nome del file sara:
RMO0267_Vittorio Emanuele_Vitt.Em.4_0067r_B

2. Memorizzazione delle immagini

Su un server accessibile da Internet si dovra quirehre una cartella con il nome della
biblioteca, dove ogni immagine prescelta dovraressemorizzata.

Esempio 1:

le immagini della Biblioteca Nazionale di Cosenpa state memorizzate sul server
dell'lCCU all'indirizzo http://manus.iccu.sbn.it, ella sottocartella Immagini
manoscritti” all'interno della cartellathanus'.

Esempio 2:
la Biblioteca Trivulziana ha memorizzato le propriemmagini nella cartella
"trivulziana" del server del Comune di Milano all'indiriztp://217.31.114.51

In questa maniera ciascuna immagine assume uinizmalinternet (URL) univoco.
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Esempio 1:

I'immagine del ms.1 del fondo G. Giuliano della lRiteca Nazionale di Cosenza, che e
stata memorizzata nella sottocartella CS0143 ddfatocartella mmagini
manoscritti" della cartella thanus' del server delllCCU che ha indirizzo http://
manus.iccu.sbn.it, ha assunto il sequente URL.:

http://manus.iccu.sbn.it/immcatalogo/CS0143 0009900IDescEst1001r.jpg

Esempio 2:

I'immagine della c. 3r del manoscritto "Triv.104del fondo Trivulziano della
Biblioteca Trivulziana, che e stata memorizzatdaneartella trivulziana™ del server
del Comune di Milano che ha indirizzo http://2171314.51, ha assunto il seguente
URL:

http://217.31.114.51/trivulziana/MI10327_Trivulzianbriv.1047_0003r.jpg

3. Collegamento delle immagini a ManusOnline

Per collegare a un manoscritto un‘immagine (delasenitto e/o di catalogo) gia denominata
(punto 1), memorizzata su un server e di cui sefindo 'URL (punto 2), occorre prima di

tutto che in ManusOnLine sia gia stata inseritadgnatura del manoscritto nella scheda di
descrizione alla quale si vuole collegare 'immaygisi seguira pertanto il percorso seguente:

daCatalogazione~> Ricerca segnatura.
Nella mascher&icerca segnaturaccorre digitare la segnatura alla quale vanno
collegate una o piu immagini nell'ar€enominazione segnaturper es. Vitt.Em.4
e fare clic sul tasto “Ricerca”.
Tra i risultati ottenuti, fare clic sulla segnatatee interessa.
Si accede quindi alla maschaviadifica segnatura

Modifica Segnatura

indiso (odicaordo Sagrature)

Mumeri di inventario ” Lingue e alfabeti ” Schede Hlmmagini di manuscrittn][ Irmmagini di catalogo

Biblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele II, Rema, Vittorio Emanuele, Vitt.Em.4

Denominazione [y Em.4
segnatura™

Collocazione fisica |

Nickname [
CNMS | CMS|0000042169
Fondo

Biblioteca | ¢

[ Salva modifiche

Fig. 95
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Fare poi clic sul pulsanttmmagini di manoscritto una volta selezionato il tasto
Immagini di manoscrittsi visualizzera la schermata seguente:

Modifica Segnatura / Immagini di manoscritto

Indietro (RicercaSchede) Indietro (ModificaSegnatura)

Biblicteca nazionale centrale Vittorio Emanuele I, Roma, Vittoric Emanuele, Vith.Em.4

L Crea nuova immagine di manoscritto |

Elenco delle immagini di manoscritto associate alla segnatura

Per modificare 1 daly di un immagine of manesoritto, dicca s Carte”
Per visuaizzare fimmaging, oiiccs sy "WRLT

Carte URL

Fig. 96

Fare clic sul tast€rea nuova immagine di manoscritmmparira la maschera:

Nuova immagine di manoscritto

Indietro (ModificaSegnatura) Indietro (ModificaSegnatura_ImmaginiManescritio)

Biblioteca | Biblioteca nazichale centrale Vittorio Emanuele I |ﬂ‘

Fondo |‘-.Fi1:tnri|:| Emanuele V'|

Segnatura | vitt.Em.4

URL del file™ | |

Mumero di carta™ | |

Progressivo per sfoglialibro | |

Didascalia corta

Didascalia lunga

[ Crea nuova immagine ]

Fig. 97

Come si vede, i dati relativi Bibliotecg Fondq Segnaturacompaiono di default; gli
altri dati andranno inseriti dal catalogatore, cioe
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URL del file dato obbligatorio; inserire qui 'URL del file ntenente I'immagine che si
desidera collegare alla scheda.

Numero di carta dato obbligatorio; inserire qui il numero dellaria secondo la
numerazione riconosciuta come ufficiale dalla lotaca.

Esempio di inserimento di una carta:

per includere l'immagine della c. 67r del manoserivitt.Em4 della Biblioteca
nazionale centrale di Roma precedentemente memataizul server, in questo caso
quello dell'lCCU nella sottocartella RM0267, alténno della sottocartelldrhimagini
Manoscritti” a sua volta nella cartellarfanus’, 'URL sara il seguente:

http://manus.iccu.sbn.it/manus/ImmaginiManoscRiif0267/RM0267_Vittorio
Emanuele_Vitt.Em.4_0067r

Progressivo per sfoglialibronel caso in cui il catalogatore volesse invecenonizzare
tutte le immagini del manoscirtto a partire - peemapio - dalla prima carta, occorre
indicare qui in quale ordine la pagina viene rigibal.

Esempio 1:

se Vitt.Em.4 avesse tutte le immaginedto e versg delle cc. 1-23, lI'immagine 23r
dovrebbe essere visualizzata, in un sistema auimondinalizzato a sfogliare il
manoscritto, con numero d'ordine = 45.

Esempio 2:

se Vitt.Em.4 avesse tutte le immaginedto e versg delle carte di guardia I-Il e poi
delle carte 1-23, I'immagine 23r dovrebbe essesealizzata, in un sistema automatico
finalizzato a sfogliare il manoscritto, con numedrordine = 49.

Didascalia corta inserire in questo campo una descrizione esdende&ll’elemento/i
che si desidera/no evidenziare.

Didascalia lunga inserire una descrizione dettagliata dellimmagimotivando la

scelta effettuata e indicando 'area della scheddacriferimento.

Infine, per salvare i campi riempiti, fare clic sastoCrea nuova immagine
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Modifica Segnatura / Immagini di manoscritto

Indietro (RicercaSchede) | Indietro (ModificaSegnatura) |

| . A—|

Biblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele I, Roma, Vittorio Emanuele, Vitt.Em.4

[ Crea nuova immagine di manoscritto

Elenco delle immagini di manoscritto associate alla segnatura

Per mogiicare | dati of wn immegine af manosontto. dices sy Carte
Per visualzza, TWIEgiE, oitca 5w LR

Carte URL
2 http://manus.icou. sbo. it ImmaginiManoscritti’RM0267/RM267 Vitt.Em 0004/RM267 Vitt.Em 0004 c.2r D.LTitoli.jpg

[] 68  http://manus.iccu.sbn.it/ImmaginiManoscritti’RM0267/RM267 Vitt.Em 0004/RM267 Vitt.Em 0004 c.68r D.LOsservazioni.jpg
[] 67  http:/imanus.iccu.sbn.it/ImmaqginiManoscritti/RMI267/RM267 Vitt.Em 0004/RM267 Vitt.Em 0004 c.67r D.LExplicit.jpg

[] 32r  http://manus.iccu.sbn.it/ImmaginiManoscritti/RM0267/RM267 Vitt.Em 0004/RM267 Vitt.Em 0004 c.52r D.LTitoli.jpg

Elimina i selezionati

Fig. 98

L'immagine risultera ora collegata alla segnatusam visibile daCatalogo pubblico
di MOL.

Elimina immagine: qualora si desideri eliminare il collegamento I'detnagine
associata alla segnatura, sara sufficiente valamzit flag posto a sinistra e cliccare poi

[ Elimina i selezionati ]

Su

In alternativa, il catalogatore puo seguire analestp percorso:

daCensimento—> Ricerca fondo e/o segnatura.

Nella maschera che comparira, scegliere il fondmoecliccare sulla segnatura alla
guale si vogliono collegare una o piu immagini.

Segquire poi le istruzione sopra illustrate.
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VII
Scheda di descrizione breve

La procedura consente al catalogatore di utilizzamehe una scheda per la descrizione del
manoscritto corredata da elementi essenziali, deradascheda brevécfr. suprg).
Tale scelta & prevista per una catalogazione pié ad & consigliabile per manoscritti moderni e

carteggi. In essa non e previsto, infatti, il rdevento degli aspetti legati piu propriamente al
codice medievale.

Per entrare nella scheda di descrizione brevensm@ssario selezionare il ta&ohede

Modifica Segnatura

Joichn Modica e Scoratise § o iieeeathoc:)

’ Murmer di inventario H Lingue & alfabsti H Schede ”Immagini di manoscritto” Immagini di catalogo

|Bib|iuteca naziohale centrale Vittorio Emanuele II, Roma, Vittorio Emanuele, Vitt.Em.4

Denominazione |vit Em.4
segnatura™

Collocazione fisica

Nickname | |

CNMS | cNMS|0000042169 |

Fondo | vittario Emanuele

Biblioteca | gihlioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele T - Roma

[ Salva modifiche ]

Fig. 99

Verra visualizzata la schermata seguente:
Modifica Segnatura / Schede

| Indietro (RicercaSchede) | Indietro (ModificaSegnatura) .

| Biblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele I, Roma, Vittorio Emanuele, Vitt.Em.4

L Crea nuova scheda breve .l [ Crea nuova scheda estesa J

Elenco delle schede associate alla segnatura
Per modificare § 43t of una scheda, dliccare sul codice CNMD
CNMD Compilatore Natura della descrizione Tipo

Fig. 100
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Si selezionera quindi I'opzion@rea nuova scheda brevia procedura proporra una schermata di
guesto tipo:

Nuova Scheda breve

Indietro (ModificaSegnatura) Indietro (ModificaSegnatura_SchedeBrevi)

[ Momi legati alla storia ” Camicia ” Des. interne/carteggic ” Immagini di catalogo J

Biblioteca nazionale centrale Vittorio Emanuele II- Roma, S. Gregorio, 5.Greg.20

CNMD |

Natura delle descrizione |Recuperu V| Collega immagini di catalogo

Stato di pubblicazione ||_awrazi.;.np_ y'|

Composito 7]

Fascicoli legati []

Altra forma

Data del ms. |:| Formato data
Tipologia di data Carta | £, _v| | |
Materia del corpo del ms. I@
Guardie iniziali I:l Corpo I:l Guardie finali I:l

Altezza| | Base| | Car‘te|c. v| | |

Altezza| | Base| | Car‘te|c. v| | |

biblioteca

Stato di conservazione |

Ha subite interventi di restauro []  Mecessita di un nuove intervento di restauro [

Decarazione [ Musica []

Storia del manoscritto

Qs=ervazioni

[ Antiche segnature J

[ Crea nuova scheda breve

Fig. 101
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| dati andranno inseriti seguendo le stesse madélistrate a proposito della scheda estesa.
Segnaliamo che le notizie relativeCammposito Decorazionee Musica sono costituite, come si
puo vedere, da un semplice flag che all'occorremmira valorizzato; per laegaturg se presente,
sara sufficiente invece segnalare la datazione.

Qualsiasi approfondimento che il catalogatore ndtexpportuno fornire per i dati presenti nella
schermata potra essere riportato nel ca@ggervazioni

Il procedimento per la creazione e la cancellazibgltascheda breve il medesimo gia descritto
per la scheda estesa.

Una volta salvati i dati, la procedura consentirngerire gli altri elementi relativi al manosdtoit
in base alle voci presenti sulla barra della sclagarseguente:

[ oo odtcaSognatue) || i WodicaSegnas Scvecebron)

[ Momi legati alla storia ” Camicia ][ Des. internefcarteggio ” Immagini di catalogo ]

Biblioteca nazicnale centrale Vittorio Emanuele II- Rema, 5. Gregorio, S.Greg.20

Fig. 102

| dati andranno acquisiti seguendo le modalitallyiatrate a proposito della scheda estesa.
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VIII
Nomi

Tutti i nomi di persone, enti e luoghi collegatiaaproduzione materiale (compresi gli artefici di
elementi decorativi), alla storia, alla descrizionerna e al carteggio del manoscritto che si sta
descrivendo vanno indicizzati in forma normalizzata

Indicare anche, se conosciuti, il luogo o I'areaggafica (Francia, Italia centrale, Veneto, eta.) i
cui il manoscritto e stato prodotto.

Nella formalizzazione dei nomi e dei luoghi ci s$iiene alleRegole italiane di catalogazione
(REICAT)!, per le modalita di trascrizione si seguono lemmrpreviste dallaGuida alla
catalogazione in SBN. Libro antito

1.1 Acquisizione
| nomi possono essere inseriti a partire da trechexg:
1. dalla mascherModifica scheddutilizzando il tastoNomi legati alla storiq
2. dalla mascheraModifica descrizione interngutilizzando il tasto:Nomi legati alla
descrizione interna)
3. dalla maschera Modifica carteggio (utilizzand@gtb:Nomi legati al carteggip

In tutti e tre i casi la procedura apre una schéarda cui € possibile visualizzare i nomi associati
alla scheda e/o inserirne uno nuovo:

Modifica scheda / Nomi legati alla storia

Indietro (ModificaSegnatura_SchedeBrevi) | Indistro (ModificaScheds)

Biblioteca naziohale centrale Yitorio Emanuzls I, Roma, S.Maria della Scala, S.M.Scala 1, Num, inventario: S,

Elenco dei nomi associati alla scheda
Per modiicare wn nome, ciccare su o esso

Nome {Forma accettata o identificata) Responsabilita Nome ms. o aggiunto

[5¥% *5, Maria della Scala <Roma»  Brovenienza [E}F1s

15712 paulinus : von Heilig Bartholomaus Copists [E=7s
possessore Wk
Copista 15 papling da S. Bartolomen
possessare [ pagling da S. Bartolormen
copists O paulin de 5. Barthelemie
Copista 52 paulinus 2 S. Bartholomaso

possessare [059%2 paylinus 2 S. Partholomaeo

Elimina i selezionati

Aggiungi nome

Aggiungi nome

Fig. 103

Per modificare un nome tra quelli associati allhesia, fare clic sul nome che interessa (per
ulteriori informazioni su come effettuare le modiife vedinfra).
Per inserire un nuovo nome si dovra invece clicsat¢astoAggiungi nomeSi aprira la maschera

! Regole italiane di catalogazione. REICAgma, ICCU, 2000, p. 411-482.
2 Guida alla catalogazione in SBN. Libro antjd®ma, ICCU, 1995.
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seguente:

Nome

‘erificare se Il nome da inserire & gia presente nell'archivio dei nami

Ricerca: | [ Cerca ]

Fig. 104

Da questa maschera é possibile verificare se ilendaninserire sia gia presente nell'archivio dei
nomi (lista di Authority), eseguendo una ricercagienga di testo.

Se e gia presente nella lista di Authority, faie sul nome per catturarlo.

La “cattura” del nome dalla lista comporta, insiemen l'inserimento del nome, anche
'acquisizione di tutti i dati riportati nella patinferiore della schermata denomind&arma
normalizzata
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FORMA NORMALIZZATA

Tipo nome SBN |A v| Eorma | (A} Forma accettata e identificata | %

Codice CNMN |CNM|~4a\-\-ﬁ-\-¢.¢nnuunlgm?

Codice ISADN |

Nome™ |Lnrenzn : Giustiniani H Apri Lista

tualifica |

Datazione |

Importazione Qualifica + Datazione |santl:|

Lingua prevalente utilizzata |

Nota biografica |primg patriarca di Venezia, Io fu dal 1451 al 1456.

Note al nome, Fonti 0 |gibligtheca Sanctorum, 7, 150-159; Patriarchi di Venezia, 21-31; SBN - Edit16.
note bibliografiche

Salva nome

Fig. 105

1.2 Inserimento

Se invece il nome ricercato non compare nella lditautorita, dopo averlo identificato sui
repertori e/o sul web, il catalogatore creeradlord di autorita. A tale scopo occorre chiudere la
schermata con il tast€hiudi; in questo modo accedera alla maschimne vuota, come
nellimmagine che segue:
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Nome

Responsabilita | Sl

NOMI PRESENTI NEL MANDSCRITTO E/ O AGGIUNTI DA ALTRE FONTI

Mome® | |[ Apri Lista l

Carta | v|| |

Mote |

FORMA NORMALIZZATA

Tipo nome SBN !i’.\___\_f_j Forma | (&) Forma accettata e identificata &

Codice ChHWM |

Codice ISADN | |

Morme® | H Apri Lista l

oualifica | |

Datazione | |

Importazione Qualifica +
Datazione

Lingua prevalente utilizzata |

Mota biografica

Mote al nome, Fonti o
note bibliografiche

Fig. 106
| campi di questa maschera devono essere comgeigtiendo le regole di seguito elencate.

E necessario innanzittutto scegliere dall’appositaella il tipo diResponsabilitiche lega quel
nome al manoscritto.

Nomi presenti nel manoscritto e/o aggiunti da altréonti
Si procedera poi a trascrivere, se presente, ilenarsona, ente, luogo) riportato nel manoscritto
cosi come lo si trova, indicando sempre nell’apposasella la carta/e da cui e rilevato: in tal
modo la procedura riconoscera quel nome cprasentenel manoscritto.
I nomiin lingua latina vanno riportati sempral nominativo.
Il nome sara rilevato riproducendo le sue partig@arafiche, sciogliendo, solo se certe, le forme
abbreviate senza utilizzare alcun tipo di parentgmtranno essere riportate eventuali
gualificazioni presenti, se ritenute necessarieup@rpiu sicura individuazione del nome stesso.
Qualora il nome siaggiuntoda mano coeva o posteriore, lo si riportera costésse modalita,
specificando invece nel campote la carta, la posizione ed eventualmente I'epaudicare qui
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anche il nome che é tratto da fonte esterna (amathloghi, inventari non a stampa, etc.).

Forma normalizzata

Compiuta questa prima operazione, si reperiranmufdemazioni per stabilire quale sia la corretta
forma per ciascuna responsabilitd acquisita, ldtasakel tipo nome SBN- in forma diretta o
indiretta — e l'indicazione se si tratti di uf@ma accettata e identificatappure di undorma
accettata non identificataapplicando le modalita di trascrizione previstelaldbuida alla
catalogazione in SBN. Libro antito

Tipo nome SBN

E necessario, innanzi tutto, specificare il codidella tipologia del nome scegliendolo
dall'apposita tabella proposta dal programma, ¢hassalizzera cliccando sulla freccia a destra
del box relativo.

FORMA NORMALIZZATA

Tipo nome SBN | C | Forma | (A) Forma accettata e identificata |

o~ (A Fﬂrma-actae identificata
Codice CHMM | cnmnn 1 >
| CHMINO000L(TY Forma accettata non identificata

Codice ISADN |

Mome™ Apri Lista

Qualifica
Datazione |

Fig. 107

Forma

Se il nome e identificabile su fonti a stampa, onooque fonti certe o autorevoli, si scegliera
'opzione (A) Forma accettata e identificata

Se invece non e stato possibile identificare il a@inselezionera I'opzione (Fporma accettata

non identificata.

Codice CNMN Codex Name Manuscript Number)
In questo box la procedura inserisce automaticaen@minumero progressivo legato univocamente
al nome che si sta inserendo.

Codice ISADNInternational Standard Authority Data Number)
Codice che identifica univocamente la voce di até&a livello internazionale, campo al momento
da non utilizzare.

Nome

In questo box va riportato il nome seguendo, il passibile, leRegole italiane di catalogazione
(REICAT) e le modalita di trascrizione previsteld@uida ... in SBNLibro antica

La procedura stessa effettuera il controllo di camgza tra ilTipo nomeSBN e la Forma
normalizzatadello stesso; infatti, se le modalita di inseritoetiel nome non sono congruenti con
i codici previsti da SBN, la procedura avvisera aomMessaggio dalla pagina Webome
nell’esempio seguente:

% Guida ... in SBN. Libro anticoit., p. 119-142.
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FORMA NORMAILIZIZATA

Tipo nome SBN | 4 (v Earraat {A) Forma accettata e identificata V

Codice CHMM
Codice ISADN |
Nome™ :J-'Jlgnanir Gian Domenico
Qualifica |
Datazicne |

Messagpio dalla pagina Web

Impartazione Qualifica + Datazione

Lingua prevalente utilizzata 1 "_\ SBM1 - Il caratters numero 7 () non &' un carattere valido
L3

Mota biografica

Mote al nome, Fonti o
note bibliografiche |

Fig. 108

Qualifica

In questo box vanno inserite una o piu qualificakziche si riferiscono al nome preso in esame e
che la procedura in fase di stampa racchiuderaraitcamente tra parentesi uncinate (quindi da
non inserire). Per la trascrizione della qualificarisvia alla Guida alla catalogazione in SBN.
Libro antico.

Datazione

Per una piu sicura identificazione delle persommwandicate, ove possibile, le date di nascita e
morte che in fase di stampa la procedura racchéudetomaticamente tra parentesi uncinate che,
percio,non devono essere inserite.

Se il nome e gia presente nella lista di autorit@@ énprivo dell’indicazioni cronologiche, é
opportuno inserirl@x novoaggiungendo le necessarie specificazioni.

Qualora non si conoscano I'anno di nascita e/oaiten si indichera il periodo in cui e vissuta la
persona o quello di attivitdl@ruit). Si riportano di seguito le possibili tipologiegpecificazione

cronologica:

1703-1777 date di nascita e morte

n. 1521 anno di nascita sconosciuto

m. 1777 anno di morte sconosciuto

fl. 1550 unico anno di attivita conosciuto

fl. 1760-1825 anni di attivita conosciuti

sec. 16. 1. meta vissuto nella prima meta dellseco
sec. 16. 2. meta vissuto nella seconda meta delcse
sec. 16. noto solo il secolo

sec. 16.-17. vissuto tra i due secoli
1445?-1515 anno di nascita probabile

n. 13267 probabile e noto solo I'anno di nascita
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ca. 1617-1702 anno di nascita approssimativo
1678- ca. 1761 anno di morte approssimativo
ca. 1696-ca. 1767 anni di nascita e morte appradiii

Importazione Qualifica + Datazione
Compilato automaticamente dal sistema in caso portazione di dati catalografici
provenienti da MANUS 3.0, il campo € in progressiNguso.

Lingua prevalente utilizzata
In questo campo e possibile inserire la lingua alevtemente utilizzata dalla persona di cui si
sta indicizzando il nome.

Nota biografica
In questo campo il catalogatore inserira tutte dgizie relative alla vita e all’attivita del
personaggio; nel caso di ente e/o luogo si formioamotizie sull’origine e sulla storia relativa.

Note al nome, Fonti o note bibliografiche
In questo campo il catalogatore inserira evenutatie relative al nome e le fonti utilizzate per
la normalizzazione e I'identificazione del nomesste

Ricordiamo ancora che, se si cattura il nome dialia di autorita, anche i dati biografici e
bibliografici gia inseriti da altri catalogatorirs&no riportati automaticamente.

Infine, per salvare i dati inseriti cliccare sut@Salva nome

Importante

Nel caso in cui si voglia associare alla schedaame gia presente nella lista di autorita o si
debba modificare un nome gia associato alla schecktalogatori di livello B e C potranno
intervenire solo sul contenuto di alcuni campi.

Il catalogatore di livello B potra compilare e miochre i campi:ResponsabilitaNomi presenti
nel manoscritto e/o aggiunti da altre fgntNota biografica Note al nome, fonti o note
bibliografiche mentre gli altri dati relativi alld&orma normalizzatalovranno essere utilizzati
cosi come si presentano e non potranno subire mloglifll livello C, invece, potra intervenire
solo sui campi seguentResponsabilitée Nomi presenti e/o aggiunti da altre fonti.

Qualora si riscontrino inesattezze o si debbarettetire modifiche sui campi non accessibili,
sara necessario contattare Il responsabileAtell di attivita per la bibliografia, la
catalogazione e il censimento dei manosctigti'ICCU, che provvedera alle opportune
correzioni.

Di uno stesso nome € possibile poi riportare leedi® forme in cui compare sul manoscritto.

Infatti, una volta acquisita e salvata la primaniar del nome presente aggiunto nel
manoscritto, la schermata si presentera come segue:
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Nome

Responsabilita | provenienza v|

NOMI PRESENTI NEL MANOSCRITTO E/ O AGGIUNTIL DA ALTRE FONTI

Mome™ | |[ Apri Lista ]

cero [ ]| |

Mote

Precedente 1di1 Successivo

FORMA NORMALTZZATA

Tipo nome 5BM Eorma | (A) Forma accettata e identificata | @

Codice CHNMMN |CNMNmnnnzz?_224 |

Codice ISADN | |

Mome™ |°‘Dih|in+nr'=| dal #Mnnactarn di Framaldnli ” Anri |ista ]

Fig. 109

Cliccando quindi sul tastBuccessivaei potranno inserire tutte le forme che si ritamgaitili alla
corretta individuazione del luogo, persona o eh&esono stati inseriti.
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IX
Tavola delle abbreviazioni da utilizzare nella deszione dei manoscritti e dei carteggi

a. = annoli

A. = Autore

adesp. = adespoto
alleg. = allegatol/i
anepigr. = anepigrafo
annot. = annotazione/i
ant.= anteriore

app. = appendice
autogr. = autografo/i
bigl. = biglietto

bigl. post. = biglietto postale
c./cc. = cartale

ca. = circa

cap. = capitolo/i

cart. = cartaceo

cartol.= cartolina illustrata
cartol. post. = cartolina postale
cfr. = confronta

circ. = circolare

cit. = citato/ali/e

cod./ codd. = codice/i
col./coll. = colonna/e
contr. = controguardia/e
cop. = copertal/ina
correz. = correzione/i
diagr. diagramma/i

doc. = documento/i

ds. = dattiloscritto/a/e
dss. dattiloscritti/e

Ead. =Eadem

ed. = edizione/i
erroneam. = erroneamente
es. = esempio/i

esempl. = esemplare/i
estr. = estratto/i

ex. =exeunte

expl. =explicit

facs. = facsimilare

fasc. = fascicolo/i

f.c. = fuori commercio
fig. = figura/e

front. = frontespizio
geogr. = geografico

Id. =Idem

identif. = identificato/a
ill. = illustrazione/i

in. =ineunte
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inc. =incipit

incompl. = incompleto/a
inf. = inferiore

jr. = junior

leg. = legatura

lett. = lettera/e

membr. = membranaceo
min. = minuta

mm = millimetri

ms. = manoscritto/a
MSS. = manoscritti/e

n. = nota (dopo il nr. di pagina)
n. num. = non numerata/e/oli
num. = numerata/e/oli
nr. = numero/i

orig. = originale/i

p./pp. = pagina/e

par. = paragrafo/i

poss. = possessore/i
post. = posteriore

pref. = prefazione
pseud. = pseudonimo
pubbl. = pubblicato/i

r =recto

ric. = ricevuta

ripieg. = ripiegato

ripr. = riproduzione

rist. = ristampa

ritr. = ritratto

s.a. = senza anno

s.d. = senza data

s.e. = senza editore
sec./secc. = secolo/i

s.l. = senza luogo

S.m. = senza mese

s.n.t. = senza note tipografiche
sottoscr. = sottoscrizione
sr. = senior

s./ss. = seguente/i

sup. = superiore

t. = tomo/tomi

tab. = tabella/e

tav. = tavola/e

telegr. = telegrammali
tit. = titolo

topogr. = topografico
trad. = traduzione
trascr. = trascrizione

V =Verso

v. = volume/i
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APPENDICE |
DECORAZIONE®)

Questa Appendice vuole fornire indicazioni adegy&tepoter inserire correttamente i dati
nelle schermate previste per la viecorazioneall'interno della scheda ManusOnline.
Elemento imprescindibile per un lavoro di catalogae dei manoscritti e, infatti, la
convenzionalita terminologica.

Stemmi (blasoni, armi)

Sotto tale denominazion& riportato quel complesso di figure, scritte gelede che costituiscono

il contrassegno di famiglie, singoli personaggitised enti diver§i Occorre segnalarne la

presenza fornendo una descrizione araldica e fammdo, ove possibile, il personaggio o I'ente
cui lo stemma fa riferimento.

Iniziali Semplici

In questa tipologia rientrano quelle iniziali lai derma grafica si mantiene essenzialmente
conforme alla lettera, distaccandosi dal testoostante per tocchi di colore o per una trama
decorativa strettamente inerente la forma stedéa lddera. Vengono dette ancballigrafiche e
sono per lo piu dovute alla mano dello scriba daliee, escludendo dunque lintervento del
miniatore. E possibile specificarne il colore seaandolo dalla tabella proposta dal programma.
Si segnalera, inoltre, l'indicazione dello struntentilizzato, penna o pennello, evidenziando il
box corrispondente.

Iniziali Filigranate

Sono iniziali che presentano decori simili a quetbpri dell’arte orafa denominati “a filigrana”.
Condividono con le iniziali semplici la bidimensadita dell’ornato, ma si caratterizzano per la
sottile rabescatura lineare, che si espande a del ‘segno’ della lettera: ne pud scaturire una
trama grafica, una ‘filigrana’ talvolta assai coegsa, possibilmente anche allusiva a ‘fioriture’
vegetali.

In grandissima prevalenza le iniziali filigranatens bicrome, assai spesso rosse e blu, con la
contrapposizione del colore usato per la lettdialtab usato per ldiligrana.

Sono queste, inoltre, le iniziali per lo piu detiepenna(in opposizione a quelle giennellg
perché é con tale strumento scrittorio che venivaaropite le filigrane, laddove la lettera e per lo
piu eseguita a pennello.

Nel campanote comune alle semplici e alle filigranate, si pote&iedqualunque altra notizia che si
discosti da quanto sopra esposto.

Iniziali Ornate

La categoria delle iniziali ornate € molto vastadlistinta in due tipologie:
iniziali senzasegno alfabetico

iniziali consegno alfabetico

Iniziali senza segno alfabetico
Per inizialisenzasegno alfabetico si intendono quelle iniziali in euassente il tratteggio della

(*) La presente Appendice nasce come un’elaborazienseguenti contributi: V. Padeliniatura e decorazione dei
manoscrittj in Guida, pp. 91-102Miniature e decorazioni dei manoscrigticura di E. Ambra, A. Dillon Bussi, M.
Menna, Roma, ICCU, 2006, cui si rinvia per unatézbne piu dettagliata.
3 Cfr. Muzerelle, 562.01; Maniaci, p. 325.
* Cfr. Miniature e decorazionipp. 13-14.
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lettera alfabetica. Tali iniziali eseguite dal naiture di pennello, che dopo averle disegnate le
campisce con tempere o acquarelli, sono costroibeetementi appartenenti al mondo vegetale,
animale, umar® in base ai quali esse si possono suddividere sefjuenti categorie:

Fitomorfe

Zoomorfe

Antropomorfe

Fitomorfe
In questa categoria rientrano quelle iniziali, esegdal miniatore di pennello, la cui struttura e
costituita da elementi tratti dal mondo vegetale.

Zoomorfe

Si considerano zoomorfe quelle iniziali in cuiddtéra, ovvero il suo corpo, € composto, in tutto o
in parte, da un animale (pesce, volatile, quadrepett.), la cui forma, posizione o disposizione
costituiscono il disegno della lettera, i contatella quale possorencheessere tracciati.

Antropomorfe

In questa categoria rientrano quelle iniziali in Kinserzione della figura umana riveste un ruolo
predominante. Esse possono presentare scene angonterrativo statico o dinamico, ovvero
immagini autonome.

Ne sono esempi: il Cristo sulla croce la cui sagéon@aa unarl; un episodio i cui personaggi sono
composti secondo la struttura di una lettera; ugnard umana eretta campita sulla pergamena in
funzione dil - anche se non disegnata entro una campitura stegdalia forma della figura stessa
o della lettera, etc.

Nel caso in cui nella stessa iniziale siano congrepiu elementi tratti sia dal mondo umano che
animale o vegetale, si prediligera quell’elemergoclii presenza appare prevalente. In nota si
potranno fornire le opportune precisazioni.

Iniziali ornate con segno alfabetico

Con il termine inizialicon segno alfabetico si definiscono quelle iniziali dni e presente |l
tratteggio della lettera alfabetica, delineata aotamente.

Rientrano in tale categoria le iniziali in cui sopeesenti decorazioni tratte dal mondo umano,
animale e vegetale e si possono suddividere soteduenti due tipologie:

Figurate

In questo tipo di iniziali sono presenti “una o fiigure appartenenti al mondo vegetale, animale,
umano, caratterizzate, le ultime due, da un atkegentostatica Il soggetto puo avere o non
avere relazione con il tesfb”Va segnalata la presenza di tale tipologia daedpoi una
descrizione nel camdoescrizione delle figurate.

Si consiglia di rilevare sotto questa categoriacésiddette inizialiabitate anche se esse si
differenziano dalle figurate in quanto la scendirmrhagine umana non concorre a formare la
struttura della lettera, mabita nella trama vegetale che eventualmente ne perdarogpo e gli
occhielli (nella B, nella O, nella P, etc.).

Istoriate

Le iniziali sono da consideraiisitoriate quando in essgono presenti, all'interno della lettera o ad
essa affiancate, raffigurazioni riconducibili dieghente o metaforicamente al senso del testo
narrato nella pagina. Tali iniziali ne costituisooguindi una sorta di traduzione visiva, per cui i

® Cfr. Miniature e decorazioni dei mssit., p. 13.
® Miniature e decorazioni dei mssit., pp. 13-14.
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soggetti presenti nella scena sono caratterizaatieimenti ddinamicita

Bianchi girari

Decorazione composta da tralci bianchi, o risepatenuti risparmiando la pergamena o la carta
su un fondo colorafo

Se sono presenti tralci di foglie e fiori a colaiespecifichera invece che si trattardcemio
eventualmente diacemi fioriti.

Fregio

| fregi sono le decorazioni che si estendono lungaargini della pagina in modo continuo o
frazionato. “Muovono quasi sempre dall'iniziale, ppassono talvolta essere del tutto isolati. |
fregi [...] sono indicati in base alla posizione deEupano nella pagina; va precisato pertanto se
essi si distendono nel margine superiore, inferionterno, esterno o nell'intercolumnioli.
Generalmente i fregi di maggiore ampiezza sonoliggelineati nel margine inferiore e in quello
esterno®.

Ricordiamo che anche Ikeornici, cioe l'insieme di fasce decorative che occupagoattro lati
della pagind vanno riportate sotto questa denominazione.

E opportuno tenere presente che i fregi non veoaantonomamente censiti in fase di
catalogazione quando contribuiscano a individuagepagina ornata (vefifra).

Decorazione Pagine

La pagina puo esseoenatao illustrata.

Questa distinzione si coglie, in positivo, sopritin rapporto al concetto di “illustrazione” qeal
corrispettivo visivo del brano testuale. In negativ considerera pagimanata

Pagina Ornata

La pagina si definiscernata quando l'intervento decorativo presente in @ssae vincolato né al
contenuto del testo, né alle iniziali. La pagoraata costituisce di solito la pagina iniziale del
testo principale o di quello intermedio o di pags@eciali, ad esempio le tavole dei canoni
antecedenti i quattro Vangeli oppure le tavole ticlee. “Per dirsiornata una pagina non deve
necessariamente esserlo nella sua totalita: areléntervento decorativo e circoscritto a una
porzione minima della pagina, all'interno delle @ate di scrittura o al margine, esso — non
inerendo alle iniziali — deve considerarsi attimealia pagina e valutarsi come tafe”

Pagina lllustrata

E illustrata quella pagina in cui I'immagine occupa il suo $paer intero o parzialmente, e puo
considerarsi il corrispettivo visivo del brano tede presente nella pagina stessa. Pertanto diremo
che una pagina dustrata quando contiene "una tavola a pagina piena o @arzoppure forme
illustrative circoscrivibili o circoscritte da pemetri di forma varia®. Sotto questa voce verra
segnalata la presenza dei simboli degli Evangedestii Vangeli, la crocefissione per il Canone
della Messa, le piante di un erbario, gli animalud bestiario, i diagrammi di una cosmologia, le
battaglie di un poema epico, di tavole (tabell&),, @urché le illustrazioni siano state sviluppate

in autonomia dalle iniziali sulla pagitfa

Altri elementi:disegni, stampe e incisioni
Non é raro che in un codice siano presenti anckeydi realizzati al momento della sua originaria

" Muzerelle, 533.15; Maniaci, p. 286.

8 Miniature e decorazioni dei mssit., p. 14.

°® Muzerelle, 521.06; Maniaci, p. 259.

19 Cfr. V. PaceMiniatura e decorazione dei manosctiiti Guidacit., p. 97.

" Miniature e decorazioni dei mssit., p. 15.

12 Cfr. PaceMiniatura e decorazione dei manosctiiti Guidacit., p. 97.
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stesura: essi possono costituire I'unico elementarnentale del codice stesso, altrimenti soltanto
scritto. Poiché il manoscritto deve essere valutalta sua originaria unita di confezione libraria,
le informazioni relative a questi interventi dedoriedovranno essere opportunamente registrate.
Puo inoltre avvenire che il codice abbia subitooesgesso alterazioni della sua originaria
confezione e, in seguito a queste, sia stato aitecdi nuovi elementi decorativi.

| casi piu frequenti sono costituiti da stampe ifimni) tratte a volte da libri stampati, ritagbag
incollate all’interno di manoscritti coevi o anclpgu antichi; talora si rinvengono, oltre alle
stampe, anche i disegni e, piu raramente, inigdliammenti ritagliati da altri manoscritti. Dal
momento che il codice deve essere considerate, diig nella sua struttura originaria, anche nelle
stratificazioni e sovrapposizioni cui € andato sitfgnel corso della sua storia, le informazioni
riguardanti tali aggiunte dovranno convenientemesteere rilevate, perché contribuiscono a una
valutazione complessiva dell'apparato ornamentale.

Disegni

Con questo termine si intendono le rappresentazjpaiiche di oggetti della realta o della
fantasia, di persone, di luoghi, di figure geonuétei, etc., eseguiti con o senza intento d’artetj pos
all'interno o al di fuori dello specchio di scritay dotati o meno di rapporto con il testo, reatrz
insieme con il manoscritto o0 aggiunti posteriorneent

Stampe e incisioni

Sotto questa definizione sono comprese riproduzeadizzate con varie tecniche, quali xilografie,
calcografie, serigrafie, etc.
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APPENDICE Il

NOTAZIONE MUSICALE")

Questa seconda Appendice vuole fornire elemenli pér il rilevamento della parte
musicale presente in un manoscritto.

Si definiscenotazione musical&a rappresentazione grafica dei suoni e del vasioporsi di essi
nel discorso musicale. Perché un manoscritto pomssiderarsi ‘musicale’, essa deve costituire la
parte preponderante del manoscritto stesso; secénva musica si limita a citazioni esplicative,
come nel caso dei trattati teorici, il manoscrétda considerarsi letterario con esempi musicali.
Nelllambito della descrizione occorre, pertantaidare a quale tipo di notazione ci si trovi di
fronte:

moderna

neumatica

guadrata

letterale

intavolatura

alfabeto.

Moderna

E linsieme dei segni convenzionali, attualmentesa, atti a simboleggiare i suoni.

A Guido Monaco, piu conosciuto come Guido d’Arezzdsuido Aretino, teorico musicale di
epoca medievale, oltre che monaco benedettinagvsind i principi che servirono come base per
la moderna notazione musicale occiderifale

Neumatica
Notazione che fa uso prevalentemente di segniayrd@nominati neumi. Di essi, per quanto
riguarda I'Europa, si segnalano, in particolaresdguenti caratteristiche:

dall'Vill allI’Xl secolo
* neumi: punti singoli, in gruppi ascendenti o digtemti, barre diagonali che possono
terminare con un uncino, apici, accenti circonflesscioli, segni a forma di onda, di
delta minuscolo e di omega, altri segni piu conglescomposti;
* i neumi sono posti sopra il testo;
* tutti i segni sono in campo aperto.

Nell’XI secolo
* gli stessi neumi sopra descritti, disposti soprdegto, ad altezze variabili (notazione
diastematica);
e accanto ai neumi possono essere presenti le letfexe, d, c, A (delta maiuscolo).

Attorno al XII secolo
» gli stessi neumi sopra descritti sono posti adzaevariabili su una o piu linee orizzontali
continue, tracciate a secco o0 a inchiostro needlogd rosso;

(") La presente Appendice nasce come un’elaborazieheontributo di M. Gentili TedescHimanoscritti musicali
in Guida, pp. 103-142.
¥nsegnd musica nell’Abbazia di Pomposa, dove cos®ia difficolta dei monaci nell'apprendere i cadélla
tradizione gregoriana e cerco di risolvere il pesba codificando la moderna notazione della scakicale usando le
sillabe iniziali dell'inno a san Giovanni Battista.
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» all'inizio delle linee possono essere presenteteelec, f, g.

Quadrata
Anche questo tipo di notazione fa uso in prevalaizsegni grafici che si presentano, per quanto
riguarda I'Europa, a seconda dei luoghi e dellecBppcon le seguenti caratteristiche:

nel XIll secolo
» figure in forma quadrata o di losanga, isolategate da linee verticali, figure romboidali;
 le figure sono disposte in un sistema di lineewtaro variabile, nere, rosse o gialle;
« all'inizio di alcune linee sono scritte le letterd, g, con grafia piu 0 meno deformata,;
 le figure possono essere colorate in rosso.

Nel XIV secolo (dal XIV secolo in poi nei libri lirgici)
e notazione analoga alla precedente;
* le note possono essarenannerite, oppure rosse.

Dal XV secolo
» la notazione si presenta sempre piu simile a quetiderna, con note a forma di losanga,
guadrate e infine rotonde;
* piu righi possono essere raggruppati con l'usondi parentesi graffa.

Letterale
Con questo termine si intende indicare la notazahreefa uso in prevalenza di lettere e/o numeri.
Essa si presenta, a seconda dei luoghi e delldhepoon le seguenti caratteristiche:

trail IV secolo a. C. e il IV-V secolo d. C., ir&ia:
» lettere dell'alfabeto ebraico-fenicio o greco, rsaale, minuscole, ruotate o rovesciate;
» le lettere sono in campo aperto, cioé non insariten rigo musicale;
» segni sopra le lettere che indicano la durata uanis
« segni apicali sul lato destro delle lettere checawdo I'altezza delle note.

Nel Medioevo, dal IV-V fino all’Xl secolo, nelle ae di cultura latina:
 |ettere latine maiuscole e minuscole, talora ragdup;
« |ettere in campo aperto o su un sistema di linee.

Tra I'’XI e il XVI1II secolo, soprattutto in Germania
» lettere gotiche o latine, a volte numeri;
* le lettere sono in campo aperto raggruppate desanifila; le file di lettere sono racchiuse
in caselle;
» singole lettere o gruppi di lettere che sono s@dtto segni di valore simili a note moderne
0 a griglie.

Dalla fine del XV secolo all'inizio del XVIII, inutta 'Europa:
» lettere latine 0 numeri, a volte segno « + »;
* le lettere 0 i numeri sono generalmente insenti@e altezze in un sistema di linee simile
a un rigo musicale;
e possono essere presenti segni di valore similitea mderne, scritti a intervalli irregolari
al di sopra delle lettere;
* possono essere presenti stanghette verticali tla@etsano il rigo a intervalli irregolari.
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Attorno al XVII secolo, in Italia:
* lettere maiuscole e segno « + »;
* i segni sono scritti generalmente sopra una limga@ntale continua o spezzata, recante
trattini verticali o uncini tracciati verso l'al® verso il basso.

Nel XVI-XVII secolo, in Spagna e in Italia meridiale:
* lettere, numeri e segno « + »;
* isegni sono accompagnati da altri segni di vadareli a note moderne;
* e presente a volte una linea orizzontale analageeHta appena descritta.

Le notazioni letterali e/o numeriche presentanagderie seguenti caratteristiche generali:

» l'altezza dei suoni viene indicata con una o pitele dell'alfabeto o uno o piu numeri
arabi;

* le lettere o i numeri che indicano le note recaoré segni aggiunti che specificano la
durata dei suoni;

» se la musica é vocale, cioe se e un testo ad esmeta&to, i simboli indicanti le note sono
scritti al di sopra del testo letterario;

* le lettere 0 i numeri possono essere dispostimpeaaperto o su un rigo musicale di una o
piu linee.

Intavolatura

Con questo termine si indica una notazione chezailcifre o lettere e altri segni, con o senza
I'ausilio di linee orizzontali, per rappresentaseposizione delle dita sullo strumento. E utilizzat
in genere per gli strumenti della famiglia del dutel clavicembalo e dell'organo dalla fine del
XV a tutto il XVIII secolo.

Alfabeto

Notazione che rappresenta gli accordi medianterkettnaiuscole, generalmente poste sopra una
linea continua o spezzata, con brevi lineette sopsatto questa, ad indicare la direzione in cui gl
accordi vanno suonatt utilizzata soprattutto per la chitarra nei se@dlil-XVIII.

Per i manoscritti fino al XVI secolo incluso vanimmltre indicati: il colore delle note e dei righi,

la presenza di righi, il numero di linee per oggore il numero di righi per ogni pagina, secondo
quanto gia illustrato alle pp. 43-44.
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